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MARCO JURIDICO
CONSTITUCION [Fade Lacal)

1. Cﬁ mt'tucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en ¢l Diatle Oficial de la
Federacién el 5 de febrero de 1917, vigente.

tucion Poistsca de la Ciudad de México, publicada en el Diario Oficial de la Federaciony en
la Gaceta Oficial de {a Cludad de México el 5 de febrero de 2017, vigente.

3. Ley de Adguisiciones, Arrendamientos v Servicics del Sector Puablico, publicada 21 &l Dizvio
Ozmaé dela Federacion el 4 de enero de 2000, vigente,

4. Ley Organica del Poder Fiecutive v de la Administracién Pablica de Iz

publicada en la Gaceta Oftcial de la Ciudad de México el 13 de didiemibre de 2018, vigenta.

5. Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, publicada on la Gaceta Oficlal del Distrito Faderal el
28 de septiembre de 1998, vigente.

6. Ley de Austeridad, Transparencia en Remurerac ones, Prestaciones y
Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México

fransparencia, Acceso a la Informacion Plblica v Rendicion de Cuentas de L

México, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México 2l 6 de 1 naye de 2015, vigenie,

os de la Cludad de México, publicada en la Gaceta Oficial de 15 Ciudad
Fiscal que corresponda), vigente.

Ley de Participacidn Cludadana de la Ciudad de México. publicada en la Gaceta Oficial de

iudad de Mexico el 12 de agosto de 2019, vigente.

0. Reglamento interior del Poder Ejecutive y de la Administracién Pinlica de fa Cius
publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 2 de enero de 2019, uw'ﬂ

1i. Re gia ﬂ'wtc de {a Ley de Adquisiciones, Arrendamienios v Servicios del Sector Piblico,
oe

publicad ¢ Dlaric Oficial de la Federacion el 28 de julio de 2010, vigente.
;
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Poglassenio de a Loy do Adguisiciones para el Distrito Foderal, publicado on la Gacola Oficial do
b Ciudadd de Moo ¢f 23 de septicmbre de 1994, vigente.

14, Reglaneste de la tey de Austeridad, Transparencia en RLITIUHCH:U:HQ\ [’E'E;" adones vy
1’53}»'(“ i de ﬂ'{.-cmsosr_m: la Cludad de México, pubsticado en la Gaceta Oficial de la Cludad de México

I,i 1oele gty

WL Dedrelo por of gue se expide ol Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México, (y/o para el
}uf 30 Fise al que cornespondal, publicado en s Gaceta Oficial de {a Ciudad de México.

P Circudar Ui 2019, Normatividad en Materia de Administracién de Recursos, publicada ¢ la
il e fa Cludad de México el 2 de agosto de 2019, vigente.

LIHEAMIENTOS

1o Hneaniientos  que  debordn observar las Dependencias, Organcs  Desconcenirados,

wiies y Datidades de fa Administracion Pablica del Distrito Federal, on los procedimiontos
ic’m estabiecidos en la Ley de Adguisiciones para el Distrito Federal, publicados en la
Gaceia Oficial del Distrile Federal ol 14 de fobrero de 2007, vigente.

fé(“ COniraly

lncanicnios Gonerales para la Contratacion de Adquisiciones y Prestacion de Servigios con
Sof_:%ed.:a o5 Conporativas del Distrito Federal publicadoes en la Gaceta Oficial del Distrito Federal of
[doe7d

TRy b R T,
Led €30 8 i

ViR
s Wi,

8. Lincamicntos Generales para Consolidar la Adguisicion o Arrendamicnto de Bienes o Servicios
de Use Geperalizado on fa Adiministracién Piblica del Distrite Federal, asi como para la
Coatralizadion de Pagos, publicados on la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 13 de mayo de 2011

snbay Gongys

ses para s Adguisicion de Bienes con Caracteristicas v Espocificacionos de
ot de Iimpacio Ambiental, publicado e ta Gacete Oficial de la Ciudad de México ¢l 26 de
jutdo de Z0LE, vigonto.

20 Lineamicnios para Determinar el Grado de ntegiacian de los Bienes y Servicios de fmporiacion
A quo se seirtan los Convooantas y los Critedos nara fa Disminucidn u Omisidn do Porcontaje o

soin Macional, publicado on la Gacela Oficial del Distrito Federal ol 11 de octubre de 2011,

Pagina 4 de 31
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presupuestal para contener el gasto en la Administracidn Pablica del Distrito Fedar
la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 5 de marzo de 2012, vigente

21. Lineamientcs con 05 que se dictan medidas de austeridad, racionalidad v

ool

EGLAS

21. Reglas para Fomentar y Promover la Participacidn de Micro, Pequefias vy Medianas Emp
Nacionales y Locales, en las Adquisiciones, Arrendamientos v Prestacion de Servicios que real]
Administracion Piblica del Distrito Federal, publicado en la Gareta Oficial del Distrito faderal ¢

de noviembre de 2003, vigente.

o B

L]

FICADGHR

)
P

23, Clasificador sor Objeie del Gasto de la Ciudad de México 2021, publicado en ta Gazeta Oficial de
ta Cludad de Méiico el 26 de enero de 2021, vigente.

24. Manual de Reglas y Procedimientos para el Ejercicic v Control Presupuestaric de
Aoministracidn Piblica de la Cludad de México, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
tMéxico el 26 de enero de 2021, vigente,

25, Acuerdo por el que se autoriza el use de medios remotos tocn oldgicos de comun laa Hnocomo
medios oficiales para continuar con las funciones esenciales v se esta b cen medidas para z=
celebracion de las sesiones de los Crganos Colegiados en las D peinden céas;
Desconcentrados, Entidades de la Administracién Pidblica y Alcaldias de 1z Cludad de Mdxico,
motivo de la emergencia sanitaria por causa de fuerza mayor del Consejo do Salud de fa Ciudad de

7

o e
Mexico, publicade en s Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 2 de febrero de 4021, viganta,

26. Acuerdo-05/0RD-09/2019. Con fundamento en el articulo 29, fraceion IV del Reglamento
ey ce Adguisiciones para el Distrito Federa!, los integrantes del Comité de As
Adauisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios de la Administracidn
de Mexico, apruehan por unanimidad ia Integracion vocal de un representar
Colegiado para participar en los Subcomités de A Adgquisicicnes, Arrendamienins v Presiasids
servicios. Novena Sesidn Ordinaria 2019, de fecha 27 de septiembre de 2019,
£l marco Hrd:w es enunciativo mas no limitado y se ajustera conforme & las disposiciones

vigentes en la materia de actuacién de este Subcomité.

’3
o
2
)
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Ho GBRIETIVO GENERAL

Esiabiocer fos direcitices arganizacionales y operalivas para of funcionamicnto del Subcomité de
Adguisicionus, Adendamicnios y Prestacion de Servicios de la Secretaria de Administracidn y
Finanzas modiante o gescripoidn detallada de sus atribuciones, integracion, funciones v
Los, e apeso a o establecido en la Ley de Adquisiciones para ol Distrito Federal, su
damnds disposicionas aplicables,

nFoce
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-

i INTEGRACION

:

Para el debido cumplimiento y de conformidad con el articulo 22 del Reglamento de {a Ley de

agn]

: E

1

Adguisiciones para el Distritc Federal, el Subcomité esté integrado por las personas que ccunen la
Titularidad de los cargos que se mencionan:

integranis Puesto de Estruciura Orgénica
Presidencia Secretarfa de Administracion v Finanzas.

Direccidn General de Administracidn v Finanzas do le 3¢

Secretario Ejecutiva - e
- e Administracién y Finanzas.

Secretaria Téonica Direccion de Recursos Materieles, Abastecimientos y Servicios.
Subsecretaria de Egresos.
Tesoreria de la Cludad de México,
Procuraduria Fiscal de la Cludad de méxico.
Bireccion General de Administracidn Financiera.
Direccion General de Tecnologias y Comunicacionss.
Coordinacién General de Comunicacidn Ciudadana.
Direccidn General de Enlace y Relaciones con el Congresn.
Direccion Ejecutiva de Seguimiento v Control Institucional,
Vocates Direccion General de Administracién da Personal v Desarrollo

Administrativo.

Direccidn General de Rocursos Materiales
Direccién Gengral de Patrimonio Inmobiiiar

Direccion de Finanzas.

Subdireccion de Recursos Materiales, Abastecimienios v Servizios.
Jefatura de Unidad Departamental de Almacenes e invent
Secretaria de  Gobierno como  representanie  dol
Autorizaciones de Adquisiciones | :

v Servicios Generalos,

Arrendamicntos o

Contratorias Dos Contralorias Ciudadanas acreditadas v dosip

Ciutadanas la Ley de Participacion Ciudadana de la Cludad ¢
Asesor/a Direccion General de Asuntos Juridicos.
ssesor/a Htulgr_ deéwc}rga.no Interno  de  Control on L2 e
Administracion y Finanzas.
i Puesto de las personas servidoras pablicas invitadas nor iz Py
invitadas/os as personas servidoras publicas invitadas nor iz

del Subcomité.

Pagina7de31
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Articulo 25 Bis.- Los Subcomilés de las dependencias, drganos desconcenirados y entidades
tendran lay Boultades a que se refieren las {racciones |, Vi y X1 de elaborar el informe de las
adgiiisicionaes a que se reficre la fraccidon X del articulo 21 de esta Ley, ademas de las gue so

i

cslabiezean on ol Reglamento de esta Ley,

Articabe 22.- bas dependencias y entidades podrdn establecer Subcomités Téonicos do
Cspediatidad, y deberan solicilar fa opinidn del Instituto, para atender casos especificos aue esiardn
vinculados al Subcomitd en los términos y condiciones que al efecto establezca el Reglamentn de

esla Loy, defrendo considerar en su integracidn a dos contralores ciudadanos designados por ol

Jefe doe G

REGLAMENTO GE LALEY DE ADGUISICIONES PARAEL DISTRITO FEDERAL

Avticulo 30.- Para el cimplimiento de su abjeto, los subcomités tendrian las siguientes facultados v
oblipacicnes,
Lk “numry sropuner al Carmité Central v al Comité Delegacional, su Manual de Integracidny
BTN ey

abirar, apiohbar, analizacy evatuar trimestralmente su Programa Anual de Trabajo

He Ui segulmicnto al complimiento de sus acuerdos;

Vo Apticar los lincamientos generales v las politicas que emitan en su dmbito de atribuciones
kl(_%‘IJ:'LL(Ls;[fré[}f(‘(OE i Deley aczomi

V. Apticar lag politicas para la vmfmnon de precios, especificacion de insumos, pruchas de
stiddad, menor impacto al ambiente v otros requerimientos que fije el Comité Central:

Wi Hevisar sus programas y %Hn..?*-L”}UxHEO‘J do adauisiciones, arrendamionlos v prestacidn de
seivicios, asi como lermular obs mmﬂ@‘;{ﬂ,yrcu}nn ndaciones;

Vi Dictaiminar los casos do excepcidn a fa licitacion previstos en ol articulo 54 de 1a Ley, salvo
fas fracciones Wy XI del mismo precento;

vilb Apticar las politicas relativas a la consolidacian de adquisiciones, arrendamicntos y
prosiacian de servicios, condiciones de pages, asi como el uso y aprovechamisnto de los
bicies y servicios, debicndo atender o previsto en el articulo 23 de fa ley

K. Sede rURd;

]

. S r,., ;\;--a
K. Analizar bimestralmonte ol informe de fos casos dictaminados conforme a la fraceién Vi

[

del prosente articulo, asi como los  resultados generales de las  adguisiciones,

Pagina8de31
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arrendamientos y prestacion de servicios v en su caso, disponer las medidas necesarias
para su aplicacion;
Xii. Elaborar y enviar semestralmente el informe de actuacion sobre las adquisiciones,
arrendamientos y servicios, para su analisis, al Comité Central o al Comité Do i
{.Se deroga;
AiY.Se dernga;
AV, Aplicar, difundir vy vigilar el cumplimiento de la Ley, ¢l Reglamento v demis disposicionoes
aplicables, y
Avilas demas que les confieran las disposiciones aplicebles en esta materia.

.
-
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Presidin as sosiones del Subcomite, con derecho a vor y volo y emilir el voto de calidad on

o300 e smnale;
Anativary aulorizar ol orden del dia do las sesiones ordinarias y extraordinarias;
Covaar a susiones calracrdinariag,

Frogoner a dosignacion de las personas invitadas al Subcomite;

-3

las  disposiciones  juridicas, Ceonicas y  administrativas que regulan las

Aplicar criterios de economia y gasto eficiente gue deben concurrir para la uiilivacion
Optima de los recursos on las adquisicianes, arrendamientos y prestacion de servicios, de
conformidad con la tey de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prostacioncs v
tjercicio de Recursos de ta Cludad de México vy demas norimas aplicables;

Comptir el Programa Antal de Adguisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios;

Obtenar fas mejores condiciones de calidad, precio y oportunidad de los hienes v servicios

que adauiere e Organe de la Administracion Pablica,

Prosentar @ considerscion del Subcomité, para su aprobacion, ol Calendario Anual de
Sesiones Grdinarias y ol Programa Anual de Adquisiciones, Arrendaimientos y Prestacion de
SOTVITIos;

i I3l

P
[RE RN

war para conocimiento del Subcomité, los informes semestrales v anuales de
actuscinn del Oresno Colegiado; y

Las deinds atribudones que determine el Comité y otros ordenamicntos legales aplicables,

Pagina 10 de 31 f\
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FECRETARIABJECUTIVA

Formular el orden del dia, considerande los asuntos propusstos vy someterlo 2
consideracion de la presidencia del Subcomité;

Conducir ef desarrollo de las sesiones del Subcomité v dar seguimiontic 2 los souerdos
temadoes en las mismas; con derecho a voz y voto;

Designar a la Secretaria Técnica;
Suscribir las Convocatorias de 1as sesiones ordinarias v extraordinarias del Subzomité;

Vigilar {a correcta elaboracion del acta de cada sesién;

Recibiy, ios asuntos o casos gue sometan las dreas reguirentes, debiendo revisar cue
cumplan con los requisitos establecidos en ¢l presents Manual, on st £2sn, sune: ’
incorporacidn de los mismos en el orden del dia v en la carpeta de trabal
dictaminados por f Subcomité;

Presentar ai Presidente del Subcomité para su aprobacidn, el orden del dia de 125 seziones

orginarias y extraordinarias;

Supervisar que se envie oportunamente, la invitacidn v la carpeta de la cesién

correspondiente a los miembros del Subcomité, de fonmszcf:«f a los “Lineamientos aue

las Dep ndenc;as Grganos Desconcentrados v Entidades de ia A rac !

Distrito Federal, deberan observar para 3 | ntmgmc‘on y remision via eloct s e

sarpotac, nformacion o documentacion con relacién a los drganos mif"’mx COMisionas
sas de trabaje”;

Yo

Coordinar la elaboracion del Programa Anual de Adguisicicnes, Arrendamicnios v
Prestacion de Servicios y el Calendario de Sesiones Ordinariss;

Elahorar los informes semestrales v anuales de actuzcién del Organo Colegiade;
Ejercer cuando supla a fa Presidencia, las atribuciones sefialadas en el presente Manuvaly

Vigilar que se integren los expedientes y archivos con la documentacién gue sustenton log
actos vy resoluciones tomadas por el Subcomité

Realizar las demds funciones inherentes a su cargo, previstas o
aplicables y aquélias que te encomiende la presidencia del Subcon

Pagina 11 de 31 ’?A
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DE LA SECRETARIA TECNICA

rar el orden det dia de cada sesion con la documentacién respectiva v vigilar su

a enlroga a los micmbros du-l Subcomité y demas invitades, considerando los
ntos que las Dependencias, Grganos Desconcentrados vy Entidades de la
Adiminisiracion Plblica del Oistrito Federal, deberdn observar para la intesracién y
W ovia electronica de carpelas, informacion o documentacién con relacion a las
arganos colegiados, comisiones o mesas de trahajo™

Heo EBlaborar las Actas de Sesiones del Subcomité ¢ integrar y administrar los documentos y

ACHivos o Wnminos de la Ley de Archivos de la Cludad de México v deméas disposicioncs
:;’(ilg;(_ﬂf:uj,‘w!

i Ausniar ala Scarelaria Fjecutiva en el ejercicio de sus funciones; con derecho a VO

Moo ,é s nuc ol archive se mantengs completo y actualizado, cuidando su conservacion por
dtiempo gue marca la normatividad aplicable;

V. Glaborary proponor of Calendario de las Sesiones Ordinarias.
Vi. Ejercer cuando supla a la Secretaria Ejecutiva, las atribuciones inherentes a este cargo; y

Vil Lasdermas que e encomiende la presidencia y {a Secretaria Ejecutiva

BELASYIOR YGCALE

[#3]

Lo Asistiy puntusimente a das sesiones ordinarias y extraordinarias del Subcomitds con
derecho a vos y volo:

o Presentar a la consideracion y resolucidn del Subcomité, los asuntos que, en materia do
puisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios, requieran de su atencién,
conforine a fas facultades y atribuciones que le han sido conferidas en la Ley Orgdnica del
Poder Ejecutive y de la Administracion Plblica de la Ciudad de México, su Reglamento v
dernas consideraciones juridicas aplicables;

)

. Asalivar con oportunidad los asuntos que se consignen en el orden det dia;

Y. Provoner cuando resulte aplicable, aliernativas de solucidn para los asunios Gue se
prosenten a consideracion y resolucian del Subcomité,

Pagina 12 de 31
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Y.

¥i.  Firmar la documentacion gue dé cuenta de los acuerdos tomados por el Subcomité: v

Vil Las demés que expresamente les asigne la presidencia y el pleno del Subcomits.

DE L.A% COMNTRALORIAS CIUDADANAS

L. Asistir puntualmente a las sesiones ordinarias v exiraordinarias del Subcomité: con
derecho avoz y voto;

fi. Analizar con oportunidad los asuntos que se consignen en el orden del dia;
. Vigilar en ¢l 2mbito de su competencia el cumplimiento de la Ley de Adquisiciones nars ol

Distrito Federal, de su Reglamento v demés disposiciones aplicables en ia
mediante las recomendaciones u observaciones que propercionen al Subcomité

. Proponer cuando resulte aplicable, alternativas de solucidn para ios asuntos Que 5o
presenten a consideraciony resolucion del Subcomité,

V. Emitir st voto razonando en los asuntos que se presenten on las sosiones del
V. Firmar la documentacién que dé cuenta de fos acuerdos tomados nor el Subcomits: v

Vil Las demas que expresamente les asigne la Normatividad,

. Exponer de manera fundada y motivada, su
traten en el Subcomité; con derecho avoz,

%5
~
o
=
ot
o
[Fg]
T
,ﬂ)
Pl
s
i
=
—
-
g
"}
o
X
{5.
LAY
n

URtOS que a0

iT

. Propercionar segiin su competencia, la asesoria legal, téenica y administrativa ¢ que se les
requiera, para sustentar las resoluciones y acciones del Subcomité:

de su competencia, la atencidn y

HL - Promover ante las instancias internas v externas
al Subcomité; y

resolucién expedita de los asuntos que atone

V. Llas demds que expresamente les asigne la Normatividad, ia presidenaia o of plens del {
Subcomité.

Pagina 13de 31 g
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BLLAS PR

SORAS HVITADAS

Lo Cosayuvar en la exposicidn de los asuntos que se sometan a la consideracion y resolucian
det Subeomitd: con dorecho avor

. ozanion respecto de los asuntos de su competencia, cuando te sea requerida por
DY
.o cras que capresamente tes asizne la Normatividad, la presidendia o el sieno dol

St riniaell,

Pagina 14 de 31
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TR
i SRR

n

Y. CRITERIOS DE OPERACION

f—

Las personas Vocales v Asescras/es titulares integran
reatizacion de la primera sesidn de cada ejercicic o cuan
deberan acreditar por escrito 3 sus suplentes, guienes
nivel jerdrguico inmediato inferior, segln las respectiva
excepcién de la Presidencia v la Secretaria ijcui!\fa a
suplirén, a la primera la Secretaria Ejecutiva, v a la secunda |

2. Para as suplencias no podré ser designado por ninglin motivo personal contratade como
Prestadores de Servicios.

. DE LA SUPLENDIA

1. LaSecretaria Ejecutiva desempefiara las funciones de la Presidencia, en caso de ausencia,

<. Las ausencias de la Secretaria Ejecutiva serdn cublertas por ia Secretaria Téonica, guien en
estos casos tendrd derecho a voz y voto. En ninglin case, |a Serretaria Téonica “"f}fm supir
ia ausencia ce la Presidencia, ni asumir fa suplencia de la Secretaris Ejecutiva en su
aracter de la Presidencia Suplente.
3. Lapersonasuplente de la Secretaria Técnica serd quien designe i3 Secretaria Ejecutiva,

4. LasyiosVocales podrdn designar suplentes, quienes terdrén derecho avozy vots.
5. Lasylos Asesores podran designar suplentes, guienes tendién derecho Onicamente a vor,

6. Las Contralorias Ciudadanas no podran designar suplentes

-

Cuando asista la persona suplente y en el transcurso de la secién se incorpere 2 peorson

e
H 3 .J Tr
titular, ta suplente podra seguir participando en {a reunién an la calidad deo mtegrante gue
fe corresponda, con sus funciones y responsahilidades inherentes
3 PRESENTACIGH DE CASOS ANTE EL SURCOMITE

108 Cas0s se someterdn a consideracién del Subcomité de la siguiente forma:

@

Pagina 15 de 31 g
& A



M GORIERNG DF LA | SECRETARIADE

F74Y

CIUDAD DE MEXICO | ADMINISTRATION ¥ FINANZAS

MAHUAL DE INTEGRACION ¥ FUNCIONAMIENTO DEL SUBCOMITE b ADQUIRICIONES,
SENGAMIENTOS ¥ PRESTACION DE SERVICIOS

IoSeprescitaran a Liovds de la Secrelaria Ejocutiva, para lo cuatias rees requiiontos, doberan
FLtin sUs asuntos cuando menos con sicte dias habiles de anficipacidn a la fecha en oue
va e Cetebrarie la sosi

|y 3'}1 €

celas go asunios deberan hacerse por escrito en forina individual, acompaniadas
elecedentes, justificacion y fundamento legal,

L

Lo asurnlos seran atendidos por el Subcomitd en estricto apego al orden det dia autorizado.
A, Cadacaso debord acompanarse de la siguiente documentacion:
Formaios que al efecto establerea ol Subcomitd para prosentar [0s casos;
Fornmato do Listado de Caso. - Contiene el resumen del caso gue se presents.
ormate de Justificacion., - Justificacion del procedimiento de excepcidn a la

{
i
licitacion putdica a dictaminarse, debidamente fundada, motivada y autorizada por
la persena Titular del Organo de la Administracidn Piblica

« Oficio de aulorizacién de suficienda presupuestal que emita of Avea da: FoCUrsos
f;t'&.\:‘u"i('-r’{}‘( 4] (,} : }"

0 [
acrechio {a fh\pruahmwcld de recursos en la parlida correspondiente fl caso, debiendo

cootenor fecha de expeaicién, nombre, cargo vy firma de la persona servidora pablica

T LT Is.‘ 0
?1.’.‘5!)“‘.!5(‘”)?-:,‘,

wetunician de compra o servicio y on su caso con sello de no existendia on of almacdn,
que conlenga nombre, cargo y firma del servidor pablico responsable respectivo;

¢ Pas 1035 0as0s gue aphic

ue s¢ contara con el cuadro comparative del estudio do procios
do wmere bmg denidamente \h“"§a€iﬂ, asl comao ias fO%FZdCIGHLR debiendo CLH':‘:;('H_E{ Ton
les reguaisitos indicadoy en el numerat 5.8 de la Circular Uno 2019, vigente;

« Glicio de Auvtorizacion para & f-\dq{_si%ée:i{m de Bienes Reslringidos, emitido por fa
NGEMSG, para e caso que anéu

s Ovicws de liberacion pars la Adquisicidn de Bienes Consolidados, emitide por la DGRMSG,
para el caso guo aphigue;

= La documentacion retativa al *Conflicio de Intercses™,

= La informadion y documentacidn adicional necesaria que sirva para eidiguccer of caso

IR EREN ""[);: SO0,
!
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5. la convocatoria la emite la Secretaria Técnica de acuerde 2l calendaric aprobado de

sesiones ordinarias, y para el ¢aso de las extracrdinarias serd
Presidencia del Subcomité,

4, INTEGRACION DE LA CARPETA DE TRABAJO Y SU DISTRIBUCIGN

Le Carpeta de trabajo deberd estar en el sitio de la pdgina web que se creé para consuita de las
personas integrantes del Subcomité, la contrasena de acceso se dara 2 conocer enla ¢
respectiva, en su defecto se enviard la Carpeta de Trabajo en disco compacto, USB u otre madio
electrdnico, con la documentacion minima siguiente:

"

Registro de asistencia, declaratoria de qudrum y apertura de |2 sesién

= Autorizacion del orden del dia

Presentacion del caso

 Acta de fa anterior sesidn (no aplica para la sesidn extracrdinaria)
Avance de seguimiento de casos {no aplica para |z sesidn extraordinarial
» Seguimiento de acuerdos (no aplica para la sesién extraordinaria)

= Asuntos generales.

]

&

Elorden del dia y los documentos correspondientes de cada sesidn, se difundirdn cuando menos
c s dias habites de anticipacién para reuniones ordinarias y un dia hahif para el ¢ §

-

CTERMINOS EM LOS QUE SE CELEBRARAN LAS SESIDNES DEL SUBCOMITE

Las sesiones del Subcomité podrén ser ordinarias ¢ extraordinarias, v se celebraran de ia siguiente
forma:

Jomek

£l Subcomité llevard a cabo doce sesiones ordinarias al ado.

2. Las sesiones ordinarias se llevardn a cabo una vez a! mes, salvo gue no existan asuntos qu

L

tratar, en cuyo caso se deberd dar avise de cancelacidn mediante oficio 2 3us intsgranies pos

Lints

lo menos con 2 dias habiles de anticipacién;

El Subcomité llevard a cahbo sesiones e;—:traorémarias, cu:-ﬂdo to seliche aleuno d

integrantes, siempre v cuando en dicha solicitud se o -

Mo twﬁas s razones de fa peticién v sea aprobada g“o

sesiones extraordinarias se efectuardn cuando se estme necesario

Pres;c‘e“‘m » de la mayorfa de sus integrantes o de cualguier miembro con derecho a VOZ Y
/oto, previo acuerdo del primero;

i

(98]
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Las sesiones se celebraran en la focha, hore y lugar preestablecidos, otorgando una
tolerancia imssima de 15 r:‘aénutm;

[

Para la coiebracion de las scsiongs se requerird gue asistan como minimoe, dncuenta por
cicnio mas uno de les miembros con derecho a voto, contando invariablemente cog la

resencin dota prosidencis o de su supltonte;

Las pessonas intepranies asistenles se registraran en una lista que contendra los siguienies
k]
gratasg

e

Ninnero y fecha do la sesidn,
s mombre, firma, cargo, area gue representay calidad con la gue asisten.

En caso ae receso de la sesion, ocasionado por circunstancias ajenas a la voluniad de tas
LTS0S um_g,mr:tus se levaniara una sola acla en la que se asentardn las causas, v si fuora

nocesarto que ta sosidn conlinde otro dis, se asentardn los motivos.

Cnocano do que la sesion no se fleve a cabo por situaciones excepaonales, la Seoretaria
Tocnica debord asontar ru/'én de das mismas en el acta, asi como notificar por cscrite
nuced fecha de realizacidn de la sesidn pospuesta, la cual no podra exceder de 5 dias

So debers cxpedir proviamente la convocatoria que indique focha, hora y lugar on quo se
; sion, seielando ol tipe; ordinaria o extraordinaria, segln corresponda;

IS

J A
Celraia e s

La priviera sesion de cada ejercicio presupuestal sera ordinaria, se ofectuard en ol primer

mien e cada aiio, on dende se instalard formalmente los trabajos delb Subcomilc v se
acreditaran los integrantes que asistiran a las sesiones, asimismao, se presentard el “Informe
de Gostion” of cual serd la constancia de los trabajos realizados por ef Subcomité del
cioreicio imnediato anterior;

Provio al inicio de la sesion, los miembros registraran su asistencia en la lista que at efecto se

17

’

La Seorciaria Bjeculiva varilicara la lista de asistencia e informard a la Prosidencia si cxiste
Uy,
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s
L}

La Presidencia declarara formalmente si procede o no la fﬂiobraci"n de 12 sesidn, En lo
casos de ausencia de la presidencia Titular y de su Suplente, la Secretaria Téenica progader
ala cancelacion de la sesion;

B -

2l acta de la sesidn anterior, de no haber ohservaciones se 5--‘-C{arara aprob
pedird 2 la Secretaria Ejecutiva se tome nota de las mismas para o
modificaciones correspondientes.

140 Enlas sesiones ordinarias, la presidencia someterd a consideracién

15. La Secretaria Técnica Hevaré a cabo la formalizacidn del acta aprobada, recabando ia firma
de los miembros que hayan asistido a la sesidn, En caso de existir mou;f:m iones, se firmara
en la sesidn posterior. De resultar ser aprobada, pero qu@ no haya nmffzs:EO Joxf* de
integrantes que debieran firmar el acta, se recabard |a firma dentro de los cinco dias habiles
posteriores a ia sesidn.

16. La Secretaria Ejecutiva procederd a someter a la consideracion s y resolucion de los mic
del Subcomite, los asuntos contenidos en el orden del dia;

fent
~]

Los asuntos se presentardn por las dreas solicitantes de conformidad con el orden del dia,
los cuales seran objeto de andlisis, evaluacidn, deliberacion, dictaminacion v en su zaso
aprobacién por parie de los integrantes del Subcomité:

18. La Presidencia v la Secretaria Ejecutiva serdn las Unicas facultadas para otorgar, lmitar o
suspender el uso de la palabra de las v los participantes, en razén de aue la exposicion de los
comentarios y observaciones sean responsables y congruentes con el asunto en andlisis;

ot
=

La Secretaria Ejecutiva vigilard que se registren en el formato de y
sesidn, las consideraciones vertidas en torno  los asuntos tratados Dor e

lactas

20, la Presidencia vy la Secretaria Ejecutiva, serén los ?acu!tadog para compilar, resumir,
sintetizary precisar las propuestas o alternativas de scluci ;

21. Sedebera someter 2 votacidn de los miembros del Subcomiie a propuesta de los acuerdos
gue setomen en cada caso

]
R

La Secretaria Ejecutiva vigilard que se consigne la resolucién tomada con toda cleridad y
precisidn en el formato del acta correspondiente;

ER
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ado el orden del dia y registrados los acuerdos, s procederd o declarar
nte terminada la sesion, precisando, para efectos de rogistro en el acta respectiva,

fa fiora de sy finalizaci tsn;

La Secrelaria Toonica elaborard ol acta que contendrd ademas de los requisitos sefialados ein
el presente Manual, los casos presentados y los acuerdos de cada sesion, procediéndose a la
firma por parte de los miembros del Subcomité, una vez aprobada;

"

Las sosinnes exdraordinanias se colebrardn exclusivamente para dictaminar casos ursenies,
Lo

Enla Ollies sesion ordinaria de cada gjerciclo presupucstal, que efecite of Subromils, se
deberd someter a consideracion del pleno, el calendario de sesiones ordinarias para o
cjercicio nresupuestal siguiente.

13

ilidad o inconveniencia de realizar as sesiones de manera presenciat so
wenite formas

Se autoriza la utilizacién de medios remotos tecnoldgicos de comunicacion como miedios
oficiates de comupicacion entre ¢stas, asi como para la emision de las convocatorias v 1a
celebracidgn de sesiones ordinarias v catraordinarias del Subicomite,

seoontendoran como medios remotos lecnologicos de comunicacion los dispositivos
teenetdgicos para ofoctuar la transmisian y recepcién de datos, documentos clecrdnicos,
fmagenes o informacion a través de computadoras, lineas telefonicas, enlaces dedicados,
microendas, vias satelitales y similares,

Para la celebracion do sesiones, ordinarias v extraordinarias del Subcomitd podran
reanlizarse o lravds do cualquicr medio tecnoldgico de comunicacidn, que ponnita

participacian simultanea de odos sus integrantes, y en la que sea posibie ol planteamienio,
andtisis, discusion y on su caso decisidn o aprobacion de los asuntos somictides a su
consideracion, ;mr mcdio de la voz o mediante voz ¢ imagen, debienda generar conviedion
sobre la identidad y la parlicipacion remola de los integrantes, En caso de no contar con
dichos imaedios, padran utilizar cuslavier otro medio remolo de comunicacidn a su alcance,

a8, termines, convocalorias, declaracion de quorum, métodos v desarrollo deberan
levarse a cabo conforme o 1a normatividad del Subcomité adecuandolas a las condiciones

CON QU se cuente en ol momenlo.
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Alconvocar a los miembros ¢ invitados del Subcomit? se les informard of madio recnolbgico
de comunicacion a través del cual se realizard 2 sesidn respectiva
publicas que presidan, organicen o convoquen deberdn facilitar 3 ¢

medios necesarios para tener acceso al mismoa,

Con anticipacitn & la celebracidn de la sesion del Subcomité, deb
confirmacion de los integrantes o invitados de haber recibido la convocate

oria, orden gel diay
la documentacién relativa de los puntos a tratar, asi como ia manifestacion de que cuentan
con acceso al medio tecnolégico para su correcta participacion,

Al inicio de cada sesion el convocante, secretario téenico o de actas, segin compets, deberd
erciorarse de la presencia remota de los integrantes ¢ invitados pfam tomar i
sistencia, su presencia durante la sesidn, los comentarios vertid sy el sentido do sy voio en
cada asunto de la orden del dia que se someta a votacién,

TUMARE DECIBIONES ¥V DICTAMEN DE CASOS

integrantes que emitieron su voto v el sentido d

1. Las decisiones se tomaradn por unanimidad o por mayeria de votos, considerando las
siguientes definiciones:

[
-
oE
£
A%

nimidad: La votacién en favor o en contra, del 100% de los mismbros o
cen devecho a voto.

o Mayoria de votos: La votacidn en favor o en contra, 5
uno de las personas integranies presentes con derecho & HOLG, en osis
unstancia se registrara el voto nominal.

Vote de calidad: En caso de emopate, corresponde a la 0 :
asunto envotacion, en esta circunstancia se registrard el voto nominal,

¢ Voto nominat Es el voto individuat de cada integrante.

Previo a (s teme de decisiones, deberd efectuarse un andlisis detallads dal asunio a fin de
I

rever los slcances de las decisiones tomadas,

]

El sentido de las decisiones deberd hacerse co

€'D
( T
."‘€
&)
3]

H

23 por unanimidad.
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del Comsite gue cuenten con voz v volo, ol sentido de la votacidn
th-hora sor o favor, en contra o abstencidn,

4 1 Tt ot e
A0 P oy mildprantds

. k0 Caso de aue un acterdo sea motivo de recons dora( i, suspension, modificacién o
cancelacion, éste se hard séle maodiante consenso mayoritario del Subcomite.

7 ACTADE CADA SESION

Ercada sesidn se levaniara acla, que serd firmada por todos los que hubiesen asistido a ¢lla, la
Giee debard incluir los sigiicnies conceptos:

Lists de Asistonaa
s Declarateria de qudrum

4

s Ordoen del dia

= Acliordos

¥ Votos

g Asuntos Gonorales

Ciorre de la sesidn

o

(:':t..i:mc'ia -;-'r:is%'a ia imrw-aqi'n%iin'ad o inconvenioncia de realizar las sesiones de mancra presencial se

= Priados fos casos, se deberd dejar constancia de las sesiones gue se realicen por medios
tecncidgicos, mediante el acta correspondiente, la cual sera enviada a los integrantes ¢
invitacddos para sus observaciones y en su caso, validacion mediante correo electronico. Dicha
acia debera ser formalizada conforme a {a normatividad aplicable, una vez que las
condiciones por las cuales se haya impedido realizar la sesion de manera presencial o

norHLan.

Py

Se dard pleno vator probaterio y reconocimiento a los efectos juridicos que deriven de las
rosoliciones y acuerdes gue se tomoen on 1z sesion, los cuales debercan constar en las acias
que se levanten con mobivo de las sesiones que s hayan celebrado.
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PROCEDIMIENTO

f‘éf}ix}%’éi’ﬁl del Procedimiento: Desarrolle de las sesiones del Subcomité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios.

Ghietive General Establecer las actividades para Hlevar 2 cabo l sesiones ordinarias v
extraordinarias del Subcomité de Adquisicicnes, Arrendamientos y Prestacion de Servicios de la
Secretaria de Administracién y Finanzas come Grgano de auxilio a través del analisis de oz caso
cor un enfoque racional, éptimo, eficiente v transparente, y que se apliguen politicas para la
verificacion de precios, especificacién de insumos, menor impacto ambiental, pruchas de ¢l
demas requerimientos exigidos por la normativa aplicable.

o

By, Responsahie de la actividad Actividad
i Presidancia Declara el inicio de {a sesidn ordinaria o
extraordinaria,
2 | Secrelaria Ejecutiva Verifica la asistencia y el qudrum necesario parg ¢l
desarrollo de la ées'fm
(Existe gudrum?
NGO
3 | Presidencia Suspende 1z s
4 | Secretaria Técnica Levanta el a G
v recaba la f ’%r;,.a de i"«s personas integrantes det
Subcomité presentes
{Conecta con lz acth :idad 12)
&1
5 Prasidencia Declara {a validez de ia sesién con le existencia de
gudrum
6 | Secretaria Técnica Somete a2 aprobacién de loz miembios  del
Subcomite el Qrden del Dia.
¢Se aprusha slorden deldia?
PO
7| Secretaria Técnica Realiza ajustes 2l orden del dia para su aprobacion
por los Integrantes del Sut of“up*m
{Conecta con la actividad &)
51
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Mo, Responsable de ls actividad Actividad
81 Presidencia Presenta a tas personas integranies del Subconitd
los asuntos del Orden del Dia,
G | Integrantes del Comild Conocen y en su caso debaten sobre los asuntos

presentados  al Subcomite,  exponiendo los
argumentos que correspondan,

0 Toman nota, dictaminan, avlorizan o, e sy Laso,
toman acuerdos sobre los asuntos de la sesinn,

T | Secretaria Toonicas Registra los acuerdos y su volacidn para ol
seguimiento de su cumpiimmiento.
1] Presidendie Declara la conclusion de la sesian,

Fin dal procedimieonto,
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Vi.  GLOSARIO

Acta Relacidn escrita de lo tratado y acordado en una sesién de Subcomité,

Acuerdo: Resclucion tomada por tos miembros def Subcomité, respecio a un case sometido a cu
consideracién v dictamen.

Autorizacidr: Documento signado por el titular de la dependencia, drganro fje":rm“»cew%'r.- do o
entidad, en fa que se funden y motiven las causas que acrediten fehaciente v docurmentaiment
ejercicio de a2 nreferencia,

oy
531

o

LMK Cludad de Maxico.

Comité: Comité de Autorizaciones de Adgquisiciones, Arrendamizntos y Prestacion de Servicios de
iz Administracion Pablica de la Ciudad de México.

Consolidacion de Adguisiciones, Arrendamientos v Prestacién de Servigies: La figura ;ur%r ica

mediante la cual, conjunta o separadamente, las Dependencias, Jﬂiu;:cmws, Oreanos
Besconcentrados o Entidades, podran realizar adguisiciones o arrendamiontas de hi
ontratacion de servicios de uso generalizado, con objeto de obtener las mejores condicicnes en

C
cuanio a precio, calidad y oportunidad.

Laso! Asunto que se integra de documentos e informacién para &l andlis's y diciaminacidn del
Pleno del Subcomité.

Dictamen: Op méén juicio o determinacién de los miembros del Subcomité de los asuntos o casos
<

DGRMEG: Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Ganerales.

¥y

2studio de precios de mercado: Bl andlisis comparative de precios gue of&réﬁn iog fobricantes,
estadores de servicios y/o comerciantes, respecto a un bien o servicio determinacn.

s

Farmate(sk: Documentols) diseflado para un uso especifico, cuvo VHenado se describe en un
instructivo.

Justificacion: Documento firmado por el titular del drea usuaria o reguirente
servicios.
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Ley de Austermdad: La Loy de Ausleridad, Transparendia en Remuneraciones, Prestaciones v
Fierdiciode {u‘:-i_‘,i.‘n sos do la Ciudad de México,

i Dooum

sinte coto en ol cusl firman las personas integrantes del Subcomité, como
con sLi“t’i adesu 1r£§{ ipacién en 1as sesiones de dicho Organo Colegiado,

Medios Remiotos Tecnoldgicos de Comunicacion: Los dispositivos tecnoldgicos para efectuar fa
transmiisian v recepcian de datos, documentos electronicos, imagenes e informacion a través de
compitadoras, lineas tewianicas, entaces dedicados, microondas, vias satelitaios y similares.

Grden del Dis Lisla de Asuntos que ha
Do

n de ser tratados en una sesion, indicando o arden o
tadd quic han de seguir parg su atencion y desahogo.

Begimmente H Roplamento de fa Ley de Adauisiciones para el Distrito Federal.

s3i0in Rownion gue roatiza o Pleno del Subcoimité para tratar asuntos apendados en ol orden del

subcomite: Subcomitd de Adguisiciones, Arrendamientos y Prestacidn de Servicios.

Subcomites Téonicos: Los Subcomilds de las diferentes especialidades téenicas.

Yoo Mdélodn de toma de decision de los mismbros del Subcomité,

AN
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Presidents

TACIGH DE SERVICIOS

Luz Elena Gonzalez Escobar
Secretaria de Administracidn y Finanza

fl

S

Ad"ﬂ’”i SuaC’C‘r\\

ﬂawaﬁfew 3 S%,m" tariade
t'dmmmtf@c'omr Finanzas

Vooal

Procuraduria

Fiscal de la Ciudad de
México
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ADMINISTRACION Y FINANZAS

MANUAL

Birecaidn Genoral de Tecnal nmas y

Comunicaciones

Yacal

Dirvecian Geacral de Enlace y Bolacionss
con el Cangreso

£ INTEGRACION ¥ FUNCIGNAMIENTO DEL SUS
ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS

2 cosierno o
d CIUDAD DE MEXICO

TE DE ADQUISICIONES

P
..'

L,

Nt

Coordinacidn General de Comunicacidn

Ciudadana

Yocal

Direccion Ejecutiva de Seguimientio
(&)

Control Institucional

Vooal

Direccion General de Administracion de Dir n General de Recursos Materialos y
Personal v Desarrelio Administrativo Servicios Generales
Vocal Yocat
Dirccein General de Patrimonio Direccion de Finanzas
mmnehilianio
f
rd - A !
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Voral Yooal
Subdireccion de Recursos Materiales, Jefe de Unidad Depart ental de
Abastecimientos y Servicios Almacenes e inventarios
Vocal fontralor/a Cludadanafo
retaria de Gobierne como representante Nom {:a; go
del Comité de Auterizaciones de
Adguisiciones, Arrendamientos y Prestacion
de Servicios de lz Administracicn Péblica de
la Ciudac de México
Contraior/a Cludadana/o Asesor/s
Nombrey Cargo Direccién General de Asuntos Juridicas
Azesorfa Invitado{a}
Titular del Organo interno de Control Subdireccidn de Contratos v Anoyo

Mormativo

La Segunda sesidrn extracrdinaria del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos v Prestac
Servicios de la Secretaria de Administracién y Finanzas de la Ciudad de México, 58 celahrd o

de febrero de 2022, a las 13:00 hrs., mediante la plataforma electrénica denommaoa Zoom, con el

link: hitps://us@2web.zoom. us/j/872483183622 pwd=cHNVSEFUWWVBZUVGenFE TIhRUYRNUTO9,

misma en la gue fue aprobado por unanimidad el Manual de integracion v Funcionamienio del

itaco Organe Colegiada,
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