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ESTRUCTURA ORGANICA

NOMENCLATURA NIVEL

1  Subsecretaria de Egresos 47

2 Subdireccién de Control de Gestion Documental 29

3  Lider Coordinador de Proyectos de Seguimiento a la Gestién de 24
Solicitudes de Entes Internos

4  Lider Coordinador de Proyectos de Seguimiento a la Gestion de 24
Solicitudes de Entes Externos

5 Enlace de Seguimiento a la Gestion de Solicitudes de Particulares 21

6  Direccion de Asuntos Legales, Legislativos y Conservacién Documental 40

7  Subdireccién de Atencion a Asuntos Legales y Legislativos en Materia 29
Presupuestal

8 Lider Coordinador de Proyectos de Atencion a Asuntos Legales 24

9 Lider Coordinador de Proyectos de Seguimiento de Asuntos Legislativos 24

10  Subdireccion de Seguimiento a Solicitudes de Informacién Publica 29

11 Lider Coordinador de Proyectos de Informacion Publica 24

12 Lider Coordinador de Proyectos de Archivos 24

13 Direccién General de Armonizacion Contable y Rendicién de Cuentas 45

14  Direccion Ejecutiva de Atencidon y Seguimiento de Auditorias 42

15 Subdireccién de Andlisis y Seguimiento de Auditorias de Organos Locales 29

16  Jefatura de Unidad Departamental de Analisis e Integracion de 25
Informacién de Auditorias Locales

17  Jefatura de Unidad Departamental de Seguimiento e Informes 25
Estadisticos de Auditorias Locales

18  Subdireccion de Analisis y Seguimiento de Auditorias de Organos 29
Federales

19 Jefatura de Unidad Departamental de Seguimiento e Informes 25
Estadisticos de Auditorias Federales

20 Jefatura de Unidad Departamental de Analisis e Integracién de 25
Informacién de Auditorias Federales

21 Direccion Ejecutiva de Armonizacion Contable 42

22 Subdireccion de Analisis, Seguimiento y Control de Informacién Contable 29
y Financiera "A"

23 Jefatura de Unidad Departamental de Seguimiento y Control de 25
Informacién Contable y Financiera "A"

24 Enlace de Analisis de Informacién Contable y Financiera "A" 21

25 Jefatura de Unidad Departamental de Seguimiento y Control de 25
Informacién Contable y Financiera "B"

26  Enlace de Analisis de Informacién Contable y Financiera "B" 21

27  Subdireccién de Analisis, Seguimiento y Control de Informacién Contable 29
y Financiera "B"
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28 Jefatura de Unidad Departamental de Seguimiento y Control de 25
Informacién Contable y Financiera "C"

29 Enlace de Analisis de Informacién Contable y Financiera "C" 21

30 Jefatura de Unidad Departamental de Seguimiento y Control de 25
Informacién Contable y Financiera "D"

31 Enlace de Analisis de Informacién Contable y Financiera "D" 21

32 Subdireccion de Implementacion y Control de la Armonizacion Contable 29

33 Jefatura de Unidad Departamental de Seguimiento de la Armonizacion 25
Contable

34  Direccion Ejecutiva de Integracion de Informes de Rendicién de Cuentas 42

35 Subdireccion de Integracion de Informes Financieros, Programatico- 29
Presupuestales y Cuenta Publica "A"

36 Jefatura de Unidad Departamental de Analisis e Integracién de Informes 25
nA

37 Subdireccion de Integracion de Informes Financieros, Programatico- 29
Presupuestales y Cuenta Publica "B"

38 Jefatura de Unidad Departamental de Analisis e Integracién de Informes 25
ngn

39 Direccion General de Gasto Eficiente "A" 45

40 Direccion Ejecutiva de Analisis y Seguimiento Presupuestal "A" 42

41 Subdireccién de Revision y Seguimiento Presupuestal "A" 29

42  Jefatura de Unidad Departamental de Registro Presupuestal e 25
Integracion de Informacion "A"

43  Jefatura de Unidad Departamental de Registro Presupuestal e 25
Integracion de Informacién "B"

44  Subdireccién de Revision y Seguimiento Presupuestal "B" 29

45 Jefatura de Unidad Departamental de Registro Presupuestal e 25
Integracién de Informacién "C"

46  Jefatura de Unidad Departamental de Registro Presupuestal e 25
Integracién de Informacién "D"

47  Subdireccién de Revision y Seguimiento Presupuestal "C" 29

48 Jefatura de Unidad Departamental de Registro Presupuestal e 25
Integracion de Informacién "E"

49 Jefatura de Unidad Departamental de Registro Presupuestal e 25
Integracion de Informacién "F"

50 Direccion Ejecutiva de Analisis y Seguimiento Presupuestal "B" 42

51 Subdireccion de Revisidon y Seguimiento Presupuestal "D" 29

52 Jefatura de Unidad Departamental de Registro Presupuestal e 25
Integracion de Informacion "G"

53 Jefatura de Unidad Departamental de Registro Presupuestal e 25
Integracion de Informacién "H"

54  Subdireccion de Revision y Seguimiento Presupuestal "E" 29
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55

56

57
58

59
60
61
62
63
64

65
66

67

68
69

70
71
72
73

74

75
76

7

78
79

80

Jefatura de Unidad Departamental de Registro Presupuestal e
Integracion de Informacion "I"

Jefatura de Unidad Departamental de Registro Presupuestal e
Integracion de Informacion "J"

Subdireccién de Revision y Seguimiento Presupuestal "F"
Jefatura de Unidad Departamental de Registro Presupuestal e
Integracion de Informacién "K"

Jefatura de Unidad Departamental de Registro Presupuestal e
Integracion de Informacion "L"

Direccion General de Gasto Eficiente "B"

Direccion Ejecutiva de Analisis y Seguimiento Presupuestal "C"
Subdireccién de Revision y Seguimiento Presupuestal "G"
Jefatura de Unidad Departamental de Registro Presupuestal e
Integracion de Informacién "M"

Jefatura de Unidad Departamental de Registro Presupuestal e
Integracion de Informacién "N"

Subdireccién de Revision y Seguimiento Presupuestal "H"
Jefatura de Unidad Departamental de Registro Presupuestal e
Integracion de Informacién "0"

Jefatura de Unidad Departamental de Registro Presupuestal e
Integracion de Informacion "P"

Subdireccién de Revision y Seguimiento Presupuestal "I"
Jefatura de Unidad Departamental de Registro Presupuestal e
Integracion de Informacién "Q"

Jefatura de Unidad Departamental de Registro Presupuestal e
Integracion de Informacién "R"

Direccion Ejecutiva de Analisis y Seguimiento Presupuestal "D"
Subdireccién de Revision y Seguimiento Presupuestal "J"
Jefatura de Unidad Departamental de Registro Presupuestal e
Integracién de Informacion "S"

Jefatura de Unidad Departamental de Registro Presupuestal e
Integracion de Informacion "T"

Subdireccién de Revision y Seguimiento Presupuestal "K"
Jefatura de Unidad Departamental de Registro Presupuestal e
Integracién de Informacién "V"

Jefatura de Unidad Departamental de Registro Presupuestal e
Integracién de Informacion "X"

Subdireccién de Revision y Seguimiento Presupuestal "L"
Jefatura de Unidad Departamental de Registro Presupuestal e
Integracion de Informacién "Y"

Jefatura de Unidad Departamental de Registro Presupuestal e
Integracién de Informacién "Z"

25
25

29
25

25
45
42
29
25
25

29
25

25

29
25

25
42
29
25

25

29
25

25

29
25

25
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81 Direccion General de Planeacion Presupuestaria, Control y Evaluacion del 45

Gasto

82  Subdireccion de Prevision y Control del Gasto 32

83 Jefatura de Unidad Departamental de Seguimiento al Gasto 25

84 Lider Coordinador de Proyectos de Informes Presupuestales 24

85 Jefatura de Unidad Departamental de Autorizaciones Especificas 25
Presupuestales

86 Lider Coordinador de Proyectos de Fichas Técnicas 24

87 Jefatura de Unidad Departamental de Optimizacién de Procesos 25
Automatizados

88 Lider Coordinador de Proyectos para la Eficiencia de Procesos 24

89 Jefatura de Unidad Departamental de Gestion del Anteproyecto de 25
Presupuesto

90 Jefatura de Unidad Departamental de Vinculacién Presupuestal 25

91 Subdireccion de Requerimientos Presupuestales 29

92 Jefatura de Unidad Departamental de Gestiones Presupuestarias 25
Liquidas

93 Jefatura de Unidad Departamental de Estructuras Presupuestales 25

94 Direccion Ejecutiva de Implementacion del Presupuesto Basado en 42
Resultadosy Evaluacion del Desempeiio

95 Subdireccion de Metodologia 29

96 Jefatura de Unidad Departamental de Analisis e Integracién de Informes 25
Programaticos “A”

97 Jefatura de Unidad Departamental de Analisis e Integracién de Informes 25
Programaticos “B”

98 Jefatura de Unidad Departamental de Disefio de Programas 25
Presupuestarios

99 Lider Coordinador de Proyectos de Metodologia del Marco Logico 24

100 Lider Coordinador de Proyectos de Disefio de Indicadores 24

101 Jefatura de Unidad Departamental de Seguimiento y Evaluacién 25

102 Lider Coordinador de Proyectos de Aspectos Susceptibles de Mejora 24
Lider Coordinador de Proyectos de Seguimiento e Informes de 24

103 Indicadores

104 Subdireccion Normativay Vinculacion 29

105 Jefatura de Unidad Departamental de Normativa con Enfoque a 25
Resultados

106 Lider Coordinador de Proyectos de Normativa de Presupuesto Basado en 24
Resultados

107 Jefatura de Unidad Departamental de Vinculacion Integral 25

108 Lider Coordinador de Proyectos de Profesionalizacion 24

109 Jefatura de Unidad Departamental de Estructuras Programaticas 25

110 Lider Coordinador de Proyectos de Analisis de Informacién Programatica 24

111 Direccion Ejecutiva de Normativa Presupuestaria 42
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112 Subdireccion Estudios Normativos 29

113 Jefatura de Unidad Departamental de Estudios y Sistematizacién de la 25
Informacién

114 Enlace de Gestion de Opiniones 21

115 Jefatura de Unidad Departamental de Normativa Presupuestaria 25

116 Enlace de Seguimiento de Normas Presupuestales 21
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ATRIBUCIONES

Puesto: Subsecretaria de Egresos.

Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad
de México.

Articulo 27.- La Subsecretaria de Egresos tendra las siguientes atribuciones:

. Emitir las normas y lineamientos que deberan observar las Dependencias, Organos
Desconcentrados, Alcaldias y Entidades de la Administracién Publica, para la
elaboracion del Programa Operativo Anual, Anteproyecto de Presupuesto de Egresos,
Informes trimestrales y de la Cuenta Publica de la Ciudad de México; y presentar a
consideracién del superior;

Il. Coordinar la formulacion de los anteproyectos de presupuesto de egresos anuales
de las Dependencias, Unidades Administrativas, Alcaldias, Organos Desconcentrados
y Entidades de la Administracion Publica, comunicandoles, en su caso, los ajustes que
habran de realizar en funcion de la cifra definitiva proyectada;

lll. Presentar a la consideracion de la persona titular de la Secretaria el Proyecto del
Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México;

IV. Autorizar y comunicar, atendiendo los términos establecidos en el Reglamento de
la Ley de Presupuesto y Gasto Eficiente, los calendarios presupuestales a las
Dependencias, Alcaldias, Organos Desconcentrados y Entidades de la Administracidn
Publica, conforme a los montos que a estas les establezca el correspondiente Decreto
de Presupuesto de Egresos, los cuales estaran en funcién de la capacidad financiera
de la Ciudad de México;

V. Registrar el compromiso y ejercicio presupuestal de la Ciudad de México en los
sistemas establecidos, de conformidad con las normas y procedimientos que definen
las leyes, reglamentos y disposiciones aplicables en la materia, y con base en la
calendarizacion de los diferentes capitulos del gasto y la informacion consignada en
los documentos programatico-presupuestales formulados por las unidades
responsables;

VI. Expedir las normas y lineamientos a que deba sujetarse la programacion,
presupuesto, contabilidad y seguimiento del gasto publico de la Ciudad de México; asi
como las normas generales a que deban sujetarse la evaluacidon de resultados del
ejercicio de los programas presupuestarios de las Dependencias, Organos
Desconcentrados y Entidades de la Administracién Publica local, y el Sistema de

Pagina 10 de 416




o z
MANUAL m Qﬁ GOBIERNO D‘E LA SECRETARIADE.
ADMINISTRATIVO 0‘4 y CIUDAD DE MEXICO | 0 o faRESOS

Evaluacion del Desempefio a que se refiere la Ley de Austeridad, Transparencia en
Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México;

VII: Autorizar, de acuerdo a la normatividad aplicable, las solicitudes de adecuaciones
programatico-presupuestales que presenten las Dependencias, Unidades
Administrativas, Alcaldias, Organos Desconcentrados y Entidades de la
Administracion Publica, asi como los Organos Auténomos y de Gobierno a que se
refiere Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio
de Recursos de la Ciudad de México;

VIIl. Coordinar la integracién de las fichas técnicas de los proyectos de inversion
remitidas por las Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades a
través del Sistema Informatico de Planeacion de Recursos Gubernamentales;

IX. Resolver sobre las solicitudes de autorizacion previa que, con base en los
anteproyectos de presupuesto de egresos, presenten las Dependencias, Organos
Desconcentrados, Alcaldias y Entidades para contraer compromisos que permitan
iniciar o continuar, a partir del primero de enero del afno siguiente, los proyectos,
servicios y obras que por su importancia y caracteristicas asi lo requieran; los
compromisos estaran condicionados a la aprobacion del presupuesto de egresos
correspondiente;

X. Coordinar la elaboracion e integracién de los informes de gestién y estados
financieros de la Administracién Publica Centralizada, asi como la integracién de los
relativos a la Administracién Publica Paraestatal;

XI. Coordinar la recopilacion de la informacion derivada de los documentos de gestion
presupuestal registrados en el Sistema Informatico de Planeacion de Recursos
Gubernamentales, a fin de que las Dependencias, Alcaldias, Organos Desconcentrados
y Entidades de la Administracidén Publica realicen las conciliaciones correspondientes;

XIl. Someter a consideracion del superior, los Informes de Avance sobre la ejecuciony
cumplimiento de los presupuestos y programas aprobados;

Xlll. Conducir las relaciones con las Dependencias de la Administraciéon Publica
Federal, en materia de presupuesto, contabilidad y gasto publico;

XIV. Coordinar la implementacion progresiva del Sistema de Evaluacion del
Desempefio, y de la evaluacion de resultados del ejercicio de los programas
presupuestarios de las Dependencias, Organos Desconcentrados y Entidades de la
Administracion Publica local, emitiendo el respectivo programa anual de evaluacion;

XV. Emitir la validacién presupuestal de los Programas Anuales de Adquisiciones,
Arrendamientosy Prestaciones de Servicios que soliciten las Dependencias, Alcaldias,
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Organos Desconcentrados y Entidades de la Administracion Pablica, con base en el
Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México aprobado por el Organo Legislativo;

XVI. Participar en los érganos colegiados y de gobierno de las Entidades,
Dependencias, Organos Desconcentrados y Alcaldias de la Administracion Publica,
atendiendo la aplicacion de la normatividad relacionada con aspectos presupuestales
y contables;

XVIl. Emitir la opiniébn que soliciten las Dependencias, Alcaldias, Organos
Desconcentrados y Entidades de la Administracion Publica, respecto del impacto
presupuestal que podria generar la creacion o modificacion de sus estructuras
administrativas; asi como emitir las opiniones que le sean solicitadas sobre el impacto
presupuestal de proyectos de iniciativas de leyes, decretos, acuerdos u otros
instrumentos cuando éstos incidan en materia de gasto;

XVIII. Presentar a consideracion del superior la Cuenta Publica de la Ciudad de México;

XIX. Someter a consideracion del superior, las propuestas de organizacioén, programas
y presupuestos de la Subsecretaria de Egresos y de las Unidades Administrativas
adscritas a ella;

XX. Participar en la formulacion de anteproyectos de reformas y adiciones a
disposiciones legales que competan al ambito de sus atribuciones;

XXI. Asesorar a las Unidades Responsables de Gasto cuando lo soliciten, respecto de
las normas que emite la Subsecretaria;

XXII. Dirigir, en coordinacion con la Direccion General de Administracion de Personaly
Desarrollo Administrativo, el proceso de estimacion, programaciony asignacion de los
recursos presupuestales que destinaran al capitulo de servicios personales las
Dependencias, Unidades Administrativas, Organos Desconcentrados, Alcaldias y
Entidades en su correspondiente anteproyecto de presupuesto de egresos, mismos
que se sujetaran a las previsiones de ingresos que comunique la Secretaria;

XXIIl. Analizar y, en su caso, someter a consideracion del superior la propuesta de
respuesta a las solicitudes presentadas por las Dependencias, Organos
Desconcentrados, Alcaldias y Entidades para comprometer recursos presupuestales
en proyectos cuya ejecucion comprenda mas de un ejercicio fiscal;

XXIV. Formular y presentar a consideracion de la persona titular de la Secretaria de
Administracion y Finanzas el techo presupuestal al que deberan sujetarse las
Dependencias, Unidades Administrativas, Organos Desconcentrados, Alcaldias y
Entidades en la formulacién de su correspondiente anteproyecto de presupuesto de
egresos;
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XXV. Comunicar a las dependencias, 6rganos desconcentrados, alcaldias y entidades
el techo presupuestal que deberan atender para la formulacién de su correspondiente
anteproyecto de presupuesto de egresos; asi como comunicar el techo presupuestal a
las Unidades Responsables del Gasto, conforme a los montos que a estas les
establezca el correspondiente Decreto de Presupuesto de Egresos;

XXVI. Autorizar, cuando asi proceda y en casos excepcionales y debidamente
justificados, las solicitudes que presenten las Dependencias, Organos
Desconcentrados, Alcaldias y Entidades para convocar adquisiciones, arrendamientos
y prestacion de servicios u obra publica, sin contar con saldo disponible en su
presupuesto, por lo que dichas Unidades Responsables del Gasto deberan de asegurar
la suficiencia presupuestal previo al fallo o adjudicacién que realicen;

XXVIIl. Emitir los lineamientos que deberan observar las Dependencias, Organos
Desconcentrados, Alcaldias y Entidades, para efecto de la vinculacion de sus
presupuestos con los objetivos contenidos en el Plan General de Desarrollo de la
Ciudad de México;

XXVIII. Determinar a las Dependencias, Alcaldias, Organos Desconcentrados,
Entidades, Organos Auténomos y Organos de Gobierno, que corresponda atender,
conforme al ambito de su competencia a cada Direccion General de Egresos;

XXIX. Someter a consideracion del superior o, en su caso, publicar las propuestas de
publicaciones en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, respecto al calendario de
entrega, porcentaje, formulas y variables utilizadas, de los Fondos de Aportacionesy
de las Participaciones de Ingresos Federales, asi como las publicaciones trimestrales
y de ajuste anual establecidas en la Ley de Coordinacién Fiscal;

XXX. Coordinar la implementacion del monitoreo y seguimiento de los indicadores de
los programas presupuestarios de las Dependencias, Organos Desconcentrados y
Entidades de la Administracion Publica local; asi como emitir las correspondientes
normas;

XXXI. Coordinar el proceso de Armonizacién Contable a los Entes Publicos de la Ciudad
de México;

XXXII. Autorizary evaluar los programas de inversion de las Dependencias y Entidades
de la Administracién Publica, y

XXXIII. Coordinar a las Direcciones Generales, Ejecutivas o de Area encargadas de la
administracion en las dependencias de la Administracion Publica Central; y

XXXIV. Las demas que le fijen expresamente las leyes y reglamentos, asi como las que
le sean conferidas por sus superiores jerarquicos en el ambito de su competencia.
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FUNCIONES

PUESTO: Subdireccion de Control de Gestion Documental.

e Establecer el vinculo de comunicacion entre el titular de la Subsecretaria de
Egresos y las areas que la conforman, asi como con los diversos entes de la
Administracion Publica de la Ciudad de México y los que correspondan de otras
instancias gubernamentales.

e Darseguimiento a los asuntos que por su relevancia le encomiende el titular de la
Subsecretaria de Egresos.

e Canalizar a las diversas areas para la atencidén los asuntos asignados a la
Subsecretaria de Egresos, segin sea de su competencia.

e Programar con las Dependencias, Demarcaciones Territoriales, Organos
Desconcentrados, Entidades y Organos de Gobierno y Auténomos, la realizacidn
de las acciones que se establezcan para otorgar atencién a los asuntos
competencia de la Subsecretaria de Egresos.

e Administrar las acciones del personal a su cargo para que se dé cumplimiento a
las obligaciones que la persona Titular de la Subsecretaria de Egresos le son
inherentes.

e Programar la agenda de trabajo del Titular de la Subsecretaria de Egresos, con el
propésito de dar cumplimiento a cada compromiso que debe cumplir.

e Supervisar la integracién del material e informacién de apoyo necesario para las
sesiones de trabajo del titular de la Subsecretaria de Egresos, y que contribuyan a
su toma de decisiones.

e Planear la atencién a la documentacion confidencial y/o urgente recibida
directamente en la Oficina de la Subsecretaria de Egresos.

e Someter con la persona titular de la Subsecretaria de Egresos, la atencién que se
deba otorgar a la documentacion confidencial y/o urgente recibida directamente.

e Supervisar las acciones que se realicen para atender la documentacién
confidencial y/o urgente recibida directamente.

PUESTO: Lider Coordinador de Proyectos de Seguimiento a la Gestion de Solicitudes de
Entes Internos.

Lider Coordinador de Proyectos de Seguimiento a la Gestion de Solicitudes de Entes
Externos.

e Determinar la remision de la documentacion de las Areas Internas recibida en el
control de gestion de la Subsecretaria de Egresos.

e Revisar la documentacion de las Areas Internas recibida en el control de gestion,
a efecto de identificar el asunto correspondiente de las Areas administrativas
dependiente de la Subsecretaria de Egresos para su atencién procedente.
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e Analizar con la Subdireccion de Control de Gestidon Documental sobre el Area
Interna de la Subsecretaria de Egresos a las que se deban remitir para su atencion
los documentos vinculados a asuntos especificos.

e Auxiliar a la Subdireccion de Control de Gestion Documental en el control de
asuntos generales y especificos que permita su seguimiento.

e Realizar el reporte de los documentos de las Areas Internas recibidos y atendidos,
asi como los reportes que se le soliciten respecto de los documentos pendientes
de atencion.

e Otorgar seguimiento y formular los reportes a la Subdireccion de Control de
Gestién Documental que requiera respecto de asuntos especificos.

PUESTO: Enlace de Seguimiento a la Gestion de Solicitudes de Particulares.

e Operar los esquemas de recepcion y los sistemas registro de la documentacion
que se establezcan para el control de gestion de la Subsecretaria de Egresos, para,
en su caso, la oportuna remision de la documentacion a las Areas Administrativas
encargadas de su atencion.

e Validar fisicamentey acusar de recibido la documentacioén de los Particulares que
se presente mediante la ventanilla de recepcién de informacion del control de
gestion de la Subsecretaria de Egresos.

e Recibiry acusar de recibo las copias de conocimiento electronicas que se remitan
al titular de la Subsecretaria de Egresos mediante la cuenta de correo electrénico
institucional que al respecto se establezca.

e Registrar, cuando asi proceday en los sistemas que al respecto se establezcan, la
documentacion recibida en el control de gestion de la Subsecretaria de Egresos,
generando el correspondiente volante.

e Registrar, cuando asi proceday en los sistemas que al respecto se establezcan, la
documentacion mediante la cual las Areas administrativas de la Subsecretaria de
Egresos otorguen atencién al asunto objeto de la documentacion que se les
remita.

e Procesarladocumentacion de los Particulares recibida en el control de gestion de
la Subsecretaria de Egresos.

e Organizar la distribucion de la documentacion de los Particulares recibida en el
control de gestion y que deba remitirse, para su atencién y mediante el volante
correspondiente, a las Areas administrativas de la Subsecretaria de Egresos.

e Integrar las carpetas que contengan la documentacion recibida en el control de
gestion de la Subsecretaria de Egresos, asi como aquella mediante la cual se
otorgd la atencion correspondiente.

e Compilar las carpetas electronicas que se establezcan para almacenar las copias
de conocimiento electrénicas que se remitan al titular de la Subsecretaria de
Egresos, asi como sus correspondientes acuses.
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PUESTO: Direccion de Asuntos Legales, Legislativos y Conservacion Documental.

e Coordinar la gestion de las solicitudes de opinidn respecto de los proyectos de
Leyes, Reglamentos, Decretos, Acuerdos, Circulares, Oficios, y demas
normatividad relacionada con la competencia de la Subsecretaria de Egresos.

e Organizar el seguimiento a las iniciativas, dictamenes, puntos de acuerdo y/o
decretos que se presenten a consideracion del Organo Legislativo Local y Federal,
que impliquen un impacto presupuestal para la Hacienda Publica de la Ciudad de
México, a efecto de determinar aquellos que deba otorgarse un seguimiento
especifico.

e Difundir la normatividad dentro de las Unidades Administrativas de la
Subsecretaria de Egresos que sea aplicable a ésta.

e Emitirdocumentos juridicos a presentarse ante distintos 6rganos jurisdiccionales
cuando la Subsecretaria de Egresos sea vinculada al cumplimiento de sentencias
o sefialada como autoridad responsable.

e Dirigir la atencion de los requerimientos realizados por la Unidad de
Transparencia de la Secretaria de Administracion y Finanzas, entre otros,
Solicitudes de Informacion Publica y la integracion de obligaciones en materia de
transparencia que son competencia de las Unidades Administrativas adscritas a
la Subsecretaria de Egresos.

e Establecer con las Unidades Administrativas de la Subsecretaria de Egresos, los
tramites de gestion interna que permitan determinar la competencia respecto de
las Solicitudes de Informacion Publica notificadas por la Unidad de Transparencia
de la Secretaria de Administracion y Finanzas.

e Establecer los términos y procedimientos mediante los cuales las Unidades
Administrativas adscritas a la Subsecretaria de Egresos deberan remitir la
informacion relativa a las obligaciones que en materia de transparencia les
corresponda publicar en las plataformas que determinen los Organos Garantes.

e Dirigir los procesos de gestion documental y administracién de archivos
propuestos por el Area Coordinadora de Archivos y aprobados por el Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos (COTECIAD), con los enlaces
designados por los titulares de las areas que integran a la Subsecretaria de
Egresos.

e Coordinar los procesos de valoracion y disposicion documental en colaboracion
con las Unidades Administrativas de la Subsecretaria de Egresos, en
cumplimiento a lo establecido por el Area Coordinadora de Archivos.

PUESTO: Subdireccion de Atencién a Asuntos Legales y Legislativos en Materia
Presupuestal.

e Auxiliar al superior jerarquico en la gestion de las solicitudes de opiniones,
respecto de los proyectos de Leyes, Reglamentos, Decretos, Acuerdos, Circulares,
Oficios, y demas normatividad, turnadas a la Subsecretaria de Egresos.
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e Supervisar el seguimiento a las iniciativas, dictamenes, puntos de acuerdo y/o
decretos que se presenten a consideracion del Organo Legislativo Local y en su
caso Federal, que impliquen un impacto presupuestal para la Hacienda Publica
de la Ciudad de México.

e Comprobar la elaboracion de los documentos para la difusion de la normatividad
dentro de las Unidades Administrativas de la Subsecretaria de Egresos que sea
aplicable a ésta.

e Revisar los documentos legales para ser presentados en los distintos Organos
Jurisdiccionales, con la finalidad de evidenciar el cumplimiento de sentenciasy la
actuacion de la Subsecretaria de Egresos.

e Intervenir en la elaboracion de documentos para ser presentados ante la
Secretaria General de Acuerdos de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién, para
acreditar el cumplimiento de los requerimientos de los Juzgados por parte de la
Subsecretaria de Egresos.

e Proponer estrategias legales necesarias para el cumplimiento de sentencias
emitidas por las autoridades judiciales competentes en tiempo y forma.

e Vigilar el seguimiento a los apercibimientos e imposicion de multas por parte de
los Juzgados, dirigidos a la Subsecretaria de Egresos.

PUESTO: Lider Coordinador de Proyectos de Atencion a Asuntos Legales.

e Realizar el seguimiento de las sentencias y acuerdos emitidos por autoridad
competente que involucran a la Subsecretaria de Egresos.

e Elaborar los documentos legales para ser presentados en los distintos Organos
Jurisdiccionales, con la finalidad de evidenciar el cumplimiento de sentenciasy la
actuacion de la Subsecretaria de Egresos.

e Preparar el desahogo de los documentos para ser presentados ante la Secretaria
General de Acuerdos de la Suprema Corte de Justicia de la Nacién, para acreditar
el cumplimiento de los requerimientos de los Juzgados por parte de la
Subsecretaria de Egresos.

e Realizarel seguimiento a los apercibimientos e imposicion de multas por parte de
los Juzgados, dirigidos a la Subsecretaria de Egresos.

PUESTO: Lider Coordinador de Proyectos de Seguimiento de Asuntos Legislativos.

e Identificar las iniciativas, dictamenes, puntos de acuerdo y/o decretos que se
presenten a consideracion del Organo Legislativo Local y en su caso Federal, y que
impliquen un impacto presupuestal para la Hacienda Publica de la Ciudad de
México.

e Darseguimiento a lasiniciativas, dictamenes, puntos de acuerdo y/o decretos que
se presenten a consideracion del Organo Legislativo Local y en su caso Federal.

e Reconocer las modificaciones a la normatividad aplicable a la Subsecretaria de
Egresos en los 6rganos de difusion del Gobierno Local y en su caso Federal.
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e Elaborar los documentos para la difusiéon de la normatividad dentro de las
Unidades Administrativas de la Subsecretaria de Egresos que sea aplicable a ésta.

PUESTO: Subdireccion de Seguimiento a Solicitudes de Informacién Publica.

e Coordinar la atencién de las Solicitudes de Informacién Publica que competen al
ambito de las atribuciones de las Unidades Administrativas adscritas a la
Subsecretaria de Egresos.

e Verificar que las Unidades Administrativas de la Subsecretaria de Egresos,
cumplan con los tramites de gestion interna para determinar la competencia
respecto de las Solicitudes de Informacion Publica remitidas por la Unidad de
Transparencia de la Secretaria de Administracién y Finanzas.

e Comprobar que la informacion remitida por las Unidades Administrativas de la
Subsecretaria de Egresos para atender las Solicitudes de Informacion Publica, sea
acorde a la competencia determinada en sus pronunciamientos.

e Comunicar a la Unidad de Transparencia de la Secretaria de Administraciéon y
Finanzas la respuesta que, conforme a la competencia determinada por las
Unidades Administrativas de la Subsecretaria de Egresos, atienda a las Solicitudes
de Informacién Publica.

e Coadyuvar con las Unidades Administrativas de la Subsecretaria de Egresos en la
atencién de los recursos de revisién a Solicitudes de Informacion Publica,
notificados por la Unidad de Transparencia de la Secretaria de Administraciony
Finanzas.

e Organizar la atencion de los requerimientos de la Unidad de Transparencia de la
Secretaria de Administracion y Finanzas y las obligaciones que en materia de
transparencia les correspondan a las Unidades Administrativas adscritas a la
Subsecretaria de Egresos.

e Verificar que la informacién, en materia de obligaciones de transparencia,
remitida por las Unidades Administrativas adscritas a la Subsecretaria de Egresos
atienda la normatividad y/o lineamientos correspondientes.

e Coordinar la integracion de la Informacion Publica de Oficio de las Unidades
Administrativas adscritas a la Subsecretaria de Egresos, en los formatos y
términos que al efecto se establezcan en la normatividad aplicable.

e Colaborar con las Unidades Administrativas adscritas a la Subsecretaria de
Egresos en la elaboracion de los principales instrumentos de control archivistico.

e Supervisar la ejecucion, por parte de los responsables de los archivos de tramite
de la Subsecretaria de Egresos, de las acciones establecidas por el Area
Coordinadora de Archivos en materia de gestion documental.

e Coadyuvar con las Unidades Administrativas adscritas a la Subsecretaria de
Egresos en la revisién y actualizacion de los instrumentos archivisticos, en
coordinacién con el Area Coordinadora de Archivos, cuando ésta ultima lo
requiera.
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PUESTO: Lider Coordinador de Proyectos de Informacién Publica.

e Asesoraren la atencion de las Solicitudes de Informacién Publica de acuerdo a las
atribuciones de las Unidades Administrativas adscritas a la Subsecretaria de
Egresos.

e Integrar las respuestas emitidas por las Unidades Administrativas de la
Subsecretaria de Egresos de las Solicitudes de Informacion Publica en las que
tienen competencia.

e Apoyar a las Unidades Administrativas de la Subsecretaria de Egresos en la
atencién de los recursos de revision a Solicitudes de Informacion Publica,
notificados por la Unidad de Transparencia de la Secretaria de Administraciéony
Finanzas.

e Auxiliar en los requerimientos que realice la Unidad de Transparencia de la
Secretaria de Administracion y Finanzas y en el cumplimiento de las obligaciones
que en materia de transparencia correspondan a las Unidades Administrativas
adscritas a la Subsecretaria de Egresos.

e Integrar la informacién que en materia de obligaciones de transparencia remitan
las Unidades Administrativas adscritas a la Subsecretaria de Egresos en los
formatos y términos establecidos en la normatividad y/o lineamientos
correspondientes.

PUESTO: Lider Coordinador de Proyectos de Archivos.

e Implementar en la Subsecretaria de Egresos el Sistema Institucional de Archivos,
en apego a la normatividad y los procedimientos archivisticos emitidos por el Area
Coordinadora de Archivos, para una correcta administracion de la informacién
documental que se genera en la Subsecretaria, como parte de la ejecucion de sus
funcionesy atribuciones que tiene establecidas.

e Asesorar en materia archivistica a las Unidades Administrativas de la
Subsecretaria de Egresos que lo soliciten.

e Servirde enlace entre los responsables de los archivos de tramite de las Unidades
Administrativas de la Subsecretaria de Egresos con el Area Coordinadora de
Archivos de la Secretaria de Administracion y Finanzas, permitiendo proveerles de
informacion que esta ultima emita en la materia.

e Procurar la atencion por parte de las Unidades Administrativas de la
Subsecretaria de Egresos de las disposiciones en materia de administracion
documental, establecidas en la normatividad especifica proporcionada por el
Area Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Administracidn y Finanzas.

e Proporcionar al Area Coordinadora de Archivos la informacién generada por los
responsables de los archivos de tramite de las Unidades Administrativas de la
Subsecretaria de Egresos, para los trabajos de elaboracién y actualizacién de los
instrumentos de control archivistico.
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Puesto: Direccion General de Armonizacion Contable y Rendicion de Cuentas.

Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad
de México.

Articulo 71.- Corresponde a la Direccion General de Armonizacion Contable y Rendicion
de Cuentas:

I. Normary establecer los lineamientos para la captacion de informacién presupuestal
de las Dependencias, Alcaldias, Organos Desconcentrados y Entidades de la
Administracion Publica local, asi como integrar la informacién para la elaboracién de
los informes de avance trimestral que la normatividad sefiale sobre la ejecucién de los
presupuestos aprobados;

Il. Efectuar, conforme a la normatividad en la materia, los registros contables de la
administracion publica central adicionalmente a los que incorporen los centros de
registro al sistema electronico que administra la Secretaria de Administracion y
Finanzas, asi como los necesarios para la consolidacion de la informacion para la
emision y presentacion de informes financieros del Poder Ejecutivo;

[ll. Revisar que los asientos contables que incorporen los centros de registro al sistema
electrénico que administra la Secretaria de Administraciéon y Finanzas, se realicen
conforme a la normatividad en la materia;

IV. Consolidar la informacion financiera de la Administracion Publica Centralizada, asi
como la emitida por las Entidades Paraestatales y los Organos Auténomos y de
Gobierno, para la presentacién de los informes de la Entidad Federativa que
establezca la normatividad aplicable en la materia;

V. Emitir, actualizar, difundir y aplicar la Normatividad Contable de la Administracion
Publica de la Ciudad de México, y adoptar la que se derive de la Ley General de
Contabilidad Gubernamental y demas normatividad aplicable;

VI. Normar y establecer los lineamientos que deberan observar las Dependencias,
Alcaldias, Organos Desconcentrados y Entidades de la Administraciéon Publica Local,
para el envio de la informacién presupuestal, contable y financiera, para la
formulacion del informe de la Cuenta Publica de la Ciudad de México;

VII. Establecer los lineamientos que deberan observar los Organos de Gobierno y los
Organos Auténomos a los que se refiere la Ley de Austeridad, Transparencia en
Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México,
respecto de la informacion presupuestal, contable y financiera que deberan remitir
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para efectos de laintegracidn, conforme lo establezca la normatividad aplicable, de la
Cuenta Publica de la Ciudad de México;

VIII. Establecer los lineamientos que deberan observar los Organos de Gobierno y los
Organos Auténomos a los que se refiere la Ley de Austeridad, Transparencia en
Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México,
respecto de la informacion presupuestal y de otra indole que deberan remitir para
efectos de la integracion de los informes trimestrales de la Ciudad de México que
establezca la normatividad aplicable;

IX. Fungir como enlace de la Secretaria de Administracién y Finanzas para recibir las
solicitudes de informacién que realicen los Organos de Fiscalizacion Externos, por si o
en coordinacion con los entes competentes de la Ciudad de México, como parte de los
ejercicios de revision y fiscalizacion que lleven a cabo, asi como para realizar la
integracion y entrega de la documentacién que generen en el ambito de su
competencia las Unidades Administrativas de la Secretaria de Administracion y
Finanzas, otorgando el correspondiente seguimiento;

X. Asesorar y dar seguimiento en el proceso de armonizacién contable a los entes
publicos de la Ciudad de México, y fungir como Secretario Técnico en la operacién del
Consejo de Armonizacion Contable Local;

XI. Comunicar los procedimientos que deberan observar las Dependencias, Organos
Desconcentrados, Alcaldias, Entidades, Organos de Gobierno y los Organos
Autonomos, para la presentacion de los informes sobre el ejercicio y resultados de los
recursos federales transferidos a la Ciudad de México a los que hace referencia el
articulo 85 de la Ley federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria; asimismo,
solicitar e integrar la informacion financiera establecida en el articulo 56 de la Ley
General de Contabilidad Gubernamental que en el ambito de su competencia generen
las Unidades Responsables del Gasto que corresponda; otorgando seguimiento a las
acciones que al respecto realicen tales Unidades Responsables del Gasto; y

XIl. Las demas que le fijen expresamente las leyes y reglamentos, asi como las que les
sean conferidas por sus superiores jerarquicos en el ambito de su competencia.
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Puesto: Direccion Ejecutiva de Atencion y Seguimiento de Auditorias.

Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad
de México.

Articulo 72. Corresponde a la Direccién Ejecutiva de Atencion y Seguimiento de
Auditorias:

l. Promover la atencién de las solicitudes de informacion que emitan los 6rganos de
fiscalizacién locales o federales en relacion a la revisién de la Cuenta Publica a la
Secretaria de Administracion y Finanzas;

[l. Promover la atencién de las recomendaciones y observaciones que emitan los
organos de fiscalizacién derivadas de la revision de la Cuenta Publica a la Secretaria
de Administracion y Finanzas;y

1. Coordinar la recopilacién de la informacién para la atencion de los requerimientos
que realicen los 6rganos de fiscalizacion locales y/o externos para el seguimiento de
auditorias.
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PUESTO: Subdireccion de Analisis y Seguimiento de Auditorias de Organos Locales.

e Validar la integracién de la documentacién con las caracteristicas requeridas
como parte de la atencidén a las solicitudes que lleven a cabo los érganos de
fiscalizacidn locales a la Secretaria de Administracion y Finanzas, derivado del
proceso de revision de la Cuenta Publica.

e Darvisto bueno a las propuestas de solicitud de informacién y/o documentacién
a las Unidades Administrativas auditadas de la Secretaria de Administracion y
Finanzas con la finalidad de atender los requerimientos realizados en la etapa de
planeacion y desarrollo de las auditorias.

e Supervisar la integracion fisica y/o electrénica de la informacion y/o
documentacion enviada por las Unidades Administrativas, responsables de
atender los requerimientos formulados por los érganos de fiscalizacion locales.

e Promover la interaccion con las Unidades Administrativas de la Secretaria de
Administracion y Finanzas, para mejorar el flujo de informacion y dar un mejor
seguimiento a las observaciones y/o recomendaciones emitidas por los érganos
de fiscalizacion locales.

e Validar las propuestas de oficio para comunicar los resultados de auditorias a las
Unidades Administrativas involucradas, con sus respectivas observaciones y/o
recomendaciones derivadas de cada una de las revisiones efectuadas, para
gestionar su atencion.

e Asesorar a las Unidades Administrativas, para dar una adecuada atencion a las
observaciones y/o recomendaciones emitidas por los érganos de fiscalizacion
locales.

e Proponer mesas de trabajo en las que participen las Unidades Administrativas y
los 6rganos de fiscalizacion locales, con la finalidad de solventar las acciones
pendientes de atender.

e Supervisar la integracion de las estadisticas e informes sobre los resultados
emitidos por los 6rganos de fiscalizacion locales derivados de la revision de la
Cuenta Publica y cuya competencia de atencién recaiga en la Secretaria de
Administracion y Finanzas.

e Validar las propuestas de oficio para notificar los resultados de las revisiones de
la Cuenta Publica a las Unidades Administrativas de la Secretaria de
Administracion y Finanzas involucradas, para su atencion en el ambito de su
competencia.

e Analizar las respuestas que emitan las Unidades Administrativas, para la atencion
de las observaciones y/o recomendaciones emitidas por los organos de
fiscalizacién locales, con la finalidad de solventar las mismas.

e Aprobar los proyectos de oficio de atencion que elaboran las Jefaturas de Unidad
Departamental, adscritas a la Subdireccion de Analisis y Seguimiento de
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Auditorias de Organos Locales, para la atencidn de las observaciones y/o
recomendaciones emitidas por los érganos de fiscalizacion locales.
PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Analisis e Integracion de Informacion de
Auditorias Locales.

e Organizar de manera fisica y electronica la informacion y/o documentacion que
envien las Unidades Administrativas de la Secretaria de Administracion vy
Finanzas, para la atencion de los requerimientos que lleven a cabo los 6rganos de
fiscalizacién locales como parte del proceso de revision de la Cuenta Publica de la
Ciudad de México.

e Integrar de manera fisicay electrénica la informacion y/o documentacién enviada
por las Unidades Administrativas responsables de atender los requerimientos
formulados por los érganos de fiscalizacion locales.

e Orientaralas Unidades Administrativas para la atencion de los requerimientos de
informacién, con el objeto de que la informacién y/o documentacién que se
remita sea clara, veraz y oportuna para evitar la generaciéon de observaciones y/o
recomendaciones por parte de los érganos de fiscalizacion locales.

e Analizar la informacién que envien las Unidades Administrativas de la Secretaria
de Administraciony Finanzas para la atencion y seguimiento de las observaciones
y/o recomendaciones emitidas por los érganos de fiscalizacion locales.

e Realizar los proyectos de oficio para comunicar los resultados de las auditorias a
las Unidades Administrativas, para gestionar la atencién en su ambito de
competencia.

e Integrar el soporte documental proporcionado por las Unidades Administrativas,
para atender los Informes de Resultados de Auditoria, derivados del proceso de
fiscalizacion.

e Organizar las reuniones de trabajo con el personal facultado de los 6rganos de
fiscalizacién locales, para la atencion de las recomendaciones emitidas por estos.

e Gestionar las mesas de trabajo con el personal comisionado por los 6rganos de
fiscalizacién locales y servidores publicos responsables de las Unidades
Administrativas, para la atenciéon de las recomendaciones.

e Realizar los proyectos de oficio para comunicar formalmente a las Unidades
Administrativas competentes, los acuerdos y/o solicitudes resultantes de las
mesas de trabajo.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Seguimiento e Informes Estadisticos de
Auditorias Locales.

e Presentar el estado de los resultados derivados de las auditorias, realizadas por
los érganos de fiscalizacién locales para la toma de decisiones.

e Procesar lainformacion que sea necesaria para la integracion de la estadistica de
las acciones a realizar para solventar las recomendaciones pendientes, con la
finalidad de orientar al superior jerarquico en la toma de decisiones.
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e Integrar los informes o estadistica sobre los avances de la atencion de los
resultados comunicados por los 6rganos de fiscalizacién locales.

e Compilar la informacion de la Direccién Ejecutiva de Atencion y Seguimiento de
Auditorias, que se alojara en el Portal de Transparencia de la Secretaria de
Administracion y Finanzas en el rubro correspondiente.

e Realizar propuestas de atencion a las observaciones y/o recomendaciones, que
emitan los érganos de fiscalizacion locales a las Unidades Administrativas de la
Secretaria de Administracion y Finanzas.

e Presentar propuestas de atencién, como parte del seguimiento de las
observaciones y/o recomendaciones pendientes de solventar, con el propdsito de
solventarlas.

e Realizar el seguimiento de atencion a las observaciones y/o recomendaciones
resultantes de las auditorias de las que la Secretaria de Administraciony Finanzas
es sujeto, por parte de érganos de fiscalizacién locales.

e Revisar los informes de las auditorias que resulten del proceso de fiscalizacion de
la Cuenta Publica de la Ciudad de México, identificando los factores de riesgo que
puedan dar lugar a una observacién y/o recomendacion por parte del érgano de
fiscalizacion local.

e Analizar los resultados derivados de la fiscalizacién de la Cuenta Publica,
competencia de la Secretaria de Administracion y Finanzas, para integrar la
estadistica o informes de los mismos y en su caso, informar de los factores de
riesgo.

e Gestionar el seguimiento de atencion a las observaciones y/o recomendaciones
emitidas por los 6rganos de fiscalizacion locales, con motivo de la revision de la
Cuenta Publica de la Ciudad de México, para su solventacion o conclusion.

PUESTO: Subdireccidn de Analisis y Seguimiento de Auditorias de Organos Federales.

e Validar la integracion de la documentacion con las caracteristicas requeridas
como parte de la atenciéon a las solicitudes que lleven a cabo los érganos de
fiscalizacién federales a la Secretaria de Administracion y Finanzas, derivado del
proceso de revision de la Cuenta Publica.

e Inspeccionar las propuestas de solicitud de informacion y/o documentacion a las
Unidades Administrativas auditadas de la Secretaria de Administraciony Finanzas
con la finalidad de atender los requerimientos realizados en la etapa de
planeacion y desarrollo de las auditorias.

e Supervisar la integracion fisica y/o electronica de la informaciéon y/o
documentacion enviada por las Unidades Administrativas de la Secretaria de
Administracion y Finanzas, responsables de atender los requerimientos
formulados por los érganos de fiscalizacion federales.

e Facilitar la interacciéon con las Unidades Administrativas de la Secretaria de
Administracion y Finanzas, para mejorar el flujo de informacion y dar un mejor
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seguimiento a las observaciones y/o recomendaciones emitidas por los érganos
de fiscalizacion federales.

e Validar las propuestas de oficio para comunicar los resultados de auditorias a las
Unidades Administrativas involucradas, con sus respectivas observaciones y/o
recomendaciones derivadas de cada una de las revisiones efectuadas, para
gestionar su atencion.

e Asesorar a las Unidades Administrativas, para dar una adecuada atencién a las
observaciones y/o recomendaciones emitidas por los 6rganos de fiscalizacién
federales.

e Proponer mesas de trabajo en las que participen las Unidades Administrativas y
los érganos de fiscalizacién federales, con la finalidad de solventar las acciones
pendientes de atender.

e Supervisar la integracion de las estadisticas e informes sobre los resultados
emitidos por los érganos de fiscalizacion federales derivados de la revision de la
Cuenta Publica y cuya competencia de atencién recaiga en la Secretaria de
Administracion y Finanzas.

e Proponer los proyectos de respuesta a las acciones, observaciones y/o
recomendaciones emitidas por los 6rganos de fiscalizacién locales a la Secretaria
de Administracion y Finanzas, con el objetivo de solventar las mismas.

e Validar las propuestas de oficio para notificar los resultados de las revisiones de
la Cuenta Publica, a las Unidades Administrativas involucradas de la Secretaria de
Administracion y Finanzas, para su atencion en el ambito de su competencia.

e Analizar las respuestas que emitan las Unidades Administrativas, para la atencion
de las observaciones y/o recomendaciones emitidas por los organos de
fiscalizacién federales, con la finalidad de solventar las mismas.

e Verificar los proyectos de oficio de atencion que elaboran las Jefaturas de Unidad
Departamental, adscritas a la Subdireccion de Analisis y Seguimiento de
Auditorias de Organos Federales, para la atencién de las observaciones y/o
recomendaciones emitidas por los érganos de fiscalizacion federales.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Seguimiento e Informes Estadisticos de
Auditorias Federales.

e Presentar el estado de los resultados derivados de las auditorias, realizadas por
los érganos de fiscalizacion federales para la toma de decisiones.

e Procesar lainformacion que sea necesaria para la integracion de la estadistica de
las acciones a realizar para solventar las recomendaciones pendientes, con la
finalidad de orientar al superior jerarquico en la toma de decisiones.

e Integrar los informes o estadistica sobre los avances de la atencion de los
resultados comunicados por los 6rganos de fiscalizacién locales.

e Compilar la informacion de la Direccidon Ejecutiva de Atencion y Seguimiento de
Auditorias, que se alojara en el Portal de Transparencia de la Secretaria de
Administracion y Finanzas en el rubro correspondiente.
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e Realizar propuestas de atencion a las observaciones y/o recomendaciones, que
emitan los 6rganos de fiscalizacion federales a las Unidades Administrativas de la
Secretaria de Administracion y Finanzas.

e Presentar propuestas de atencién, como parte del seguimiento de las
observaciones y/o recomendaciones pendientes de solventar, con el propdsito de
solventarlas.

e Realizar el seguimiento de atencion a las observaciones y/o recomendaciones
resultantes de las auditorias de las que la Secretaria de Administracion y Finanzas
es sujeto, por parte de érganos de fiscalizacion federales.

e Revisarlos informes de las auditorias que resulten del proceso de fiscalizacién de
la Cuenta Publica de la Ciudad de México, identificando los factores de riesgo que
puedan dar lugar a una observacién y/o recomendacion por parte del érgano de
fiscalizacién federal.

e Analizar los resultados derivados de la fiscalizacion de la Cuenta Publica,
competencia de la Secretaria de Administracion y Finanzas, para integrar la
estadistica o informes de los mismos y en su caso, informar de los factores de
riesgo.

e Dar seguimiento de atencion a las observaciones y/o recomendaciones emitidas
con motivo de la fiscalizacion de la Cuenta Publica de la Ciudad de México, por los
organos de fiscalizacion federales, para su solventacion o conclusion.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Analisis e Integracion de Informacion de
Auditorias Federales.

e Organizar de manera fisica y electronica la informacion y/o documentacion que
envien las Unidades Administrativas de la Secretaria de Administracién vy
Finanzas, para la atencion de los requerimientos que lleven a cabo los érganos de
fiscalizacién federales como parte del proceso de revision de la Cuenta Publica.

e Integrarde manerafisicay electronica lainformacion y/o documentacion enviada
por las Unidades Administrativas responsables de atender los requerimientos
formulados por los érganos de fiscalizacion federales.

e Orientar alas Unidades Administrativas para la atencion de los requerimientos de
informacién, con el objeto de que la informacién y/o documentacion que se
remita sea clara, veraz y oportuna para evitar la generacién de observaciones y/o
recomendaciones por parte de los 6rganos de fiscalizacion federales.

e Analizar la informacién que envien las Unidades Administrativas de la Secretaria
de Administraciony Finanzas para la atencion y seguimiento de las observaciones
y/o recomendaciones emitidas por los érganos de fiscalizacion federales.

e Realizar los proyectos de oficio para comunicar los resultados de las auditorias a
las Unidades Administrativas, para gestionar la atencién en su ambito de
competencia.
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e Integrar el soporte documental proporcionado por las Unidades Administrativas,
para atender los Informes de Resultados de Auditoria, derivados del proceso de
fiscalizacion.

e Organizar las reuniones de trabajo con el personal facultado de los 6rganos de
fiscalizacién federales, para la atencion de las recomendaciones emitidas por
estos.

e Gestionar las mesas de trabajo con el personal comisionado por los 6rganos de
fiscalizacién federales y servidores publicos responsables de las Unidades
Administrativas, para la atencion de las recomendaciones.

e Realizar los proyectos de oficio para comunicar formalmente a las Unidades
Administrativas competentes, los acuerdos y/o solicitudes resultantes de las
mesas de trabajo.
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Puesto: Direccion Ejecutiva de Armonizacién Contable.

Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad
de México.

Articulo 73. Corresponde a la Direccion Ejecutiva de Armonizacion Contable:

. Dirigir los trabajos de analisis para la integracién de la informacién que los centros
de registro incorporan al sistema informatico de contabilidad;

II. Dirigir que la Informacion Financiera de la Administracion publica central, Alcaldias
y la de las Entidades Paraestatales y los Organos Auténomos y de Gobierno se
consolide para la presentacién de informes, financieros, presupuestales vy
programaticos;

l1l. Definir las propuestas de actualizacion a la normativa local en materia contable,
para su implementacion y difusién a través del Consejo de Armonizacion Contable de
la Ciudad de México;y

IV. Establecer los lineamientos de la armonizacién contable que deberan de observar
las Dependencias, Alcaldias, Organos Desconcentrados, Entidades Paraestatales,
Organos Auténomos y de Gobierno para el envio de la Informacion financiera,
programatica, presupuestal y contable.
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FUNCIONES

PUESTO: Subdireccion de Analisis, Seguimiento y Control de Informacion Contable y
Financiera “A”.

Subdireccién de Analisis, Seguimiento y Control de Informacion Contable y Financiera
“B”.

e Supervisar el analisis y revision de la informacién contable y financiera que
incorporan al Sistema Informatico de Contabilidad las el Poder Legislativo, Poder
Judicial y Organismos Autonomos y Unidades Administrativas de la Secretaria de
Administracion y Finanzas.

e Administrar la conciliacion de los registros contables cargados al Sistema
Informatico de Contabilidad por las Dependencias, Alcaldias, Organos
Desconcentrados y Unidades Administrativas de la Secretaria de Administracién
y Finanzas; asi como la conciliacion del registro contable y financiero del ingreso,
gasto y deuda del Ejercicio del Presupuesto de la Ciudad de México.

e Elaborar mecanismos para garantizar que la informacion contable y financiera de
las Dependencias, Alcaldias, Organos Desconcentrados y Unidades
Administrativas de la Secretaria de Administracion y Finanzas, que se encuentren
registrados en el Sistema Informatico de Contabilidad y que los registros
contables y financieros cumplan con lo establecido en la Ley General de
Contabilidad Gubernamental y demas normativa aplicable.

e Supervisar la consolidacion de la informacién financiera, presupuestal,
programatica y contable que emane de las Dependencias, Alcaldias, Organos
Desconcentrados y Unidades Administrativas de la Secretaria de Administracion
y Finanzas, para la elaboracion de los Estados Financieros e Informes que
constituyen la Rendicion de Cuentas del Gobierno de la Ciudad de México.

e Consolidar la informacién financiera, presupuestal, programatica y contable que
emane de las Dependencias, Alcaldias, Organos Desconcentrados, y Unidades
Administrativas de la Secretaria de Administracion y Finanzas, para la realizacion
de los Informes Trimestrales denominados Estado de la Deuda y Analitico de
Ingresos de la Ciudad de México.

e Elaborar la consolidacion de la informacion financiera y contable que emane de
las Dependencias, Alcaldias, Organos Desconcentrados, cuya finalidad es la
colaboracion para la realizacion del Informe de la Cuenta Publica de la Ciudad de
México.

e Supervisar la consolidacion de la informacion financiera y administrativa que
emane de las Dependencias, Alcaldias, Organos Desconcentrados, para la
integracion de los reportes del Impuesto al Valor Agregado (IVA) y de Proveedores
para ser remitidos a la Unidad Administrativa competente en materia fiscal.

e Examinar el analisis, integracion y entrega del reporte del Impuesto al Valor
Agregado (IVA) a la Unidad Administrativa competente en materia fiscal.
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e Inspeccionar el analisis, integracion y entrega del reporte de Proveedores a la
Unidad Administrativa competente en materia fiscal.

e Proponer actualizaciones a los lineamientos que deberan observar las
Dependencias, Alcaldias, Organismos Desconcentrados y Unidades
Administrativas de la Secretaria de Administraciony Finanzas, para la elaboracion
y envio de la Informacioén financiera, programatica, presupuestal y contable, que
constituyen la base de los informes de la rendiciéon de Cuentas de la Ciudad de
México.

e Supervisar el desarrollo de propuestas de actualizacion, modificacién vy
adecuacion de los Lineamientos que deberan observar las Dependencias,
Alcaldias, Organos Desconcentrados y Unidades Administrativas de la Secretaria
de Administracién y Finanzas, para la elaboracién y envio de la Informacion
financiera, programatica, presupuestal y contable.

e Inspeccionar la actualizacién, modificacion y adecuacién de los lineamientos que
deberan observar las Dependencias, Alcaldias, Organos Desconcentrados y
Unidades Administrativas de la Secretaria de Administracion y Finanzas para la
elaboraciéon y envio de la Informacion financiera, programatica, presupuestal y
contable.

e Examinar los grupos de trabajo para la implementacion de las modificaciones
realizadas a los lineamientos que deberan observar las Dependencias, Alcaldias,
Organos Desconcentrados y Unidades Administrativas de la Secretaria de
Administracion y Finanzas, para la elaboracion y envio de la Informacion
financiera, programatica, presupuestal y contable.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Seguimiento y Control de Informacién
Contabley Financiera “A”.

Jefatura de Unidad Departamental de Seguimiento y Control de Informacion Contabley
Financiera “B”.

Jefatura de Unidad Departamental de Seguimiento y Control de Informacion Contabley
Financiera “C”.

Jefatura de Unidad Departamental de Seguimiento y Control de Informacion Contabley
Financiera “D”.

e Compilar la informaciéon contable y financiera que incorporan al Sistema
Informatico de Contabilidad las el Poder Legislativo, Poder Judicial y Organismos
Autonomos y Unidades Administrativas de la Secretaria de Administracion y
Finanzas.

e Procesarlainformacion contabley financieraregistrada en el Sistema Informatico
de Contabilidad por las Dependencias, Alcaldias, Organos Desconcentrados y
Unidades Administrativas de la Secretaria de Administracion y Finanzas; para que
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los registros contables y financieros cumplan con lo establecido en la Ley General
de Contabilidad Gubernamental y demas normativa aplicable.

e Realizar la conciliacion de los registros contables registrados en el Sistema
Informatico de Contabilidad por las Dependencias, Alcaldias, Organos
Desconcentrados y Unidades Administrativas de la Secretaria de Administracion
y Finanzas.

e Integrar la conciliacion del registro contable y financiero del ingreso, gasto y
deuda del Ejercicio del Presupuesto de la Ciudad de México.

e Compilar la informacion financiera, presupuestal, programatica y contable que
emane de las Dependencias, Alcaldias, Organos Desconcentrados y Unidades
Administrativas de la Secretaria de Administraciény Finanzas, para la elaboracién
de los Estados Financieros e informes que constituyen la Rendicién de Cuentas
del Gobierno de la Ciudad de México.

e Integrar la informacion financiera, presupuestal, programatica y contable que
emane de las Dependencias, Alcaldias, Organos Desconcentrados y Unidades
Administrativas de la Secretaria de Administracion y Finanzas, para la realizacién
del Informe Trimestral denominado Estado Financiero de la Ciudad de México.

e Reunir la informacioén financiera, presupuestal, programatica y contable que
emane de las Dependencias, Alcaldias, Organos Desconcentrados y Unidades
Administrativas de la Secretaria de Administracion y Finanzas, para la realizacion
del Informe Trimestral denominado Estado de la Deuda y Analitico de Ingresos de
la Ciudad de México.

e Procesar la informacion financiera, presupuestal, programatica y contable que
emane de las Dependencias, Alcaldias, Organos Desconcentrados y Unidades
Administrativas de la Secretaria de Administracion y Finanzas, cuya finalidad es la
colaboracion para la realizacion del Informe de la Cuenta Publica de la Ciudad de
México.

e Gestionar la informacion financiera de los reportes del Impuesto al Valor
Agregado (IVA) y de Proveedores enviados por las Dependencias, Alcaldias,
Organos Desconcentrados, para ser remitidos a la Unidad Administrativa
competente en materia fiscal.

e Realizar la integracién del reporte del Impuesto al Valor Agregado (IVA) para ser
remitido a la Unidad Administrativa competente en materia fiscal.

e Integrar el reporte de Proveedores para ser remitido a la Unidad Administrativa
competente en materia fiscal.
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PUESTO: Enlace de Analisis de Informacién Contable y Financiera “A”.
Enlace de Analisis de Informacién Contable y Financiera “B”.

Enlace de Analisis de Informacién Contable y Financiera “C”.

Enlace de Analisis de Informacién Contable y Financiera “D”.

e Analizar la informacién contable y financiera que incorporan al Sistema
Informatico de Contabilidad las Dependencias, Alcaldias, Organos
Desconcentrados y Unidades Administrativas de la Secretaria de Administracion
y Finanzas.

e Revisar lainformacién contable y financiera registrada en el Sistema Informatico
de Contabilidad por las Dependencias, Alcaldias, Organos Desconcentrados y
Unidades Administrativas de la Secretaria de Administracién y Finanzas, que
cumplan con lo establecido en la Ley General de Contabilidad Gubernamental y
demas normativa aplicable.

e Recabar los datos para realizar la conciliacion de los registros contables
registrados en el Sistema Informatico de Contabilidad por las Dependencias,
Alcaldias, Organos Desconcentrados y Unidades Administrativas de la Secretaria
de Administracion y Finanzas.

e Reunir los datos para realizar la conciliacion del registro contable y financiero del
ingreso, gasto y deuda del Ejercicio del Presupuesto de la Ciudad de México.

e Analizar la informacion financiera, presupuestal, programatica y contable que
emane de las Dependencias, Alcaldias, Organos Desconcentrados, y Unidades
Administrativas de la Secretaria de Administracién y Finanzas para la elaboracion
de los Estados Financieros e informes que constituyen la Rendicién de Cuentas
del Gobierno de la Ciudad de México.

e Recabar los datos para realizar la consolidacion de la informacion financiera,
presupuestal, programatica y contable que emane de las Dependencias,
Alcaldias, Organos Desconcentrados, y Unidades Administrativas de la
Secretaria de Administracién y Finanzas, para la realizacién de los Informes
Trimestrales denominados Estado de la Deuda y Analitico de Ingresos de la
Ciudad de México.

e Reunir los datos para realizar la consolidacion de la informacién financiera,
presupuestal, programatica y contable que emane de las Dependencias,
Alcaldias, Organos Desconcentrados, y Unidades Administrativas de la
Secretaria de Administracion y Finanzas, para la realizacién de los Informes
Trimestrales de Avance Programatico-Presupuestal de la Ciudad de México.

e Revisar la informacion financiera, presupuestal, programatica y contable que
emane de las Dependencias, Alcaldias, Organos Desconcentrados, cuya finalidad
es la colaboracion para la realizacién del Informe de la Cuenta Publica de la
Ciudad de México.
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e Analizar la informacién financiera y administrativa que emane de las
Dependencias, Alcaldias, Organos Desconcentrados, y Unidades Administrativas
de la Secretaria de Administracion y Finanzas para la integracién de los reportes
del Impuesto al Valor Agregado (IVA) y de Proveedores para ser remitidos a la
Unidad Administrativa competente en materia fiscal.

e Revisar las cifras enviadas por las Dependencias, Alcaldias, Organos
Desconcentrados, comparando la informacion arrojada por el Sistema
Informatico de Contabilidad, posteriormente para ser remitidos a la Unidad
Administrativa competente en materia fiscal.

e Comprobar las cifras remitidas por las Dependencias, Alcaldias, Organos
Desconcentrados, correspondientes al reporte de Proveedores, lo anterior para
ser remitidos a la Unidad Administrativa competente en materia fiscal.

PUESTO: Subdireccion de Implementacion y Control de la Armonizacién Contable.

e Supervisar la Implementacion de la Armonizacion Contable en las Dependencias,
Alcaldias, Organos Desconcentrados, Entidades, Organos Auténomos y de
Gobierno de la Ciudad de México.

e Planear los trabajos de adopcion de los ordenamientos y acuerdos que emita el
Consejo Nacional de Armonizacién Contable (CONAC), para su implementacion.

e Programar los trabajos de analisis de las propuestas de actualizacion,
modificacién y adecuacién de la normatividad contable, como parte del proceso
de la armonizacion de la normativa local a las disposiciones federales en materia
de contabilidad gubernamental.

e Evaluar las propuestas de actualizacion a la normativa local en materia contable,
para suimplementaciony difusién a través del Consejo de Armonizacion Contable
de la Ciudad de México (CONSAC-CDMX), y en la pagina de internet del CONSAC.

e Divulgar la actualizacion, modificaciéon y adecuacion de los ordenamientos
normativos referentes a la Armonizacion Contable, en los medios locales de
difusion y en la pagina de internet del CONSAC.

e Analizar y organizar la integracion de propuestas de documentos técnicos
contablesyde actualizacion de la normatividad contable para suimplementacién
en el ambito local.

e Supervisar la integracion de propuestas técnico contables para la actualizacion,
modificacién y adecuacién del Manual de Contabilidad, que utilizan las
Entidades, Organos Auténomos y de Gobierno para la elaboracién de sus
informes contables y financieros.

e Inspeccionar la integracion de propuestas técnico contables para la
actualizacion, modificacién y adecuacion de los Planes de Cuentas (listas de
cuentas), que utilizan las Entidades, Organos Auténomos y de Gobierno para la
elaboracion de sus informes contables y financieros.

e Planear la difusién de la actualizacion, modificacion y adecuacién de los
ordenamientos normativos referentes al Manual de Contabilidad y de los Planes
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de Cuentas (listas de cuentas) utilizados por las Entidades, Organos Autdénomos y
de Gobierno para la elaboracién de sus informes contables y financieros, que
emita el CONAC.

e Supervisar la implementacién del mecanismo para evaluar los avances del
proceso de armonizacion financiera y contable que emane de la informacion
entregada por las Dependencias, Alcaldias, Organos Desconcentrados, Entidades,
Organos Autonomos y de Gobierno, en cumplimiento de la Ley General de
Contabilidad Gubernamental.

e Verificar la entrega de la informacion financiera, presupuestal, programatica y
contable por parte de las Entidades, Organos Autdonomos y de Gobierno para el
cumplimiento de la Armonizacion Contable de la Ciudad de México.

e Evaluar el andlisis de la informacién financiera y contable remitida por parte de
las Entidades, Organos Autonomos y de Gobierno para el cumplimiento de la
Armonizacién Contable de la Ciudad de México.

e Desarrollar la integracion de la informacion correspondiente de los avances de
cumplimiento en la Armonizacién Contable de las Entidades, Organos Auténomos
y de Gobierno de la Ciudad de México.

e Supervisar la operacion del Consejo de Armonizacién Contable de la Ciudad de
México (CONSAC-CDMX).

e Disefar la formulacion del Plan Anual de Trabajo del Consejo de Armonizacion
Contable de la Ciudad de México (CONSAC-CDMX).

e Distribuir la integracidén y envié de carpetas de trabajo a los integrantes del
Consejo, para las sesiones del Consejo de Armonizacion Contable de la Ciudad de
México.

e Planear la logistica para la realizacion de las sesiones del Consejo de
Armonizacién Contable de la Ciudad de México (CONSAC-CDMX), por lo menos
tres veces en un ano calendario.

e Darseguimiento de los acuerdos emitidos en cada una de las sesiones del Consejo
de Armonizacién Contable de la Ciudad de México (CONSAC-CDMX).

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Seguimiento de la Armonizacion
Contable.

e Gestionar las acciones necesarias para la correcta implementacion de la
Armonizacion  Contable en las Dependencias, Alcaldias, Organos
Desconcentrados, Entidades, Organos Auténomos y de Gobierno de la Ciudad de
México.

e Realizar los trabajos de adopcion de los ordenamientos y acuerdos que emita el
Consejo Nacional de Armonizacién Contable (CONAC) para su implementacion.

e Analizar las propuestas de actualizacion, modificacion y adecuacion de la
normatividad contable, como parte del proceso de la armonizacién de la
normativa local a las disposiciones federales en materia de contabilidad
gubernamental.
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e Evaluarlas propuestasde actualizacion alanormativa local en materia contable,
para su implementaciéon y difusién a través del Consejo de Armonizacion
Contable de la Ciudad de México (CONSAC-CDMX) y en la pagina de internet del
CONSAC.

e Planear la difusién de la actualizacion, modificacién y adecuacion de los
ordenamientos normativos, referentes a la Armonizacion Contable, en los medios
locales de difusion y la pagina de internet del CONSAC.

e Realizar la integracion de las propuestas de los documentos técnicos contables y
de actualizacion de la normatividad contable para su implementacién en el
ambito local.

e Compilar las propuestas técnico contables para la actualizacion, modificacion y
adecuacién del Manual de Contabilidad, que utilizan las Entidades, Organos
Autonomos y de Gobierno para la elaboracion de sus informes contables y
financieros.

e Integrar las propuestas técnico contables para la actualizacion, modificacion y
adecuacion de los Planes de Cuentas (listas de cuentas), que utilizan las
Entidades, Organos Auténomosy de Gobierno para la elaboracién de sus informes
contables y financieros.

e Gestionar las acciones necesarias para la difusion de la actualizacion,
modificaciény adecuacion de los ordenamientos normativos referentes al Manual
de Contabilidad y de los Planes de Cuentas (listas de cuentas) utilizados por las
Entidades, Organos Auténomosy de Gobierno para la elaboracion de sus informes
contables y financieros, que emita el CONAC.

e Evaluarlosavances del proceso de armonizacion financieray contable que emane
de la informacion entregada por las Entidades, Organos Auténomos y de
Gobierno, en cumplimiento de la Ley General de Contabilidad Gubernamental.

e Revisar la entrega de la informacion financiera, presupuestal, programatica y
contable por parte de las Entidades, Organos Autdonomos y de Gobierno para el
cumplimiento de la Armonizacién Contable de la Ciudad de México.

e Analizar la informacién financiera, presupuestal, programatica y contable
remitida por parte de las Entidades, Organos Auténomos y de Gobierno para el
cumplimiento de la Armonizacion Contable de la Ciudad de México.

e Integrar la informacién correspondiente para la evaluacion de avances de
cumplimiento en la Armonizacién Contable de las Entidades, Organos Auténomos
y de Gobierno de la Ciudad de México.

e Organizar la logistica para la operacion del Consejo de Armonizacion Contable de
la Ciudad de México (CONSAC-CDMX).

e Realizar el Plan Anual de Trabajo del Consejo de Armonizacion Contable de la
Ciudad de México (CONSAC-CDMX).

e Integrar las carpetas de trabajo para las sesiones del Consejo de Armonizacion
Contable de la Ciudad de México y envio a cada entidad que integra el Consejo.
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Dar seguimiento de la logistica para la realizacién de las sesiones del Consejo de
Armonizacién Contable de la Ciudad de México (CONSAC-CDMX), por lo menos
tres veces en un ano calendario.

e Registrar los acuerdos emitidos en cada una de las sesiones del Consejo de
Armonizacién Contable de la Ciudad de México (CONSAC-CDMX).
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Puesto: Direccion Ejecutiva de Integracion de Informes de Rendicion de Cuentas.

Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad
de México.

Articulo 74. Corresponde a la Direccion Ejecutiva de Integracién de Informes de Rendicion
de Cuentas:

I. Normar e integrar la informacion presupuestal remitida por las Dependencias,
Alcaldias, Organos Desconcentrados y Entidades de la Administracion Publica Local,
para la elaboracién del Informe de Avance Trimestral sobre la ejecucién y
cumplimiento de los presupuestos aprobados;

Il. Definir la metodologia para la captacion de informacién presupuestal de las
Unidades Responsables del Gasto, para la integracion de los diferentes informes sobre
el ejercicio del gasto de las finanzas publicas de la Ciudad de México;y

[ll. Supervisar las acciones de integracion y revision de la informacion presupuestal
que se capta de las Unidades Responsables del Gasto, para efectos de la integracion
de los distintos informes requeridos respecto del ejercicio del gasto de las finanzas
publicas de la Ciudad de México.
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PUESTO: Subdireccion de Integracion de Informes Financieros, Programatico-
Presupuestales y Cuenta Publica “A”.

Subdireccién de Integracion de Informes Financieros, Programatico-Presupuestales y
Cuenta Publica “B”.

e Diseflar y actualizar la metodologia para la captacion de informacién
presupuestal de las Unidades Responsables del Gasto, para la integracion de la
Cuenta Publica de la Ciudad de México y de los Informes de Avance Trimestral
sobre las finanzas publicas.

e Supervisar larevisién de la normatividad local y federal para efectos de actualizar
e integrar la metodologia y procedimientos para recabar de las Unidades
Responsables de Gasto, la informacion necesaria para la integracion de la Cuenta
Publica de la Ciudad de México y de los Informes de Avance Trimestral sobre las
finanzas publicas.

e Examinar las metodologias y procedimientos para captar, de las Unidades
Responsables del Gasto, la informacién sobre el avance presupuestal de sus
presupuestos autorizados.

e Brindar a las Unidades Responsables del Gasto, de su competencia, la asesoria
sobre la captacion de la informacion, aplicacion y cumplimiento de los
lineamientos normativos y metodologias establecidos, cuando éstas lo soliciten,
asi como planear las reuniones de trabajo que se estimen necesarias.

e Verificar la revisiéon de la informacidn presupuestal que se capta de las Unidades
Responsables del Gasto de su competencia, para efectos de la integracion de la
Cuenta Publica de la Ciudad de México y de los Informes de Avance Trimestral
sobre las finanzas publicas.

e Coordinar la solicitud y recepcién de la informacién presupuestal que remiten a
la Subsecretaria de Egresos de la Secretaria de Administracion y Finanzas las
Unidades Responsables del Gasto de su competencia, para la integracion y
presentacién de la Cuenta Publica de la Ciudad de México y de los Informes de
Avance Trimestral sobre las finanzas Publicas.

e Planearlarevision de lainformacion presupuestal que remiten a la Subsecretaria
de Egresos de la Secretaria de Administracion y Finanzas las Unidades
Responsables del Gasto de su competencia, para la integracion y presentacion de
la Cuenta Publica de la Ciudad de México.

e Verificar la revisién de la informacion presentada por las Unidades Responsables
del Gasto de su competencia, para la integracion de los Informes de Avance
Trimestral, sobre la ejecucion y cumplimiento de los presupuestos aprobados.

e Elaborar e integrar la Cuenta Publica de la Ciudad de México y los Informes de
Avance Trimestral sobre las finanzas publicas.
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e Supervisar el procesamiento de la informacion que sea necesario recabar de las
diversas areas de la Secretaria de Administracién y Finanzas y de la Unidades
Responsables del Gasto, de su competencia, para la integracion de la Cuenta
Publica de la Ciudad de México y de los Informes de Avance Trimestral sobre las
finanzas publicas.

e Consolidar la informacion remitida por las areas de la Secretaria de
Administracion y Finanzas que participan, asi como por las Unidades
Responsables del Gasto, de su competencia.

e Programar la integracién de la Cuenta Publica y de los Informes de Avance
Trimestral, sobre las finanzas publicas.

e Colaborar en la coordinacion de los trabajos para la publicacion, cuando asi
corresponda, de la Cuenta Publica de la Ciudad de México y de los Informes de
Avance Trimestral, en los sitios oficiales del Gobierno de la Ciudad de México y de
la Secretaria de Administracion y Finanzas.

e Solicitar y verificar la informacion financiera que presenten las Unidades
Responsables del Gasto que la generan, sobre el ejercicio, destino y resultados de
los recursos federales transferidos a la Ciudad de México, asi la relativa a la
informacién financiera, de acuerdo a las Normas emitidas por el Consejo Nacional
de Armonizacién Contable (CONAC).

e Divulgar la normatividad que aplica a la informacion financiera, en medios
oficiales e internet, entre las Unidades Responsables del Gasto que la generan.

e Disefar los trabajos para la solicitud, recepciéon y revision de la informacién
presentada electronicamente por las Unidades Responsables del Gasto, sobre el
ejercicio, destino y resultados de los recursos federales que les son asignados,
para efectos de su envio electronico a la Secretaria de Hacienday Crédito Publico.

e Organizar los trabajos para la solicitud, recepcion, revision e integracion de la
informacién financiera que, de acuerdo a las Normas emitidas por la CONAC,
remiten a la Subsecretaria de Egresos de la Secretaria de Administracion y
Finanzas las Unidades Responsables del Gasto para su publicacién en la pagina
de Internet de la Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Analisis e Integracion de Informes “A”.

Jefatura de Unidad Departamental de Analisis e Integracién de Informes “B”.

e Actualizar la metodologia para la captacion de informacion presupuestal de las
Unidades Responsables del Gasto para la integracion de la Cuenta Publica de la
Ciudad de México y de los Informes de Avance Trimestral sobre las finanzas
publicas.

e Revisar la normatividad local y federal para efectos de actualizar e integrar la

metodologia y procedimientos para recabar de las Unidades Responsables de
Gasto, la informacién necesaria para la integracion de la Cuenta Publica de la
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Ciudad de México y de los Informes de Avance Trimestral sobre las finanzas
publicas.

e Determinar las metodologias y procedimientos para captar de las Unidades
Responsables del Gasto la informacion sobre el avance presupuestal de sus
presupuestos autorizados, conforme los tiempos establecidos en la
normatividad.

e Orientar a las Unidades Responsables del Gasto de su competencia, sobre la
captacién de la informacién, aplicacién y cumplimiento de los lineamientos
normativos, metodologias y politicas establecidas, cuando éstas lo soliciten, asi
como organizar las reuniones de trabajo que se estimen necesarias.

e Analizar lainformacion presupuestal que se capta de las Unidades Responsables
del Gasto de su competencia, para efectos de la integracién de la Cuenta Publica
de la Ciudad de México y de los Informes de Avance Trimestral sobre las finanzas
publicas.

e Solicitar lainformacién presupuestal de las Unidades Responsables del Gasto, de
su competencia, envian para la integracion de la Cuenta Publica y de los Informes
de Avance Trimestral, sobre las finanzas publicas.

e Revisar lainformacion presupuestal que remiten a la Subsecretaria de Egresos de
la Secretaria de Administracion y Finanzas, las Unidades Responsables del Gasto
de su competencia, para la integracion y presentacion de la Cuenta Publica de la
Ciudad de México.

e Verificar la informacion presupuestal que remiten a la Subsecretaria de Egresos
de la Secretaria de Administracion y Finanzas, las Unidades Responsables del
Gasto de su competencia, para la integraciéon de los Informes de Avance
Trimestral, sobre la ejecucion y cumplimiento de los presupuestos aprobados.

e Organizar con las Unidades Responsables del Gasto de su competencia, acciones
para elevar la calidad de la informacion que presenten para integracion de la
Cuenta Publicay de los Informes de Avance Trimestral.

e Integrar la informacion enviada por las Unidades Responsables del Gasto para
elaborar la Cuenta Publica de la Ciudad de México y los Informes de Avance
Trimestral sobre las finanzas publicas.

e Procesar la informacion recabada de las diversas areas de la Secretaria de
Administracion y Finanzas y de la Unidades Responsables del Gasto, de su
competencia, para la integracién de la Cuenta Publica de la Ciudad de Méxicoy
de los Informes de Avance Trimestrales sobre las finanzas publicas.

e Compilar la informacién reportada por las Unidades Responsables del Gasto de
su competencia e integrar a la Cuenta Publica de la Ciudad de México y los
Informes de Avance Trimestral, sobre las finanzas publicas.
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e Realizar los trabajos para la publicacién, en los medios oficiales de la Cuenta
Publica de la Ciudad de México y de los Informes de Avance Trimestral, sobre las
finanzas publicas y para su difusién a las Unidades Responsables del Gasto.

e Organizar las acciones necesarias para la revision, integracion y publicacion de la
informacién financiera que presenten la Unidades Responsables del Gasto que la
generan, sobre el ejercicio, destino y resultados de los recursos federales
transferidos a la Ciudad de México, asi como la relativa a las Normas emitidas por
el Consejo Nacional de Armonizacién Contable (CONAC).

e Informar la normatividad que aplica a la informacion financiera, que debe
difundirse en medios oficiales e internet, entre las Unidades Responsables del
Gasto que la generan.

e Solicitar y revisar la informacion presentada electrénicamente por las Unidades
Responsables del Gasto, sobre el ejercicio, destino y resultados de los recursos
federales que les son asignados, para efectos de su envio electréonico a la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

e Integrar la informacion financiera que, de acuerdo a las Normas emitidas por la
CONAC, remiten a la Subsecretaria de Egresos de la Secretaria de Administracion
y Finanzas las Unidades Responsables del Gasto para su publicacién en la pagina

de Internet de la Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México.
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Puesto: Direccion General de Gasto Eficiente “A”.

Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad
de México.

Articulo 75.- Corresponde a la Direccién General de Gasto Eficiente “A”:

l. Recabar e integrar, de acuerdo con la normativa aplicable, los anteproyectos de
presupuesto de egresos de las Dependencias, Unidades Administrativas, Organos
Desconcentrados, Alcaldias y Entidades de la Administracion Publica que le sean
asignadas;

ll. Proponer y, en su caso, opinar sobre las modificaciones al marco normativo
competencia de la Subsecretaria de Egresos;

[ll. Emitir las opiniones que le sean solicitadas sobre el impacto presupuestal de
proyectos de iniciativas de leyes, decretos, acuerdos u otros instrumentos, cuando
éstos incidan en materia de gasto;

IV. Asesorar y apoyar a las Unidades Responsables del Gasto que le sean asignadas en
la formulacién e instrumentaciéon de sus programas y presupuestos conforme a la
normatividad y al Plan General de Desarrollo de la Ciudad de México;

V. Verificar que los proyectos de calendarios presupuestales remitidos por las
Dependencias, Unidades Administrativas, Organos Desconcentrados, Alcaldias y
Entidades de la Administracion Publica que le sean asignadas, atiendan la
normatividad aplicable, y, en su caso, emitir los comentarios y solicitar las
adecuaciones correspondientes;

VI. Formular el anteproyecto o calendario de presupuesto de las Dependencias,
Unidades Administrativas, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades de la
Administracion Publica que le sean asignadas, cuando no los presenten conforme a la
normatividad, los términos solicitados o las previsiones de ingreso comunicadas;

VIl. Analizar el comportamiento del compromiso y ejercicio del presupuesto
autorizado a las Unidades Responsables del Gasto que le sean asignadas, para generar
informes que coadyuven en la toma de decisiones;

VIII. Se deroga.

IX. Analizar y, en su caso, autorizar las adecuaciones programatico-presupuestales
compensadas solicitadas, conforme a la normatividad aplicable, por las Unidades
Responsables del Gasto que le sean asignadas;

X. Registrar el compromiso y ejercicio presupuestal en los sistemas establecidos, de
conformidad con las normas y procedimientos que definen las leyes, reglamentos y
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disposiciones aplicables en la materia, y conforme a la calendarizacion del
Presupuesto de Egresos; lo anterior con base en los documentos elaborados vy
autorizados para tal fin por los funcionarios facultados por las Unidades Responsables
del Gasto que le sean asignadas;

XI. Efectuar las conciliaciones presupuestales mensuales con las Dependencias,
Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades que le sean asignadas, dentro de los
plazos que establece la normatividad aplicable;

XIl. Recabar e integrar el monto y caracteristicas del pasivo circulante del ano
inmediato anterior a cargo de las Dependencias, Unidades Administrativas, Organos
Desconcentrados, Alcaldias y Entidades de la Administracién Publica que le sean
asignadas, de acuerdo a la normatividad aplicable;

XIIl. Participar en los érganos colegiados y 6rganos de gobierno de las Entidades,
Dependencias, Unidades Administrativas, Organos Desconcentrados y Alcaldias de la
Administracion Publica, atendiendo la aplicacion de la normatividad relacionada con
aspectos presupuestales;

XIV. Se deroga.
XV. Se deroga.
XVI. Se deroga.

XVII. Las demas que le fijen expresamente las leyes y reglamentos, asi como las que le
sean conferidas por sus superiores jerarquicos en el ambito de su competencia.
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Puesto: Direccion Ejecutiva de Analisis y Seguimiento Presupuestal “A”.

Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad
de México.

Articulo 76.- Corresponde a la Direccion Ejecutiva de Analisis y Seguimiento Presupuestal
((A”:

. Dirigir el analisis y la integracion de los anteproyectos de presupuesto de egresos de
las Unidades Responsables del Gasto asignadas, para la integracién y elaboracion del
proyecto de presupuesto de egresos del Gobierno de la Ciudad de México, asi como la
calendarizacion del presupuesto aprobado;

Il. Coordinar el analisis de las adecuaciones programatico presupuestarias
compensadas solicitadas por las Unidades Responsables del Gasto asignadas;

[1l. Dirigir el registro del compromiso presupuestal, asi como la atencion de las Cuentas
por Liquidar Certificadas y los Documentos Multiples elaborados y autorizados por los
funcionarios publicos de las Unidades Responsables del Gasto asignadas y solicitados
en el sistema informatico;

IV. Se deroga.

V. Coordinar la atencién de los requerimientos de 6rganos jurisdiccionales, érganos
autonomos, organos de control y de fiscalizacién, que le sean solicitados
directamente a la Direccion General de Gasto Eficiente o a las areas adscritas a ésta,
en su caso, coadyuvar en la atencion de aquellas que le sean requeridas a la
Subsecretaria de Egresos; asi como de las solicitudes de informacion publica cuando
incidan en el presupuesto de egresos de las Unidades Responsables del Gasto
asignadas;y

VI. Coordinar, en el ambito de las Unidades Responsables del Gasto asignadas, la
elaboracion de opiniones de impacto presupuestal por la creacion o modificacion de
estructuras administrativas, asi como de las iniciativas legales y reglamentarias
cuando incidan en materia de gasto.
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Puesto: Direccion Ejecutiva de Analisis y Seguimiento Presupuestal “B”.

Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad
de México.

Articulo 77.- Corresponde a la Direccion Ejecutiva de Analisis y Seguimiento Presupuestal
((B”:

. Dirigir el analisis y la integracion de los anteproyectos de presupuesto de egresos de
las Unidades Responsables del Gasto asignadas, para la integracién y elaboracion del
proyecto de presupuesto de egresos del Gobierno de la Ciudad de México, asi como la
calendarizacion del presupuesto aprobado;

Il. Coordinar el analisis de las adecuaciones programatico presupuestarias
compensadas solicitadas por las Unidades Responsables del Gasto asignadas;

1. Dirigir el registro del compromiso presupuestal, asi como la atencion de las Cuentas
por Liquidar Certificadas y los Documentos Multiples elaborados y autorizados por los
funcionarios publicos de las Unidades Responsables del Gasto asignadas y solicitados
en el sistema informatico;

IV. Se deroga.

V. Coordinar la atencién de los requerimientos de 6rganos jurisdiccionales, érganos
auténomos, organos de control y de fiscalizacion, que le sean solicitados
directamente a la Direccién General de Gasto Eficiente o a las areas adscritas a ésta,
en su caso, coadyuvar en la atencion de aquellas que le sean requeridas a la
Subsecretaria de Egresos; asi como de las solicitudes de informacion publica cuando
incidan en el presupuesto de egresos de las Unidades Responsables del Gasto
asignadas;y

VI. Coordinar, en el ambito de las Unidades Responsables del Gasto asignadas, la
elaboracién de opiniones de impacto presupuestal por la creacién o modificacion de
estructuras administrativas, asi como de las iniciativas legales y reglamentarias
cuando incidan en materia de gasto.
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PUESTO: Subdireccion de Revisidén y Seguimiento Presupuestal “A”.
Subdireccién de Revision y Seguimiento Presupuestal “B”.
Subdireccién de Revision y Seguimiento Presupuestal “C”.
Subdireccién de Revision y Seguimiento Presupuestal “D”.
Subdireccién de Revision y Seguimiento Presupuestal “E”.

Subdireccién de Revision y Seguimiento Presupuestal “F”.

e Supervisar y analizar la integracion de los anteproyectos de presupuesto de
egresos de las Unidades Responsables del Gasto asignadas, para la conformacion
del proyecto de presupuesto de egresos del Gobierno de la Ciudad de México
(GCDMX), asi como la calendarizacién del presupuesto aprobado.

e Inspeccionarlarevisiony analisis de los anteproyectos de presupuesto de egresos
presentados por las Unidades Responsables del Gasto asignadas, para su
integracion al proyecto de presupuesto de egresos del GCDMX.

e Verificar larevisidn de los calendarios presupuestales que presenten las Unidades
Responsables del Gasto, en apego a las disposiciones emitidas por la Secretaria
de Administracion y Finanzas.

e Asesorar a las Unidades Responsables del Gasto acerca de los Lineamientos para
la elaboracion de los anteproyectos de presupuesto de egresos.

e Analizar las Afectaciones Presupuestarias Compensadas solicitadas por las
Unidades Responsables del Gasto asignadas.

e Evaluar las Afectaciones Presupuestarias Compensadas solicitadas por las
Unidades Responsables del Gasto asignadas.

e Supervisary firmar la conciliacion de cifras del presupuesto modificado, con las
Unidades Responsables del Gasto, a fin de confirmar el registro de las
Afectaciones Presupuestarias Compensadas.

e Asesorar a las Unidades Responsables del Gasto acerca de la normatividad
aplicable en materia de Afectaciones Presupuestarias Compensadas que éstas
promuevan.

e Supervisar la atencion de los Compromisos, de las Cuentas por Liquidar
Certificadas y los Documentos Multiples, elaborados y autorizados por los
funcionarios publicos de las Unidades Responsables del Gasto asignadas y
solicitados en el sistema informatico.

e Analizar presupuestalmente los Compromisos, las Cuentas por Liquidar
Certificadas y los Documentos Multiples, elaborados y autorizados por los
funcionarios publicos de las Unidades Responsables del Gasto asignadas vy
solicitados en el sistema informatico.
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e Evaluar y firmar la conciliacién de cifras del presupuesto ejercido, con las
Unidades Responsables del Gasto, a fin de confirmar el correcto registro de las
Cuentas por Liquidar Certificadas y los Documentos Multiples.

e Analizar el comportamiento del ejercicio del presupuesto de las Unidades
Responsables del Gasto asignadas.

e Inspeccionar la revision de lainformacién del pasivo circulante, reportado por las
Unidades Responsables del Gasto asignadas.

e Representar al area en las sesiones en las que sea designado y analizar la
informacién contenida en las carpetas de Comités y Consejos de las Unidades
Responsables del Gasto asignadas, con el propésito de identificar el impacto
presupuestal de los planteamientos de acuerdo.

e Validar la informacién que las Unidades Responsables del Gasto asignadas
remitan con relacion a las sesiones de Comité o Consejo, a fin de identificar el
impacto presupuestal de los planteamientos de acuerdo.

e Asistir a las sesiones de Comité o Consejo conforme a la designacién
correspondiente.

e Consolidar los reportes derivados del analisis a la evolucién del Presupuesto de
Egresos, con relacion a las Unidades Responsables del Gasto asignadas.

e Supervisar la integracién de reportes del ejercicio del presupuesto egresos de
cada una de las Unidades Responsables del Gasto asignadas.

e Concentrar las solicitudes de recursos presupuestales adicionales que
identifiquen las presiones de gasto de las Unidades Responsables del Gasto
asignadas.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Registro Presupuestal e Integracion de
Informacién “A”.

Jefatura de Unidad Departamental de Registro Presupuestal e Integracion de
Informacién “B”.

Jefatura de Unidad Departamental de Registro Presupuestal e Integracién de
Informacion “C”.

Jefatura de Unidad Departamental de Registro Presupuestal e Integracién de
Informacién “D”.

Jefatura de Unidad Departamental de Registro Presupuestal e Integracion de
Informacién “E”.

Jefatura de Unidad Departamental de Registro Presupuestal e Integracién de
Informacion “F”.

Jefatura de Unidad Departamental de Registro Presupuestal e Integracién de
Informacioén “G”.

Jefatura de Unidad Departamental de Registro Presupuestal e Integraciéon de
Informacién “H”.
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Jefatura de Unidad Departamental de Registro Presupuestal e Integracién de
Informacion “I”.

Jefatura de Unidad Departamental de Registro Presupuestal e Integracion de
Informacién “J”.

Jefatura de Unidad Departamental de Registro Presupuestal e Integraciéon de
Informacion “K”.

Jefatura de Unidad Departamental de Registro Presupuestal e Integraciéon de
Informacién “L”.

e Integrary revisar los anteproyectos de Presupuesto de Egresos de las Unidades
Responsables del Gasto asignadas, para la confirmacion del Proyecto de
Presupuesto de Egresos del Gobierno de la Ciudad de México (GCDMX), asi como
la calendarizacion del presupuesto aprobado.

e Compilar los resultados de la revision y analisis de los anteproyectos de
presupuesto de egresos presentados por las Unidades Responsables del Gasto
asignadas, para su integracién al proyecto de presupuesto de egresos del GCDMX.

e Obtener los resultados de la revision de los calendarios presupuestales que
presenten las Unidades Responsables del Gasto, en apego a las disposiciones
emitidas por la Secretaria de Administracion y Finanzas, a fin de mantener el
equilibrio en las finanzas publicas.

e Proporcionar las asesorias necesarias, a las Unidades Responsables del Gasto,
para la elaboracion de los Anteproyectos de Presupuesto de Egresosy Calendarios
Presupuestales.

e Revisar las Afectaciones Presupuestarias Compensadas solicitadas por las
Unidades Responsables del Gasto asignadas.

e Realizar la conciliacién de cifras del presupuesto modificado, con las Unidades
Responsables del Gasto, a fin de confirmar el correcto registro de las Afectaciones
Presupuestarias Compensadas.

e Orientar a las Unidades Responsables del Gasto acerca de la normatividad
aplicable en materia de Afectaciones Presupuestarias Compensadas que éstas
promuevan.

e Atenderlos Compromisos, las Cuentas por Liquidar Certificadas y los Documentos
Multiples, elaborados y autorizados por los funcionarios publicos de las Unidades
Responsables del Gasto asignadas y solicitados en el sistema informatico.

e Realizar la conciliacion de cifras del presupuesto ejercido, con las Unidades
Responsables del Gasto.
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Analizar el comportamiento del ejercicio del presupuesto autorizado a las

Unidades Responsables del Gasto, con la finalidad de integrar informacion
relevante sobre el gasto publico.

Revisar e integrar lainformacién del pasivo circulante, reportado por las Unidades
Responsables del Gasto, en los reportes requeridos para facilitar su analisis.
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Puesto: Direccion General de Gasto Eficiente “B”.

Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad
de México.

Articulo 78.- Corresponde a la Direccién General de Gasto Eficiente “B”:

l. Recabar e integrar, de acuerdo con la normatividad aplicable, los anteproyectos de
presupuesto de egresos de las Dependencias, Unidades Administrativas, Organos
Desconcentrados, Alcaldias y Entidades de la Administracion Publica que le sean
asignadas;

Il. Proponer y, en su caso, opinar sobre las modificaciones al marco normativo
competencia de la Subsecretaria de Egresos;

[ll. Emitir las opiniones que le sean solicitadas sobre el impacto presupuestal de
proyectos de iniciativas de leyes, decretos, acuerdos u otros instrumentos, cuando
éstos incidan en materia de gasto;

IV. Asesorar y apoyar a las Unidades Responsables del Gasto que le sean asignadas en
la formulacién e instrumentaciéon de sus programas y presupuestos conforme a la
normatividad y al Plan General de Desarrollo de la Ciudad de México;

V. Verificar que los proyectos de calendarios presupuestales remitidos por las
Dependencias, Unidades Administrativas, Organos Desconcentrados, Alcaldias y
Entidades de la Administracion Publica que le sean asignadas, atiendan la
normatividad aplicable, y, en su caso, emitir los comentarios y solicitar las
adecuaciones correspondientes;

VI. Formular el anteproyecto o calendario de presupuesto de las Dependencias,
Unidades Administrativas, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades de la
Administracion Publica que le sean asignadas, cuando no los presenten conforme a la
normatividad, los términos solicitados o las previsiones de ingreso comunicadas;

VIl. Analizar el comportamiento del compromiso y ejercicio del presupuesto
autorizado a las Unidades Responsables del Gasto que le sean asignadas, para generar
informes que coadyuven en la toma de decisiones;

VIII. Se deroga.

IX. Analizar y, en su caso, autorizar las adecuaciones programatico-presupuestales
compensadas solicitadas, conforme a la normatividad aplicable, por las Unidades
Responsables del Gasto que le sean asignadas;

X. Registrar el compromiso y ejercicio presupuestal en los sistemas establecidos, de
conformidad con las normas y procedimientos que definen las leyes, reglamentos y
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disposiciones aplicables en la materia, y conforme a la calendarizacion del
Presupuesto de Egresos; lo anterior con base en los documentos elaborados y
autorizados para tal fin por los funcionarios facultados por las Unidades Responsables
del Gasto que le sean asignadas;

XI. Efectuar las conciliaciones presupuestales mensuales con las Dependencias,
Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades que le sean asignadas, dentro de los
plazos que establece la normatividad aplicable;

XIl. Recabar e integrar el monto y caracteristicas del pasivo circulante del afo
inmediato anterior a cargo de las Dependencias, Unidades Administrativas, Organos
Desconcentrados, Alcaldias y Entidades de la Administracién Publica que le sean
asignadas, de acuerdo a la normatividad aplicable;

XIIl. Participar en los érganos colegiados y 6rganos de gobierno de las Entidades,
Dependencias, Unidades Administrativas, Organos Desconcentrados y Alcaldias de la
Administracion Publica, atendiendo la aplicacién de la normatividad relacionada con
aspectos presupuestales;

XIV. Se deroga.
XV. Se deroga.
XVI. Se deroga.

XVII. Las demas que le fijen expresamente las leyes y reglamentos, asi como las que le
sean conferidas por sus superiores jerarquicos en el ambito de su competencia.
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Puesto: Direccion Ejecutiva de Analisis y Seguimiento Presupuestal "C".

Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad
de México.

Articulo 79.- Corresponde a la Direccion Ejecutiva de Analisis y Seguimiento Presupuestal
IICII:

. Dirigir el analisis y la integracion de los anteproyectos de presupuesto de egresos de
las Unidades Responsables del Gasto asignadas, para la integracién y elaboracion del
proyecto de presupuesto de egresos del Gobierno de la Ciudad de México, asi como la
calendarizacion del presupuesto aprobado;

ll. Coordinar el analisis de las adecuaciones programatico presupuestarias
compensadas solicitadas por las Unidades Responsables del Gasto asignadas;

[1l. Dirigir el registro del compromiso presupuestal, asi como la atencién de las Cuentas
por Liquidar Certificadas y los Documentos Multiples elaborados y autorizados por los
funcionarios publicos de las Unidades Responsables del Gasto asignadas y solicitados
en el sistema informatico;

IV. Se deroga.

V. Coordinar la atencién de los requerimientos de 6rganos jurisdiccionales, érganos
autonomos, organos de control y de fiscalizacién, que le sean solicitados
directamente a la Direccion General de Gasto Eficiente o a las areas adscritas a ésta,
en su caso, coadyuvar en la atencion de aquellas que le sean requeridas a la
Subsecretaria de Egresos; asi como de las solicitudes de informacion publica cuando
incidan en el presupuesto de egresos de las Unidades Responsables del Gasto
asignadas;y

VI. Coordinar, en el ambito de las Unidades Responsables del Gasto asignadas, la
elaboracion de opiniones de impacto presupuestal por la creacion o modificacién de
estructuras administrativas, asi como de las iniciativas legales y reglamentarias
cuando incidan en materia de gasto.
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Puesto: Direccion Ejecutiva de Analisis y Seguimiento Presupuestal "D".

Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad
de México.

Articulo 80.- Corresponde a la Direccion Ejecutiva de Analisis y Seguimiento Presupuestal
llDll:

. Dirigir el analisis y la integracion de los anteproyectos de presupuesto de egresos de
las Unidades Responsables del Gasto asignadas, para la integracién y elaboracion del
proyecto de presupuesto de egresos del Gobierno de la Ciudad de México, asi como la
calendarizacion del presupuesto aprobado;

ll. Coordinar el analisis de las adecuaciones programatico presupuestarias
compensadas solicitadas por las Unidades Responsables del Gasto asignadas;

[1l. Dirigir el registro del compromiso presupuestal, asi como la atencién de las Cuentas
por Liquidar Certificadas y los Documentos Multiples elaborados y autorizados por los
funcionarios publicos de las Unidades Responsables del Gasto asignadas y solicitados
en el sistema informatico;

IV. Se deroga.

V. Coordinar la atencién de los requerimientos de 6rganos jurisdiccionales, érganos
auténomos, organos de control y de fiscalizacion, que le sean solicitados
directamente a la Direccion General de Gasto Eficiente o a las dreas adscritas a ésta,
en su caso, coadyuvar en la atencion de aquellas que le sean requeridas a la
Subsecretaria de Egresos; asi como de las solicitudes de informacion publica cuando
incidan en el presupuesto de egresos de las Unidades Responsables del Gasto
asignadas;y

VI. Coordinar, en el ambito de las Unidades Responsables del Gasto asignadas, la
elaboracién de opiniones de impacto presupuestal por la creacién o modificacion de
estructuras administrativas, asi como de las iniciativas legales y reglamentarias
cuando incidan en materia de gasto.
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Puesto: Subdireccion de Revisién y Seguimiento Presupuestal “G”.

Subdireccién de Revision y Seguimiento Presupuestal “H.
Subdireccién de Revision y Seguimiento Presupuestal “I”.
Subdireccién de Revision y Seguimiento Presupuestal “J”.
Subdireccién de Revision y Seguimiento Presupuestal “K”.
Subdireccién de Revision y Seguimiento Presupuestal “L”.

e Supervisar y analizar la integracion de los anteproyectos de presupuesto de
egresos de las Unidades Responsables del Gasto asignadas, para la conformacién
del proyecto de presupuesto de egresos del Gobierno de la Ciudad de México
(GCDMX), asi como la calendarizaciéon del presupuesto aprobado.

e Inspeccionarlarevisiony analisis de los anteproyectos de presupuesto de egresos
presentados por las Unidades Responsables del Gasto asignadas, para su
integracion al proyecto de presupuesto de egresos del GCDMX.

e Verificar larevisidn de los calendarios presupuestales que presenten las Unidades
Responsables del Gasto, en apego a las disposiciones emitidas por la Secretaria
de Administracion y Finanzas.

e Asesorar a las Unidades Responsables del Gasto acerca de los Lineamientos para
la elaboracion de los anteproyectos de presupuesto de egresos.

e Analizar las Afectaciones Presupuestarias Compensadas solicitadas por las
Unidades Responsables del Gasto asignadas.

e Evaluar las Afectaciones Presupuestarias Compensadas solicitadas por las
Unidades Responsables del Gasto asignadas.

e Supervisary firmar la conciliacion de cifras del presupuesto modificado, con las
Unidades Responsables del Gasto, a fin de confirmar el registro de las
Afectaciones Presupuestarias Compensadas.

e Asesorar a las Unidades Responsables del Gasto acerca de la normatividad
aplicable en materia de Afectaciones Presupuestarias Compensadas que éstas
promuevan.

e Supervisar la atencion de los Compromisos, de las Cuentas por Liquidar
Certificadas y los Documentos Multiples, elaborados y autorizados por los
funcionarios publicos de las Unidades Responsables del Gasto asignadas y
solicitados en el sistema informatico.

e Analizar presupuestalmente los Compromisos, las Cuentas por Liquidar
Certificadas y los Documentos Multiples, elaborados y autorizados por los
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funcionarios publicos de las Unidades Responsables del Gasto asignadas y
solicitados en el sistema informatico.

e Evaluar y firmar la conciliacién de cifras del presupuesto ejercido, con las
Unidades Responsables del Gasto, a fin de confirmar el correcto registro de las
Cuentas por Liquidar Certificadas y los Documentos Multiples.

e Analizar el comportamiento del ejercicio del presupuesto de las Unidades
Responsables del Gasto asignadas.

e Inspeccionar la revision de lainformacién del pasivo circulante, reportado por las
Unidades Responsables del Gasto asignadas.

e Representar al area en las sesiones en las que sea designado y analizar la
informacién contenida en las carpetas de Comités y Consejos de las Unidades
Responsables del Gasto asignadas, con el propésito de identificar el impacto
presupuestal de los planteamientos de acuerdo.

e Validar la informacién que las Unidades Responsables del Gasto asignadas
remitan con relacion a las sesiones de Comité o Consejo, a fin de identificar el
impacto presupuestal de los planteamientos de acuerdo.

e Asistir a las sesiones de Comité o Consejo conforme a la designacion
correspondiente.

e Consolidar los reportes derivados del analisis a la evolucién del Presupuesto de
Egresos, con relacion a las Unidades Responsables del Gasto asignadas.

e Supervisar la integracion de reportes del ejercicio del presupuesto egresos de
cada una de las Unidades Responsables del Gasto asignadas.

e Concentrar las solicitudes de recursos presupuestales adicionales que
identifiquen las presiones de gasto de las Unidades Responsables del Gasto
asignadas.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Registro Presupuestal e Integracion de
Informacién “M”.

Jefatura de Unidad Departamental de Registro Presupuestal e Integracion de
Informacién “N”.

Jefatura de Unidad Departamental de Registro Presupuestal e Integraciéon de
Informacién “0O”.

Jefatura de Unidad Departamental de Registro Presupuestal e Integracién de
Informacién “P”.

Jefatura de Unidad Departamental de Registro Presupuestal e Integraciéon de
Informacioén “Q”.
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Jefatura de Unidad Departamental de Registro Presupuestal e Integracion de
Informacién “R”.

Jefatura de Unidad Departamental de Registro Presupuestal e Integracién de
Informacién “S”.

Jefatura de Unidad Departamental de Registro Presupuestal e Integraciéon de
Informacion “T”.

Jefatura de Unidad Departamental de Registro Presupuestal e Integracion de
Informacion “V”.

Jefatura de Unidad Departamental de Registro Presupuestal e Integracién de
Informacién “X”.

Jefatura de Unidad Departamental de Registro Presupuestal e Integraciéon de
Informacion “Y”.

Jefatura de Unidad Departamental de Registro Presupuestal e Integracion de
Informacion “Z”.

e Integrary revisar los anteproyectos de Presupuesto de Egresos de las Unidades
Responsables del Gasto asignadas, para la confirmacion del Proyecto de
Presupuesto de Egresos del Gobierno de la Ciudad de México (GCDMX), asi como
la calendarizacion del presupuesto aprobado.

e Compilar los resultados de la revisién y analisis de los anteproyectos de
presupuesto de egresos presentados por las Unidades Responsables del Gasto
asignadas, para su integracion al proyecto de presupuesto de egresos del GCDMX.

e Obtener los resultados de la revision de los calendarios presupuestales que
presenten las Unidades Responsables del Gasto, en apego a las disposiciones
emitidas por la Secretaria de Administracion y Finanzas, a fin de mantener el
equilibrio en las finanzas publicas.

e Proporcionar las asesorias necesarias, a las Unidades Responsables del Gasto,
para la elaboracion de los Anteproyectos de Presupuesto de Egresosy Calendarios
Presupuestales.

e Revisar las Afectaciones Presupuestarias Compensadas solicitadas por las
Unidades Responsables del Gasto asignadas.

e Realizar la conciliacién de cifras del presupuesto modificado, con las Unidades
Responsables del Gasto, a fin de confirmar el correcto registro de las Afectaciones
Presupuestarias Compensadas.

e Orientar a las Unidades Responsables del Gasto acerca de la normatividad
aplicable en materia de Afectaciones Presupuestarias Compensadas que éstas
promuevan.
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e Atenderlos Compromisos, las Cuentas por Liquidar Certificadas y los Documentos
Multiples, elaboradosy autorizados por los funcionarios publicos de las Unidades
Responsables del Gasto asignadas y solicitados en el sistema informatico.

e Realizar la conciliaciéon de cifras del presupuesto ejercido, con las Unidades
Responsables del Gasto.

e Analizar el comportamiento del ejercicio del presupuesto autorizado a las
Unidades Responsables del Gasto, con la finalidad de integrar informacién
relevante sobre el gasto publico.

e Revisareintegrarlainformacién del pasivo circulante, reportado por las Unidades
Responsables del Gasto, en los reportes requeridos para facilitar su analisis.
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Puesto: Direccion General de Planeacion Presupuestaria, Control y Evaluacion del Gasto.

Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad
de México.

Articulo 81.- Corresponde a la Direccion General de Planeacién Presupuestaria, Controly
Evaluacién del Gasto:

l. Emitir las normas, lineamientos y términos que deberan observar las Dependencias,
Alcaldias, Organos Desconcentrados y Entidades, para la formulacion y envio de los
Programas Operativos Anuales y Anteproyectos de Presupuesto de Egresos con
enfoque a resultados;

ll. Emitir los lineamientos que deberdn observar las Dependencias, Organos
Desconcentrados, Alcaldias y Entidades, para efecto de la vinculacion de sus
presupuestos con los objetivos contenidos en el Plan General de Desarrollo de la
Ciudad de México o, en su caso, en los instrumentos de planeacién vigentes;

lll. Integrar, dentro de los términos establecidos en la normatividad aplicable, los
calendarios presupuestales que, conforme a los montos del Presupuesto de Egresos
aprobado por el Organo Legislativo, elaboren y remitan las Unidades Responsables
del Gasto, los cuales estaran en funcion de la capacidad financiera de la Ciudad de
México;

IV. Formular y someter a consideracion del superior jerarquico las actualizaciones al
Manual de Reglas y Procedimientos para el Ejercicio Presupuestario de la
Administracion Publica, Clasificador por Objeto del Gasto, asi como las disposiciones
que deberan observar las Dependencias, Alcaldias, Organos Desconcentrados y
Entidades de la Administracion Publica para el cierre del ejercicio del presupuesto;

V. Formular y someter a consideracion del superior, las propuestas de publicaciones
en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, respecto al calendario de entrega,
porcentaje, férmulas y variables utilizadas, de los Fondos de Aportaciones y de las
Participaciones de Ingresos Federales, asi como las publicaciones trimestrales y de
ajuste anual establecidas en la Ley de Coordinacion Fiscal;

VI. Expedir las disposiciones, lineamientos o metodologias especificas para la
formulacion de Programas Presupuestarios, la evaluacion de resultados del ejercicio
de los programas presupuestarios de las Dependencias, Organos Desconcentrados,
Alcaldias y Entidades de la Administracion Publica local, y la operacion del Sistema de
Evaluacion del Desempeno, asi como los términos de referencia para las evaluaciones
contenidas en el programa anual de evaluacion;
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VII. Opinar sobre el perfil que debe cubrir el personal de las Unidades Ejecutoras que
realice tareas relativas a la implementacion y operacion del Presupuesto Basado en
Resultadosy el Sistema de Evaluacion del Desempefio, asi como capacitar y otorgar el
apoyo técnico a las Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades
para la formulacién de sus programas presupuestarios, y analizar y emitir los
comentarios respecto de las propuestas de programas presupuestarios que aquellas
le presenten; asi como capacitar y otorgar el apoyo técnico en las materias de
monitoreo, seguimiento, y demas vinculadas a la evaluacién de los resultados de los
programas presupuestarios;

VIII. Integrar el Anteproyecto de Presupuesto de Egresos y Programa Operativo Anual,
conforme a los lineamientos que para tal efecto se emitan y someterlos a
consideracién del superior;

IX. Analizar y en su caso, emitir las autorizaciones previas que, con base en los
anteproyectos de presupuesto de egresos, soliciten las Dependencias, Organos
Desconcentrados, Alcaldias y Entidades para contraer compromisos que permitan
iniciar o continuar a partir del primero de enero del afio siguiente, los proyectos,
servicios y obras que por su importancia y caracteristicas asi lo requieran; los
compromisos estaran condicionados a la aprobacion del presupuesto de egresos
correspondiente;

X. Formular y someter a consideracion del superior jerarquico los techos
presupuestales que las Dependencias, Unidades Administrativas, Organos
Desconcentrados, Alcaldias y Entidades deberan atender para la formulacion de su
correspondiente anteproyecto de presupuesto de egresos; asi como remitirles los
techos presupuestales conforme a los montos establecidos en el Decreto de
Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México, a fin de que sean comunicados a las
Unidades Responsables del Gasto;

XI. Analizar y, en su caso, someter a consideracion del superior la propuesta de
respuesta a las solicitudes presentadas por las Dependencias, Organos
Desconcentrados, Alcaldias y Entidades para comprometer recursos presupuestales
en proyectos cuya ejecucion comprenda mas de un ejercicio fiscal;

XIl. Analizar y, de ser procedente, autorizar, en casos excepcionales y debidamente
justificados, las solicitudes que presenten las Dependencias, Organos
Desconcentrados, Alcaldias y Entidades, para convocar adquisiciones,
arrendamientos y prestacién de servicios u obra publica, sin contar con saldo
disponible en su presupuesto, por lo que dichas Unidades Responsables del Gasto
deberan de asegurar la suficiencia presupuestal previo al fallo o adjudicacién que en
su caso realicen;
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XIIl. Emitir la validacién presupuestal de los Programas Anuales de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestaciones de Servicios que soliciten las Dependencias, Organos
Desconcentrados, Alcaldias y Entidades, con base en el Presupuesto de Egresos de la
Ciudad de México aprobado por el Organo Legislativo;

XIV. Analizar y, en su caso, autorizar y registrar las afectaciones programatico-
presupuestarias liquidas que las Unidades Responsables del Gasto soliciten a través
del Sistema Informatico de Planeacion de Recursos Gubernamentales;

XV. Analizar el comportamiento del gasto de la Administracion Publica de la Ciudad de
México en las diversas fuentes de financiamiento aprobadas, con base en la
informacion derivada de los documentos de gestién presupuestal registrados en el
Sistema Informatico de Planeacion de Recursos Gubernamentales, que permita la
toma de decisiones y sugerir medidas para su contencion, en su caso, formulando el
balance presupuestal; asi como remitir la informacion presupuestal a las
Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades, a fin de que estas
realicen las conciliaciones respectivas;

XVI. Analizary en su caso, incorporar al Sistema Informatico de Planeacion de Recursos
Gubernamentales, las solicitudes de adicion de claves presupuestales que presenten
las Unidades Responsables del Gasto, asi como actualizar en el mismo sistema los
catalogos de los elementos que conforman la clave presupuestal;

XVII. Llevar a cabo las acciones que permitan, de manera progresiva, el diseno,
implementacion y operacién del Presupuesto Basado en Resultados y el Sistema de
Evaluacion del Desempefio a que se refiere la Ley de Austeridad, Transparencia en
Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México, asi
como la evaluacion de resultados del ejercicio de los programas presupuestarios de
las Dependencias, Organos Desconcentradosy Entidades de la Administracidon Publica
local;

XVIll. Someter a consideracion del superior las normas generales a que deban
sujetarse la evaluacion de resultados del ejercicio de los programas presupuestarios
de las Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades de la
Administracion Publica local, asi como el Sistema de Evaluacién del Desempeno; y
someter a consideracion del superior jerarquico el respectivo programa anual de
evaluacién;

XIX. Dar seguimiento a las acciones que las Dependencias, Organos Desconcentrados,
Alcaldias y Entidades realicen a efecto de solventar las recomendaciones o mejoras
que deriven de la evaluacion de los resultados del ejercicio del gasto publico,
emitiendo los comentarios u observaciones que al respecto considere;
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XX. Llevar a cabo acciones de seguimiento para asegurar que los servidores publicos
facultados de las Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades
destinen de manera oportuna los recursos humanos, materiales, financieros vy
tecnologicos que la implementacion y operacion del Presupuesto Basado en
Resultados y el Sistema de Evaluacion del Desempeno demanda en cada una de sus
etapas;

XXI. Llevar a cabo el monitoreo y seguimiento de los indicadores de los programas
presupuestarios de las Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y
Entidades de la Administracién Publica local; someter a consideracion del superior
jerarquico las correspondientes normas generales, y; expedir las respectivas
disposiciones, lineamientos o metodologias especificas;

XXIl. Controlar la cartera de proyectos de inversion, asi como analizar y, en su caso,
integrar las fichas técnicas de los proyectos de inversion que remitan las
Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades, a través del Sistema
Informatico de Planeaciéon de Recursos Gubernamentales;

XXIII. Expedir las disposiciones especificas relativas a la integraciéon de informacion
para la formulacion de los informes de resultados de los programas presupuestarios
de las Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades de la
Administracion Publica local, que se reportan en los Informes de Avance Trimestral y
en la Cuenta Publica de la Ciudad de México;

XXIV. Emitir la opinién que soliciten las Dependencias, Alcaldias, Organos
Desconcentrados y Entidades de la Administracion Publica que le sean asignadas,
respecto del impacto presupuestal que podria generar la creacion o modificacion de
sus estructuras administrativas;

XXV. Administrar y operar el Sistema Informatico de Planeacién de Recursos
Gubernamentales promoviendo la optimizacion y simplificacién de los procesos
presupuestarios; y

XXVI. Las demas que le fijen expresamente las leyes y reglamentos, asi como las que le
sean conferidas por sus superiores jerarquicos en el ambito de su competencia.
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FUNCIONES
PUESTO: Subdireccion de Prevision y Control del Gasto.

e Generar, coordinar y proponer reportes referentes al ejercicio de los recursos
publicos, que coadyuven a la toma de decisiones.

e Vigilar la integracion de los expedientes de los informes presupuestales de los
Ingresos y Egresos de la Administracion Publica Paraestatal, remitidos por las
Direcciones de Gasto Eficiente

e Generar la informacion para su publicacion mensual, trimestral o anual, de los
recursos correspondientes a las Participaciones a Entidades Federativas vy
Municipios, y Aportaciones Federales para Entidades Federativas y Municipios.

e Supervisar la evaluacion de las solicitudes presentadas por las Unidades
Responsables del Gasto, respecto de la emisibn de autorizaciones
presupuestarias especificas que sefiala la Ley de Austeridad, Transparencia en
Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México.

e Vigilar laintegracion y administracion de la cartera de proyectos de inversion.

e Supervisar la validacion de los reportes del Programa Anual de Adquisiciones
Arrendamiento y Prestacion de Servicios, en términos presupuestales.

e Proponer modificaciones operativas al sistema informatico de planeacion de
recursos gubernamentales a fin de optimizar y simplificar las operaciones de
registro y consulta presupuestal.

e Vigilar los procesos de gestion de solicitudes presentadas por las Unidades
Responsables del Gasto, respecto a la utilizacion del sistema informatico de
planeacion de recursos gubernamentales.

e Proponer modificaciones a la normatividad vigente aplicable a las Dependencias,
Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades, en materia presupuestal.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Seguimiento al Gasto.

e Reportar de manera oportuna, el balance presupuestal de la Administracién
Publica de la Ciudad de México, que permita la toma de decisiones informada.

e Realizar el balance presupuestal e integrar el reporte de presion de gasto y dar
seguimiento a su atencion.

e Integrar informacion periddica para conocer el avance del ejercicio del gasto de
recursos propios y federales.

e Validar las cifras registradas en el sistema informatico contra las reportadas en el
“Informe Presupuestal de los Ingresos y Egresos”, “Analitico de Claves” y “Causas
de la Variacion Presupuestal del Informe Presupuestal de los Ingresos y Egresos”,
remitidos por las Direcciones Generales de Gasto Eficiente.

e Validar los montos de disponibles financieros informados en el “Informe
Presupuestal de los Ingresos y Egresos” contra el reporte de disponibles en
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cuentas bancarias.

e Revisar los informes de evolucién presupuestal.

e Revisar lainformacién del avance presupuestal de recursos propios y federales.

e Revisar lainformacién mensual y trimestral de cierres presupuestales.

e Realizar mecanismos de validacion que aseguren la confiabilidad y oportunidad
de la informacion del ejercicio del gasto.

e Notificar sobre el registro de los instrumentos presupuestarios promovidos por el
Sector Paraestatal de la Ciudad de México, previa aprobacion de las Direcciones
Generales de Gasto Eficiente.

e Realizar conciliaciones bimestrales en materia de avance presupuestal versus
financiero, con otras Subsecretarias y areas competentes que integran la
Secretaria.

e Notificar las fechas de cierre presupuestal.

e Acumularinformacién, que normativamente debe publicarse en la Gaceta Oficial
de la Ciudad de México, la Direccion General respecto al calendario de entrega,
porcentaje, formulasy variables utilizadas, de los Fondos de Aportaciones y de las
Participaciones de Ingresos Federales, asi como las publicaciones trimestrales y
de ajuste anual establecidas en la Ley de Coordinacién Fiscal.

PUESTO: Lider Coordinador de Proyectos de Informes Presupuestales.

e Operarlaintegracion del balance presupuestal de la Administracion Publica de la
Ciudad de México.

e Integrarinformacion del avance presupuestal de recursos propios y federales.

e Elaborarlosinformes de evolucién presupuestal.

e Integrar la informacidn de cierres presupuestales.

e Conciliar el balance presupuestal de la Administracion Publica de la Ciudad de
México.

e Analizar resultados y evaluaciones presupuestales.

e Realizar conciliaciones bimestrales en materia presupuestaly financiero con otras
Subsecretarias y areas competentes que integran la Secretaria.

e Realizar conciliaciones de cierres presupuestales trimestrales.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Autorizaciones Especificas
Presupuestales.

e Tramitar las solicitudes de autorizaciones presupuestales especificas que sefiala
la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio
de Recursos de la Ciudad de México, promovidas por las Unidades Responsables
del Gasto.

e Operar las solicitudes de autorizacién previa.

e Analizar los requerimientos de autorizacion para convocar sin suficiencia
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presupuestal y resolverlas.

e Gestionar las solicitudes de proyectos multianuales y definir su procedencia.

e Integrar la cartera de autorizaciones multianuales emitidas y dar seguimiento a
su cumplimiento.

e Analizar la informacion registrada por las Unidades Responsables del Gasto en el
sistema informatico, referente a los programas y proyectos de inversion, asi como
la informacion del Programa Anual del Adquisiciones.

e Revisarlaviabilidad de las fichas técnicas de proyectos de inversion y resolverlas.

e Integrar la cartera de proyectos de adquisiciones, obra e integrales que se
aprueben y dar seguimiento.

e Analizar el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamiento y Prestacion de
Servicios, en términos presupuestales, acorde a lo dispuesto por la Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal.

PUESTO: Lider Coordinador de Proyectos de Fichas Técnicas.

e Tramitar las solicitudes de autorizaciéon de fichas técnicas de proyectos de
inversion.

e Revisar laviabilidad de las fichas técnicas de proyectos de inversion.

e Analizar la procedencia normativa y presupuestal de las solicitudes.

e Integrar la cartera de proyectos de inversion y su permanente actualizacion.

e Elaborarla documentacién correspondiente a los proyectos de inversion.

e Integrar la documentacién para autorizacion de los proyectos de inversion
soportado por las fichas técnicas.

e Preparar los oficios para la autorizacion de los proyectos de inversion.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Optimizacién de Procesos
Automatizados.

e Realizar el analisis técnico administrativo de operacion del Sistema Informatico
de Planeacién de Recursos Gubernamentales, para proponer areas de
oportunidad orientadas a su potencializacion, a fin de estudiar los procesos
susceptibles de ser automatizados y/o mejorados.

e Comprobar lavinculacion normativa con la operacion del Sistema Informatico de
Planeacién de Recursos Gubernamentales.

e Procesar la automatizacién desde su identificaciéon hasta su concrecién.

e Integrar en conjunto con las areas de la Direccion General, las mejoras en los
procesos presupuestarios que se realizan a través del Sistema Informatico de
Planeacién de Recursos Gubernamentales.

e Realizar controles Internos de la informacién que se recibe de las Entidades
respecto del disponible de sus cuentas bancarias.

e Analizar las solicitudes de alta de usuarios en el Sistema Informatico de
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Planeacion de Recursos Gubernamentales.

e Supervisar las Modificaciones realizadas por la Unidades Responsables del Gasto
respecto a sus Cédulas de Firmas.

e Integrar la gestion hacia la implementacion, optimizacion y simplificacion en los
procesos de informacién presupuestal.

e Gestionar parametros operativos del Sistema Informatico de Planeacién de
Recursos Gubernamentales.

e Realizar procesos de validacion de la informacion.

PUESTO: Lider Coordinador de Proyectos para la Eficiencia de Procesos.

e Gestionar la identificacion de los procesos susceptibles de ser automatizados y/o
mejorados.

e Operaren el analisis para la automatizacién de procesos.

e Investigar la definicion de las mejoras a implementar en los procesos
presupuestarios que se realizan a través del Sistema Informatico de Planeacién
de Recursos Gubernamentales.

e Elaborar las gestiones que definan la implementacion de las mejoras en los
procesos automatizados.

e Realizar controles respecto a las altas de usuarios gestionadas ante la Direccién
General de Tecnologias y Comunicaciones.

e Organizar el control de las Modificaciones realizadas por la Unidades
Responsables del Gasto respecto de sus Cédulas de Firmas.

e Elaborar la gestion hacia la implementacidn, optimizacién y simplificacion de los
procesos de informacion.

e Tramitar parametros operativos del Sistema Informatico de Planeacién de
Recursos Gubernamentales para su optimizacion.

e Organizar la ejecucion de procesos de validacion de la informacion.

e Definir nuevas herramientas que realicen la integracion de la informacidn
presupuestal.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Gestiéon del Anteproyecto de
Presupuesto.

e Gestionar los trabajos para la elaboracion del anteproyecto de presupuesto, en
observancia de las disposiciones contenidas en los diversos instrumentos de
planeacion de la Ciudad de México.

e Realizarlaintegracionde la prevision de gastos de operacion de la Administracion
Publica de la Ciudad de México.

e Presentar los posibles techos presupuestales que serviran de base para el
anteproyecto de presupuesto.

e Actualizar y presentar la propuesta del Manual para la formulacion del
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anteproyecto con enfoque a resultados.

Organizar los trabajos para la elaboracion del anteproyecto de presupuesto.
Integrar el anteproyecto de presupuesto, en observancia de las
disposiciones contenidas en los diversos instrumentos de planeacion de la
Ciudad de México.

Procesar los trabajos para la elaboracién del Programa Operativo Anual definitivo
de cada Unidad Responsable del Gasto, calendarios presupuestales y analitico de
claves.

Comunicar informes del estado de avance requeridos por la Direccién General.
Evaluar la creacion de nuevas Actividades Institucionales.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Vinculacién Presupuestal

Analisis y seguimiento de la clasificacién funcional del Gasto.

Analisis y seguimiento de la clasificacion programatica del Gasto.

Analisis y seguimiento de la clasificacién del gasto a nivel Programa de Gobierno
(provisional).

Atencion a solicitudes de Opiniones Favorables para la elaboracion de Cuentas
por Liquidar Certificadas referentes al Capitulo 4000.

Atencion a solicitudes de cambios de Programas presupuestarios para la
elaboracion de Afectaciones Presupuestales.

Atencion de solicitudes de validacién de impacto presupuestal para la creacién o
modificacidn de estructuras administrativas.

Analisis y seguimiento del ejercicio del presupuesto de los Programas Socialesy
Acciones Institucionales.

Elaboracién de notas aclaratorias para la atencion de auditorias y rendicién de
cuentas.

PUESTO: Subdireccion de Requerimientos Presupuestales.

Analizar las solicitudes de Afectaciones Presupuestarias debidamente motivadas
y fundadas de los recursos adicionales, tanto propios como federales, verificando
la normatividad aplicable vigente, asi como proponer criterios para la
autorizacion de ampliaciones y reducciones liquidas orientadas al adecuado
aprovechamiento de los recursos presupuestales.

Analizar la informacion adicional enviada correspondiente a las modificaciones
al presupuesto asignado.

Proponer el incremento.

Elaborar el informe de seguimiento de los recursos presupuestales reasignados.
Proponer los criterios para la validacion de las solicitudes de ampliaciones

y reducciones liquidas.

Analizar la procedencia de adicién y creacion de nuevas estructuras
presupuestarias que requieran las Unidades Responsables del Gasto.
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e Analizar las solicitudes de modificacién de las estructuras programaticas
asignadas.

e Analizar la composicion, asi como las modificaciones realizadas a las estructuras
funcionales y programaticas.

e Orientar en la creacion de las nuevas estructuras presupuestales.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Gestiones Presupuestarias Liquidas.

e Realizar el analisis especifico para determinar la conveniencia de la aplicacion de
los recursos adicionales, tanto propios como federales, dando tramite a las
ampliaciones y reducciones liquidas procedentes debidamente motivadas y
fundadas.

e Realizar los estudios necesarios a fin de promover el debido aprovechamiento de
los recursos presupuestales adicionales.

e Proporcionar los criterios para la validacién de las solicitudes de ampliaciones y
reducciones liquidas que presenten las Unidades Responsables del Gasto para
tramitarlas.

e Revisar con las Unidades Responsables del Gasto, la atencidn de los motivos de
rechazo recurrentes.

e Proporcionar los criterios para la autorizacién de las ampliaciones y reducciones
liquidas, privilegiando el adecuado aprovechamiento de los recursos.

e Orientar a las Unidades Responsables del Gasto, sobre la normativa que se debe
observar en la materia.

e Procesar los informes necesarios conforme a las gestiones aprobadas y mantener
actualizado el disponible de recursos susceptible de ser asignado.

e Solicitar mejoras al Sistema Informatico de Planeacién de Recursos
Gubernamentales, que agilicen los procesos de gestiones presupuestarias
liquidas.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Estructuras Presupuestales.

e Tramitar las solicitudes de creacidon de nuevas estructuras presupuestarias que
requieran las Unidades Responsables del Gasto, privilegiando el control del gasto
y el debido aprovechamiento de los recursos.

e Gestionarlassolicitudes de creacion de nuevas estructuras presupuestarias como
su integracion.

e Gestionar la creacidny asignacion de Fuentes de Financiamiento, de acuerdo con
la normatividad aplicable.

e Adecuary actualizar los catalogos presupuestales.

e Solicitar mejoras al Sistema Informatico de Planeacién de Recursos
Gubernamentales, que agilicen los procesos.

e Atender los requerimientos para crear nuevas Actividades Institucionales que
permitan el adecuado seguimiento al destino del presupuesto en tareas
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catalogadas como relevantes.
e Revisar la conveniencia de crear nuevas Actividades Institucionales.
e Gestionar la creacidon de las nuevas Actividades Institucionales aprobadas.
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Puesto: Direccion Ejecutiva de Implementacion del Presupuesto Basado en Resultadosy
Evaluacion del Desempenio.

Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad
de México.

Articulo 82.- Corresponde a la Direccion Ejecutiva de Implementaciéon del Presupuesto
Basado en Resultados y Evaluacion del Desempefio:

l. Llevar a cabo las acciones que permitan, de manera progresiva, el disefio,
implementacion y operacion del Presupuesto Basado en Resultados y el Sistema de
Evaluacion del Desempefio a que se refiere la Ley de Austeridad, Transparencia en
Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México en las
Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades y Alcaldias de la Administracidn
Publica local;

[I. Emitir las normas y lineamientos que deberan de observar las Dependencias,
Organos Desconcentrados Entidades y Alcaldias de la Administracién Publica Local
para la implementacion del Presupuesto Basado en Resultados y el Sistema de
Evaluacion del Desempefio; asi como para la integracion de los informes de resultados
de los Programas presupuestarios que se reportan en los Informes de Avance
Trimestraly la Cuenta Publica de la Ciudad de México;

lll. Capacitar y otorgar el apoyo técnico a las Dependencias, Organos
Desconcentrados, Entidades y Alcaldias para la formulacion de las matrices
indicadores para resultados bajo la metodologia del marco logico;

IV. Dar seguimiento a las acciones que las Dependencias, Organos Desconcentrados,
Entidades y Alcaldias realicen a efecto de solventar las recomendaciones o mejoras
que deriven de la evaluacion de los resultados del ejercicio del gasto publico,
emitiendo los comentarios u observaciones que al respecto considere;

V. Llevar a cabo acciones de capacitacion de las personas servidoras publicas de las
Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades y Alcaldias, en materia del
Presupuesto Basado en Resultados y el Sistema de Evaluacion del Desempefio;

VI. Llevar a cabo el monitoreo y seguimiento de los indicadores de los programas
presupuestarios de las Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades y
Alcaldias de la Administracion Publica local;

VII. Analizar los movimientos programaticos de los Programas presupuestarios de las
Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades y Alcaldias;

VIII. Dirigir la emisién de los lineamientos que deberan observar las Dependencias,
Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades, para efecto de la vinculacién de sus
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presupuestos con los objetivos contenidos en el Programa General de Desarrollo de la
Ciudad de México o, en su caso, en los instrumentos de planeacién vigentes;

IX. Dirigir las etapas de planeacion y programacion de los anteproyectos de
presupuesto de egresos de las Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades y
Alcaldiasy su capturay registro en el Sistema Informatico de Planeacién de Recursos
Gubernamentales;

X. Coordinar la emision de las normas, lineamientos y términos que deberan observar
las Dependencias, Alcaldias, Organos Desconcentrados y Entidades, para la
formulacion y envio de los Programas Operativos Anuales y Anteproyectos de
Presupuesto de Egresos con enfoque a resultados;

XI. Supervisar la integraciéon de los Programas Operativos Anuales de las
Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades y Alcaldias; y

XII. Dirigir la integracion de la Estructura programatica de las Dependencias, Organos
Desconcentrados, Entidades y Alcaldias, asi como el estudio y procedencia de las
solicitudes de creacion de nuevas estructuras presupuestarias que requieran las
Unidades Responsables de Gasto.
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FUNCIONES

PUESTO: Subdireccion de Metodologia.

e Facilitarel asesoramiento técnico a las Unidades Responsables del Gasto (URG) para
el desarrollo y mejora de sus programas presupuestarios.

e Supervisarelproceso técnico deimplementacion de la Metodologia de Marco Légico
(MML) para el disefio de los Programas presupuestarios mediante la comprobacién
de la solidez y congruencia de su documentacion soporte.

e Valorar la procedencia de las solicitudes de mejora y actualizacion de los
Diagnosticos, las Matrices, e Indicadores de los Programas presupuestarios.

e Supervisar la elaboracion y actualizacién de material de apoyo técnico-
metodolégico en materia de Presupuesto basado en Resultados y el Sistema de
Evaluacion del Desemperio (PbR-SED).

e Verificar el seguimiento a la atencién y conclusién de las recomendaciones de
mejora asumidas por las URG como Aspectos Susceptibles de Mejora (ASM).

e Valorar el comportamiento de los indicadores estratégicos y de gestion de los
programas presupuestarios para la verificar el grado de cumplimiento de acuerdo
con los objetivos plasmados desde la planeacion.

e Supervisar la integracion de los informes de resultados de avance fisico y financiero
del programa presupuestario.

e Supervisar la integracion del informe correspondiente al apartado B del Informe de
Avances Trimestrales y para su integracion en el resultado de la Cuenta Publica.

e Supervisar la actualizaciéon de informacion soporte del Micrositio de PbR-SED
referente a los avances en la materia.

e Supervisar el proceso de atencion al Diagnostico que mide el avance en la
Implementacion del PbR-SED en las Entidades Federativas.

e Contribuir al analisis de mejora de la implementacién del PbR-SED con base en los
resultados de la atencion a los ASM e indicadores estratégicos y de gestion de los
programas presupuestarios.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Analisis e Integracién de Informes
Programaticos “A”.

e Integrar los informes de resultados de los indicadores, correspondientes a los
Programas presupuestarios que se reportan en el apartado B del Informe de Avances
Trimestrales y de la Cuenta Publica.

e Integrar el Informe de Resultados de los programas presupuestarios
(comportamiento de estructuras programaticas).

e Integrar el Informe de Resultados de los Aspectos Susceptibles de Mejora
(ASM)sobre la atenciény conclusidon de los mismos.

e Integrar el Informe de Resultados de las Evaluaciones a los recursos publicos.

e Integrar el Informe de Resultados General de Implementacién del Presupuesto
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basado en Resultados y el Sistema de Evaluacién del Desemperio (PbR-SED) en la
Ciudad de México.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Analisis e Integracién de Informes
Programaticos “B”.

e Analizar los resultados de la aplicacion de Diagnostico que mide el avance en la
Implementacion del Presupuesto basado en Resultados y el Sistema de Evaluacion
del Desempenio (PbR-SED) en las Entidades Federativas y elaborar la propuesta de
mejora continua para la Ciudad de México.

e Mantener la coordinacion con las Unidades Responsables del Gasto (URG) para dar
atencion a las preguntas del Diagnéstico y consolidar la informacion referente a los
avances en PbR-SED en la Ciudad de México.

e Reunirinformacion sobre experiencias exitosasy buenas practicas para la mejoraen
laimplementacion del PbR-SED en la Ciudad de México.

e Actualizar la informacion publicada en el Micrositio en materia del avance del PbR-
SED en la Administracién Publica de la Ciudad de México.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Disefio de Programas Presupuestarios.

e Asesorar a las Unidades Responsables del Gasto (URG) en el proceso técnico de
construccién del diagnéstico que da sustento a cada programa presupuestario
mediante el analisis de cada uno de los elementos que lo componen y que justifican
su existencia.

e Asesorar a las URG en el disefio de la propuesta de atencion para solucionar la
problematica publica identificada en el diagnostico, bajo la Metodologia de Marco
Légico (MML).

e Brindar apoyo técnico a las URG en la definicion de la Matriz de Indicadores para
Resultados (MIR) o Ficha de Indicadores de Desempenio (FID) para el seguimiento de
sus indicadores, de acuerdo con las caracteristicas de sus programas
presupuestarios.

e Brindarapoyo alas URG que asilo requieran, para la actualizaciony mejora continua
de las MIR y FID de los Programas presupuestarios a su cargo.

e Orientar a las URG en la eleccion y disefio de los indicadores utilizados para medir
los avances de los programas presupuestarios.

e Validar metodolégicamente las solicitudes de integracion, fusion, cancelacién y
apertura de programas presupuestarios en la estructura programatica de las URG,
con base en el analisis de sinergias y complementariedades que pudieran presentar.

e Verificar la congruenciay solidez interna de los Programas presupuestarios a través
de los documentos de sustento, asi como la verificacion de la logica horizontal y
vertical.

e Analizar lavinculacion entre la estructura programatica de las URG con la MIR.
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PUESTO: Lider Coordinador de Proyectos de Metodologia del Marco Logico.

e Coadyuvar con el apoyo técnico-metodolégico a las Unidades Responsables del
Gasto (URG) en la implementacion de la Metodologia de Marco Logico (MML) para la
elaboracion de los documentos de sustento de los Programas presupuestarios.

e Apoyar a las URG en el analisis de la problematica abordada en el diagnostico de
cada programa presupuestario para aplicar la MML y desarrollar los arboles de
problemas, objetivos, y alternativas, asi como el analisis de involucrados y la
poblacién objetivo o area de enfoque.

e Apoyar en el analisis de la estructura analitica y el disefio de la propuesta de
atencion del programa presupuestario.

e Orientar ala URG en la elaboracién, actualizacién y mejora continua de la Matriz de
Indicadores para Resultados (MIR) o una Ficha de Indicadores de Desempefio (FID)
de los Programas presupuestarios a su cargo.

e Estandarizar el disefio y sistematizacion de los Programas presupuestarios por
modalidad de acuerdo a los lineamientos y criterios técnicos aplicables.

e Integrar el catalogo de Matrices de Indicadores para Resultados y Fichas de
Indicadores para Resultados vigentes.

e Apoyar en el estudio de analisis de sinergias y complementariedades entre los
Programas presupuestarios de la Administracion Publica.

e Apoyar en el estudio de las matrices federales vigentes para lograr una vinculacién
de los objetivos locales con los nacionales de aquellas URG que ejercen recursos
federales.

e Apoyar en la elaboracién y actualizacion del material en materia de MML.

PUESTO: Lider Coordinador de Proyectos de Disefio de Indicadores.

e Proporcionar apoyo técnico en el disefio de los indicadores de las Matrices de
Indicadores para Resultados (MIR) o Fichas de Indicadores para Resultados (FID) de
los Programas presupuestarios.

e Brindarapoyo alas Unidades Responsables del Gasto (URG) en el uso de indicadores
de acuerdo con la dimension a medir (eficacia, calidad, economia, eficiencia), asi
como en el analisis de los supuestos para cada nivel del resumen narrativo.

e Brindar apoyo en mejora continua de los indicadores para las MIR o FID de los
Programas presupuestarios con base en su desempefio.

e Apoyar en la verificacion de los indicadores propuestos por la URG a fin de que
cumplan minimamente para su seguimiento con: la definicién, el método de calculo
explicito, la frecuencia de medicion y los medios de verificacion, ademas de los
criterios CREMAA.

e Apoyaren laintegracion del banco de indicadores homologando el disefio y calidad
de los mismos, de acuerdo a la modalidad de los programas presupuestarios a los
que contribuyen con la medicion.

e Integrar el catalogo de Fichas Técnicas de Indicadores y Fichas de Indicadores de
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Desempeno.

e Apoyaren el estudio de las matrices federales vigentes para proponer a las URG que
ejercen recursos federales, indicadores para el seguimiento y vinculacion de los
objetivos locales con los nacionales.

e Apoyar en la elaboracion y actualizacion del material en materia de indicadores.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Seguimiento y Evaluacién.

e Estudiar los resultados de las evaluaciones para sistematizar las recomendaciones
a los Programas presupuestarios y recursos federales.

e Dar seguimiento a la atencién de los compromisos de mejora asumidos por las
Unidades Responsables del Gasto como Aspectos Susceptibles de Mejora (ASM).

e Integrar el Plan de Trabajo Anual de ASM para cada ejercicio fiscal.

e Recopilarlainformacion de seguimiento y conclusién a los Planes de Trabajo de las
Unidades Responsables del Gasto (URG).

e Monitorear el comportamiento de los indicadores estratégicos y de gestion
utilizados por las URG a través del sistema informatico para el registro, control y
seguimiento de los indicadores de desempeno de los programas presupuestarios,
para verificar el grado de cumplimiento, de acuerdo con los objetivos plasmados
desde la planeacion.

e Opinarsobre losresultados generales de los indicadores de aquellos programas que
sean susceptibles de cancelacién, fusion, o ampliacion en las estructuras
programaticas de las URG en funcion de su desempefio.

PUESTO: Lider Coordinador de Proyectos de Aspectos Susceptibles de Mejora.

e Analizar y clasificar los Aspectos Susceptibles de Mejora (ASM) de acuerdo con la
claridad, relevancia, la justificacion y factibilidad en su atencion.

e Monitorear los avances en la documentacién de trabajo de las Unidades
Responsables del Gasto (URG), en apego al Mecanismo para el para el Seguimiento
a los Aspectos Susceptibles de Mejora derivados de evaluaciones a los programas
presupuestariosy a la ejecucién de los recursos federales en la Ciudad de México.

e Llevar la agenda de trabajo con las URG para dar seguimiento a la atencion de los
ASM.

e Proponer mejoras a los documentos de analisis y clasificacion de los ASM.

e Apoyar en la integracién de la informacion sobre la conclusion a la atencion de los
ASM contemplados en el Plan de Trabajo Anual de atencion a los ASM.

e Coadyuvar en la integracion del Informe Anual de Atencion a los ASM con los
resultados obtenidos del seguimiento a los compromisos de las URG.

PUESTO: Lider Coordinador de Proyectos de Seguimiento e Informes de Indicadores.

e Contribuir con el control y seguimiento de los indicadores de desempeno de los
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programas presupuestarios mediante la concentracién de la informacion reportada
por las Unidades Responsables del Gasto (URG) trimestralmente en los Formatos
IRPP-IAARPP durante el ejercicio fiscal.

e Apoyar con el monitoreo y analisis estadistico del comportamiento de indicadores
estratégicosy de gestion para la elaboracién de informes de resultados asociados al
desempeno de los programas presupuestarios.

e Apoyar en el analisis del grado de cumplimiento de los indicadores de acuerdo con
los objetivos plasmados desde la planeacion en los programas presupuestarios para
la modificacién de estructuras programaticas de las URG cuyos programas sean
susceptibles de cancelacion, fusién, o ampliacion en funcién de su desempefio.

e Colaborar con el analisis de los resultados de los indicadores de desempefio, las
evaluaciones, la atencion de los aspectos susceptibles de mejora y la ejecucion de
los recursos publicos de origen federal para proponer mejoras a las URG
involucradas en dichos procesos.

PUESTO: Subdireccién Normativa y Vinculacion.

e Supervisar la integracion y actualizacién del marco juridico y las estrategias de
vinculacion especificas para impulsar la gestion eficiente y operacién del
Presupuesto Basado en Resultados y el Sistema de Evaluacion del Desempeno
(PbR-SED).

e Analizar los resultados de los indicadores de desempeno, las evaluaciones, la
atencion de los aspectos susceptibles de mejora y la ejecucion de los recursos
publicos para la seleccion de los Programas Presupuestarios y de los Recursos
Federales sujetos a evaluacién para la integracion del Programa Anual de
Evaluacion.

e Coordinar la elaboracién del Programa Anual de Evaluacién y los Términos de
Referencia para las Evaluaciones del ejercicio fiscal en curso, asi como el marco
juridico para su ejecucion y seguimiento.

e Revisar la correcta ejecucion y seguimiento a las evaluaciones de desempenio del
ejercicio fiscal que corresponda.

e Proponer las actividades de vinculacion con las Unidades Responsables del Gasto
para promover la profesionalizacién del recurso humano y presentar propuestas
para potenciar la implementacion del PbR-SED en la Ciudad de México, a través
de la aplicacién del Diagndstico de Necesidades de Capacitacién (DNC).

e Revisar el analisis de viabilidad de las nuevas claves presupuestarias
considerando los instrumentos de planeacién de la Ciudad de México.

e Revisar la gestion de las solicitudes de registro, modificacion, actualizacion a las
estructuras programaticas, solicitadas por las Unidades Responsables del Gasto
(URG).
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e Supervisar la integracion de la informacion en las etapas de planeacién y
programacioén para la integracion del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos
que corresponda.

e Coordinar laintegracion del Programa Operativo Anual.

e Supervisar el comportamiento financiero de las Unidades Responsables del Gasto
a través reportes, comparativos y cumplimiento de las estructuras programaticas
para la toma de decisiones.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Normativa con Enfoque a Resultados.

e Integrary actualizar el marco normativo que dé soporte y guie la implementacion
y operacién del Presupuesto Basado en Resultados y el Sistema de Evaluacion del
Desempefio (PbR-SED) en la Ciudad de México, ademas la armonizacién de la
normatividad local con la federal relativas a la materia;

e Elaborar los lineamientos que deberan observar las Dependencias, Organos
Desconcentrados, Alcaldias y Entidades, para efecto de la vinculacién de sus
presupuestos con los objetivos contenidos en el Programa General de Desarrollo
de la Ciudad de México o, en su caso, en los instrumentos de planeacién vigentes;

e Apoyar en la emision de las normas, lineamientos y términos que deberan
observar las Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades para
la Formulacion del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos; asi como el ejercicio
y control con enfoque a resultados;

e Elaborar y/o actualizar el Programa Anual de Evaluacién y los Términos de
Referencia para las Evaluaciones del ejercicio fiscal correspondiente;

e Participar en el proceso de contratacién del Evaluador Externo que ejecutara las
evaluaciones establecidas en el Programa Anual de Evaluacién del Ejercicio Fiscal
que corresponda, de acuerdo con la normatividad aplicable;

e Atender los requerimientos realizados por los diversos Organos Fiscalizadores en
materia de PbR-SED;

e Atender las solicitudes de Informacion Publica realizadas por la poblacién en
materia de PbR-SED;

e Formular las opiniones sobre el impacto de proyectos de iniciativas de leyes,
decretos, acuerdos u otros instrumentos cuando éstos incidan en materia de PbR-
SED;

e Atender las diversas solicitudes realizadas por las Dependencias, Organos
Desconcentrados, Alcaldias y Entidades en materia de PbR-SED.
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PUESTO: Lider Coordinador de Proyectos de Normativa de Presupuesto Basado en
Resultados.

e Apoyar en la integracion y actualizacion del marco normativo que dé sustentoy
guie la implementacion y operacion del Presupuesto Basado en Resultados y el
Sistema de Evaluacién del Desempefio (PbR-SED) en el Gobierno de la Ciudad de
México, ademas la armonizacion de la normatividad local con la federal relativa a
la materia;

e Participar en la elaboraciéon de los lineamientos que deberan observar las
Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades, para efecto de la
vinculacion de sus presupuestos con los objetivos contenidos en los instrumentos
de planeacion vigentes;

e Asistiren laemisién de las normas, lineamientos y términos que deberan observar
las Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades para la
Formulacién del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos; asi como el ejercicioy
control con enfoque a resultados;

e Participar en la elaboracién y/o actualizacion del Programa Anual de Evaluacion
y los Términos de Referencia para las Evaluaciones del ejercicio fiscal
correspondiente;

e Asistir en el proceso de contratacion del Evaluador Externo que ejecutara las
evaluaciones establecidas en el Programa Anual de Evaluacion del Ejercicio Fiscal
que corresponda, de acuerdo con la normatividad aplicable;

e Apoyar en la atencién de los requerimientos realizados por los diversos Organos
Fiscalizadores en materia de PbR-SED;

e Apoyar en la atencién de las solicitudes de Informacion Publica realizadas por la
poblacion en materia de PbR-SED;

e Coadyuvar en la elaboracién de las opiniones sobre el impacto de proyectos de
iniciativas de leyes, decretos, acuerdos u otros instrumentos cuando éstos incidan
en materia de PbR-SED;

e Apoyaren la atencion de las diversas solicitudes realizadas por las Dependencias,
Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades en materia de PbR-SED.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Vinculacion Integral.

e Organizar y generar una base de datos “Red de Enlaces” que contenga la
informacion de los enlaces designados por las Unidades Responsables del Gasto
(URG) en materia de Presupuesto basado en Resultados y el Sistema de
Evaluacion del Desempefio (PbR-SED) con los cuales tenga vinculacion la
Secretaria de Administracién y Finanzas.

e Aplicar el Diagnéstico de Necesidades de Capacitacion (DNC) a los funcionarios
publicos de las URG para disefiar un programa de capacitacion para su
profesionalizacion en PbR-SED.
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e Programary coordinar mesas de trabajo con las URG que requieran orientacién
en temas especificos del PbR-SED.

e Estudiary proponer los Programas presupuestarios y recursos federales sujetos a
evaluacion del ejercicio fiscal en curso.

e Llevar a cabo la ejecucion y seguimiento a las evaluaciones de desempefo del
ejercicio fiscal que corresponda.

e Alimentar y mantener actualizado el Sistema Integral de Coordinacién de
Proyectos Interinstitucionales (SICOPI), reportando en tiempo y forma los
avances de los objetivos del area.

PUESTO: Lider Coordinador de Proyectos de Profesionalizacion.

e Apoyar en la aplicacién del Diagnostico de Necesidades de Capacitaciéon (DNC) a
los funcionarios de la Administracion Publica local, a fin de promover la
capacitacion continua en materia de Presupuesto basado en Resultados y el
Sistema de Evaluacion del Desempefio (PbR-SED).

e Participar en la propuesta de Programas presupuestarios y recursos Federales
sujetos a evaluacion del ejercicio fiscal en curso.

e Llevar el control de la agenda relativa a las mesas de trabajo con las Unidades
Responsables del Gasto que requieran orientacion en temas especificos del PbR-
SED.

e Mantener actualizado los datos a la “Red de Enlaces” del PbR-SED para la
vinculacién entre la Administracion Publica de la Ciudad de México y la Secretaria
de Administracion y Finanzas.

e Apoyar en el seguimiento de las evaluaciones de desempefio del ejercicio fiscal
que corresponda.

e Recopilar los datos necesarios para la actualizacién del Sistema Integral de
Coordinacién de Proyectos Interinstitucionales (SICOPI).

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Estructuras Programaticas.

e Realizarel analisis de viabilidad de apertura de nuevas claves presupuestales para
su incorporacién a la estructura programatica de las Unidades Responsables del
Gasto (URG) solicitantes considerando los criterios del marco normativo y su
congruencia con el Plan General de Desarrollo, el Programa de Gobierno, la
Agenda 2030 y demas Instrumentos de planeacion de la Ciudad en términos de la
Ley de Planeacion.

e Mantener actualizados los catalogos utilizados para la planeacién y
programacion de los Programas presupuestarios.

e Analizar las solicitudes de registro, modificacion, y actualizacién a las estructuras
programaticas a peticion de las Unidades Responsables del Gasto y derivado de
los resultados de las evaluaciones de desempefio.
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e Asignar la modalidad y niumero consecutivo a los programas presupuestarios
nuevos, de acuerdo con la normatividad aplicable, las atribuciones de la Unidades
Responsables del Gasto, y la estructura programatica aprobada para su registro
en el Sistema Informatico de Planeacién de Recursos Gubernamentales (SAP-
GRP).

e Integrar lainformacion referente a las etapas de planeacion y programacién para
la elaboracion de los Anteproyectos correspondientes a las estructuras
programaticas de las Unidades Responsables del Gasto.

e Revisar laintegracion del Programa Operativo Anual de las URG.

e Dar seguimiento al proceso de registro de informacién en el Mdédulo de
Integracion por Resultados del Sistema Informatico de Planeacion de Recursos
Gubernamentales (SAP-GRP).

e Revisar la evolucion financiera y programatica de las Unidades Responsables del
Gasto a través de reportes comparativos para la toma de decisiones. Participar en
la propuesta de Programas presupuestarios y recursos Federales sujetos a
evaluacion del ejercicio fiscal en curso.

PUESTO: Lider Coordinador de Proyectos de Analisis de Informacion Programatica.

e Coadyuvar en la apertura de nuevas claves presupuestales para su incorporacién
a la estructura programatica de las Unidades Responsables del Gasto (URG).

e Llevaracabo el controlde la asignacion de modalidad y nimero consecutivo a los
programas presupuestarios nuevos, de acuerdo con la normatividad aplicable, las
atribuciones de la Unidades Responsables del Gasto, y la estructura programatica
aprobada para su registro en el Sistema Informatico de Planeacion de Recursos
Gubernamentales (SAP-GRP).

e Apoyaren el analisis de solicitudes de alta, modificacion o baja, correspondientes
a la estructura programatica de Programas presupuestarios especificos de las
Unidades Responsables de Gasto.

e Apoyar en la actualizacién de catalogos utilizados para la planeacion y
programacion de los Programas presupuestarios.

e Apoyar en el proceso del registro de la informacion en el Modulo de Integracién
por Resultados del Sistema Informatico de Planeacion de Recursos
Gubernamentales (SAP-GRP).

e Elaborar reportes de evolucion financiera en funcién de las variaciones del gasto
de los programas presupuestarios.

e Apoyar en la actualizacion de la informacion a las etapas de planeaciéon y
programacion para la elaboracién de los Anteproyectos correspondientes a las
estructuras programaticas de las URG.
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ATRIBUCIONES

Puesto: Direccion Ejecutiva de Normativa Presupuestaria.

Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad
de México.

Articulo 84.- Corresponde a la Direccion Ejecutiva de Normativa Presupuestaria:

. Dirigir las tareas relativas a la emision, actualizacién y modificacién de normatividad
en materia presupuestal que rigen la actuacién de los entes publicos de la
Administracion Publica de la Ciudad de México;

II. Dirigir la formulacién oportuna de las disposiciones normativas que competen a la
Direccion General para el adecuado ejercicio del gasto;

[l. Dirigir las actualizaciones al Manual de Reglas y Procedimientos para el Ejercicio
Presupuestario de la Administracion Publica, Clasificador por Objeto del Gasto, asi
como las disposiciones que deberan observar las Dependencias, Alcaldias, Organos
Desconcentrados y Entidades de la Administracion Publica para el cierre del ejercicio
del presupuesto;

IV. Coordinar el estudio permanente de la vigencia de la normativa presupuestaria
publicaday difundida por los medios de comunicacion oficiales e idoneos;

V. Dirigir el estudio de los proyectos de actualizacion de normas presupuestarias de
observancia general en la Administracion Publica de la Ciudad de México;

VI. Coordinar la integrar y actualizacion sistematica del compendio normativo en
materia presupuestaria local y federal y publicarlo en la pagina de la Secretaria de

Administracion y Finanzas;y

VII. Atender solicitudes de opinion de las Unidades Responsables de Gasto respecto de
integrar partidas al manejo del fondo revolvente.
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FUNCIONES

PUESTO: Subdireccion Estudios Normativos.

e Verificar que se actualice las disposiciones normativas para el adecuado ejercicio
del gasto.

e Examinar la congruencia de la normativa vigente e identificar la susceptible de
mejora.

e Verificar los proyectos de normas presupuestarias que deban ser aplicadas dentro
de la Administracion Publica de la Ciudad de México.

e Elaborar el compendio normativo en materia presupuestal local y federal y
promover su difusién.

e Verificar la vigencia de la normativa presupuestaria, publicada y difundida por
medios de comunicacion correspondiente.

e Disenarlacompilacion del compendio normativo en materia presupuestaria local
y federal.

e Verificar la depuracion y actualizacion de la Normativa Presupuestaria local y
federal del compendio normativo.

e Estudiarelimpacto de los cambios normativos presupuestales locales y federales
queinciden en el ejercicio del gasto, a fin de someter a consideracion del superior
jerarquico.

e Analizar la implicaciéon de los cambios normativos locales y proponer los
probables ajustes en el proceso del ejercicio del gasto.

e Analizar la implicacion de los cambios normativos federales y proponer los
probables ajustes en el proceso del ejercicio del gasto.

e Elaborar un mecanismo para evaluar la correcta aplicacion de las modificaciones
normativas locales y federales en el ejercicio del gasto.

e Desarrollar las acciones necesarias para la publicacion y difusion de la
informacién de caracter presupuestal en los medios de oficiales competente a la
Direccion General de Planeacion Presupuestaria, Control y Evaluacion del Gasto.

e Verificar los proyectos de publicaciones que deban darse a conocer a través de
medios oficiales correspondientes a la Direccion General de Planeacién
Presupuestaria, Control y Evaluacion del Gasto.

e Verificar que lainformacién de caracter presupuestal sea publicada en los medios
de oficiales, competente a la Direccion General de Planeacion Presupuestaria,
Controly Evaluacion del Gasto.

e Supervisar él envié a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico de las
publicaciones referentes a participaciones de ingresos federales.

e Validar la informacién integrada para dar atencion a los requerimientos del
Tribunal Federal de Conciliacion y Arbitraje, en los Juicios Laborales.

e Verificar la competencia de la solicitud.

e Revisar lainformacién recabada referente a la solicitud.

e Examinar lainformacion para dar respuesta a la solicitud requerida.
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e Validar la actualizacion de la informacién para el portal de la Unidad de
Transparencia, a fin de obtener la autorizacion del superior jerarquico.

e Verificar lavalidacion y actualizacion de los archivos de informacion.

e Analizar los archivos actualizados y validados.

e Revisary Validar la propuesta de oficio de respuesta.

e Examinar y presentar las respuestas a las diversas solicitudes de los
requerimientos de la Direccion General de Armonizacion Contable y Rendicion de
Cuentas, para las auditorias realizadas por los entes fiscalizadores.

e Verificar el area de competencia dentro de la Direccion General de Planeacion
Presupuestaria, Control y Evaluacién del Gasto, respecto de la solicitud de
informacion.

e Validar la integracién de la informacion solicitada.

e Revisary validar el oficio de respuesta al requerimiento solicitado.

e Estudiaryproponerlasrespuestasalas diversas solicitudes de Puntos de Acuerdo
realizadas por la Presidencia de la Mesa Directiva del Congreso de la Ciudad de
México.

e Revisarsiel proyecto de solicitud es procedente y si es competencia del area.

e Validar la informacion recabada referente a la solicitud.

e Integrar y presentar la propuesta de oficio de respuesta en términos de
competencia.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Estudios y Sistematizacion de la
Informacién.

e Estudiar las modificaciones normativas locales y federales que indican en el
ejercicio del gasto, a fin de someter a consideracion del superior jerarquico.

e Evaluar la implicacién de los cambios normativos locales y proponer los
probables ajustes en el proceso del ejercicio del gasto.

e Examinar la implicacién de los cambios normativos federales y proponer los
probables ajustes.

e Estudiar la aplicacion de un mecanismo de sistematizacion para analizar la
aplicacion de las modificaciones normativas locales y federales que indican en el
ejercicio del gasto, a fin de proponer su aplicacion al superior jerarquico.

e Elaborar un mecanismo para evaluar la correcta aplicacion de las modificaciones
normativas locales y federales en el ejercicio del gasto.

e Proponer la sistematizacién para analizar la aplicacion de las modificaciones
normativas locales y federales que incidan en el ejercicio del gasto sobre las
modificaciones.

e Integrarsistematicamente el compendio normativo en materia presupuestal local
y federal.

e Analizar las diversas solicitudes de los requerimientos del Tribunal Federal de
Conciliacion y Arbitraje, para los Juicios Laborales.

e Revisarelsi el proyecto de solicitud es procedente, y si es competencia del area.
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e Recabartodo tipo de informacion referente a la solicitud.
e Integrarinformacion en un oficio para dar respuesta a la solicitud requerida.

PUESTO: Enlace de Gestion de Opiniones.

e Analizar las solicitudes de opinion sobre la correcta aplicacion de normativa
presupuestal realizadas por los diferentes entes de la Administracion Publica de
la Ciudad de México (APCDMX).

e Revisar la solicitud de opinién sobre el uso de partidas presupuestales.

e Revisar lasolicitud de opinién sobre la aplicacién de las disposiciones del Manual
de Reglas y Procedimientos.

e Revisar la solicitud de opinion sobre la correcta aplicacién de la normativa
presupuestal local y federal vigente.

e Revisar la actualizacion de las demas disposiciones presupuestarias que deban
observar las Unidades Responsables del Gasto de la Administracion Publica de la
Ciudad de México.

e Integrarlainformacién necesaria para analizar la aplicacion de las modificaciones
normativas locales y federales que indican en el ejercicio del gasto, a fin de
proponer su aplicacion al superior jerarquico.

e Investigar informacién normativa locales y federales que indican en el ejercicio
del gasto.

e Revisar los cambios normativos locales y federales.

e Recabar lainformacién en materia presupuestal actualizada.

e Integrar la actualizacion y validacion de informacién para el portal de la Unidad
de Transparencia, a fin de proponer su aplicacion al superior jerarquico.

e Revisar archivos para validacién, actualizacion de informacion.

e Recabar archivos actualizados y validados.

e Integrary presentar la propuesta de oficio de respuesta.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Normativa Presupuestaria.

e Presentar la emision y actualizacion de las disposiciones normativas que
competen a la Direccion General de Planeacion Presupuestaria, Control y
Evaluacion del Gasto, para el adecuado ejercicio del gasto publico.

e Revisar los proyectos de normas presupuestarias que deban ser aplicadas dentro
de la Administracion Publica de la Ciudad de México.

e Integrar el proyecto del Manual correspondiente para la elaboracion de los
Anteproyectos de presupuesto de las Unidades Responsables del Gasto de la
Administraciéon Publica de la Ciudad de México, en términos del contenido
normativo vigente.

e Revisar el ejercicio Presupuestario de la Administracion Publica de la Ciudad de
México y del Clasificador por Objeto del Gasto.

e Realizar las acciones necesarias para la publicacién y difusion de la informacion
de caracter presupuestal, que competa a la Direccion General de Planeacién

Pagina 84 de 416




o z
MANUAL m Qﬁ GOBIERNO D‘E LA SECRETARIADE.
ADMINISTRATIVO 0‘4 y CIUDAD DE MEXICO | 0 o faRESOS

Presupuestaria, Control y Evaluacién del Gasto, en los medios oficiales que
correspondan.

e Operar los proyectos de publicaciones que deban darse a conocer a través de
medios oficiales y que tengan que ser elaborados por la Direccién General de
Planeacion Presupuestaria, Control y Evaluacion del Gasto.

e Recabar,delas Unidades que correspondan, lainformacion que deba ser anexada
a los proyectos de publicaciones que deban darse a conocer a través de medios
oficiales y que tengan que ser elaborados por la Direccion General de Planeacion
Presupuestaria, Control y Evaluacion del Gasto.

e Presentar, para su publicacion, los proyectos de publicaciones que deban darse a
conocer a través de medios oficiales y que tengan que ser elaborados por la
Direccion General de Planeacién Presupuestaria, Control y Evaluacion del Gasto.

e Gestionar la integracién de informacién de diversos requerimientos de auditorias
solicitados por la Direccion General de Armonizacion Contable y Rendicién de
Cuentas.

e Revisar la solicitud de informacion, y determinar el area de la Direccién General
de Planeacion Presupuestaria, Control y Evaluacion del Gasto que es competente
para aportar la documentacién y/o informacién para integrar la respuesta al
requerimiento.

e Recabar de las areas competentes la informacion referente a la solicitud.

e Integrarinformacion para dar respuesta a la solicitud requerida.

PUESTO: Enlace de Seguimiento de Normas Presupuestales.

e Auxiliarenla publicacién, emisiony actualizacion de las disposiciones normativas
que competen a la Direccién General de Planeacion Presupuestaria, Control y
Evaluacion del Gasto, para el adecuado ejercicio del gasto publico.

e Apoyar en el analisis de proyectos de normas presupuestarias que deban ser
aplicadas dentro de la Administracion Publica de la Ciudad de México.

e Coadyuvar en la integracion de los proyectos de actualizacion del Manual de
reglas y procedimientos para el ejercicio y control del presupuesto de la
administracion publica de la ciudad de México y del Clasificador por Objeto del
Gasto.

e Participar en la integracién del proyecto del Manual correspondiente para la
elaboracién de los Anteproyectos de presupuesto de las Unidades Responsables
del Gasto de la Administracion Publica de la Ciudad de México, en términos del
contenido normativo vigente.

e Auxiliar en el tramite de Publicacién en los medios oficiales que corresponda la
informacién de caracter presupuestal que compete a la Direccion General de
Planeacién Presupuestaria, Control y Evaluacion del Gasto.

e Contribuir en las acciones necesarias para la publicacién de informacién de
caracter presupuestal, que competa a la Direcciéon General de Planeacién
Presupuestaria, Control y Evaluaciéon del Gasto, en los medios oficiales que
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e Contribuir en las acciones necesarias para la difusion de informacion de caracter
presupuestal, que competa a la Direccion General de Planeacion Presupuestaria,
Control y Evaluacion del Gasto, en los medios oficiales que correspondan.
e Gestionar las diversas solicitudes de Puntos de Acuerdo realizadas por la
Presidencia de la Mesa Directiva del Congreso de la Ciudad de México.
e Recabar de informacion referente a la solicitud.
e Elaborar propuesta de atencién respecto al Punto de Acuerdo.
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Listado de procedimientos

1. Atencion alas solicitudes de informacion que realicen los 6rganos de fiscalizacion
locales.

2. Atencion a las solicitudes de informacién que realicen los érganos de fiscalizacién
federales.

3. Seguimiento a la atencion de las recomendaciones y observaciones que emitan
los 6rganos de fiscalizacién locales.

4. Seguimiento a la atencion de las recomendaciones y observaciones que emitan
los érganos de fiscalizacién federales.

5. Registro de los Manuales de Contabilidad de las Entidades Paraestatales de la
Administracion Publica de la Ciudad México, que operen con Registro Federal de
Contribuyentes propio.

6. Autorizacion de los Planes de Cuentas (Lista de Cuentas) de las Entidades de la
Administracion Publica de la Ciudad México, que operen con Registro Federal de
Contribuyentes propio.

7. Informar y dar seguimiento de los resultados en materia de Armonizacién
Contable de la Ciudad de México.

8. Consolidacion de los reportes mensuales que presentan las Unidades
Responsables del Gasto relativos al acreditamiento y traslado del Impuesto al
Valor Agregado (IVA).

9. Consolidacion de la informacién contable y presupuestal que remiten los Entes
que integran los Poderes Legislativo y Judicial, Organos Auténomos y las
Entidades de la Administracién Publica de la Ciudad de México que operen con
Registro Federal de Contribuyentes propio, para su integracion en la Cuenta
Publica.

10. Generacion de Estados Financieros y Presupuestales del Poder Ejecutivo, para la
Integracion en la Cuenta Publica.

11. Conciliacion contable de los ingresos de la informacion incorporada en el sistema
informatico por las Dependencias, Alcaldias, Organos Desconcentrados y las
Unidades Administrativas de la Secretaria de Administracion y Finanzas.

12. Integracion del Informe sobre el ejercicio, destino y resultados obtenidos,
respecto a los Recursos Federales Transferidos a la Ciudad de México.

13. Integracion y elaboracién del Informe de Avance Trimestral (IAT) del Gobierno de
la Ciudad de México.

Pagina 87 de 416




o z
MANUAL m Qﬁ GOBIERNO D‘E LA SECRETARIADE.
ADMINISTRATIVO °¢4 y CIUDAD DE MEXICO | 0 o faRESOS

14. Integraciény Elaboracion del Informe en Materia de Igualdad de Género (IMIG) del
Gobierno de la Ciudad de México.

15. Integracién y publicacion en la Pagina Web de la Secretaria de Administraciony
Finanzas (SAF) el Titulo Quinto de la Ley General de Contabilidad Gubernamental
(Normas CONAC), asi como la correspondiente a Ley de Disciplina Financiera.

16. Informe sobre el Avance Programatico - Presupuestal en Materia de Atencion a los
Derechos de Nifas, Nifios y Adolescentes (IAPPMADNNA) del Gobierno de la
Ciudad de México.

17. Integracién y elaboracion del Informe de Cuenta Publica del Gobierno de la
Ciudad de México.

18. Registro del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos en el Sistema Informatico.

19. Revision e integracion de los Calendarios Presupuestarios.

20. Registro de Afectaciones Presupuestarias Compensadas en el Sistema
Informatico.

21. Registro de Compromisos en el Sistema Informatico.

22. Modificacion de Compromisos en el Sistema Informatico.

23. Registro de Cuentas por Liquidar Certificadas en el Sistema Informatico.

24. Registro de Documentos Mdultiples en el Sistema Informatico.

25. Conciliacion de Cifras Presupuestarias.

26. Revision del presupuesto ejercido por las Entidades y Organismos.

27. Integracion del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México.

28. Elaboracién del Balance Presupuestal del ejercicio de presupuesto de Egresos de
la Ciudad de México.

29. Gestidn de Afectaciones Programatico-Presupuestales liquidas que las Unidades
Responsables del Gasto soliciten a través del Sistema Informatico de Planeacion
de Recursos Gubernamentales (SAP-GRP).

30. Elaboracion del cierre del ejercicio programatico-presupuestal del Presupuesto
de Egresos de la Ciudad de México.

31. Optimizacién del Sistema Informatico de Planeacion de Recursos
Gubernamentales (SAP-GRP).

32. Integracion de la Informacion respecto al Balance Presupuestal, asi como la
Elaboracion del Cierre Programatico-Presupuestal y de los Informes
Presupuestales.

33. Generacion de la informacion para su publicacion mensual, trimestral o anual, de

los recursos correspondientes a las Participaciones a Entidades Federativas y
Municipios, y Aportaciones Federales para Entidades Federativas y Municipios.
34. Supervision y Analisis de las Solicitudes de Autorizacién Previa.
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35. Coordinar la validacion de Fichas Técnicas de Proyectos de Inversion para la
integracion de la Cartera de Proyectos de Inversion.

36. Coordinar la validacion presupuestal del Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamiento y Prestacion de Servicios (PAAAPS).

37. Validacién de solicitudes para comprometer recursos presupuestales en
programas y proyectos de inversion cuyos contratos comprenden mas de un
ejercicio fiscal.

38. Autorizacién de solicitudes de validacién de impacto presupuestal para la
creacion y/o modificacion de estructuras administrativas.

39. Modificacion y Adicion a la Estructura Programatica de las Unidades
Responsables del Gasto (URG).

40. Implementacién y Operacién del Presupuesto Basado en Resultados (PbR).

41. Implementacion y Operacion del Sistema de Evaluacion al Desempefio (SED).

42. Revision de las disposiciones normativas presupuestales para el adecuado
ejercicio del gasto.

43. Elaboracion y difusion de las publicaciones con informacién de caracter
presupuestal a través de los medios de comunicacion oficiales.

44, Revisidn, actualizacién y mejora de Programas Presupuestarios (Pp),
Diagnosticos, Matrices de Indicadores para Resultados (MIR) y sus indicadores.

45. Seguimiento a la atencién y conclusion de los Aspectos Susceptibles de Mejora
(ASM) resultado de las evaluaciones externas.

46. Elaboracion del informe de resultados de los indicadores de los programas
presupuestarios correspondientes al apartado “B” del Informe de Avance
Trimestral (IAT) del Gobierno de la Ciudad de México.

47. Contestacion de Diagnostico emitido por la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico (SHCP) en materia de Implementacion del Presupuesto basado en
Resultadosy el Sistema de Evaluacién del Desemperio (PbR-SED) de la Ciudad de
México.

48. Atencion a las areas de mejora en la implementacién del Presupuesto basado en
Resultados y Sistema de Evaluacion del Desempefio (PbR-SED) de la Ciudad de
México.

49. Seguimiento a la ejecucion de las evaluaciones.

50. Aplicacion del Diagndstico de Necesidades de Capacitacion en materia de
Programa Basado en Resultados - Sistema de Evaluacién de Desempefo (PbR-
SED) y Programa Anual de Capacitacion.

51. Registro, actualizacién y modificacion de nuevas claves presupuestales.

52. Elaboracién de informes de comportamiento financiero.
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53. Analisis de Disposiciones Normativas Presupuestales para el adecuado ejercicio
del gasto.

54. Integracion Sistematica del Compendio Normativo Local y Federal.

55. Planeacion de publicacion y difusion de informacion de caracter presupuestal en
los medios de comunicacion oficiales.
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1. Nombre del Procedimiento: Atencion a las solicitudes de informacién que realicen
los 6rganos de fiscalizacién locales.

Objetivo General: Atender los requerimientos de los 6rganos de fiscalizacion locales a
través de la integracion de la informacién que generen las Unidades Administrativas de
la Secretaria de Administracion y Finanzas.

Descripcion Narrativa:

No. Res?cr:is‘?ilzl: dde la Actividad Tiempo

1 | Direccién General de Recibe el oficio de solicitud de informacion | 1 hr.
Armonizacién Contabley | y/o documentacion de los drganos de
Rendiciéon de Cuentas fiscalizacién locales, identifica el alcance,

lo registray turna.

2 | Direccion Ejecutiva de Analiza las caracteristicas de la solicitudy | 1 hr.
Atenciony Seguimiento | turna para la remision del requerimiento a
de Auditorias las Unidades Administrativas

correspondientes.

3 | Subdireccion de Analisis | Recibe la solicitud de los o6rganos de | 1dia
y Seguimiento de fiscalizacién locales, analiza los términos,
Auditorias de Organos los plazos establecidos y la normatividad
Locales para determinar la competencia de las

Unidades Administrativas para la atencion
de la solicitud.

4 Instruye elaborar los proyectos de oficio | 1dia

para  solicitar a las Unidades
Administrativas la informacion y/o
documentacion  en los  términos
establecidos por los drganos de
fiscalizacion locales.

5 | Jefatura de Unidad Revisa el contenido de la solicitud y| 1dia
Departamental de elabora los proyectos de oficio para las
Analisis e Integracion de | Unidades Administrativas
Informacion de correspondientes y en los términos
Auditorias Locales establecidos.

6 Presenta los proyectos de oficio para| 1hr.

revision.

7 | Subdireccién de Analisis | Revisa los proyectos de oficio, verificaque | 1 hr.
y Seguimiento de sean correctos y especifiquen los términos
Auditorias de Organos en que debera entregarse la informacion.

Locales
Los proyectos de oficio, ;son correctos?
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No. Resrx)c':is:izl: dde la Actividad Tiempo
NO
8 Realiza las observaciones | 1hr.
correspondientes.
(Conecta con la actividad 4)
Sl

9 Da visto bueno, rubrica y envia. 1hr.

10 | Direccion Ejecutiva de Revisa, analiza y valida los proyectos de | 1 hr.
Atenciény Seguimiento | oficio para atender la solicitud de
de Auditorias informacién y/o documentacion del

organo de fiscalizacion local y envia para
firma.

11 | Direccion General de Recibe y firma los oficios; devuelve. 1hr.
Armonizacion Contabley
Rendicién de Cuentas

12 | Direccion Ejecutiva de Recibe los oficios e instruye se gestionela | 1hr.
Atenciony Seguimiento | entrega.
de Auditorias

13 | Subdireccion de Analisis | Recibe los oficios firmados y gestiona su | 1dia
y Seguimiento de entrega a las Unidades Administrativas
Auditorias de Organos correspondientes.

Locales

14 | Direccion Ejecutiva de Recibe de las Unidades Administrativas los | 6 dias
Integracion de Informes | oficios mediante los que se remite la
de Rendicion de Cuentas | solicitud de informacién y/o

documentacion formulada por el 6rgano
de fiscalizacion local.

Analiza y remite, en el ambito de su
competencia, la informacién generada
para la atencion de la solicitud.

15 | Direccién General de Recibe la informacion y/o documentaciéon | 1 hr.
Armonizacién Contabley | generada por las Unidades
Rendicion de Cuentas Administrativas, como respuesta a la

solicitud del 6rgano de fiscalizacion local.
Registra y la turna para su atencion.

16 | Direccion Ejecutiva de Revisa y turna para la integracion de la| 1hr.
Atencion y Seguimiento | respuesta al 6rgano de fiscalizacion local.
de Auditorias
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No. Resrx)c':is:izl: dde la Actividad Tiempo

17 | Subdireccion de Analisis | Recibe e instruye se consolide la 1hr.
y Seguimiento de informacién y/o documentacién para
Auditorias de Organos elaborar el proyecto de oficio de respuesta
Locales. al organismo de fiscalizacion local.

18 | Jefatura de Unidad Consolida lainformacion en el expediente, | 1dia
Departamental de digitaliza y respalda para el archivo.

Analisis e Integracion de
Informacién de
Auditorias Locales
19 Elabora el proyecto de oficio de respuesta | 1dia
dirigido al 6rgano de fiscalizacién local y
somete a consideracion.

20 | Subdireccion de Analisis | Recibey analiza el expediente, verificaque | 1 hr.
y Seguimiento de el proyecto de oficio de respuesta sea
Auditorias de Organos correcto y contemple todos los elementos
Locales contenidos en el expediente.

El proyecto de oficio, ;Es correcto?
NO
21 Realiza las observaciones | 1hr.
correspondientes.
(Conecta con la actividad 19)
Si

22 Da visto bueno, rubrica y envia. 1hr.

23 | Direccion Ejecutiva de Recibe y revisa el contenido del oficio de | 1hr.
Atenciony Seguimiento | respuestay expediente.
de Auditorias

24 Rubrica de visto bueno y recaba la firma. 1hr.

25 | Direccion General de Recibe y firma el oficio de respuesta,| 1hr.
Armonizacién Contabley | remite oficio para gestionar su envio al
Rendicién de Cuentas organo de fiscalizacion local responsable

de la revision en cuestion.

26 | Direccion Ejecutiva de Recibe y gestiona, a través de la| 5hrs.
Atenciony Seguimiento | Subdireccion de Analisis y Seguimiento de
de Auditorias Auditorias de Organos Locales, el envio del

oficio y expediente al organo de
fiscalizacién local en cuestién para el
desahogo de la solicitud.
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 12 dias habiles, 23 horas
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Responsable de la
Actividad

No. Actividad Tiempo

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: 15
dias habiles.

Auditoria Superior de la Ciudad de México. Articulo 9 de la Ley de Fiscalizacion
Superior de la Ciudad de México, establece la atencion de los requerimientos en el
plazo que determine la Auditoria Superior de la Ciudad de México, el cual podra ser
minimo de tres dias y maximo de quince dias habiles. Plazo prorrogable por una sola
ocasion.

Aspectos a considerar:

1.- Los tiempos para el desarrollo de este procedimiento estan sujetos a las
disposiciones de los érganos de fiscalizacion locales, los cuales se describen en los
oficios de solicitud que estos envian a la Direccion General de Armonizacion
Contable y Rendicién de Cuentas; por lo tanto, pueden variar los tiempos para la
atencion de los requerimientos.

2.- Paralaatencionde las solicitudes de la Auditoria Superior de la Ciudad de México,
el plazo de atencion es de tres a quince dias habiles. Es posible la solicitud de
prorroga, en una sola ocasion, mediante escrito fundado y sélo podra concederse
por el mismo plazo de la solicitud inicial.

3.- Paralaatencion de las solicitudes de despachos externos, el plazo de atencion es
el dictado por el ente fiscalizador en cuestion.

4.- Parael caso, en que las Unidades Administrativas, requieran un plazo mayor a los
6 dias contemplados en la actividad nimero 14 del apartado de descripcion
narrativa de este procedimiento, se podra solicitar al 6rgano fiscalizador una
prérroga por un periodo de 10 dias habiles.

5.- La actividad 14 es realizada por la Direccidn Ejecutiva de Integracién de Informes
de Rendicion de Cuentas, pero puede ser realizada por cualquier Unidad
Administrativa.
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Atencitn a las solicitudes de inforracion gue realicen los drganos de fiscalizacion locales

Direccion General de Armonizacion Contable v Rendicidn de Cuentas

1. Recibe la solicitud,

registra y turna.

Direccion Ejecutiva de Atencidn y Seguimiento de Auditorias,

2. Analizalasoliciud y
la turna.

Subdireccion de Analisis ¥ Seguimiento de Auditorias de Organos
Locales

3 Recibelasoliciud y
la analiza,

4. Instruye la
elaboracion delos
proyectos de oficio.

JUD de Andlisis e Integracidn de Informacidn de Auditorias Locales

5.Revisay elabora los
proyectos de oficio

6. Presenta los
proyecios de oficio
para su revision.
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Atencidn a las solicitudes de informacion que realicen los drganos de fiscalizacidn locales

Subdireccidn de Andlisis v Seguimiento de Auditorfas de Organos
Locales

7.Revisa los proyecios

de oficio

Los proyectos de
oficio, j3on
correctos?

9. Da visto bueno,

8. Realiza

observaciones.

"| rubrica y envia.

Direccidn Ejecutiva de Atencion v Seguimiento de Auditorias.

10. Revisa, analiza,
validay envia para
firma.

Direccidn General de Armonizacion Contable y Rendicion de Cuentas.

11. Recibe, firma y

devuelve.
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s e Integracion de Informacion de Auditorias Locales,

JUD de Anal

18. Consolida y
respaldala
informacian.

19. Elabora oficio de
respuesta

Subdireccion de Analisis ¥ Seguimiento de Auditorias de Organos
Locales.

El proyecto de
oficio, ;&5
correcto?

Yy

22. Da visto bueno

20. Recibe y analiza
rubrica y envia.

oficio y expedients.

21. Realiza
obsenvaciones y
devuelve

Atencidn a las solicitudes de inforracidn gue realicen los drganos de fiscalk

Direccion Ejecutiva de Atencidn y Seguimiento de Auditorias.

23 Recibe y revisa
oficio y expediente.

24 Da visto bueno,
rubrica y envia  firma

Direccion General de Armonizacidn Contable y Rendicion de Cuentas.

25 Recibe, firma y (“
devuelvepara enfega. \)
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{@) 26. Recibe y gestiona
- entrega.

Atencion a las solicitudes de informacion que realicen los droanos de
fiscalizacidn Incales
Direccion Ejecutiva de Atencion y Seguimiento de Auditorias.

VALIDO

Direccidn Ejecutiva de Atencion y Seguimiento de Auditorias
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2. Nombre del Procedimiento: Atencién a las solicitudes de informacion que realicen
los 6rganos de fiscalizacion federales.

Objetivo General: Atender los requerimientos de los érganos de fiscalizacién federales
atravésde laintegracion de lainformacion que generen las Unidades Administrativas de
la Secretaria de Administracion y Finanzas.

Descripcion Narrativa:

No. ResTcr;?:i:lae dde la Actividad Tiempo

1 | Direccién General de Recibe el oficio de solicitud de informacion | 1 hr.
Armonizacién Contabley | y/o documentacién de los drganos de
Rendiciéon de Cuentas fiscalizacion federales, identifica el

alcance, lo registray turna.

2 | Direccion Ejecutiva de Analiza las caracteristicas de la solicitudy | 1hr.
Atenciony Seguimiento | turna para la remision del requerimiento a
de Auditorias las Unidades Administrativas

correspondientes.

3 | Subdireccion de Analisis | Recibe la solicitud de los oOrganos de | 4 hrs.
y Seguimiento de fiscalizacion  federales, analiza los
Auditorias de Organos términos, los plazos establecidos y la
Federales normatividad para  determinar la

competencia de las Unidades
Administrativas para la atencion de la
solicitud.

4 Instruye elaborar los proyectos de oficio | 4 hrs.

para  solicitar a las  Unidades
Administrativas la informaciéon y/o
documentacion en  los  términos
establecidos por los oOrganos de
fiscalizacion federales.

5 | Jefatura de Unidad Revisa el contenido de la solicitud y | 1ldia
Departamental de elabora los proyectos de oficio para las
Analisis e Integracion de | Unidades Administrativas
Informacion de correspondientes y en los términos
Auditorias Federales establecidos.

6 Presenta los proyectos de oficio para| 1hr.

revision.

7 | Subdireccion de Analisis | Revisa los proyectos de oficio, verificaque | 1hr.
y Seguimiento de sean correctos y especifiquen los términos
Auditorias de Organos en que debera entregarse la informacion.
Federales
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No. ResTc:?:izl: dde la Actividad Tiempo
Los proyectos de oficio, ;son correctos?
NO
8 Realiza las observaciones | 1hr.
correspondientes.
(Conecta con la actividad 4)
Sl

9 Da visto bueno, rubrica y envia. 1hr.

10 | Direccion Ejecutiva de Revisa, analiza y valida los proyectos de | 1hr.
Atenciény Seguimiento | oficio para atender la solicitud de
de Auditorias informacién y/o documentaciéon del

organo defiscalizacion federal y envia para
su firma.

11 | Direccion General de Recibe y firma los oficios; devuelve. 1hr.
Armonizacién Contabley
Rendicién de Cuentas

12 | Direccion Ejecutiva de Recibe los oficios e instruye se gestionela | 1hr.
Atenciony Seguimiento | entrega.
de Auditorias

13 | Subdireccion de Analisis | Recibe los oficios firmados y gestiona su | 1dia
y Seguimiento de entrega a las Unidades Administrativas
Auditorias de Organos correspondientes.

Federales

14 | Direccion Ejecutiva de Recibe de las Unidades Administrativas los | 4 dias
Integracion de Informes | oficios mediante los que se remite la
de Rendicion de Cuentas | solicitud de informacién y/o

documentacion formulada por el érgano
de fiscalizacion federal.

Analiza y remite, en el ambito de su
competencia, la informacion generada
para la atencion de la solicitud.

15 | Direccién General de Recibe la informacion y/o documentacion | 1 hr.
Armonizacién Contabley | generada por las Unidades
Rendicion de Cuentas Administrativas, como respuesta a la

solicitud del organo de fiscalizacién
federal y la turna para su atencion.

16 | Direccion Ejecutiva de Revisa y turna para la integracion de la| 1hr.
Atenciony Seguimiento | respuesta al organo de fiscalizacion
de Auditorias federal.
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No. ResTc:?:it;Iae dde la Actividad Tiempo

17 | Subdireccion de Analisis | Recibe e instruye la consolidacién de la| 1hr.
y Seguimiento de informacién y/o documentacion para
Auditorias de Organos elaborar el proyecto de oficio de respuesta
Federales al organismo de fiscalizacion federal.

18 | Jefatura de Unidad Consolida la informacion en el expediente, | 4 hrs.
Departamental de digitaliza y respalda para el archivo.

Analisis e Integracion de
Informacién de
Auditorias Federales
19 Elabora el proyecto de oficio de respuesta | 4 hrs.
dirigido al érgano de fiscalizacion federal y
somete a consideracion.

20 | Subdireccion de Analisis | Recibey analiza el expediente, verificaque | 1 hr.
y Seguimiento de el proyecto de oficio de respuesta sea
Auditorias de Organos correcto y contemple todos los elementos
Federales contenidos en el expediente.

El proyecto de oficio, ;es correcto?
NO
21 Realiza las observaciones | 1hr.
correspondientes.
(Conecta con la actividad 19)
Si

22 Da visto bueno, rubrica y envia. 1hr.

23 | Direccion Ejecutiva de Recibe y revisa el contenido del oficio de | 30 min.
Atenciony Seguimiento | respuestay expediente.
de Auditorias

24 Rubrica de visto bueno y recaba la firma. 30 min.

25 | Direccion General de Recibe y firma el oficio de respuesta; | 1hr.
Armonizacién Contabley | remite oficio para gestionar su envio al
Rendicién de Cuentas organo de fiscalizacion federal

responsable de la revision en cuestion.

26 | Direccion Ejecutiva de Recibe y gestiona, a través de la| 5hrs.
Atenciony Seguimiento | Subdireccion de Analisis y Seguimiento de
de Auditorias Auditorias de Organos Federales, el envio

del oficio y expediente al o6rgano de
fiscalizacion federal en cuestién para el
desahogo de la solicitud.
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 6 dias habiles, 38 horas
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Responsable de la
Actividad

No. Actividad Tiempo

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: 10
dias habiles.

Auditoria Superior de la Federacion. Articulo 9 de la Ley de Fiscalizacion y Rendicion
de Cuentas de la Federacion, establece la atencion de los requerimientos en el plazo
que determine la Auditoria Superior de la Federacion; el cual en ningun caso sera
inferior a diez dias habiles ni mayor a quince dias habiles contados a partir del dia
siguiente de la recepcion de la notificacion.

Secretaria de la Funcion Publica. Articulo 17 del Acuerdo por el que se establecen las
Disposiciones Generales para la Realizacion de Auditorias, Revisiones y Visitas de
Inspeccidn, establece la atencion de los requerimientos en un plazo no mayor a cinco
dias habiles.

Aspectos a considerar:

1.- Los tiempos para el desarrollo de este procedimiento estan sujetos a las
disposiciones de los 6rganos de fiscalizacion federales, los cuales se describen en
los oficios de solicitud que estos envian a la Direccion General de Armonizacion
Contable y Rendicién de Cuentas; por lo tanto, pueden variar los tiempos para la
atencion de los requerimientos.

2.- Paralaatencién de las solicitudes de la Auditoria Superior de la Federacion (ASF),
los plazos van de diez a quince dias habiles. Es posible la solicitud de prorroga
mediante escrito fundado, sin embargo, la ASF se reserva el derecho de concesion.

3.- Para la atencién de las solicitudes de la Secretaria de la Funcion Publica, los
plazos no exceden los cinco dias habiles. Es posible la solicitud de prorroga previa
solicitud por escrito.

4.- Parael caso, en que las Unidades Administrativas, requieran un plazo mayor a los
4 dias contemplados en la actividad numero 14 del apartado de descripcién
narrativa de este procedimiento, se podra solicitar al 6rgano fiscalizador una
prérroga por un periodo de 10 dias habiles.

5.- Laactividad 14 es realizada por la Direccién Ejecutiva de Integracion de Informes
y Rendicion de Cuentas, pero puede ser realizada por cualquier Unidad
Administrativa adscrita a la Secretaria de Administracion y Finanzas.
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Atencidn 2 1as solicitudes de informacion que realicen los drganos de fiscalizacion federales

Direccion General de Armonizacion Contable v Rendicidn de Cuentas

1. Recibe la solicitud,

registra y turna.

Direccion Ejecutiva de Atencidn y Seguimiento de Auditorias,

2. Analizalasoliciud y
la turna.

Subdireccion de Analisis ¥ Seguimiento de Auditorias de Organos
Federales.

3 Recibelasoliciud y
la analiza,

4. Instruye la
elaboracion de los
proyectos de oficio.

JUD de Andlisis e Integracion de Informacidn de Auditorias Federales,

5.Revisayelabora los
proyectos de ofido.

6. Presenta los
proyecios de oficio
para su revision.
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observaciones.

Subdireccian de Analisis ¥ Seguimiento de AUdRonas de Organas

Atencidn alas solicitudes de informacidn que realicen los drganos de fiscalizacion federales.
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10. Revisa, analiza,
validay envia para
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11. Recibe, firma y

devuelve.

Direccion General de Armonizacion Contable y Rendicidn de Cuentas
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enwian informadidn,

Direccion Ejecutiva de Integracion de Informes de Rendicion de Cuentas

15, Recibe informacidn
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Direceitn General de Armonizacion Contable y Rendicidn de Cuentas.

16, Revisa w turna para
integracicn,
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Subdirecrion de Andlisis ¥ Sequimienta de Auditorias de Groanos Federales
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JUD de Andlisis e Integracion de Informacian de Auditorias Federales,

El proyecto de
A oficio, ses

correcto?

22. Da visto bueno

20. Recibe y analiza
rubrica y envia.

oficio y expediente.

Federales.

21. Realiza
obsenvaciones y
devuelve

Subdireccion de Analisis ¥ Seguimiento de Auditorias de Organos

23 Recibe y revisa 24. Da visto bueno,
oficio y expedientz. rubrica y envia a firma.

Atencidn 2 1as solicitudes de informacion que realicen los drganos de fiscalizacion federales

Direccion Ejecutiva de Atencidn y Seguimiento de Auditorias.

25 Recibe, firma y (“
devuslve para enfrega. \

Direccian General de Armonizacidn Contable y Rendicidn de Cuentas.
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{@) 28. Recibeygestiona
- entrega.

Atencidn a las solicitudes de informacion que realicen los drganos de
fiscalizacidn federales
Direccidn Ejecutiva de Atencidn y Seguimiento de Auditorias

VALIDO

Direccion Ejecutiva de Atencion y Seguimiento de Auditorias
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3. Nombre del Procedimiento: Seguimiento a la atencién de las recomendaciones y
observaciones que emitan los érganos de fiscalizacion locales.

Objetivo General: Coordinar las acciones de seguimiento para la solventacion de los
resultados de las auditorias practicadas por los 6rganos de fiscalizacion locales a la
Secretaria de Administraciony Finanzas, mediante la solicitud, el analisis y la integracion
de la informacién y/o documentacion que generan las Unidades Administrativas de la
Secretaria, responsables de su atencion.

Descripcion Narrativa:

No. Resp:cr:?:ilzlae dde la Actividad Tiempo

1 | Direcciéon General de Recibe la notificacion de los resultados, | 1dia
Armonizacion observaciones y/o acciones derivadas de las
Contable y Rendicién auditorias practicadas por los o6rganos de
de Cuentas fiscalizacion locales a la Secretaria de

Administracion y Finanzas, registra y turna.

2 | Direccion Ejecutivade | Recibe los resultados, observaciones y/o | 1dia
Atenciony recomendaciones  derivadas de las
Seguimiento de auditorias, registra e instruye su atencion
Auditorias procedente.

3 | Subdireccion de Analiza los resultados y el antecedentedela | 1dia
Analisisy Seguimiento | auditoria en curso para determinar sobre
de Auditorias de qué Unidad(es) Administrativa(s) recae la
Organos Locales atencion de los resultados emitidos por el

organo de fiscalizacion local.

4 Instruye la elaboracion de los oficios. 4 hrs.

5 | Jefatura de Unidad Elabora los oficios para solicitar las| 2dias
Departamental de justificaciones, aclaraciones y en su caso, la
Seguimiento e documentacion soporte que en su ambito de
Informes Estadisticos competencia solvente los resultados,
de Auditorias Locales observaciones y/o acciones derivadas de la

auditoria en curso.

6 | Subdireccion de Revisa las propuestas de oficio, verifica que | 1dia
Analisis y Seguimiento | sean correctos y especifiquen los términos
de Auditorias de en los que debera entregarse la informacion.
Organos Locales

Las propuestas de oficio, ;son correctas?
NO
7 Realiza las observaciones correspondientes. | 4 hrs.
(Conecta con la actividad 4)
SI
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8 Da visto bueno, rubrica y envia. 4 hrs.
9 | Direccion Ejecutivade | Recibe los oficios, los valida y envia parasu | 4 hrs.
Atenciony validaciony rabrica.
Seguimiento de
Auditorias
10 | Direccion General de Recibe los oficios, revisa el contenido, los | 4 hrs.
Armonizacion firma y devuelve para el tramite
Contable y Rendicion correspondiente.
de Cuentas
11 | Direccidn Ejecutivade | Recibe los oficios firmados y organiza su | 1dia
Atenciony entrega y distribucion a las Unidades
Seguimiento de Administrativas a las que estan dirigidos.
Auditorias
12 | Direccion Ejecutivade | Recibe de las Unidades Administrativas los | 10 dias
Integracion de oficios de solicitud e integran justificaciones,
Informes de Rendicion | aclaraciones y/o la documentacién soporte
de Cuentas que atienda los resultados, observaciones
y/o acciones emitidas por el dérgano de
fiscalizacion local y remite en los plazos y
términos establecidos.
13 | Direccién General de Recibe y turna para el analisis e integracion | 1dia
Armonizacion de la informacion.
Contable y Rendicién
de Cuentas
14 | Direccion Ejecutivade | Recibe, analiza y turna para su analisis y | 1ldia
Atenciony elaboraciéon de la respuesta al organo
Seguimiento de fiscalizador local correspondiente.
Auditorias
15 | Subdireccion de Recibe la informacién, procede a su analisis | 2 dias
Analisis y Seguimiento | para determinar en qué medida atiende los
de Auditorias de resultados, observaciones y/o acciones
Organos Locales emitidas por el 6rgano de fiscalizacion local.
¢La informacion proporcionada atiende
los resultados?
NO
16 Realiza las observaciones correspondientes. | 4 hrs.
(Conecta con la actividad 4)
SI
17 Instruye se elabore el proyecto de oficio de | 4 hrs.
respuesta al 6rgano de fiscalizacion local.
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18 | Jefatura de Unidad Elabora el proyecto de oficio de respuestaal | 1dia
Departamental de organo de fiscalizacion local e integra la
Analisis e Integracién documentacion proporcionada por las
de Informacion de Unidades Administrativas. Somete a
Auditorias Locales consideracion.
19 | Subdireccion de Revisa proyecto de oficio y expediente, | 1dia
Analisis y Seguimiento | verifica que sea correcto y contenga todos
de Auditorias de los elementos del expediente.
Organos Locales
El proyecto de oficio, ;es correcto?
NO
20 Realiza las observaciones correspondientes. | 1dia
(Conecta con la actividad 17)
SI
21 Rubrica y remite para su validacion y visto | 2 hrs.
bueno.
22 | Direccion Ejecutivade | Recibe oficio y expediente, revisa, rubricay | 2 hrs.
Atenciény recaba la firma.
Seguimiento de
Auditorias
23 | Direccion General de Firma el oficio con el expediente einstruyela | 1dia
Armonizacién gestion de su entrega al organo de
Contable y Rendicién fiscalizacion local correspondiente.
de Cuentas
24 | Direccion Ejecutivade | Recibe y gestiona, a travées de la| 1dia
Atenciony Subdireccion de Analisis y Seguimiento de
Seguimiento de Auditorias de Organos Locales, el envio del
Auditorias oficio y expediente al 6rgano de fiscalizacion
local en cuestidon para el desahogo de la
solicitud.
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 26 dias habiles, 32 horas
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: 30
dias habiles.
Auditoria Superior de la Ciudad de México. Articulo 47 de la Ley de Fiscalizacion
Superior de la Ciudad de México, establece un plazo de 30 dias habiles, a partir de la
fecha de recibo del pliego de observaciones, para la presentacion de informacién y
argumentos que se estimen conducentes para la solventacién de las observaciones.
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Aspectos a considerar:

1.- Los tiempos para el desarrollo de este procedimiento estan sujetos a las
disposiciones de los 6rganos de fiscalizacidn locales, los cuales se describen en
los oficios de solicitud que estos envian a la Direccidon General de Armonizacion
Contable y Rendicion de Cuentas; por lo tanto, pueden variar los tiempos para la
atencion de los requerimientos.

2.- Para la atencion de las solicitudes de la Auditoria Superior de la Ciudad de
México, los plazos contemplan un maximo de 30 dias habiles.

3.- Laactividad 12 esrealizada por la Direccion Ejecutiva de Integracion de Informes
de Rendicion de Cuentas, pero puede ser realizada por cualquier Unidad
Administrativa.

4.- En la actividad 15, en caso de que la informacién proporcionada por las
Unidades Administrativas atienda los resultados de manera parcial o
incompleta, se les remitiran alcances precisando la informacién faltante.
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1. Recibe los
@ resultados, regista y

urna.

Direccién General de Armonizacién Contable y Rendicién de Cuentas.

2. Recibe e instruye su
atencién

Direccién Ejecutiva de Atenciény Seguimiento de Auditorias.

3. Analiza y determina 4. Instruye elaboracion
qué dreas atienden. de oficios.

Sequimiento a |a atencidn de 1as recamendaciones y ohservaciones gue emitan |05 drganos de fiscalizacian locales.

Subdireccian de Analisisy Seguimiento de Auditorias de Organos Locales.

5. Elabora proyectos e
de oficio (@

JUD de Seguimiento e Informes Estadisticos de Auditorias Locales.
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6. Revisa |as propuestas

.
de oficio. L

Ha

7. Realizs obzervaciones

y devuelve.

Subdireccion de Analisis y Seguimiento de Auditorias de Organos Locales,

3. Recibe, valida y enviz
pars firms

Direccién Ejecutiva de Atencién y Seguimiento de Auditorias,

Seguimiento a la atencidn de las recomendaciones y observaciones que emitan los érganos de fiscalizacian locales,

10. Revisa, firma y

devuelve.

Direccién General de Armonizacién Contable y Rendicién de Cuentas,
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Seguimiento a la atencidn de las recomendacionesy observaciones gue ernitan los drganos de fiscalizacion locales

Direccion Ejecutiva de Atencion de Seguimiento de Auditorias.

1. Recibe oficios
firmados v gestiona su
entreda

Direccidn Ejecutiva de Integracidn de Informesy Rendicidn de Cuentas

12. Recibe la
informacidn

Direccion General de Armonizacion Contable y Rendicidn de Cuentas.

13. Recibe informacion
y turnG.
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Seguirniento a la atencién de las recomendaciones y ohservaciones gue emnitan los drganos de fiscalizacion locales.

Direccidn Ejecutiva de Atencidn y Seguimiento de Auditorias.

14. Revisa y turna para
integracion.

Sundireccidn de Andlisis v Seguimienta de Auditaras de
Qrganos Locales

15. Recibe y analiza la

La infarmacion,
atiende los
resultacns?

=i

17. Instruye elaborar

informacian.

[
>

o

16. Realiza
obsenvacionss y

devuelve.

'| oficio derespuesta.

JU.D. de Andlisis e Infegracidn de Informacion de Auditorias Locales

18. Elabora oficio & F
integra expedients. J
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Subdireccidn de Andlisis v Seauimiento de Auditorias de
Organoslocales.

21. Davisto buenao,

El provecto de
oficio ;es
correto?
19. Recibe y analiza . Si.
oficio y exp edients. ’
Ma.

20. Realiza
obsenvaciones y
devuelve.

P .
L rubrica y envia.

Direccidn Ejecutiva de Atencidn y Seguimiento de Auditorias.

22. Recibe y revisa
oficio y exp ediente.

Seguimiento a la atencidn de las recomendaciones y ohservaciones gue emnitan los arganos de fiscalizacion locales.

Direccidn General de Armonizacion Contable y Rendicion de Cuentas.

23.Firma e instruye la

entrega.
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Seguimiento a la atencidn de las recomendaciones ¥ chservaciones que
ernitan 105 drganos de fiscalizacion locales
Direccidn Ejecutiva de Atencion y Seguimiento de Auditorias.

VALIDO

Direccion Ejecutiva de Atencidn y Seguimiento de Auditorias
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4. Nombre del Procedimiento: Seguimiento a la atencién de las recomendaciones y
observaciones que emitan los érganos de fiscalizacion federales.

Objetivo General: Coordinar las acciones de seguimiento para la solventacion de los
resultados de las auditorias practicadas por los érganos de fiscalizacion federales a la
Secretaria de Administraciony Finanzas, mediante la solicitud, el analisis y la integracion
de la informacién y/o documentacion que generan las Unidades Administrativas de la
Secretaria, responsables de su atencion.

Descripcion Narrativa:

No. ResTcr:is:iI;lae dde la Actividad Tiempo

1 | Direcciéon General de Recibe la notificacion de los resultados, | 1dia
Armonizacion Contable | observaciones y/o acciones derivadas de
y Rendicion de Cuentas | las auditorias practicadas por los 6rganos

de fiscalizacion federales a la Secretaria de
Administracion y Finanzas, registray turna.

2 | Direccion Ejecutiva de Recibe los resultados, observaciones y/o | 1ldia
Atenciony Seguimiento | recomendaciones derivadas de las
de Auditorias auditorias, registra e instruye su atencion

procedente.

3 | Subdireccion de Analisis | Analiza los resultadosy el antecedentedela | 2 dias
y Seguimiento de auditoria en curso para determinar sobre
Auditorias de Organos qué Unidades Administrativas recae la
Federales atencion de los resultados emitidos por el

organo de fiscalizacion federal.

4 Instruye la elaboracion de los oficios. 4 hrs.

5 | Jefatura de Unidad Elabora los oficios para solicitar las | 2dias
Departamental de justificaciones, aclaracionesy en su caso, la
Seguimiento e Informes | documentacion soporte que en su ambito
Estadisticos de de competencia solvente los resultados,
Auditorias Federales observaciones y/o acciones derivadas de la

auditoria en curso.

6 | Subdireccién de Analisis | Revisa las propuestas de oficio, verificaque | 1dia
y Seguimiento de sean correctos y especifiquen los términos
Auditorias de Organos en los que deberda entregarse la
Federales informacién.

Las propuestas de oficio, ;son correctas?
NO
7 Realiza las observaciones | 4 hrs.
correspondientes.
(Conecta con la actividad 4)
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Sl

8 Da visto bueno, rubrica y envia para su | 4hrs.

validacién y rubrica.

9 | Direccion Ejecutiva de Recibe los oficios, los validay envia parasu | 4 hrs.
Atencién y Seguimiento | firma.
de Auditorias

10 | Direccion General de Recibe los oficios, revisa el contenido, los | 4 hrs.
Armonizacién Contable |firma y devuelve para el tramite
y Rendicion de Cuentas | correspondiente.

11 | Direccidn Ejecutiva de Recibe los oficios firmados y organiza su | 1ldia
Atenciony Seguimiento | entrega y distribucion a las Unidades
de Auditorias Administrativas a las que estan dirigidos.

12 | Direccion Ejecutiva de Recibe los oficios de solicitud e integra | 20 dias
Integracion de Informes | justificaciones, aclaraciones y/o la
de Rendicion de documentacion soporte que atienda los
Cuentas resultados, observaciones y/o acciones

emitidas por el érgano de fiscalizacién
federal. Remite en los plazos y términos
establecidos.

13 | Direccién General de Recibey turna para el analisis e integracion | 1dia
Armonizacién Contable | de lainformacion.

y Rendicién de Cuentas

14 | Direccion Ejecutiva de Recibe, analiza y turna para su analisis y | 1dia
Atencidony Seguimiento | elaboracion de la respuesta al drgano
de Auditorias fiscalizador federal correspondiente.

15 | Subdireccion de Analisis | Recibe la informacion, procede a su analisis | 3 dias
y Seguimiento de para determinar en qué medida atiende los
Auditorias de Organos resultados, observaciones y/o acciones
Federales emitidas por el 6rgano de fiscalizacién

federal.
¢La informacion proporcionada atiende
los resultados?
NO
16 Realiza las observaciones | 4 hrs.
correspondientes.
(Conecta con la actividad 4)
Sl

17 Instruye elabore el proyecto de oficio de | 4 hrs.

respuesta al 6rgano de fiscalizacion federal.
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18 | Jefatura de Unidad Elabora el proyecto de oficio de respuesta | 2 dias
Departamental de al 6rgano de fiscalizacién federal e integra
Analisis e Integracién de | la documentacién proporcionada por las
Informacion de Unidades Administrativas. Somete a
Auditorias Federales consideracion.

19 | Subdireccién de Andlisis | Revisa proyecto de oficio y expediente, | 1dia
y Seguimiento de verifica que sea correcto y contenga todos
Auditorias de Organos los elementos del expediente.

Federales
El proyecto de oficio, ;es correcto?
NO
20 Realiza las observaciones | 1ldia
correspondientes.
(Conecta con la actividad 17)
SI

21 Rubrica y remite para su validacion y visto | 2 hrs.

bueno.

22 | Direccion Ejecutiva de Recibe oficio y expediente, revisa, rubricay | 2 hrs.
Atenciény Seguimiento | recaba la firma.
de Auditorias

23 | Direccion General de Firma el oficio con el expediente e instruye | 1dia
Armonizacién Contable |la gestiéon de su entrega al 6rgano de
y Rendicién de Cuentas | fiscalizacion federal correspondiente.

24 | Direccion Ejecutiva de Recibe y gestiona, a través de la| 3dias
Atencion y Seguimiento | Subdireccion de Analisis y Seguimiento de
de Auditorias Auditorias de Organos Federales, el envio

del oficio y expediente al o6rgano de
fiscalizacién federal en cuestion para el
desahogo de la solicitud.
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 41 dias habiles, 32 horas
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Responsable de la
Actividad

No. Actividad Tiempo

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: 45
dias habiles.

Auditoria Superior de la Federacion. Articulo 39 de la Ley de Fiscalizacion y Rendicién
de Cuentas de la Federacion, establece un plazo de 30 dias habiles para la presentacion
de informacion y consideraciones pertinentes para la atencién de las acciones y
recomendaciones derivadas del informe individual.

Secretaria de la Funcion Publica. Articulo 23 del Acuerdo por el que se establecen las
Disposiciones Generales para la Realizacion de Auditorias, Revisiones y Visitas de
Inspeccidn, establece un plazo de 45 dias habiles posteriores a la firma de la cédula de
observaciones para proporcionar la documentacién que compruebe las acciones
realizadas para la atencion de las observaciones derivadas del ejercicio de
fiscalizacion.

Aspectos a considerar:

1.- Los tiempos para el desarrollo de este procedimiento estan sujetos a las
disposiciones de los érganos de fiscalizacion federales, los cuales se describen en
los oficios de solicitud que estos envian a la Direccion General de Armonizacion
Contable y Rendicion de Cuentas; por lo tanto, pueden variar los tiempos para la
atencion de los requerimientos.

2.- Paralaatencioén de las solicitudes de la Auditoria Superior de la Federacion (ASF),
los plazos contemplan un maximo de 30 dias habiles.

3.- Para la atencién de las solicitudes de la Secretaria de la Funcion Publica, los
plazos contemplan un maximo de 45 dias habiles. Es posible la solicitud de
prérroga previa solicitud por escrito.

4.- La actividad 12 es realizada por la Direccion Ejecutiva de Integracion de Informes
de Rendicion de Cuentas, pero puede ser realizada por cualquier area de la
Subsecretaria de Egresos.

5.- Enlaactividad 15, en caso de que la informacion proporcionada por las Unidades
Administrativas atienda los resultados de manera parcial o incompleta, se les
remitiran alcances precisando la informacion faltante.
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Seguirniento a la atencidn de las recomendaciones y obsenvaciones gue ernitan los arganos de fiscalizacion federales.

Subdireccidn de Analisis y Seguirniento de Auditorfas de Organos
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Direccidn General de Armonizacion Contable y Rendicion de Cuentas.

10. Revisa, firma y
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Pdagina 126 de 416




MANUAL

ADMINISTRATIVO

GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

SECRETARIA DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUBSECRETARIA DE EGRESOS

Seguimiento a la atencidn de las recomendacionesy ohservaciones gue emitan los drganos de fiscalizacidn federales.

Direccion Ejecutiva de Atencion y Seguimiento de Auditorias

11. Recibe oficios

firmadios v gestions su
| entrega
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12. Recibe la
informacion
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Direccidn Ejecutiva de Atencidn y Seguimiento de Auditorias.

14. Revisa ytujna para

integracion.

Sundireccidn de Analisis y Seguimienta de Auditaras de
Organos Federales.

15. Recibe y analiza la

La infarmacion,
atiende los
resultacns?

=i

3
r g

informacian.

[
>

o

16. Realiza
obsenvacionss y
devuelve.

17. Instruye elaborar
oficioderespuesta.

JUD. de Andlisis e Integracién de Informacidn de Auditorfas
Federales.

18. Elabora oficio & F
integra expedients. J
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Seguirniento a la atencidn de las recomendaciones y ohservaciones gue emitan los arganos de fiscalizacion federales.

Suhdireccidn de Analisis v Seauimienta de Auditorfas de
OrganosFederales

19. Recibe y analiza

oficio y expediente.

El provecto de
oficio jes
corretn?

i

21. Da visto bueno,

3.
>

hln

20. Realiza
obsemnaciones y
devuelve

> z
b rubrica y envia.

Direccidn Ejecutiva de Atencion ¥ Seguimiento de Auditorias.

22. Recibe y revisa
oficio y expediente.

Direccion General de Armonizacion Contable y Rendicion de Cuentas.

23. Firma e instruye la

entrega.
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{"_\) 24. Recibe ygestiona
W entrega.

Seguiniento 3 la atencidn de las recomendaciones y observaciones gue
emitan los drganns de fiscalizacion federales
Direccion Ejecutiva de Atencion y Seguimiento de Auditorias.

VALIDO

Direccidn Ejecutiva de Atencion y Seguimiento de Auditorias
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5. Nombre del Procedimiento: Registro de los Manuales de Contabilidad de las
Entidades Paraestatales de la Administracion Publica de la Ciudad México, que operen
con Registro Federal de Contribuyentes propio.

Objetivo General: Verificar que el “Manual de Contabilidad de las Entidades
Paraestatales de la Administracion Publica de la Ciudad de México” que operen con
Registro Federal de Contribuyentes propio, cumplan con lo establecido por la Ley
General de Contabilidad Gubernamental, la Normatividad Contable de la Administracion
Publica de la Ciudad de México y lo que establezca el Consejo Nacional de Armonizacion
Contable (CONAC).

Descripcion Narrativa:

No. Res?c':is:i:l: dde la Actividad Tiempo
1 | Direccién General de Recibe la propuesta de Manual de| 1dia
Armonizacién Contabilidad en dos tantos originales,
Contabley Rendicién | remitidos por las Entidades de la
de Cuentas Administracion Publica de la Ciudad de
México que operan con Registro Federal de
Contribuyentes Propio.
2 Registra oficio en control de gestién, turna | 1dia
oficioy propuesta de Manual de Contabilidad
en dos tantos originales
3 | Direccion Ejecutivade | Recibe oficio y propuesta de Manual de | 1ldia
Armonizacién Contabilidad en dos tantos originales,
Contable remitidos por las Entidades de |la
Administracion Publica de la Ciudad de
México que operan con Registro Federal de
Contribuyentes propio, registra oficio en
control de gestion y turna.
4 | Subdireccion de Registra oficio en control de gestion y turna | 1dia
Implementaciony propuesta de Manual de Contabilidad en dos
Control de la tantos originales para su revision.
Armonizacién
Contable
5 | Jefatura de Unidad Recibe oficio y propuesta de Manual de | 1dia
Departamental de Contabilidad en dos tantos originales,
Seguimiento de la remitidos por las Entidades de |la
Armonizacion Administracion Publica de la Ciudad de
Contable México que operan con Registro Federal de
Contribuyentes propio.
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6 Revisa que el Manual de Contabilidad | 15 dias
contenga los elementos que establece la
Normatividad vigente en la materia,
descritos en Aspectos a considerar.
7 Verifica que el Plan de Cuentas (Lista de | 5dias
Cuentas) incluido en el Manual de
Contabilidad  contenga las  cuentas
autorizadas por la Direccion General
Armonizacién Contable y Rendicién de
Cuentas.
¢Cumplen con la normatividad vigente?
NO

8 Elabora oficio donde se comunica a las| 1dia
Entidades de la Administracion Publica de la
Ciudad de México que operan con Registro
Federal de Contribuyentes propio las
observaciones pertinentes conforme a la
normatividad vigente para su correccion y
recolecta firmas para enviar dicho oficio.
(Conecta con la actividad 1)
SI

9 Elabora oficio de registro, sella los dos tantos | 1dia
originales del manual, asigna numero de
registroy turna oficio para rubrica y un tanto
original de la propuesta para rubrica.

10 | Subdireccion de Recibe oficio con un tanto original de la| 1dia
Implementaciony Propuesta del Manual de Contabilidad;
Control de la rubrica oficio de registro y turna.

Armonizacién
Contable

11 | Direccion Ejecutiva de | Recibe oficio con un tanto original de la | 1dia
Armonizacién propuesta del Manual de Contabilidad; da
Contable visto bueno y rubrica oficio de registro y

turna.

12 | Direccién General de Recibe un tanto original de la propuesta de | 1dia
Armonizacién Manual de Contabilidad, para aprobaciéon y
Contable y Rendicion | firma oficio de registro.
de Cuentas

¢Lo autorizo?
NO
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13 Hace observaciones. ldia
(Conecta con la actividad 9)
Sl
14 Valida y turna el oficio de autorizacion | 1dia
firmado y un tanto original del Manual de
Contabilidad a la Direccion Ejecutiva de
Armonizacion Contable para los tramites
correspondientes.
15 | Direccion Ejecutiva de | Recibe el oficio de registro firmado ya con | 1dia
Armonizacién visto bueno y turna para su atencién.
Contable
16 | Subdireccion de Recibe y asigna para continuar el registrodel | 1dia
Implementaciony proyecto del Manual de Contabilidad.
Control de la
Armonizacion
Contable
17 | Jefatura de Unidad Recibe un tanto original del Manual de | 1dia
Departamental de Contabilidad y el oficio de registro firmado.
Seguimiento de la
Armonizacion
Contable
18 Registra dos tantos originales del Manual de | 1dia
Contabilidad sellados y el oficio firmado en
un control de seguimiento.
19 Archiva un tanto original del Manual de | 1dia
Contabilidad sellado, para control interno.
20 Envia el oficio firmado de registro y un tanto | 1dia
original del Manual de Contabilidad sellado a
la Entidad correspondiente.
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 38 dias habiles.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: 40
dias habiles.

Aspectos a considerar:

1.- En la actividad 7, ver procedimiento de la autorizacién del Plan de Cuentas (Lista
de Cuentas).
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2.- En la actividad 6, los elementos que establece la Normatividad vigente en la materia

son:

=

@ "o a0

Aspectos Generales de la Contabilidad Gubernamental.

Fundamentos Metodologicos de la Integracién y Produccién Automatica
de Informacion Financiera.

Plan de Cuentas.

Instructivos de Manejo de Cuentas.

Modelo de Asientos para el Registro Contable.

Guias Contabilizadoras.

De los Estados Financieros Contables, Presupuestarios, Programaticos y
de los indicadores de Postura Fiscal.

Matrices de Conversion.
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®

1. Recibe la propuesta
de Manual de
Contabilidad en dos

tantos originales

2. Registra oficioen
control de gestion,
turna oficio y propuesta

de Manual

Direccion General de Armonizacion Contable y Rendicion de
Cuentas

3. Recibe oficioy
propuesta, regisira
oficio en control de

gestion y uma

Direccién Ejecutiva de Armonizacién Contable

4. Registra oficio en
control de gesfiony
turna para reision

Subdireccion de Implementacion y Controlde la
Armonizacién Contable

ito de la

6. Revisa que el
Manual de Contablidad
contenga los elementos

que establece la

MNormatividad Vigents

5.Recibe oficioy
propuesta

Registro de los Manuales de Contabilidad de las Entidades Paraestatales de la Administracidn Publica de |a Ciudad México, que operen con Registro Federal de Contribuyentes propio.
Armonizacién Contable

Jefatura de Unidad Departamental de
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dad de las Entidades Paraestatales de la Adrinistracion Publica de la Ciudad México, que operen con Registro Federal de Caontribuyentes propio

Registro de los Manuales de Conta

ito dela

Cumplen con
la

normatividac
wigente?

7. Verifica que el Plan
de Cuentas (Listade

8. Elabora oficio de

o Guentas )incuido en & "
Ep Manual de Contabiidad re%fg;g-:e”t“u'rfﬂ""s
= £ contenga las cuertas ¥
€8 autorizadas
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3
t =
38
&5
= E
5 <
5 8. Elabora oficio donde
o se comunican las
H observacionss y pide
5 corregiras
]
i
2
=
w
=
2
5
£
=]
S 10. Recibe oficio con
c 5 un tanto original de la
2t Propuesta del Manual
28 de Contabilidad, ubrica
SeE y turna
2]
z =
]
Es
= E
c <
]
=]
&
5
=
E]
@

Direccién Ejecutiva de Armonizacién Contable

11. Recibe un tanto
original de la Propuesta
del Manual para
aprobacion. Fima
orificio de registro

Direccion General de Armonizacion Contable y Rendicion

de Cuentas

Lo
autorizd?

12. Recibe un tanto
original de la Propuesta
del Manual de
Contabilidad para
aprobacin y firma

13. Hace
obsenaciones

14. Valida y turna el

oficio de autorizacion

firmado y untanio del
Manual de Contabilidad
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S 20. Envia el oficio
a 17. Recibe un tanta 18. Registra dostantos 19. Archiva dostantos firmado deregistroy un
\g original del Manual de originales del Manual original del Manual de tanto del Manual de
] Contabilidad y & oficio de Contabilidad Contabilidad sellados y Contabilidad sellado en
N deregistro imado sellados y & oficio el oficio |a Entidad
s Correspondiente
E
<L

Registro de los Manuales de Contabilidad de las Enfidades Paraestatales de la Administracion Pdblica de 12 Ciudad México, que operen con Registro Federal. de Contribuyentes
prapio

Jefatura de Unidad Departamental de

VALIDO

Direccidn Ejecutiva de Armonizacién Contable
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6. Nombre del Procedimiento: Autorizacion de los Planes de Cuentas (Lista de Cuentas)
de las Entidades de la Administracion Publica de la Ciudad México, que operen con
Registro Federal de Contribuyentes propio.

Objetivo General: Revisar que el Plan de Cuentas (Lista de Cuentas) de las entidades de
la Administracién Publica de la Ciudad de México que operen con Registro Federal de
Contribuyente propio, cumpla con lo establecido en la Ley General de Contabilidad
Gubernamental, la Normatividad Contable de la Administracién Publica de la Ciudad de
Méxicoy lo que establezca el Consejo Nacional de Armonizacion Contable (CONAC).

Descripcion Narrativa:

No. Res?c':is:i:l: dde la Actividad Tiempo
1 | Direccién General de Recibe la propuesta del Plan de Cuentas | 1dia
Armonizacién Contable | (Lista de Cuentas) en dos tantos originales,
y Rendicion de Cuentas | remitidos por las Entidades de la
Administracion Publica de la Ciudad de
México que operan con Registro Federal de
Contribuyentes propio.
2 Registra oficio en control de gestiony turna | 1dia
para los tramites correspondientes.
3 | Direccion Ejecutivade | Recibe el Plan de Cuentas (Lista de Cuentas) | 1dia
Armonizacion Contable | en dos tantosy asigna para su atencion.
4 | Subdireccién de Recibe oficio y propuesta del Plan de| 1dia
Implementaciony Cuentas (Lista de Cuentas) en dos tantos
Control de la originales y turna para su revision.
Armonizacién Contable
5 | Jefatura de Unidad Recibe dos tantos originales y revisa que el | 2 dias
Departamental de Plan de Cuentas (Lista de Cuentas), se
Seguimiento de la encuentre a nivel cuenta de mayor y
Armonizacién Contable | contenga el digito identificador.
6 Revisa que contenga la estructura que se | 2dias
especifica en Aspectos a considerar.
{Cumplen con lo establecido en la
normatividad vigente?
NO
7 Elabora oficio mediante el cual se comunica | 2dias
a las Entidades de la Administracion Publica
de la Ciudad de México que operan con
Registro Federal de Contribuyentes propio
las observaciones pertinentes conforme a la
normatividad vigente para su correccion.
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(Conecta con la actividad 1)
S|
8 Recibe dos tanto originales de la propuesta | 1dia
del Plan de Cuentas (Lista de Cuentas), los
sellay asigna numero de registro.
9 Elabora un oficio de autorizacién y turnaun | 1dia
tanto original de la propuesta del Plan de
Cuentas (Lista de Cuentas) para rubrica.
10 | Subdireccion de Recibe un tanto original de la propuesta del | 1dia
Implementaciony Plan de Cuentas (Lista de Cuentas); rubrica
Control de la oficio de autorizaciény para Rubrica.
Armonizacion Contable
11 | Direccion Ejecutivade | Recibe original de la propuesta del Plan de | 1dia
Armonizaciéon Contable | Cuentas (Lista de Cuentas); rubrica oficio de
autorizaciony turna para firma.
12 | Direccién General de Recibe un tanto original de la propuesta del | 1dia
Armonizacién Contable | Plan de Cuentas (Lista de Cuentas), para su
y Rendicion de Cuentas | autorizarloy firma del oficio de autorizacion.
¢Lo autorizo?
NO
13 Hace observaciones y regresa para| 1ldia
subsanarlas.
(Conecta con la actividad 9)
SI
14 Turna oficio de autorizacion firmado y el | 1ldia
tanto original de la propuesta del Plan de
Cuentas (Lista de Cuentas) para los tramites
correspondientes.
15 | Direccidn Ejecutivade | Recibe un tanto original de la Propuesta del | 2 dias
Armonizacién Contable | Plan de Cuentas (Lista de Cuentas); el oficio
firmado de autorizacién, y turna para que se
realice el tramite pertinente.
16 | Subdireccion de Recibe un tanto original de la propuesta del | 1dia
Implementaciony Plan de Cuentas (Lista de Cuentas); el oficio
Control de la firmado de autorizacion, y turna.
Armonizacion Contable
17 | Jefatura de Unidad Recibe el oficio firmado de autorizacion; | 1dia
Departamental de registra dos tantos del Plan de Cuentas
Seguimiento de la sellados y el oficio firmado en un control de
Armonizacion Contable | seguimiento.
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Responsable de la

No. Actividad Actividad Tiempo

18 Archiva un tanto del Plan de Cuentas (Lista | 1dia
de Cuentas) sellado para control interno.

19 Envia el oficio firmado de autorizaciéon yun | 1dia

tanto del Plan de Cuentas sellado, a la
Entidad de la Administracion Publica de la
Ciudad de México que operan con Registro
Federal de Contribuyentes Propio que
corresponda.

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 23 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: 24
dias habiles.

Aspectos a considerar:

1.- Para la actividad 6, la estructura para el plan de cuentas es la siguiente:

Primer Agregado

Género 1 Activo

Grupo 1.1 Activo Circulante

Rubro 1.1.1 Efectivo y
Equivalentes

Segundo Agregado

Cuenta 1.1.1.1 Efectivo

Digito 1.1.1.1.2 Efectivo Sector

Identificador | Paraestatal
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1. Recibe |a propuesta N
@ del Plan de Cuentas E Hegt:frtrr;“ﬁmy
(Lista de Cuentas).

Direccion General de Armonizacion Contable y Rendicion de Cuentas

3. Recibe yasigna para
su atencién

Direccion Ejecutiva de Armonizacidn Contable

4. Turna para su
revision

Subdireccion de Implementacion y Control de la Armonizacion Contable

5. Revisaseencuentre
anivel cuentade
mayory contengasl
digito identhicador

Autorizacion de [os Planes de Cuentas (Lista de Cuentas) de 1as Entidades de la Adrministracidn Plblica de la Cludad México, gue operen con Registro Federal de Contribuyentes propio

Cumple la
normetividad?

8. Recibe dostantos,
los sella yasigna
numero de registro.

6.Contenga datos
necesarios

JUD de Seguimiento de la Armonizacidn Contable

7. Elabora oficioy
comunica
observaciones para
comeceian.

Pagina 141 de 416




ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUBSECRETARIA DE EGRESOS

SECRETARIA DE

GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

&

o
o

%

5
g
&
kol
Sy
Y
Si3
E5E
£qd
H
L
E
=

o
©
a
b
]
A
-
c

|
g
F

B
5

b=t
E

10. Recibe y pass a
rlbrica.

>
z
g
g
&l
fold
=X
28
g8
-y

8|HE02 UDIIETIUOLUIY B| 8P ojusILInBas sp dnr

8|HE02 UDIIETIUOLIY E| 8P (DU A UDIIEJUALLA|HLW] 8P UDIasIpghG

8|0EIU0S UDIIEZIUOLLY AP BARNIAIT UD139811]

“o1doud SaUBANHUILOD 8P [Blapad oasfax U0d uasado anb '0IMEW PEPNID B AR BN UDIDENSIUILAY B 8P Sapepiud Se| 8p (SejUan ap BISI) SEJUAND ap SAUE|d $0] 80 UDIIEZUOINY

ADMINISTRATIVO

MANUAL

Pdagina 142 de 416




MANUAL

ADMINISTRATIVO

SECRETARIA DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUBSECRETARIA DE EGRESOS

GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

Autorizacion de los Planes de Cuentas (Lista de Cuentas) de las Entidades de laAdministracion Piblica de la Ciudad México, que operen con Registro Federal de Contribuyentes propio.

Direccidn General de Armanizacidn Contable y Rendicidn de Cuentas

iLoautoriza?

14 Firma vy turra para
Ios trémites:
correspondientes.

12, Recibe y valora.

13. Hace
observacionss ¥
regresa

Direccidn Ejecutiva de Armonizacidn Contahle

15, Recibe oficio v Plan
de Cuertas (Lista de
Cuentas) v turna

Subdireccidn de Implementacidn y Gontrol de la Armonizacian Contahle

18. Recibe y turna.

JUD de Sequirniento de la Armonizacidn Contable

17, Registra dos tantos
del Plan de Cuertas
sellacios y & oficia

18. Archiva un tanto del
Flan de Cuentas (Lista
de Cuertas) para
cortral interna.

19. Envia el oficio
firmado de autorizacion
+ un tanto del Plan de
Cuertas sellada.

Pagina 143 de 416




o s
MANUAL m Qﬁ GOBIERNO D‘E LA SECRETARIADE.
ADMINISTRATIVO °¢{ y CIUDAD DE MEXICO | 0 o faRESOS

VALIDO

Direccidn Ejecutiva de Armonizacién Contable

Pagina 144 de 416




MANUAL

ADMINISTRATIVO

o
M GOBIERNO DE LA
Vé CIUDAD DE MEXICO
o

W

SECRETARIA DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUBSECRETARIA DE EGRESOS

7. Nombre del Procedimiento: Informary dar seguimiento de los resultados en materia
de Armonizacion Contable de la Ciudad de México.

Objetivo General: Informar a los Entes Publicos de la Ciudad de México los resultados
obtenidos en las evaluaciones realizadas por el Consejo Nacional de Armonizacion
Contable (CONAC) en Materia de Armonizacion Contable.

Descripcion Narrativa:

No. Res?cr:is‘?ilzl: dde la Actividad Tiempo

1 | Direccién General de Recibe via correo electronico por parte del | 1dia
Armonizacion Contable | Consejo Nacional de Armonizacion
y Rendicién de Cuentas | Contable, el calendario de actividades del

Sistema de Evaluacién de Armonizacién
Contable.

2 Envia via correo electrénico, el calendario | 1dia
del Sistema de  Evaluacion de
Armonizacién Contable.

3 | Direccion Ejecutiva de Turna el calendario de actividades del | 1dia
Armonizacién Contable | Sistema de Evaluacion de Armonizaciéon

Contable.

4 | Subdireccion de Entrega el calendario de actividades | 1ldia
Implementaciony Sistema de Evaluacién de Armonizacion
Control de la Contable, a fin de que lo haga de
Armonizacién Contable | conocimiento a los 49 Entes involucrados.

5 | Jefatura de Unidad Remite via correo electronicoalos49 Entes | 1dia
Departamental de Publicos obligados a presentar Evaluacion
Seguimiento de la del Sistema de  Evaluacion de
Armonizacién Contable | Armonizacién Contable, calendario de

actividades del Sistema de Evaluacion de
Armonizaciéon Contables.
6 | Subdireccion de Capacita sobre el uso del Sistema de | 10dias
Implementaciony Evaluacion de Armonizacion Contable.
Control de la
Armonizacion Contable
7 Realiza el llenado de la evaluacién en el | 9dias
Sistema de Evaluacién de Armonizacién
Contable.
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No. ReSF;:)Cl:iS:izlae dde la Actividad Tiempo
8 Espera validacién por parte del Ente de | 25dias
Fiscalizacion Superior Local de |la
informacién y evidencia de cumplimiento
presentado en el Sistema de Evaluacion de
Armonizacién Contable.

9 | Direccion General de Presenta ante el Consejo Nacional de | 1dia
Armonizacion Contable | Armonizacion Contable de la Ciudad de
y Rendicién de Cuentas | México (CONSAC) los resultados de la

evaluacion para aprobacion del consejo.

10 | Jefatura de Unidad Envia al Consejo Nacional de Armonizacion | 3 dias
Departamental de Contable (CONAC) el informe emitido porel
Seguimiento de la Sistema de Evaluaciéon de Armonizacion
Armonizacion Contable | Contable.

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 53 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: 56
dias habiles.

Aspectos a considerar:

1.- Laactividad 7, la realiza de manera conjunta la Subdireccion de Implementacion
y Control de la Armonizacion Contable y la Jefatura de Unidad Departamental de
Seguimiento de la Armonizacion Contable.
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Infarrnary dar seguirniento de 105 resultados en materia de Armonizacién Contable de la Ciudad de México

Direccidn General de Armonizacidn Contable y Rendician de Cuentas

1. Recibe via correo
slectronico el 2.Envia el calendario
calendario (SEVAC).

Direccion Ejecutiva de Armonizacidn Contable

3. Recibe y turna.

Subdireccion de Implementacion y Control de la Armonizacidn Contable

4. Lo hace de
conocimiento a los 48
Entes involucrados.

JUD de Seguimiento de la Armonizacion Contable

5. Remite via correo

electronico
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8. Espera validacidn de
la informacién y
evidencia.

8. Se capacita sobre el 7. Hace llenado de
uso del SEVAC. evaluacion.

Subdireccidn de Implementacian v Control de 1a
Arrmonizacién Contable

9. Presenta ante el
CONSAC los

resultados para
aprobacion.

de Cuentas

Direccion General de Armonizacion Gontable y Rendician

Infarmary dar seguimiento de los resultados en materia de Arrmonizacion Contable de la Ciudad de México.

10. Se envia al CONAC

el informe emitido.

JUD de Seguimiento de la Armonizacion Contable

VALIDO

Direccidn Ejecutiva de Armonizacion Contable
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8. Nombre del Procedimiento: Consolidacién de los reportes mensuales que presentan
las Unidades Responsables del Gasto relativos al acreditamientoy traslado del Impuesto
al Valor Agregado (IVA).

Objetivo General: Revisar permanentemente la informacion que remiten las
Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades que operan con el
Registro Federal de Contribuyentes (RFC) del Gobierno de la Ciudad de México, a efecto
de llevar a cabo la consolidaciéon para Integrar los reportes de la informacién que
remitira al area encargada de elaborar la declaracion del Impuesto al Valor Agregado
(IVA), de conformidad a lo establecido en la Ley del Impuesto al Valor Agregado, la Ley
de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos
de la Ciudad de México y normatividad aplicable en la materia.

Descripcion Narrativa:

No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

1

Direccion General de
Armonizacion Contable
y Rendicién de Cuentas

Recibe informacion referente al Impuesto al
Valor Agregado (IVA) de las Dependencias,
Organos Desconcentrados, Alcaldias 'y
Entidades que operan con Registro Federal
de Contribuyentes (RFC) del Gobierno de la
Ciudad de México.

1dia

Registra oficio en control de gestion y turna
la informacion de acuerdo con las reglas de
operacion para el cumplimiento de las
obligaciones en materia del Impuesto al
Valor Agregado (IVA) de las Dependencias,
Organos Desconcentrados, Alcaldias 'y
Entidades que operan con el Registro
Federal de Contribuyentes (RFC) del
Gobierno de la Ciudad de México.

1dia

Direccion Ejecutiva de
Armonizacion Contable

Recibe la informacion de acuerdo con las
reglas de operacién para el cumplimiento
de obligaciones en materia del Impuesto al
Valor Agregado (IVA) de las Dependencias,
Organos Desconcentrados, Alcandias y
Entidades que operan con el Registro
Federal de Contribuyentes (RFC) del
Gobierno de la Ciudad de México y turna.

2 hrs.
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4 | Subdireccion de Recibe la informacion y asigna para darle | 2 hrs.
Analisis, Seguimientoy | atencion, segun corresponda.

Control de Informacion
Contabley Financiera
«p”

5 | Jefatura de Unidad Recibe y revisa que la informacién se | 1ldia
Departamental de encuentre de acuerdo con las reglas de
Seguimientoy Control | operacién para el cumplimiento de
de Informacion obligaciones en materia del Impuesto al
Contabley Financiera Valor Agregado (IVA), descrita en aspectos a
“A” considerar.

¢Cumplen con la normatividad vigente?
NO

6 Elabora un oficio mediante el cual se | 2hrs.
informa a la Unidad Responsable del Gasto
que lainformacién remitida no se encuentra
requisitada conforme lo establecido en las
reglas de operacion, por lo cual no se
informara al area responsable de la
formulacion de la declaracién, se adjunta la
informacion recibida.
(Conecta con la actividad 1)
SI

7 Elabora papel de trabajo de la informacion | 1dia
referente del Impuesto al Valor Agregado
(IVA) de las Dependencias, Organos
Desconcentrados, Alcaldias y Entidades que
operan con  Registro Federal de
Contribuyentes (RFC) del Gobierno de la
Ciudad de México que se encuentran
apegados a las reglas de operacion para el
cumplimiento de obligaciones en materia
del Impuesto al Valor Agregado (IVA).

8 | Jefatura de Unidad Recibe los reportes de ingresos, egresos y | 1hr.
Departamental de resumen de las Dependencias, Organos
Seguimientoy Control | Desconcentrados, Alcaldiasy Entidades que
de Informacion operan con el Registro Federal de
Contabley Financiera Contribuyentes (RFC) del Gobierno de la
“B” Ciudad de México y firma de recibido en

papel de trabajo.
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9 Realiza la consolidacion de los reportes de | 1dia
ingresos y egresos, para determinar el saldo
a favor o a pagar del Impuesto al Valor
Agregado (IVA).
10 Elabora oficio e informes Consolidados de | 1hr.
Ingresos e Informe Consolidado de Egresos.
11 | Subdireccion de Recibe oficio e informes, da visto bueno, | 2 hrs.
Analisis, Seguimientoy | firma los informesy rubrica oficio.
Control de Informacion
Contabley Financiera
«p”
12 | Direccion Ejecutiva de Recibe oficio e informes, da visto bueno, | 2 hrs.
Armonizacién Contable | firma los informes, rubrica oficio y los turna
para firma.
13 | Direccién General de Recibe oficio e informes, da visto buenoy | 2 hrs.
Armonizacién Contable | firma.
y Rendicion de Cuentas
14 | Direccion Ejecutivade | Recibe oficio firmado e informes. 2 hrs.
Armonizacion Contable
15 | Subdireccion de Recibe oficio firmado e informes y enviaa | 1hr.
Analisis, Seguimientoy | las areas competentes.
Control de Informacion
Contabley Financiera
«p”
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 5 dias habiles, 17 horas.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: 10
dias habiles.

Aspectos a considerar:

1.- Las actividades 4 y 11, son realizadas por la Subdireccion de Analisis, Seguimiento y

Control de Informacion Contable y Financiera “A” y la Subdireccion de Analisis,
Seguimiento y Control de Informacién Contable y Financiera “B”.

2.- Las actividades 5, 6 y 7, son realizadas por la Jefatura de Unidad Departamental de

Pagina

Seguimiento y Control de Informacién Contable y Financiera “A”, la Jefatura de
Unidad Departamental de Seguimiento y Control de Informacién Contable y
Financiera “B”, la Jefatura de Unidad Departamental de Seguimiento y Control de
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Informacién Contable y Financiera “C” y Jefatura de Unidad Departamental de
Seguimiento y Control de Informacién Contable y Financiera “D”.

3.- Para la actividad 5, estas son las reglas de operacion para el cumplimiento de
obligaciones en materia del Impuesto al Valor Agregado, a considerar:

e Reporte mensual de captacion de ingresos gravados con IVA.

e Reporte mensual de egresos gravados con IVA.

e Ficha de depdsito del IVA trasladado en las cuentas que administra la Secretaria
de Administracion y Finanzas.

e Reporte consolidado mensual de egresos e ingresos.
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Consolidacion de los reportes mensuales que presentan las Unidades Responsables del Gasto relativos al acreditarmiento y traslado del Impuesto al Valor Agregado (Wa)y

Direccidn General de Armonizacidn Contable y Rendician de Cuentas

1. Recibe informacion
referente al VA de las
Dependencias, 2. Registra oficio en
Organos control de gesiony
Desconcentrados, twrna.
Alcaldias y Entidades
que operan con RFC.

Direccidn Ejecutiva de Armonizacion Contable

3 Recibe la
informacién de acuerdo
con las reglas de
operacion y uma.

Seguimiento y Control de Informacian

Contable y Financiera "A"

=
=
@
=
c
=
=3
2
=
=
=
1

4. Recibe la
informacion y asigna
para darle atencid.

JUD de Seguimiento v Control de Informacion Contable y Financiera "A"

5. Recibe y revisa que
lainformacién se
encuentre de acuerdoa
|as reglas de
operadion,

;Cumple con la
normatividact?

6.Hace observaciones.

7.Elabora papelde
trabajo
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JUD de Seguimiento y Control de Informacidn Contable v Financiera "B"

8.Recibelosrepores
deingresos, egresosy
resumen yfirma de
recibido

9. Realiza la
consolidacién delos
reportes de ingresasy
£gresos, para
determinar & saldoa
favor o a pagar.

10. Elabora oficio &
informes.

Subdireccion de Analisis, Seguimiento v Confrol de Informacion
Contable y Financiera "A"

11. Recibe oficio
informes, da visto
bueno, rubrica oficio.

Direccidn Ejecutiva de Armonizacidn Contable

12. Recibe y turna para
firma.

Consolidacion de 10s reportes mensuales gue presentan 125 Unidades Responsables del Gasto relativos al acreditamiento ytraslado del lrmpuesto al Valor Agregado (VA)

Direccidn General de Armonizacion Contable y Rendicidn de Cuentas

13. Da visto bueno y

firma.
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14. Recibe oficio

Direccidn Ejecutiva de Armonizacion Contable

traslado del Impuesto al Valar Agregado (VA)

15. Recibe oficio y
envia a las areas

competentes

Informacion Contable y Financiera "A"

Consolidacidn de los reportes mensuzales que presentan las Unidades Responsables del Gasto relativos al acreditamientoy
Subdireccidn de Analisis, Seguirniento v Contral de

VALIDO

Direccién Ejecutiva de Armonizacién Contable
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9. Nombre del Procedimiento: Consolidacion de la informacién contable vy
presupuestal que remiten los Entes que integran los Poderes Legislativo y Judicial,
Organos Autonomosy las Entidades de la Administracion Pablica de la Ciudad de México
que operen con Registro Federal de Contribuyentes propio, para su integracién en la
Cuenta Publica.

Objetivo General: Revisar lainformacion contable y presupuestal que remiten los Entes
que integran Poderes Legislativo y Judicial, Organos Autonomos y las Entidades de la
Administracion Publica de la Ciudad de México que operan con Registro Federal de
Contribuyentes propio, a efecto de contar con los elementos necesarios que permitan
levar a cabo la consolidacion de la informacién contable, de conformidad con lo
establecido en la Ley General de Contabilidad Gubernamental, la Ley de Austeridad,
Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de
Méxicoy lo que establezca el Consejo Nacional de Armonizacion Contable (CONAC).

Descripcion Narrativa:

No. ReSFX)cl:iS:izlae dde la Actividad Tiempo
1 | Direccién General de Recibe la informacion de los Entes que | 1dia
Armonizacion Contable | integran los Poderes Legislativo, Judicial,
y Rendicion de Cuentas | Organos Auténomos y Entidades que
operan con  Registro Federal de
Contribuyentes propio, conforme a los
formatos e instructivos establecidos en la
guia de integracion de la Cuenta Publica de
la Ciudad de México.
2 Registra oficio en control de gestion y turna | 1dia
para su atencion.
3 | Direccion Ejecutivade | Recibe la informacion contable y | 1ldia
Armonizaciéon Contable | presupuestal, registra oficio en control de
gestion 'y turna informacién segun
corresponda.
4 | Subdireccién de Recibe y registra oficio en control de gestion | 1dia
Analisis, Seguimientoy |y turna para darle el debido tramite, segun
Control de Informacion | corresponda.
Contabley Financiera
«p”
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5 | Jefatura de Unidad Recibe y revisa que la informacion contable | 15 dias
Departamental de y presupuestal se encuentre requisitada de
Seguimiento y Control | acuerdo con la guia para laintegracién de la
de Informacion Cuenta Publica, descrita en Aspectos a
Contabley Financiera considerar.
«p”
¢Cumplen con la normatividad vigente?
NO
6 Elabora oficio, donde se comunica a los | 3dias
Entes que Integran los Poderes Legislativo,
Judicial, Organos Auténomos y Entidades
que operan con Registro Federal de
Contribuyentes propio las observaciones
pertinentes conforme a la normatividad
vigente para su correcciény pasa a firma.
(Conecta con la actividad 1)
Sl
7 Integra la informacion contable vy | 1ldia
presupuestal, registra en el formato
correspondiente para efectos de
consolidacion de estados financieros.
8 | Subdireccién de Se efectua la consolidacion de los estados | 5dias
Analisis, Seguimientoy | financieros capturados para la integracion
Control de Informacion | en los tomos que se mencionan en aspectos
Contabley Financiera a considerar.
“A” Y se envian al area correspondiente para su
integracion en la Cuenta Publica, descritos
en Aspectos a considerar.
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 28 dias habiles
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: 30
dias habiles.

Aspectos a considerar:

1.-Las actividades 4 y 8, son realizadas por la Subdireccién de Analisis, Seguimiento y
Control de Informacién Contable y Financiera “A”, la Subdireccion de Analisis,
Seguimiento y Control de Informacion Contable y Financiera “B” y Subdireccion de
Implementacion y Control de la Armonizacion Contable.
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2.- Las actividades 5, 6 y 7, son realizadas por la Jefatura de Unidad Departamental de
Seguimiento y Control de Informacion Contable y Financiera “A”, la Jefatura de
Unidad Departamental de Seguimiento y Control de Informacién Contable y
Financiera “B”, la Jefatura de Unidad Departamental de Seguimiento y Control de
Informacién Contable y Financiera “C”, Jefatura de Unidad Departamental de
Seguimiento y Control de Informacion Contable y Financiera “D” y Jefatura de
Unidad Departamental de Seguimiento de la Armonizacion Contable.

3.- Para la actividad 5, esta es la guia para la Integracion de la Cuenta Publica
Informacién contable:

e Estado de Situacion Financiera.

e Estado de Actividades.

e Estado deVariacion en la Hacienda Publica.

e Estado de Cambios en la Situacion Financiera.

e Estado de Flujos de Efectivo.

e Estado Analitico de la Deuda Publica y Otros Pasivos.
e Estado Analitico del Activo.

¢ Informe sobre Pasivos Contingentes.

e Notas a los Estados Financieros.

Informacién presupuestaria:
e Estado Analitico de Ingresos.
4.- Para la actividad 8, los estados financieros se integran en los siguientes tomos:

e Poder Legislativo.

e PoderJudicial.

e Organos Autonomos.

e Entidades que operan con Registro Federal de Contribuyentes propio.
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1. Recibe informacion
conforme a los
formatos einstrucivos
establecidos en laguia
deintegracion dela
Cuenta Pblica,

2. Registra y turna.

Direccidn General de Armonizacidn Contable y Rendicidn de Cuentas

Direccidn Ejecutiva de Armanizacidn Contable

3. Turna informacian
segun comesponda.

propio, para su integracién en la Cuenta Publica

Subdireccion de Analisis, Seguimiento y Control de Informacion
Contable y Financiera "A"

4. Turna para darle el
debido tramite, segin
corresponda.

Consolidacion de la informacian contable y presupuestal que remiten los Entes gue integran los Poderes Legislativo y Judicial, Organns Autdnomos y las Entidades de la Administracion Piblica de la Ciudad de México que operen con Registro Federal de Contribuyentes

JUD de Sequimienta y Control de Informacidn Contahle v Financiera "A"

5. Recibe y revisa que
la informacion contable
¥ presupuestal se
encuentre requisitada
deacuerdo conla guia.

ACumplen con la
normatividad?

6. Hace observaciones

7. Integrala
informacion contabie y
presupuestal, regisira
en el formato
correspondients.
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10. Nombre del Procedimiento: Generacion de Estados Financieros y Presupuestales
del Poder Ejecutivo, para la Integracion en la Cuenta Publica.

Objetivo General:

Revisar permanentemente la informacion que remiten las

Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades que operan con
Registro Federal de Contribuyentes del Gobierno de la Ciudad de México, a efecto de
contar con los elementos necesarios que permitan llevar a cabo la Integracion de la
informacién contable, de conformidad con lo establecido en la Ley General de
Contabilidad Gubernamental, la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones,
Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México y lo que establezca el
Consejo Nacional de Armonizacién Contable (CONAC).

Descripcion Narrativa:

No. Resp:cr;?:ilzlae dde la Actividad Tiempo

1 | Direccién General de Recibe la Informacién de las Dependencias, | 1dia
Armonizacién Organos Desconcentrados, Alcaldias y
Contable y Rendicion | Entidades que operan con Registro Federal
de Cuentas de Contribuyentes del Gobierno de la Ciudad

de México, conforme a los formatos e
Instructivos establecidos por la
Subsecretaria de Egresos para la integracion
de la Cuenta Publica de la Ciudad de México.

2 Registra oficio en el control de gestién y | 1dia
turna la informacién  referente al
levantamiento del inventario fisico, relacién
de contratos, entre otras.

3 | Direccion Ejecutivade | Recibe la informacion, registra el oficio en | 1dia

Armonizacion control de gestion y turna para su atencion.
Contable

4 | Subdireccion de Recibe la informacion, registra oficio en | 1dia
Analisis, Seguimientoy | control de gestion y asigna para darle
Control de atencion.

Informacién Contable
y Financiera “A”

5 | Jefatura de Unidad Recibe la informacion referente al| 1dia
Departamental de levantamiento del inventario fisico, relacién
Seguimiento y Control | de contratos de obra, entre otras.
de Informacion
Contabley Financiera
«p”
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

Revisa que la informacién se encuentre
requisitada de acuerdo con la guia para la
integracion de la Cuenta Publica.

15 dias

¢Cumplen con la normatividad vigente?

NO

Elabora oficio, donde comunica a las
Dependencias, Organos Desconcentrados,
Alcaldias y Entidades que operan con
Registro Federal de Contribuyentes del
Gobierno de la Ciudad de México, segun sea
el caso, las observaciones pertinentes a la
informacién referente al levantamiento del
inventario fisico, relacion de contratos, entre
otras, conforme a la normatividad vigente,
para su correccién.

ldia

(Conecta con la actividad 1)

SI

Elabora las polizas (si es el caso)
correspondientes de acuerdo con la
informacién referente al levantamiento del
inventario fisico, relacion de contratos, entre
otrasy turna a su superior para visto bueno.

10 dias

Contabiliza en el sistema informatico las
polizas correspondientes de acuerdo con la
informacién referente al levantamiento del
inventario fisico, relacién de contratos, entre
otras, y turna para firma y elaboracién del
expediente.

15dias

10

Subdireccién de
Analisis, Seguimiento y
Control de
Informacioén Contable
y Financiera “A”

Recibe las pélizas, firmay turna para su visto
bueno.

ldia

11

Direccion Ejecutiva de
Armonizacion
Contable

Recibe pélizas, firmay devuelve paraintegrar
el expediente de la Cuenta Publica de la
Ciudad de México.

2 dias
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12 | Subdireccién de Recibe las polizas firmadas, e integra en| 1hr.
Analisis, Seguimiento y | expediente de la Cuenta Publica de la Ciudad
Control de de México.

Informacién Contable
y Financiera “A”

13 | Jefatura de Unidad Genera en el sistema informatico los estados | 2 dias
Departamental de financieros y presupuestales del Poder
Seguimiento y Control | Ejecutivo para su presentacién en la Cuenta
de Informacion Publica y remite para su revision y visto
Contabley Financiera | bueno.

«g”

14 | Subdireccion de Recibe y revisa los estados financieros y | 2dias
Analisis, Seguimientoy | presupuestales del Poder Ejecutivo y turna
Control de para su visto bueno.

Informacién Contable
y Financiera “A”

15 | Direccion Ejecutiva de | Recibe, revisa y da visto bueno a los estados | 1dia
Armonizacion financieros y presupuestales del Poder
Contable. Ejecutivoy turna.

16 | Direccién General de Recibe, revisa y da visto bueno a los estados | 1dia
Armonizacion financieros y presupuestales del Poder
Contable y Rendicion | Ejecutivoy turna para firma.
de Cuentas.

17 | Subsecretaria de Envia los estados financieros y| 1dia
Egresos. presupuestales del Poder Ejecutivo firmados

para su presentacion de la Cuenta Publica de
la Ciudad de México, para remitirlos al
Congreso Legislativo de la Ciudad de México.
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 56 dias habiles, 1 hora.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: 60
dias habiles.

Aspectos a considerar:

1.-Las actividades 4, 10 y 12, es realizada por la Subdireccion de Analisis, Seguimiento y
Control de Informacion Contable y Financiera “A” y la Subdireccién de Analisis,
Seguimiento y Control de Informacién Contable y Financiera “B”.
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2.- Las actividades 5,6, 7,8 y 9, es realizada por la Jefatura de Unidad Departamental de
Seguimiento y Control de Informacion Contable y Financiera “A”, la Jefatura de
Unidad Departamental de Seguimiento y Control de Informacién Contable y
Financiera “B”, la Jefatura de Unidad Departamental de Seguimiento y Control de
Informacién Contable y Financiera “C” y Jefatura de Unidad Departamental de
Seguimiento y Control de Informacion Contable y Financiera “D”.

3.-Laactividad 11, es realizada por la Jefatura de Unidad Departamental de Seguimiento
y Control de Informacion Contable y Financiera “B” y la Jefatura de Unidad
Departamental de Seguimiento y Control de Informacion Contable y Financiera “C”.

4.- Para la actividad 6, esta es la guia de requerimientos para la Integracion de la Cuenta
Publica:

¢ Informe del Inventario Fisico de Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles al 31 de
diciembre de 20XX.

e Analitico del Informe del Inventario Fisico de Bienes Muebles e Inmuebles por
Partida Presupuestal al 31 de diciembre de 20XX.

e Informe de las Transferencias o Donaciones Efectuadas del Gobierno de la Ciudad
de México al 31 de diciembre de 20XX.

¢ Informe de Bajas de Bienes Muebles y Activos Intangibles al 31 de diciembre de
20XX.

¢ Informe de la Permutas Efectuadas por el Gobierno de la Ciudad de México con
Terceros al 31 de diciembre de 20XX.

e Relacion de Contratos de Obras Publicas.

e Formato de Envio de Actas de Entrega Recepcion.

e Relacion de estudios de Pre-Inversion de las Obras Publicas celebrados en el
ejercicio 20XX. (Partida 6311y 6321).

¢ Informe de recibos de entero del ejercicio de 20XX, que afectan afios anterioresy
de los cuales no se haya elaborado documento publico de aviso de reintegro al 31
de diciembre de 20XX.

e Relacion de bienes que componen su patrimonio cuenta Publica 20XX.
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Informacian EIEI=TER

@ 1. Recibe la 2. Registra oficio en &
turna.

Direccion General de Armonizacidn Contable ¥ Rendicién de Cuentas

3. Recibe la
informacion, registra y
turna para atencién.

Direccidn Ejecutiva de Armonizacion Contable

4. Recibe la
informacion y asigna
para darle atencian.

Generacion de Estados Financieros y Presupuestales del Poder Ejecutivo para |a integracion en la Cuenta Puablica
Contable y Financiera "A"

Subdireccidn de Analisis, Seguirniento y Confral de Informacian

FCumplen con ls
normatividad
wigente?

6. Revisa quela
5. Recibe la informacion se
informacien encuentre requisiada
deacuerdo conla guia

8.Elabora las pélizas

7.Hace observaciones

para que sean
subsanadas.

JUD de Seguirmniento v Control de Infarmacidn Contahle y Financiera "A"
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11. Firma y devuelve

para integrar el
expediente.

Direccidn Ejecutiva de Armonizacidn Contable
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Generacian de Estados Financieros y Presupuestales del Poder Ejecutivo, para |a Integracion en la Cuenta Pablica

Subdireccidn de Analisis, Seguirniento y Control de Informacién
Contable y Financiera "A"

12. Integra en
expediente de la

Guenta Plblica de la
CDMX.

JUD de Seguimiento y Control de Informacion Contable y Financiera "B"

13. Genera los estados
financieros y

presupuestales.
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17 Envia los estados

R financieros y
{@) presupuestales para @
N remitirlos al Congreso
Legislativo

Subsecretaria de Egresos

Generacion de Estados Financieros ¥ Presupuestales del Poder
Ejecutivo para la integracian en la Cuenta Piblica

VALIDO

Direccién Ejecutiva de Armonizacion Contable
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11. Nombre del Procedimiento: Conciliacion contable de los ingresos de la informacion
incorporada en el sistema informatico por las Dependencias, Alcaldias, Organos
Desconcentrados y las Unidades Administrativas de la Secretaria de Administracion y
Finanzas.

Objetivo General: Realizar periddicamente las conciliaciones de la informacion relativa
a los ingresos, gastos y financiamiento que incorporan en el sistema informatico las
Dependencias, Alcaldias, Organos Desconcentrados contra la Informacion de las
Unidades Administrativas de la Secretaria de Administraciony Finanzas.

Descripcion Narrativa:

No. Resp:cz?:ilzlae dde la Actividad Tiempo

1 | Direccién General de Instruye para que se realice la conciliacion | 1hr.
Armonizacién Contabley | contable de los ingresos.

Rendicién de Cuentas

2 | Direccion Ejecutiva de Recibe Instruccion y solicita preparar la 1hr.
Armonizacion Contable informacién para realizar la conciliacién

de ingresos.

3 Cierra periodo contable. 1hr.

4 | Subdireccion de Analisis, | Recibe instruccién y solicita preparar la| 1hr.
Seguimiento y Control de | informacion para realizar la conciliacion
Informacion Contabley | contable de los ingresos.

Financiera “B”

5 | Jefatura de Unidad Recibe la instruccion y extrae la| 3hrs.
Departamental de informacién  del sistema contable
Seguimiento y Control de | referente a los auxiliares contables de las
Informacion Contabley | cuentas deingresos.

Financiera “D”

6 Envia las cifras a las diferentes areas | 17 hrs.
involucradas en el registro del ingreso,
para su cotejo y confirmacion de las
mismas.
¢Se encontraron diferencias?
NO

7 Envia las cifras a la Subdireccion de | 17 hrs.
Analisis, Seguimiento y Control de
Informacion Contable y Financiera “B”

8 | Subdireccién de Analisis, | Solicita  reunion con las  éareas | 3hrs.
Seguimiento y Control de | administrativas involucradas, para la
Informacién Contabley | firma de la conciliacién de ingresos.

Financiera “B”
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9 | Direccion Ejecutiva de Agenda reunién de conciliacién con las| 1hr.
Armonizacion Contable areas administrativas involucradas.
10 Realiza reunién de conciliacion. 1hr.
11 Elabora el informe de conciliacion y se | 2 hrs.
firma por los participantes de la misma.
12 Entrega la conciliacion firmada para su| 1hr.
archivo.
13 | Subdireccion, Analisis, Recibe la conciliacion firmaday archiva en 1hr.
Seguimiento y Control de | el expediente correspondiente.
Informacioén Contabley
Financiera “B”
(Conecta con el fin del procedimiento)
SI
14 | Jefatura de Unidad Recibe de las areas involucradasviaverbal | 1hr.
Departamental de y/o correo electrénico las diferencias que
Seguimiento y Control de | se detectaron en la conciliaciény presenta
Informacion Contabley para su analisis.
Financiera “D”
15 | Subdireccién, Analisis, Analiza e instruye que se realicen las| 1ldia
Seguimiento y Control de | aclaraciones pertinentes.
Informacion Contabley
Financiera “B”
(Conecta con la actividad 5)
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 1 dia habil, 51 horas.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: 5
dias habiles.

Aspectos a considerar:

1.-No aplica.
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VALIDO

Direccidn Ejecutiva de Armonizacién Contable

Pagina 174 de 416




MANUAL
ADMINISTRATIVO

o
M GOBIERNO DE LA
Vé CIUDAD DE MEXICO
o

W

SECRETARIA DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUBSECRETARIA DE EGRESOS

12. Nombre del Procedimiento: Integracion del Informe sobre el ejercicio, destino y
resultados obtenidos, respecto a los Recursos Federales Transferidos a la Ciudad de

México.

Objetivo General: Integrar y elaborar el anexo de los Recursos Federales Transferidos
(RFT) para su publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México y poner dicha
informacion a disposicion del publico en general a través de la pagina electrénica de la
Secretaria de Administracién y Finanzas.

Descripcion Narrativa:

No. Responsable de la Actividad Tiemp
Actividad o

1 | Direccién Ejecutivade | Instruye se revise la normatividad | 1dia
Integracion de aplicable y se preparen las solicitudes
Informes de Rendicion | dirigidas a las Unidades Responsables del
de Cuentas Gasto (URG) para que registre o en su caso

actualice su informacion sobre el
ejercicio, destino y resultados relativos a
los recursos federales que hubieran
recibido durante el periodo de reporte en
el Sistema de Recursos Federales
Transferidos (SRFT), establecido por la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
(SHCP) para tal fin.

2 Subdireccién de Revisa la normatividad, elabora solicitud | 4 dias
Integracion de de informaciéon y coordina la logistica
Informes Financieros, | para la entrega a las Unidades
Programatico- Responsables del Gasto.

Presupuestalesy
Cuenta Publica “A”
3 Organiza el inicio de los trabajos de | 1dia
revision de la informacién capturada por
las Unidades Responsables del Gasto
(URG) en el Sistema de Recursos
Federales Transferidos (SRFT).

4 | Jefaturade Unidad Revisa la informacion capturada por las | 6 dias
Departamental de Unidades Responsables del Gasto (URG),
Analisis e Integracién | que sea consistente con el Analitico por
de Informes “A” Clave Presupuestal.

¢Es consistente la Informacion?
NO
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Informa sobre las observaciones que se
derivan de la revision.

4 dias

6 | Subdireccion de
Integracion de
Informes Financieros,
Programatico-
Presupuestalesy
Cuenta Publica “A”

Revisa las observaciones propuestas sean
congruentes con la  Informacion
proporcionada por la Direccion General
de Planeacion Presupuestaria, Control y
Evaluacion del Gasto, y en su caso sefala
modificaciones a las observaciones.

3 dias

7 | Jefatura de Unidad
Departamental de
Analisis e Integracién
de Informes “A”

Modifica observaciones y notifica a las
Unidades Responsables del Gasto (URG)
para que sean solventadas.

6 hrs.

(Conecta con la actividad 4)

SI

Transmite la Informacion a la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico.

ldia

Revisa en el Sistema de Recursos
Federales Transferidos (SRFT) si hay
observaciones, por parte de los
Coordinadores de los Fondos Federales
respecto a la informacién enviada.

ldia

¢Hay observaciones?

NO

10

Entrega a la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico (SHCP) el Informe sobre el
ejercicio, destino y resultados obtenidos,
respecto a los recursos Federales
Transferidos al Congreso de la Union y
para su publicacion en su pagina de
internet.

ldia

(Conecta con la actividad 13)

SI
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11

Informa, a través del Sistema de Recursos
Federales Transferidos, a las Unidades
Responsables del Gasto sobre las
observaciones hechas por los
Coordinadores de los Fondos Federales
de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico (SHCP) y verifica que hayan sido
atendidas.

ldia

Subdireccion de
Integracion de
Informes Financieros,
Programatico-
Presupuestalesy
Cuenta Publica “A”

12

Coordina que toda la Informacion
capturada por las Unidades Responsables
del Gasto esté revisada y se hayan
realizado observaciones maximo el dia 25
posterior al cierre de cada trimestre.

2 dias

13

Extrae del Sistema de Recursos Federales
Transferidos (SRFT) el Informe sobre el
ejercicio, destino y resultados obtenidos,
respecto a los recursos Federales
Transferidos remitidos a la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico (SHCP), para
publicarlo en la Gaceta Oficial del
Gobierno de la Ciudad de México.

2 dias

14 | Direccion Ejecutiva de
Integracion de
Informes de Rendicion

de Cuentas

Revisa el Informe sobre el ejercicio,
destino y resultados obtenidos, respecto
a los recursos Federales Transferidos, que
solicitara ser publicado en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México y en la
pagina Web de la Secretaria de
Administracion y Finanzas.

2 dias

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 29 dias habiles, 6 horas.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: 30
dias habiles posteriores de haber concluido el trimestre.

Aspectos a considerar:

1.- La funcién dentro del proceso, de las Jefaturas de Unidad Departamental de
Analisis e Integracion de Informes, se centrara sélo en la revision respecto a que la
informacion que capturen las Unidades Responsables del Gasto en cada uno de
los médulos del Sistema, sea congruente con los registros presupuestales que se
registran en la Secretaria de Administracién y Finanzas al periodo de analisis. Las
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Unidades Responsables del Gasto seran responsables de la informacion que
capturen en el Sistema de Recursos Federales Transferidos (SRFT).

2.- Para la captura de esta informacion, las Unidades Responsables del Gasto
deberan apegarse, ademas de la normatividad vigente, a los “Lineamientos del
reporte de los Recursos Federales”, emitidos por la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico (SHCP) o cualquier otro ordenamiento aplicable, captura que se
efectuaran de acuerdo con los lineamientos establecidos por la SHCP a mas tardar
15 dias posteriores a la conclusion del trimestre que se informa.

3.- Elinicio de los trabajos para actualizar, revisar y enviar la informacién relativa al
ejercicio, destino y resultados relativos a los recursos federales transferidos a la
Ciudad de México, se sujetaran a los términos, plazos y condiciones establecidos
por la Direccion General de Armonizacion Contable y Rendicion de Cuentas,
acorde con los lineamientos fijados por la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico; dichos términos, plazos y condiciones seran comunicados a las Unidades
Responsables del Gasto, con oportunidad.

4.- La informacién correspondiente al avance fisico de las acciones realizadas sera
reportada por las Unidades Responsables del Gasto conforme a los
requerimientos establecidos en la normatividad aplicable en la materia.

5.- Lalnformacion que se envia al Ejecutivo Federal mediante el Sistema de Recursos
Federales Transferidos establecido por la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico, es la revisidén y consolidacion del ejercicio, destino y los resultados
obtenidos relatico a los Recursos Federales Transferidos a la Ciudad de México.

6.- Entérminos de lo dispuesto por los articulos 72 de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental, 48 de la Ley de Coordinacidn Fiscal, 85 Fraccion Il de la Ley
Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y del Presupuesto de
Egresos de la Federacidn, las Entidades federativas deberan informar al término
de cada trimestre, el ejercicio, destino y resultados obtenidos de los recursos
provenientes de fondos de aportaciones federales, asi como los correspondientes
a subsidios y a los convenios de coordinacion en materia de descentralizacion o
reasignacion, a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, a mas tardar 25 dias
naturales posteriores a la conclusion de cada trimestre.

7.- Para cumplir con las fechas establecidas en la normatividad aplicable en la
materia, la Secretaria de Administraciony Finanzas transmitira lainformacién que
las URG hayan registrado en el Sistema a mas tardar 30 dias naturales posteriores
a la conclusion del trimestre que se reporta.

8.- En caso de que las dependencias y entidades federales coordinadoras de los
recursos realicen observaciones, la Secretaria de Administracién y Finanzas por
medio de la Subsecretaria de Egresos y las Unidades Responsables del Gasto
deberan atenderlas, a mas tardar 25 dias naturales posteriores a la conclusién del
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trimestre que se reporta, dia en que la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
cerrara el sistema y se consideraran como cifras definitivas

9.- Dichos informes se realizaran al término de cada trimestre, bajo los lineamientos
que disponga la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

10.- El tramite de la Publicacion en la Gaceta Oficial del Gobierno de la Ciudad de
México se solicita por medio de 3 Oficios emitidos por la Direccién General de
Armonizacién Contable y Rendicion de Cuentas, el primero dirigido a la Direccion
General Juridica y de Estudios Legislativos para que nos den la autorizacién de
poder publicar dicho informe. El segundo donde la Direccion General de
Armonizacién Contable y Rendicién de Cuentas solicita se emita el Aviso de
Publicacién del Informe y por ultimo el oficio que se emite a la Direccién General
de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones para publicar en la pagina
web de la Secretaria de Administracion y Finanzas.

11.- Dicha publicacién, en la Gaceta Oficial del Gobierno de la Ciudad de Méxicoy en el
sitio Web de la Secretaria de Administracion y Finanzas, se debera realizar dentro
de los 5 dias habiles posteriores a la fecha en la que la SHCP presente su Informe
al Congreso de la Union.

12.- Asimismo, las entidades federativas, los municipios y las demarcaciones
territoriales de la Ciudad de México publicaran en sus érganos locales oficiales de
difusion y en sus paginas de Internet, los informes sobre el ejercicio, destino y
resultados de los recursos federales que les sean transferidos, y publicados por la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico en su Informe sobre la Situacion
Econdmica, las Finanzas Publicas y la Deuda Publica.

13.- Para la preparacion del Aviso de publicacion, en la Gaceta Oficial del Gobierno de
la Ciudad de México, de la informacion sobre el ejercicio, destino y los resultados
obtenidos respecto de los recursos federales transferidos a la Entidad, la
Secretaria de Administracién y Finanzas la obtendra directamente del SRFT
autorizado por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

14.- La Direccion General de Armonizacidén Contable y Rendicion de Cuentas, con el
propésito de contar con los elementos que le permitan revisar la informacién que
las Unidades Responsables del Gasto capturan, solicitara a la Direccion General
de Planeacion Presupuestaria, Control y Evaluacion del Gasto, la informacion del
cierre presupuestal del periodo que se reporte, asimismo, y de ser necesario,
requerira a otras unidades administrativas de la Secretaria de Administracion y
Finanzas, la informacion que se vaya necesitando.

15.- De manera adicional, la Direccion General de Armonizacion Contable y Rendicion
de Cuentas puede solicitar a las Unidades Responsables del Gasto informacion
tanto para cotejar como para corroborar la informacion capturada en el SRFT.
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16.- Si bien la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico pide a las entidades
encargadas de la revision de la Informacién emitida por las Unidades
Responsables del Gasto validen la informacién, por lo que la Direccion Ejecutiva
de Integracién de Informes de Rendicién de Cuentas no autoriza ni avala la
informacion remitida a través del SRFT, sélo revisa que esta coincida con las cifras
del estado presupuestal al periodo.

17.- Las Dependencias Federales también contribuyen a este procedimiento revisando
la Informacion capturada por las Unidades Responsables del Gasto y hacen
observaciones si consideran que la informacion no es congruente.

18.- Las actividades 2,3,6,12,13 también son realizadas por la Subdireccion de
Integracion de Informes Financieros, Presupuestales y Cuenta Publica “B”

19.- Las actividades 4,5, 7,8,9,10,11, también son realizadas por la Jefatura de Unidad
Departamental de Analisis e Integracién de Informes “B”.
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13. Nombre del Procedimiento: Integracién y elaboracion del Informe de Avance
Trimestral (IAT) del Gobierno de la Ciudad de México.

Objetivo General: Integrar y elaborar el Informe de Avance Trimestral (IAT) sobre la
ejecuciéon y cumplimiento de los presupuestos y programas aprobados, para informar al
Congreso de la Ciudad de México y a la ciudadania en general, sobre la situacion de las
finanzas publicas de la Ciudad de México.

Descripcion Narrativa:

No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

1

Direccion Ejecutiva de
Integracion de
Informes de Rendicién
de Cuentas

Instruye para que se revise y en su caso
actualice la Guia para la elaboracion del
Informe de Avance Trimestral (IAT) y
Formatos, que seran enviadas a las Unidades
Responsables del Gasto (URG) para ser
requisitados.

ldia

Subdireccion de
Integracion de
Informes Financieros,
Programatico-
Presupuestalesy
Cuenta Publica “A”

Revisa la normatividad local y federal
aplicable y actualiza la guia y formatos para
el Informe de Avance Trimestral (IAT).

1dia

Elabora las propuestas de oficios para la
publicacion de la Guia y Formatos
correspondientes, en la pagina de la
Secretaria de Administracion y Finanzas
(SAF) de la Ciudad de México para que las
Unidades Responsables del Gasto (URG)
realicen la descarga de las mismas.

ldia

Coordina la gestion de los oficios de solicitud
a las Unidades Responsables del Gasto
(URG), para que elaboren y entreguen su
Informe de Avance Trimestral (IAT), asi como
los correspondientes oficios para los
insumos que complementan el Informe a las
areas de la Secretaria de Administracién y
Finanzas (SAF).

2 dias

Recaba firmas en los oficios de solicitud a las
Unidades Responsables del Gasto (URG) de
suInforme de Avance Trimestral (IAT) y de los

1dias

Pagina 183 de 416




o
% GOBIERNO DE LA

SECRETARIA DE

MANUAL nk 5
ADMINISTRATIVO @ WY Do R NEKIC e e cnesos.
No. Resrx)c':is:izl: dde la Actividad Tiempo
insumos que aportan para complementar el
Informe de Avance Trimestral del Gobierno
de la Ciudad de México.

6 | Direccion General de Recibe los Informe de Avance Trimestral | 1dia
Armonizacién (IAT), asi como la informacién
Contable y Rendicién correspondiente a los insumos que
de Cuentas complementan el informey las turna para su

revision.

7 | Direccion Ejecutivade | Recibe los Informe de Avance Trimestral | 1dia
Integracion de (IAT) en forma impresa y digital, revisa
Informes de Rendicion | informacion, y los turna para su revisién y
de Cuentas analisis, asi como los insumos para su

integracion al informe.

8 | Subdireccion de Recibe los Informe de Avance Trimestral | 1dia
Integracion de (IAT) y los insumos requisitados para su
Informes Financieros, | integracion, verifica que estén completos y
Programatico- los turna para su revision y analisis.

Presupuestalesy
Cuenta Publica “A”

9 | Jefatura de Unidad Recibe los Informes de Avance Trimestral | 5dias
Departamental de (IAT) e informacion de su competencia y
Analisis e Integracion revisa que la informacion contenida en los
de Informes “A” informes de las Unidades Responsables del

Gasto sea congruente con el Analitico de
Claves Presupuestal.
¢Lainformacion es correcta?
NO
10 Elabora oficio paracomunicaralasUnidades | 1dia
Responsables del Gasto (URG) las
observaciones derivadas de la revision vy
recaba firma para su envio.
(Conecta con la actividad 6)
SI
11 Procesa la informacion proporcionada por | 2dias
las Unidades Responsables del Gasto (URG) y
envia cuadros generales, resumenes vy
graficos para su integracién al Informe de
Avance Trimestral del Gobierno de la Ciudad
de México.
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12 | Subdireccion de Recibe los cuadros generales, resumenes y | 2 dias
Integracion de graficos e integra al Informe de Avance
Informes Financieros, | Trimestral del Gobierno de la Ciudad de
Programatico- México, asi como los insumos y lo presenta
Presupuestalesy para su revision.

Cuenta Publica “A”

13 | Direccién Ejecutivade | Recibe el Informe de Avance Trimestral del | 1dia
Integracion de Gobierno de la Ciudad de Méxicoy revisa que
Informes de Rendicion | la integracion del informe cumpla con los
de Cuentas apartadosy analisis disefiados para ello.

¢Se cumple con lo establecido?
NO

14 Realiza observaciones al Informe de Avance | 1dia
Trimestral del Gobierno de la Ciudad de
México y remite para su correccion.

(Conecta con la actividad 12)
Sl

15 Envia el Informe de Avance Trimestral del | 1dia
Gobierno de la Ciudad de México para Visto
Buenoy Rubrica.

16 | Direccién General de Recibe el Informe de Avance Trimestral del | 1dia
Armonizacién Gobierno de la Ciudad de México, analiza, y
Contable y Rendicién en su caso rubrica y lo remite para Visto
de Cuentas Bueno.

17 | Subsecretaria de Recibe, revisa, y en su caso,daVistoBuenoal | 1dia
Egresos Informe de Avance Trimestral del Gobierno

de la Ciudad de México y envia para obtener
la firma de los(as) titulares de la Secretaria
de Administracién y Finanzas, y de la
Secretaria de Gobierno, para presentarlo al
Congreso de la Ciudad de México.

18 Recibe el Informe de Avance Trimestral del | 1dia
Gobierno de la Ciudad de México firmado y
autorizado y envia para su entrega al
Congreso de la Ciudad de México.

19 | Direccién General de Recibe el Informe de Avance Trimestral del | 1dia
Armonizacién Gobierno de la Ciudad de México y remite al
Contable y Rendicion | Congreso de la Ciudad de México, tanto de
de Cuentas forma impresa, como en medio magnético.
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20 Instruye que se realice el tramite para su | 1ldia
publicacién en la Pagina Web de la
Secretaria de Administracion y Finanzas, asi
como para su difusién de manera electrénica
alasUnidades Responsables del Gasto (URG)
que proporcionaron informacién para el
Informe.
21 | Direccion Ejecutivade | Solicita a la Direccion General de| 1ldia
Integracion de Tecnologias y Comunicaciones de la
Informes de Rendicion | Secretaria de Administracion y Finanzas, la
de Cuentas publicacién del Informe de Avance
Trimestral del Gobierno de la Ciudad de
México, en la Pagina Web de la Secretaria de
Administracion y Finanzas, indicando la
fecha de publicacién, asimismo instruye su
difusion a las Unidades Responsables del
Gasto.
22 | Subdireccién de Hace del conocimiento del LINK a las | 2dias
Integracion de Unidades Responsables del Gasto, donde se
Informes Financieros, encuentra el Informe de Avance Trimestral
Programatico- del Gobierno de la Ciudad de México en la
Presupuestalesy pagina WEB de la Secretaria de
Cuenta Publica “A” Administracion y Finanzas.
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 30 dias habiles.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: el
Informe de Avance Trimestral se debe presentar al Congreso de la Ciudad de
México a mas tardar a los 30 dias naturales de terminado el trimestre.

Aspectos a considerar:

1.- Cuando se menciona en la narrativa los insumos, se debe entender que se refiere

Pagina

a los diversos apartados que competen a la Secretaria de Administracion y
Finanzas, mismos que corresponden a la informacion requisitada y enviada por la
Tesoreria, Ingresos, Deuda, Procuraduria Fiscal, asi como informacién de la
Direccion General de Planeacion Presupuestaria, Control y Evaluacion del Gasto
en la Subsecretaria de Egresos.

Las Subdirecciones de Integracion de Informes Financieros, Programatico-
Presupuestalesy Cuenta Publica “A”y “B”, revisaran la Guia de Informe de Avance
Trimestral para la elaboracién del Informe y propondran modificaciones,
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actualizaciones o mejoras, acorde a la normatividad vigente aplicable en la
materia.

3.- Las Jefaturas de Unidad Departamental de Analisis e Integracion de Informes “A”
y “B”, participaran en el analisis y actualizacion de la metodologia para la
captacion de informacion programatica y presupuestal de las Unidades
Responsables del Gasto (URG) para la integracion de los informes trimestrales
sobre las finanzas publicas, asi como la revision y analisis de esta informacion, y
desarrollar los trabajos para la integracion y presentacion del Informe de Avance
Trimestral del Gobierno de la Ciudad de México.

4.- La Direccion General de Armonizacion Contable y Rendicion de Cuentas, a través
de la Direccion Ejecutiva de Integraciéon de Informes de Rendicion de Cuentas,
integrara el Informe de Avance del trimestre correspondiente, con base en la
informacién que presenten las Unidades Responsables del Gasto y la que le
proporcionen la Subtesoreria de Politica Fiscal, asi como las Direcciones
Generales de Planeacién Presupuestaria, Control y Evaluacion del Gasto y de
Administracion Financiera, en el ambito de sus respectivas competencias.

5.- La Direccion General de Armonizacion Contable y Rendicién de Cuentas solicitara
a la Tesoreria el apartado correspondiente a los Ingresos que el Gobierno de la
Ciudad de México haya recibido en el periodo al que corresponda para su
integracion al Informe de Avance Trimestral del Gobierno de la Ciudad de México
(IATGCDMX).

6.- La Direccién General de Armonizacion Contable y Rendicion de Cuentas solicitara
a la Direccion General de Administracion y Finanzas el apartado correspondiente
a la Deuda Publica para su integracion al Informe de Avance Trimestral del
Gobierno de la Ciudad de México (IATGCDMX).

7.- LaDireccion General de Armonizacién Contable y Rendicién de Cuentas solicitara
a la Direccion General de Planeacidon Presupuestaria, Control y Evaluacién del
Gasto la informacion del cierre programatico- presupuestal del periodo al que se
refiera el Informe, con la cual la Direccion Ejecutiva de Integracion de Informes de
Rendicién de Cuentas revisara la informacién presentada por las Unidades
Responsables del Gasto (URG) para integrar el Informe correspondiente.

8.- Ala Secretaria de Administracion y Finanzas le corresponde, conforme al articulo
27, fraccion XIV, controlar el ejercicio del Presupuesto de Egresos de la Ciudad de
México y evaluar el resultado de su ejecucion, de la Ley Organica del Poder
Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México, entre otras
atribuciones, las demas que le atribuyan expresamente las Leyes y Reglamentos.

9.- La Subsecretaria de Egresos, en el Reglamento Interior del Poder Ejecutivoy de la
Administracion Publica de la Ciudad de México, tiene como atribucion, en el
articulo 27, fraccion XIl, someter a consideracién del superior, los informes sobre
la ejecucion y cumplimiento de los presupuestos y programas aprobados.
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10.-A la Direccion General de Armonizacion Contable y Rendicién de Cuentas,
conforme lo dispuesto en el articulo 71, fraccion |, del Reglamento Interior del
Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México, le
corresponde normar e integrar la informacion programatico-presupuestal,
remitida por las Dependencias, Alcaldias, Organos Desconcentrados y Entidades
de la Administracion Publica local, para la elaboracion del Informe de Avance
Trimestral, sobre la ejecucién y cumplimiento de los presupuestos y programas
aprobados y someterlo a consideracion del superior. Asimismo, la fraccion VI, le
atribuye establecer los lineamientos que deberdn observar los Organos de
Gobierno y los Organos Auténomos a los que se refiere la Ley de Austeridad,
Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la
Ciudad de México, respecto de la informaciéon programatico-presupuestal y de
otra indole que deberan remitir para efectos de la integracion de los informes
trimestrales de la Ciudad de México.

11.- La elaboracion del Informe de Avance Trimestral se realiza en atencion al Articulo
153 de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y
Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México, donde se senala que los informes
trimestrales deberan ser remitidos por la persona Titular de la Jefatura de
Gobierno al Congreso por conducto de la Secretaria, dentro de los treinta dias

naturales posteriores de corte del periodo respectivo.

12.

La Direccion General de Armonizacién Contable y Rendicion de Cuentas, a través
de la Direccion Ejecutiva de Integracién de Informes de Rendicién de Cuentas,
elabora una Guia del informe de Avance Trimestral con los formatos e instructivos
para captar la informacion de las URG que permita integrar el IATGCDMX. Dicha
Guia debera ser comunicada a mas tardar el ultimo dia del trimestre que se
reporte.

13.

Las Unidades Responsables del Gasto para el envio de la informacién del avance
trimestral deberan de apegarse a los formatos y lineamientos que se comuniquen
en la Guia antes referida, esta informacion la remitiran a la Direccién General de
Armonizacion Contable y Rendicion de Cuentas dentro de los 8 dias naturales
después de concluido el trimestre, salvo que esta fecha sea un dia inhabil, en cuyo
caso se entregara al dia habil siguiente

14.

Las Unidades Responsables del Gasto presentaran sus Informes de Avance
Trimestral debidamente firmados y rubricados, tanto de forma impresa como
electronica, dentro del plazo que se les hubiera comunicado, por lo que cualquier
entrega fuera de este plazo se considerara como extemporaneay laincorporacion
al IATGCDMX quedara sujeta a los tiempos disponibles y a la relevancia de la
informacion.

15.- Lainformacién que proporcionen la Tesoreria, Politica Fiscal, la Direccion General
de Administracién y Finanzas y la Direccion General de Planeacién
Presupuestaria, Control y Evaluacion del Gasto debera ser presentada en el

Pagina 188 de 416




o s
MANUAL m Qﬁ GOBIERNO D‘E LA SECRETARIADE.
ADMINISTRATIVO °¢{ y CIUDAD DE MEXICO | 0 o faRESOS

formato establecido para el Informe, y remitida a la Direccion Ejecutiva de
Integracion de Informes de Rendicién de Cuentas, para su incorporacion integra.
Dichos informes deberan presentarse de forma impresa y firmados de manera
autografa, asi como en medio magnético y requeriran ser formalizados por
escrito.

16.- La Direccién Ejecutiva de Integracion de Informes de Rendicién de Cuentas, con
base en el comunicado que reciba de la Direccion General de Tecnologias de la
Informacién y Comunicaciones de la Secretaria de Administracion y Finanzas,
verificara en la Pagina Web de ésta, la correcta publicacién del IATGCDMX.

17.- La Subdireccién de Integracion de Informes Financieros, Programatico-
Presupuestales y Cuenta Publica “A” realiza las actividades 2,3,4,5, en conjunto
con la Subdirecciéon de Integracion de Informes Financieros, Programatico-
Presupuestales y Cuenta Publica “B”

18.- Las actividades 8,12,22, también son realizadas por la Subdireccion de Integracion
de Informes Financieros, Programatico-Presupuestales y Cuenta Publica “B”

19.- Las actividades 9,10,11, también son realizadas por la Jefatura de Unidad
Departamental de Analisis e Integracién de Informes “B”.
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Informes de Rendicidn de Cuentas

3. Elabora propuestas 4.Coordina lageston
de oficios parala delos oficios de
2. Revisay actualiza. publicacién de laGuia solicitud como delos 2 Racat:;g‘rénsas &n los
y Formatos insumos
correspondientes. complementarios.

Subdireccion de Integracion de Informes Financieros,
Programatico-Presupuestales v Cuenta Plblica A

6. Recibe los IAT, asi
como |a informacion

Integracidn v elahoracidn del Informe de Avance Trimestral (IAT) del Gohierno de la Ciudad de Méxica

correspondients a los
insumas.

Direccion General de Armonizacion
Contable y Rendicidn de Cuentas
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Integracidn y elahoracidn del Informe de Avance Trimestral {IAT) del Gobierno de la Ciudad de México

Direceidn Ejecutiva de Integracién de Informes de
Rendicidn de Cusntas

©

7. Recibe en forma

impresay digital

Subdireccidn de Integracidn de Informes Financieros,
Programatico-Presupuestales y Cuenta Pablica"A

8. RecibelosIAT ylos
insumos requisitados y
turna.

JUD de Andlisis e Integracian de Informes "A"

9. Revisa que la
informacion sea.
congruents con &
Analitico de Claves
Presupuestal.

cLainformacion es
correcta?

10. Hace
observaciones.

resimenes y graficos

11. Procesa
informacian ervia
cuadros generales,

para suintegracin.

O,
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Integracian y elaboracidn del Informe de Avance Trimestral (JAT) del Gohierno de la Ciudad de México

Subdireccidn de Integracidn de Infarmes Financieras,
Frogramatico-Presupuestales y Cuenta Pablica "A

12. Recibe v los

presenta para su
revision

Direceidn Ejecutiva de Integracidn de Informes de
Rendicidn de Cuentas

i5e cumgle
conla
establecido?

13. Revisa cumpla con
los apartados yandlisis
disefiados para elo.

14. Hace
observaciones.

15. Envia para Vo.Bo. y
rubrica.

Direccidn General de Armonizacidn Gontable y
Rendicidn de Cusntas

16. Analiza, y rubrica.
Lo remite para Wo.Bo.

Subsecretaria de Egresos

17. Envia a titulares
SAF y SEGOB para
presentarlo al
Congreso CDMX.

18. Recibe firmado y
turna para tramitar.
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Integracidn y elaboracion del Infarme de Avance Trirmestral (IAT) del Gobierno de la Ciudad de México.

Direccion General de Arrnonizacion

Contable y Rendician de Cuentas

20. Instruye su
publicacion en pagina
dela SAFy difusion a

19. Envia al Congreso
deformaimpresay
digital

Direccidn Ejecutiva de Integracion de

Informes de Rendicidn de Cuentas

21. Solicita publicacion,

Subdireccion de Integracion de Informes FInancieros,

Programatico-Presupuestales v Cuenta Plblicaa

22. Hace del
conocimiento del LINK

alas URG.

VALIDO

Direccion Ejecutiva de Integracién de Informes
de Rendicion de Cuentas
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14. Nombre del Procedimiento: Integracion y Elaboracion del Informe en Materia de
lgualdad de Género (IMIG) del Gobierno de la Ciudad de México.

Objetivo General: Integrary elaborar elinforme en Materia de Igualdad de Género (IMIG)
del Gobierno de la Ciudad de México, para informar al Congreso de la Ciudad de México
y a la ciudadania en general, sobre los avances financieros y programaticos de los
programas realizados en esta materia.

Descripcion Narrativa:

No. Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad

1 | Direccidén Ejecutivade | Instruye para que se revise la normatividad | 1dia
Integracion de vigente y en su caso actualice la Guia para la
Informes de Rendicion | elaboracion del Informe en Materia de
de Cuentas Igualdad de Género (IMIG) y Formatos.

2 | Subdireccion de Revisa la normatividad aplicable y actualiza | 1dia
Integracion de la Guia y Formatos para el Informe en
Informes Financieros, | Materia de Igualdad de Género (IMIG).

Programatico-
Presupuestalesy
Cuenta Publica “A”
3 Elabora el oficio para la publicaciéon de la | 1dia
Guia y Formatos correspondientes en la
pagina de la Secretaria de Administraciony
Finanzas (SAF) de la Ciudad de México para
que las Unidades Responsables del Gasto
(URG) realicen la descarga de las mismas.
4 Coordina la gestion de los oficios de solicitud | 2 dias
a las Unidades Responsables del Gasto
(URG), para que elaboren y entreguen su
Informe en Materia de Igualdad de Género
(IMIG), con copia para la Secretaria de las
Mujeres.
5 Recaba firmas en los oficios | 1ldia
correspondientes a las solicitudes de los
Informes en Materia de Igualdad de Género
(IMIG) a las Unidades Responsables del
Gasto (URG).

6 | Direccion General de Recibe los Informes en Materia de Igualdad | 1dia
Armonizacién de Género (IMIG), asi como la informacién
Contable y Rendicién solicitada a la Secretaria de las Mujeres y los
de Cuentas turna para su revision.
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

Direccién Ejecutiva de
Integracion de
Informes de Rendicién
de Cuentas

Recibe los Informes en Materia de Igualdad
de Género (IMIG) en forma impresa y digital,
revisa informaciéon y los turna para su
revision 'y analisis. La informacion
proporcionada por la Secretaria de las
Mujeres, la turna para su integracion al
Informe en Materia de Igualdad de Género
del Gobierno de la Ciudad de México.

1ldia

Subdireccion de
Integracion de
Informes Financieros,
Programatico-
Presupuestalesy
Cuenta Publica “A”

Recibe los Informes en Materia de Igualdad
de Género (IMIG) de su competencia, verifica
que estén completos y los turna para su
revision, como la informacion
proporcionada por la Secretaria de las
Mujeres y la prepara para su integracion al
Informe de Gobierno de la Ciudad de México.

1ldia

Jefatura de Unidad
Departamental de
Analisis e Integracion
de Informes “A”

Recibe los Informe en Materia de Igualdad de
Género (IMIG) de su competencia y revisa
que la informacion contenida en los
informes presentados por las Unidades
Responsables del Gasto (URG) sea
congruente con la obtenida del Analitico de
Claves Presupuestales proporcionado por la
Direccion General de Planeacién
Presupuestaria, Control y Evaluacion del
Gasto.

5dias

¢Es correcta la Informacion?

NO

10

Elabora oficio para comunicar a las
Unidades Responsables del Gasto (URG) las
observaciones derivadas de la revision y
recaba firma para su envio a las Unidades
Responsables del Gasto.

ldia

(Conecta con la actividad 7)

SI

11

Procesa la informacion proporcionada por
las Unidades Responsables del Gasto (URG)
y envia cuadros generales, resumenes y
graficos para su integracion al Informe en
Materia de Igualdad de Género del Gobierno
de la Ciudad de México.

2 dias
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No. Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad

12 | Subdireccion de Recibe los cuadros generales, resimenes y | 2dias
Integracion de graficos, asi como lainformacion presentada
Informes Financieros, | porlaSecretaria de las Mujeresy laintegra al
Programatico- Informe en Materia de Igualdad de Género
Presupuestalesy del Gobierno de la Ciudad de México, y lo
Cuenta Publica “A” presenta para su revision.

13 | Direccién Ejecutiva de | Recibe el Informe en Materia de Igualdad de | 1dia
Integracion de Género del Gobierno de la Ciudad de México
Informes de Rendicion |y revisa que el informe cumpla con los
de Cuentas apartadosy analisis disefiados para ello.

¢Se cumple con lo establecido?
NO
14 Hace observaciones y regresa para| 1ldia
actualizacion.
(Conecta con la actividad 12)
SI
15 Envia el Informe en Materia de Igualdad de | 1dia
Género del Gobierno de la Ciudad de México
a la Direccion General de Armonizacion
Contable y Rendicién de Cuentas para Visto
Bueno y pueda entregarse al Congreso de la
Ciudad de México.

16 | Direccion General de Recibe el Informe en Materia de Igualdad de | 1dia
Armonizacién Género del Gobierno de la Ciudad de México
Contable y Rendicién y realiza su entrega a la Subsecretaria de
de Cuentas Egresos.

17 | Subsecretaria de Recibe, revisa, y en su caso, da Visto Bueno | 1ldia
Egresos al Informe en Materia de Igualdad de Género

del Gobierno de la Ciudad de México y se
envia a la Direccion General de Armonizacion
Contable y Rendicién de Cuentas, para su
entrega al Congreso de la Ciudad de México.

18 | Direccion General de Recibe el Informe en Materia de Igualdad de | 1dia
Armonizacion Género del Gobierno de la Ciudad de México
Contable y Rendicion y realiza su entrega al Congreso de la Ciudad
de Cuentas de México, tanto de forma impresa, como en

medio magnético.

19 Instruye que se realice el tramite para su| 1ldia
publicacion en la Pagina Web de la
Secretaria de Administracion y Finanzas
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Actividad
(SAF), asi como para su difusion de manera
electrénica a las Unidades Responsables del
Gasto (URG) que proporcionaron
informacién para el Informe.
20 | Direccion Ejecutivade | Solicita a la Direccion General de | 1ldia
Integracion de Tecnologias y Comunicaciones de la
Informes de Rendicion | Secretaria de Administracion y Finanzas, la
de Cuentas publicacion del Informe en Materia de
lgualdad de Género del Gobierno de la
Ciudad de México (CDMX), en la Pagina Web
de la Secretaria de Administraciéon vy
Finanzas (SAF), indicando la fecha de
publicacién, asimismo instruye su difusion a
las Unidades Responsables del Gasto.
21 | Subdireccion de Hace del conocimiento del LINK a las | 2dias
Integracion de Unidades Responsables del Gasto, donde se
Informes Financieros, | encuentra el Informe en Materia de Igualdad
Programatico- de Género del Gobierno de la Ciudad de
Presupuestalesy México en la pagina WEB de la Secretaria de
Cuenta Publica “A” Administracion y Finanzas (SAF).
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 29 dias habiles.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: el
Informe en Materia de Igualdad de Género se debe presentar al Congreso de la
Ciudad de México a mas tardar a los 30 dias terminado el trimestre.

Aspectos a considerar:

1.- A la Secretaria de Administracion y Finanzas (SAF) le corresponde, conforme al

articulo 27, fraccion X1V, controlar el ejercicio del Presupuesto de Egresos de la
Ciudad de México y evaluar el resultado de su ejecucion, de la Ley Organica del
Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México, entre otras
atribuciones, las demas que le atribuyan expresamente las Leyes y Reglamentos.

La Subsecretaria de Egresos, en el Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la
Administracion Publica de la Ciudad de México, tiene como atribucién, en el
articulo 27, fraccién Xll, someter a consideracion del superior, los informes de
Avance sobre la ejecucion y cumplimiento de los presupuestos y programas
aprobados.

La elaboracién del Informe de Igualdad de Género se realiza en atencién al
articulo 13, inciso A) En materia de igualdad entre mujeres y hombres, fraccion

Pagina 197 de 416




o z
MANUAL m Qﬁ GOBIERNO D‘E LA SECRETARIADE.
ADMINISTRATIVO °¢{ y CIUDAD DE MEXICO | 0 o faRESOS

VIII, de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y
Ejercicio de Recursos, donde se establece que la Secretaria, en coordinacién con
la Secretaria de las Mujeres de la Ciudad de México, y con base en la informacion
que proporcionen las Unidades Responsables del Gasto, remitira a la Comision
para la Igualdad de Género del Congreso, un informe trimestral de los avances
financieros y programaticos, a mas tardar a los 30 dias naturales de concluido el
trimestre que corresponda. Dicho informe debera contener las oportunidades de
mejora que realice la Secretaria de las Mujeres de la Ciudad de México, en cuanto
al impacto de las actividades mencionadas; asi como en la Ley de Ingresos y el
Decreto de Presupuesto de Egresos, todos de la Ciudad de México.

4.-A la Direccion General de Armonizacion Contable y Rendiciéon de Cuentas,
conforme lo dispuesto en el articulo 71, fraccion I, del Reglamento Interior del
Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México, le
corresponde normar e integrar la informacion programatico-presupuestal,
remitida por las Dependencias, Alcaldias, Organos Desconcentrados y Entidades
de la Administracion Publica local, para la elaboracion del IMIG, sobre la ejecucion
y cumplimiento de los presupuestos y programas aprobados y someterlo a
consideracion del superior. Asimismo, la fraccion VI, le atribuye establecer los
lineamientos que deberan observar los Organos de Gobierno y los Organos
Autonomos a los que se refiere la Ley de Austeridad, Transparencia en
Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México,
respecto de la informacién programatico-presupuestal y de otra indole que
deberan remitir para efectos de la integracién de los informes trimestrales de la
Ciudad de México.

5.- La Direccion General de Armonizacion Contable y Rendicion de Cuentas, a través
de la Direccion Ejecutiva de Integracion de Informes de Rendicién de Cuentas,
elaborara una Guia de Informe de Género con los formatos e instructivos para
captar la informacion presupuestal que permita integrar el Informe en Materia de
lgualdad de Género. Dicha Guia debera ser comunicada a mas tardar el ultimo dia
del trimestre que se reporte.

6.- Las Unidades Responsables de Gasto deberan de apegarse a los formatos y
lineamientos que se comuniquen en la Guia antes referida, para el envio de la
informacion del avance trimestral. Esta informacion la remitiran a la Direccion
General de Armonizacién Contable y Rendicién de Cuentas dentro de los 8 dias
naturales después de concluido el trimestre.

7.- Corresponde a la Direccion Ejecutiva de Integracion de Informes de Rendicion de
Cuentas, dirigir la actualizacion de la metodologia para la captacion de
informacién presupuestal de las Unidades Responsables del Gasto, para la
integracion de los informes en Materia de Igualdad de Género, dirigir la revision y
analisis de la informacion, asi como dirigir el desarrollo de los trabajos para la
presentacion, ante las instancias correspondientes, de dicho informe.
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9.- Las Subdirecciones de Integraciéon de Informes Financieros, Programatico-
Presupuestales y Cuenta Publica “A” y “B”, revisaran la Guia para la elaboracién
del Informe de Género y propondran modificaciones, actualizaciones o mejoras,
acorde a la normatividad vigente aplicable en la materia. Dichas modificaciones
se acordaran con la Direccion Ejecutiva de Integracion de Informes de Rendicion
de Cuentas y si esta lo determina se pondran a consideracion de la Direccion
General de Armonizacién Contable y Rendicion de Cuentas.

10.- Las Jefaturas de Unidad Departamental de Analisis e Integracion de Informes “A”
y “B”, participaran en el analisis y actualizacion de la metodologia para la
captacioén de informacioén presupuestal de las Unidades Responsables del Gasto
para laintegracion de los Informes en Materia de Igualdad de Género, asi como en
larevisiony analisis de lainformaciény desarrollar los trabajos para la integracién
y presentacion del informe al Congreso de la Ciudad de México.

11.- Las Unidades Responsables del Gasto presentaran sus Informes en Materia de
lgualdad de Género debidamente firmados y rubricados, tanto de forma impresa
como electrénica, dentro del plazo que se les hubiera comunicado, por lo que
cualquier entrega fuera de este plazo se considerara como extemporanea y la
incorporacion al Informe que se presentara al Congreso de la Ciudad de México
quedara sujeta a los tiempos disponibles y a la relevancia de la informacion.

12.- La informacién que proporcione la Secretaria de las Mujeres de la Ciudad de
México debera ser presentada en el formato establecido para el efecto, de tal
manera que posibilite su adecuada integracion a la Direccion General de
Armonizaciéon Contable y Rendicién de Cuentas. Dicho informe debera
presentarse de forma impresay firmado de manera autégrafa, asi como en medio
magnético y requerira ser formalizado por escrito.

13.- Las modificaciones que envien las Unidades Responsables del Gasto, en respuesta
a las observaciones que se les hubiera hecho como resultado de la revision a su
Informe en Materia de Igualdad de Género original, seran consideradas como
parte integral del informe, por lo que deberan ser formuladas de acuerdo a las
especificaciones de la Guia.

14.- La Direccidon General de Armonizacion Contable y Rendicidon de Cuentas, a través
de la Direccion Ejecutiva de Integracion de Informes de Rendicién de Cuentas,
integrara el Informe en Materia de Igualdad de Género del trimestre
correspondiente, con base en la informacion que presenten las Unidades
Responsables del Gasto y la que le proporcione la Secretaria de las Mujeres de la
Ciudad de México, en el ambito de sus respectivas competencias.

15.- La Direccion General de Armonizacion Contable y Rendicion de Cuentas solicitara
a la Direccién General de Planeacion Presupuestaria, Control y Evaluacién del
Gasto la informacién del cierre programatico- presupuestal del periodo al que se
refiera el Informe, con la cual la Direccion Ejecutiva de Integracion de Informes de
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Rendicion de Cuentas revisara la informacién presentada por las Unidades
Responsables del Gasto para integrar el Informe correspondiente.

16.- La Direcciodn Ejecutiva de Integracion de Informes de Rendicién de Cuentas, con
base en el comunicado que reciba de la Direccion General de Tecnologias y
Comunicaciones de la Secretaria de Administracion y Finanzas, verificara en la
Pagina Web de esta, la correcta publicacion del el Informe en Materia de Igualdad
de Género del Gobierno de la Ciudad de México.

17.- Las actividades 2,3,4,5,8,12,21, también son realizadas por la Subdireccion de
Integracion de Informes Financieros, Programatico-Presupuestales y Cuenta
Publica “B”

18.- Las actividades 9,10,11, también son realizadas por la Jefatura de Unidad
Departamental de Analisis e Integracién de Informes “B”.
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Diagrama de Flujo

1. Instruye se revise la
normatividad vigente y
@ actualice la Guia para

la elaboracion de
infarme IMIG.

Direccidn Ejecutiva de Integracion de Informes de Rendicion de
Cuentas

3. Elabora el oficio para

2. Revisala Tencil 2 "
normatividad aplicabie 'E‘.’;é”,‘}?ﬁfﬁﬁi? @ %"e‘i;‘;':ﬁz‘:sgf:"” 5. Recaba firmas en los
b e R BT correspondientss en la solicitud alas URG. e

Formatos pagina de la SAF

Subdireccidn de Integracian de Informes Financieras, Programatico-
Presupuestales y Cuenta Pablica "A"

Integracidny Elaboracidn del Informe en Materia de lgualdad de Género {(MIG) del Gobierno de la Ciudad de México

6. Recibe los IMIGy

turna a revision.

Direccion General de Armonizacidn Contable y Rendicidn de Cuentas
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Integracidn y Elaboracidn del Informe en Materia de Igualdad de Género {(IMIG) del Gobierno de la Ciudad de Méxoco

Direceidn Elecutiva de Integracién de Informes de Rendicin de
Cuentas

7.Revisa informaciény
los turna parasu

revision y andlisis,

Subdireccion de Integracidn de Informes Financieros, Programatico-
Presupuestales v Cuenta Pablica "A"

8. Verifica que estén
completos y losfuma
para su revision

JUD de Andlisis e Integracion de Informes "A"

iEs correcta la
Informacion?

9. Revisa que la
informacién presentada
por las URG sea
congruente con ladel
Analitico de Claves
Presupusstales.

11. Procesa la
informacion y envia
cuadros generales,

resimenes y graficos.

10. Hace
observaciones.
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Integracidn y Elaboracidn del Informe en Materia de (gualdad de Génera (IMIG) del Gohierno de 1a Ciudad de México

s, Programatico-

Presupuestales y Cuenta Plblica "A

Subdirecciones de Integracion de Informes Fi

12 \ntegray_presenta

para revision.

56 cumple
can g
establecida?

13. Revisa cumpla con
Ios apartados y andlisis
disefiados.

15. Envia para Vo.Bo

14 Hace
observaciones.

Direccidn General de Armonizacion Contable y Rendicidn de Cuentas |Direccidn Ejecutiva de Integracion de Informes de Rendicidn de Cuentas

16. Recibe y entrega.

Subsecretaria de Egresos

17. Recibe, revisa, y da
Wo.Bo. para presentario

&l Congreso dela
Ciudad de México
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18. Entrega al
Congreso de laCDMX
impreso v digital.

Direccidn General de Armonizacion Contable y Rendicidn de Cuentas

19. Indica sepublique
en pagina dela SAFy

decaonocer alas URG.

Cuentas

20. Solicita la
publicacion

Integracion y Elaboracidn del Informe en Materia de lgualdad de Género {MIG) del Gobierno de la Ciudad de México
Direccidn Ejecutiva de Integracién de Informes de Rendicidn de

Subdireccidn de Integracidn de Informes Financieras, Prograrmatico-
Presupuestales v Cuenta Plblica "A"

21. Da a conocer el

enlace para su
consulta
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Direccion Ejecutiva de Integracién de Informes
de Rendicion de Cuentas
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15. Nombre del Procedimiento: Integraciéon y publicacion en la Pagina Web de la
Secretaria de Administracion y Finanzas (SAF) el Titulo Quinto de la Ley General de
Contabilidad Gubernamental (Normas CONAC), asi como la correspondiente a Ley de
Disciplina Financiera.

Objetivo General: Presentar y difundir con el fin de transparentar a través del portal
electronico de la Secretaria de Administracion y Finanzas, la informacién financiera
generada por las Unidades Responsables del Gasto conforme a las Normas CONAC,
resultado de la aplicacién de los recursos aprobadosy transferidos, en cumplimiento con
la Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Descripcion Narrativa:

No. Resp:cr:?:il‘)jlae dde la Actividad Tiempo

1 | Direccidn Ejecutiva de Instruye se preparen las solicitudes | 1ldia
Integracion de Informes | dirigidas a las Unidades Responsables del
de Rendicion de Gasto (URG), respecto de las Normas
Cuentas Aplicables de acuerdo a los lineamientos de

la Ley de Disciplina Financieray Ley General
de Contabilidad Gubernamental.

2 | Subdireccion de Revisa la normatividad e identifica las| 1dia
Integracion de Informes | Normas Aplicables a cada Unidad
Financieros, Responsable del Gasto (URG) para
Programatico- solicitarles la informacién de su
Presupuestalesy competencia de acuerdo a la Evolucion
Cuenta Publica “A” Presupuestal, al periodo que corresponda.

3 | Jefatura de Unidad Determina las Normas Aplicables a cada | 1ldia
Departamental de Unidad de Responsable del Gasto, tomando
Analisis e Integracion de | como referencia el analitico por clave
Informes “A” presupuestaria proporcionado por la

Direccion General de Planeacién
Presupuestaria y Evaluacion del Gasto, con
cifras al trimestre de analisis.

4 Prepara las solicitudes de informacion | 1dia
dirigidas a las Unidades Responsables del
Gasto, indicando en cada caso las Normas a
ser requisitadas.

5 Actualiza los formatos que utilizaran las | 1dia
Unidades Responsables del Gasto para
presentar sus informes, mismos que se
publicaran para su disposicion en el portal
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de la Secretaria de Administracién vy
Finanzas.

6 | Subdireccion de Coordina la logistica para la entrega de | 5dias
Integracion de Informes | solicitudes a las Unidades Responsables del
Financieros, Gasto.

Programatico-
Presupuestalesy
Cuenta Publica “A”

7 | Direccion Ejecutiva de Recibe la Informacion de las Unidades | 2dias
Integracion de Informes | Responsables del Gasto (URG), revisa y la
de Rendicion de turna para su analisis y en su caso
Cuentas. integracion y publicacion.

8 | Subdireccién de Recibe la informacién de su competencia, | 1ldia
Integracion de Informes | revisa, registray turna para su analisis.

Financieros,
Programatico-
Presupuestalesy
Cuenta Publica “A”

9 | Jefatura de Unidad Recibe y analiza la informacion reportada | 10 dias
Departamental de por las Unidades Responsables del Gasto
Analisis e Integracion de | (URG) de su competencia, misma que debe
Informes “A” ser  consistente con las  cifras

presupuestales registradas al periodo, asi
como los formatos requisitados.
¢Lainformacion es correcta?
NO

10 Emite observaciones mediante correos | 3dias
electrénicos y llamadas telefénicas con las
Unidades Responsables del Gasto (URG),
una vez solventadas, se procesa la
informacién  proporcionada por las
Unidades Responsables del Gasto y se
prepara para su integracion y publicacion.
(Conecta con la actividad 12)
Sl

11 Consolida la informacion de cada Unidad | 2dias
Responsable del Gasto (URG) por Norma, y
prepara los formatos para su publicaciéon en
el Portal de la Secretaria de Administracion
y Finanzas.
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Responsable de la

Integracion de Informes
de Rendicion de
Cuentas

No. Actividad Actividad Tiempo
12 | Subdireccién de Recibe formatos consolidados y coordinala | 1dia
Integracion de Informes | publicacién de los mismos.
Financieros,
Programatico-
Presupuestalesy
Cuenta Publica “A”
13 | Direccion Ejecutiva de Solicita mediante oficio a la Direccién | 1dia

General de Tecnologias y Comunicaciones,
se publique conforme a la normatividad
vigente, las Normas del Consejo Nacional
de Armonizacién Contable en la pagina web
de la Secretaria de Administracion vy
Finanzas (SAF).

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 30 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: 30
dias habiles posteriores al cierre de cada trimestre.

Aspectos a considerar:

1.-

De acuerdo a la Ley de Disciplina Financiera y bajo los criterios de la Ley General
de Contabilidad Gubernamental Articulo 7, los entes publicos adoptaran e
implementaran, con caracter obligatorio, en el ambito de sus respectivas
competencias, las decisiones que tome el Consejo de Armonizacion Contable, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 9 de esta Ley, dentro de los plazos que
éste establezca.

Los Gobiernos Federaly de las Entidades federativas publicaran en el Diario Oficial
de la Federacion y en los medios oficiales escritos y electrénicos de difusion
locales, respectivamente, las normas que apruebe el Consejo y, con base en éstas,
las demas disposiciones que sean necesarias para dar cumplimiento a lo previsto
en esta Ley.

La revision de las cifras reportadas por las Unidades Responsables del Gasto (URG)
de acuerdo a cada una de las Normas que les aplique, se basara en los montos
contenidos en el analitico de claves que proporcione la Direccién General de
Planeacién Presupuestaria, Control y Evaluacion del Gasto. Asimismo, se revisara
que la informacion y datos estén completos, asi como la buena calidad de la
impresién de los formatos. Dicha revision no avala la informacién reportada en los
formatos por parte de las URG.
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4.- EnlaActividad 4 se realiza un oficio autorizado y firmado por la Direccién General
de Armonizacion Contable y Rendicion de Cuentas para solicitar la informacion
financiera generada por las Unidades Responsables del Gasto (URG), resultado de

la aplicacién de los recursos aprobados.

5.- Las actividades 2,6,8,12, también son realizadas por la Subdireccién de Integracion
de Informes Financieros, Programatico-Presupuestales y Cuenta Publica “B”

6.- Las actividades 3,4,5,9,10,11, también son realizadas por la Jefatura de Unidad
Departamental de Analisis e Integracién de Informes “B”.
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Diagrama de Flujo

1. Pide se preparen las
solicitudes dirigidas a
las URG conformea la

norma aplicable.

Cuentas

Direceion Ejecutiva de Integracian de Infarmes de Rendicion de

2.Revisalanomay
solicita la informacion
desucompetenciade
acuerdo a laEvolucion
Presupuestal.

de Disciplina Financiera
Subdireccidn de Intearacidn de Informes Financieros, Programatico-
Presupuestales y Cuenta Pablica"A"

&. Actualiza formatos
que utilizaran las URG
para presentar sus
informes

3. Determina las 4. Prepara las
normas aplicabes a soliciudes de
cada URG infommacién.

Integracidn y publicacion en la P4gina Web de |a Secretaria de Administracion v Finanzas (SAF) el Titulo Quinto de la Ley General de Contabilidad Gubernamental (Mormas COMNAC), asi como |2 correspondiente a Ley
JUDde Analisis e Integracion de Informes "A"
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Integracion ¥ publicacidn en la Pagina Web de |3 Secretaria de f\dminialracwén y Finanzas (SAF) el Titulo Quinto de |2 Ley General de

Contabilidad Gubernamental (Normas COMAC), asi como la correspondiente a Ley de Disciplina Financiera

Subdireccidn de Integracidn de Informes Financieros, Programatico-
Presupuestales y Cuenta Publica "A"

8. Recibe ¥ turna para

analisis.

JUDde Analisis e Integracian de Informes "A"

9. Analiza informacion
gue debe ser
consistents con las
cifras presupuestales
registradas

ila
informacion es
correcta?

10.5e emiten
observacionss y se
corrigen. Se prepara
para publicacion

11. Consolida la
informacién de cada
URG por Nomma, y

prepara los formatos

para su publicacion.
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Integracion y publicacion en la Pagina Yeh de la Secretaria de Administracion y Finanzas (SAF) el Titulo Quinto de la Ley General de

Cantabilidad Gubernamental (Mormas COMAC), asi como la correspondiente a Ley de Disciplina Financiera

Subdireccian de Intearacian de Inormes Financieras, Programatco-

Presupuestales y Cuenta Publica "A"

12. Recibe ycoordina

su publicacion.

Direccion Ejeculiva de Intearacion de Informes de Rendicion de

Cuentas

13. Solicita se

publiquen en la pgina
de la SAF.

VALIDO

Direccion Ejecutiva de Integracién de Informes

de Rendicion de Cuentas
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16. Nombre del Procedimiento: Informe sobre el Avance Programatico - Presupuestal
en Materia de Atencion a los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes (IAPPMADNNA) del
Gobierno de la Ciudad de México.

Objetivo General: Integrar y elaborar el Informe sobre el Avance Programatico -
Presupuestal en Materia de Atencidn a los Derechos de Nifas, Nifios y Adolescentes de la
Ciudad de México, para informar al Congreso de la Ciudad de Méxicoy a la ciudadania en
general, sobre los avances financieros y programaticos de los programas realizados en
esta materia.

Descripcion Narrativa:

No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

Direccion Ejecutiva de
Integracion de
Informes de Rendicién
de Cuentas

Instruye para que se revise la normatividad
vigente y en su caso actualice la Guia de
llenado para la elaboracion del Informe en
Materia de Atencion a los Derechos de Nifias,
Nifos y Adolescentes (IAPPMADNNA) y
Formatos.

ldia

Subdireccién de
Integracion de
Informes Financieros,
Programatico-
Presupuestalesy
Cuenta Publica “A”

Revisa la normatividad aplicable y actualiza
la Guia y Formatos para el Informe sobre el
Avance Programatico - Presupuestal en
Materia de Atencion a los Derechos de Nifas,
Nifios y Adolescentes (IAPPMADNNA).

ldia

Elabora el oficio para la publicacion de la
Guia y Formatos correspondientes en la
pagina de la Secretaria de Administraciény
Finanzas (SAF) de la Ciudad de México para
que las Unidades Responsables del Gasto
(URG) realicen la descarga de las mismas.

ldia

Coordina la gestién de los oficios de solicitud
a las Unidades Responsables del Gasto
(URG), para que elaboren y entreguen su
Informe sobre el Avance Programatico -
Presupuestal en Materia de Atencién a los
Derechos de Ninas, Nifos y Adolescentes
(IAPPMADNNA).

2 dias

Recaba firmas en los oficios
correspondientes a las solicitudes de los
Informe sobre el Avance Programatico -
Presupuestal en Materia de Atencién a los

ldia
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No. Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad
Derechos de Ninias, Nifos y Adolescentes
(IAPPMADNNA) a las Unidades Responsables
del Gasto (URG).

6 | Direccion General de Recibe los Informe sobre el Avance| 1ldia
Armonizacién Programatico - Presupuestal en Materia de
Contable y Rendicién Atencion a los Derechos de Ninas, Nifios y
de Cuentas Adolescentes  (IAPPMADNNA) de las

Unidades Responsables del Gasto (URG) y
los turna para su revision.

7 | Direccion Ejecutivade | Recibe los Informe sobre el Avance| 1dia
Integracion de Programatico - Presupuestal en Materia de
Informes de Rendicion | Atencién a los Derechos de Ninas, Nifios y
de Cuentas Adolescentes (IAPPMADNNA) de la Direccion

General de Armonizacion Contable vy
Rendicién de Cuentas, de las Unidades
Responsables del Gasto, en forma impresay
digital, revisa informacion, y los turna para
su revision y analisis, y la turna para su
integracion al Informe de Avance
Programatico - Presupuestal en Materia de
Atencion a los Derechos de Ninas, Nifios y
Adolescentes (IAPPMADNNA).

8 | Subdireccion de Recibe los Informe sobre el Avance| 1ldia
Integracion de Programatico - Presupuestal en Materia de
Informes Financieros, | Atencién a los Derechos de Ninas, Nifios y
Programatico- Adolescentes  (IAPPMADNNA) de su
Presupuestalesy competencia, verifica que estén completos 'y
Cuenta Publica “A” los turna para su revision y la prepara para

su integracién al Informe sobre el Avance
Programatico - Presupuestal en Materia de
Atencion a los Derechos de Ninas, Nifios y
Adolescentes.

9 | Jefatura de Unidad Recibe los Informe sobre el Avance| 5dias
Departamental de Programatico - Presupuestal en Materia de
Analisis e Integracién | Atencion a los Derechos de Ninas, Nifios y
de Informes “A” Adolescentes  (IAPPMADNNA) de su

competencia y revisa que la informacion
contenida en los informes presentados por
las Unidades Responsables del Gasto (URG),
sea congruente con la obtenida del Analitico

Pagina 215 de 416




MANUAL

ADMINISTRATIVO

o
!Q‘Hﬂd o’ GOBIERNO DE LA
@"w V CIUDAD DE MEXICO

o
o]

SECRETARIA DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUBSECRETARIA DE EGRESOS

No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

de Claves Presupuestales proporcionado por
la Direccion General de Planeacion
Presupuestaria, Control y Evaluacion del
Gasto.

¢Es correcta la Informacion?

NO

10

Elabora oficio para comunicar a las
Unidades Responsables del Gasto (URG) las
observaciones derivadas de la revision y
recaba firma para su envio.

ldia

(Conecta con la actividad 7)

SI

11

Procesa la informacion proporcionada por
las Unidades Responsables del Gasto y envia
cuadros generales, resumenes y graficos
para su integracion al Informe sobre el
Avance Programatico - Presupuestal en
Materia de Atencion a los Derechos de Nifas,
Nifios y Adolescentes.

2 dias

12

Subdireccion de
Integracion de
Informes Financieros,
Programatico-
Presupuestalesy
Cuenta Publica “A”

Recibe los cuadros generales, resumenes y
graficos para su integracion al Informe sobre
el Avance Programatico - Presupuestal en
Materia de Atencion a los Derechos de Nifas,
Nifos y Adolescentes y lo presenta para su
revision.

2 dias

13

Direccion Ejecutiva de
Integracion de
Informes de Rendicién
de Cuentas

Recibe el Informe sobre el Avance
Programatico - Presupuestal en Materia de
Atencion a los Derechos de Ninas, Nifios y
Adolescentes y revisa que el informe cumpla
con los apartados y analisis disefiados para
ello.

ldia

¢Se cumple con lo establecido?

NO

14

Hace observaciones y regresa para
actualizacion.

ldia

(Conecta con la actividad 12)

SI

15

Envia el Informe sobre el Avance
Programatico - Presupuestal en Materia de
Atenciéon a los Derechos de Nifas, Nifios y

ldia
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

Adolescentes a la Direccién General de
Armonizacién Contable y Rendicién de
Cuentas para Visto Bueno y pueda
entregarse al Congreso de la Ciudad de
México.

16

Direccién General de
Armonizacién
Contable y Rendicién
de Cuentas

Recibe el Informe sobre el Avance
Programatico - Presupuestal en Materia de
Atencién a los Derechos de Nifas, Nifios y
Adolescentes y realiza su entrega a la
Subsecretaria de Egresos.

ldia

17

Subsecretaria de
Egresos

Recibe, revisa, y en su caso, da Visto Bueno
al Informe sobre el Avance Programatico -
Presupuestal en Materia de Atencién a los
Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes y
envia para presentarlo al Congreso de la
Ciudad de México.

ldia

18

Direccién General de
Armonizacion
Contable y Rendicién
de Cuentas

Recibe el Informe sobre el Avance
Programatico - Presupuestal en Materia de
Atencion a los Derechos de Ninas, Nifios y
Adolescentes y realiza su entrega al
Congreso de la Ciudad de México, tanto de
forma impresa, como en medio magnético.

ldia

19

Instruye que se realice el tramite para su
publicacion en la Pagina Web de la
Secretaria de Administracion y Finanzas, asi
como para su difusion de manera
electrénica a las Unidades Responsables del
Gasto (URG) que proporcionaron
informacién para el Informe.

ldia

20

Direccion Ejecutiva de
Integracion de
Informes de Rendicién
de Cuentas

Solicita a la Direccion General de
Tecnologias y Comunicaciones (DGTC) de la
Secretaria de Administracion y Finanzas
(SAF), la publicacion del Informe sobre el
Avance Programatico - Presupuestal en
Materia de Atencion a los Derechos de Nifas,
Nifios y Adolescentes, en la Pagina Web de la
Secretaria de Administracion y Finanzas,
indicando la fecha de publicacion, asimismo
instruye su difusion a las Unidades
Responsables del Gasto.

ldia
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No. Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad

21 | Subdireccién de Da a conocer a las Unidades Responsables | 2 dias
Integracion de del Gasto, el LINK donde se encuentra el
Informes Financieros, | Informe sobre el Avance Programatico -
Programatico- Presupuestal en Materia de Atencién a los
Presupuestalesy Derechos de Nifias, Nifos y Adolescentes en
Cuenta Publica “A” la pagina WEB de la Secretaria de

Administracion y Finanzas (SAF).
Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 29 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion:
Informe sobre el Avance Programatico - Presupuestal en Materia de Atencion a
los Derechos de Niias, Nifos y Adolescentes se debe presentar al Congreso de la
Ciudad de México a mas tardar a los 30 dias terminado el trimestre.

Aspectos a considerar:

1.-

A la Secretaria de Administracién y Finanzas le corresponde, conforme al articulo
27, fraccion XIV, controlar el ejercicio del Presupuesto de Egresos de la Ciudad de
México y evaluar el resultado de su ejecucion, de la Ley Organica del Poder
Ejecutivo y de la Administracién Publica de la Ciudad de México, entre otras
atribuciones, las demas que le atribuyan expresamente las Leyes y Reglamentos.

La Subsecretaria de Egresos, en el Reglamento Interior del Poder Ejecutivoy de la
Administracién Publica de la Ciudad de México, tiene como atribucién, en el
articulo 27, fraccién Xll, someter a consideracion del superior, los informes de
Avance sobre la ejecucion y cumplimiento de los presupuestos y programas
aprobados.

La elaboracion del Informe sobre el Avance Programatico - Presupuestal en
Materia de Atencion a los Derechos de Nifas, Nifios y Adolescentes se realiza de
conformidad al articulo 13 inciso B) de la Ley de Austeridad, Transparencia en
Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México,
publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 01 de Octubre de 2020, la
Jefa de Gobierno debe remitir al Congreso de la Ciudad de México, el Informe en
Materia de Atencion a los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes dentro de los
30 dias siguientes a la fecha de corte del periodo correspondiente; para ello, el
articulo 164 de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones,
Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México, dispone que las
Unidades Responsables del Gasto (URG) deben enviar a la Secretaria de
Administracion y Finanzas, la informacién sobre la ejecucion de sus presupuestos
aprobados para la integracion del citado informe.
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4.- La Secretaria, en coordinacion con la Secretaria Ejecutiva del Sistema de
Proteccion Integral de Nifias, Nifios y Adolescentes, y con base en la informacién
que proporcionen las Unidades Responsables del Gasto, remitira a la Comisién de
Atencion al Desarrollo de la Nifiez del Congreso de la Ciudad de México, un informe
trimestral de los avances financieros y programaticos a que hace referencia el
articulo 13 apartado Bde la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones,
Prestacionesy Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México

5.- La Secretaria Ejecutiva del Sistema de Proteccién Integral de los Derechos de
Nifas, Nifos y Adolescentes de la Ciudad de México, en coordinacién con la
secretaria podra emitir recomendaciones a la Administracion Publica sobre las
oportunidades de mejora en materia de presupuesto con perspectiva de derechos
de la ninez y adolescencia.

6.- La Secretaria Ejecutiva del Sistema de Proteccion Integral de los Derechos de
Nifias, Nifios y Adolescentes de la Ciudad de México podra emitir opinion a las
Unidades Responsables del Gasto sobre los resultados alcanzados en las acciones
enfocadas a la nifiez y adolescencia.

7.- A la Direccion General de Armonizacion Contable y Rendicion de Cuentas,
conforme lo dispuesto en el articulo 71, fraccion I, del Reglamento Interior del
Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la Ciudad de México, le
corresponde normar e integrar la informacion presupuestal, remitida por las
Dependencias, Alcaldias, Organos Desconcentrados y Entidades de la
Administracion Publica local, para la elaboracion del IMIG, sobre la ejecucién y
cumplimiento de los presupuestos y programas aprobados y someterlo a
consideracion del superior. Asimismo, la fraccion VI, le atribuye establecer los
lineamientos que deberdn observar los Organos de Gobierno y los Organos
Autonomos a los que se refiere la Ley de Austeridad, Transparencia en
Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México,
respecto de la informacién programatico-presupuestal y de otra indole que
deberan remitir para efectos de la integracion de los informes trimestrales de la
Ciudad de México.

8.- La Direccion General de Armonizacion Contable y Rendicion de Cuentas, a través
de la Direccion Ejecutiva de Integracion de Informes de Rendicién de Cuentas,
elaborara una Guia de llenado para la elaboracién del Informe en Materia de
Atencion a los Derechos de Ninas, Nifios y Adolescentes y Formatos e instructivos
para captar lainformacion presupuestal que permita integrar del Informe sobre el
Avance Presupuestal en Materia de Atencién a los Derechos de Nifias, Nifios y
Adolescentes. Dicha Guia debera ser comunicada a mas tardar el ultimo dia del
trimestre que se reporte.

9.- Las Unidades Responsables de Gasto deberan de apegarse a los formatos y
lineamientos que se comuniquen en la Guia antes referida, para el envio de la
informacién del avance trimestral. Esta informacién la remitiran a la Direccién
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General de Armonizacién Contable y Rendicién de Cuentas dentro de los 8 dias
naturales después de concluido el trimestre.

10.- Corresponde a la Direccion Ejecutiva de Integracion de Informes de Rendicion de
Cuentas, dirigir la actualizacion de la metodologia para la captacion de
informacion presupuestal de las Unidades Responsables del Gasto, para la
integracion de los Informes sobre el Avance Programatico - Presupuestal en
Materia de Atencion a los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes, dirigir la
revision y analisis de la informacion, asi como dirigir el desarrollo de los trabajos
para la presentacion, ante las instancias correspondientes, de dicho informe.

11.

Las Subdirecciones de Integracién de Informes Financieros, Programatico-
Presupuestales y Cuenta Publica “A” y “B”, revisaran la Guia de llenado para la
elaboracion del Informe en Materia de Atencién a los Derechos de Nifas, Nifios y
Adolescentes y Formatos y propondran modificaciones, actualizaciones o
mejoras, acorde a la normatividad vigente aplicable en la materia. Dichas
modificaciones se acordaran con la Direccion Ejecutiva de Integracién de Informes
de Rendicion de Cuentas y si esta lo determina se pondran a consideracién de la
Direccién General de Armonizacién Contable y Rendicién de Cuentas.

12.

Las Jefaturas de Unidad Departamental de Andlisis e Integracién de Informes “A”
y “B”, participaran en el analisis y actualizacion de la metodologia para la
captacién de informacion presupuestal de las Unidades Responsables del Gasto
para la integracién de los Informes sobre el Avance Programatico - Presupuestal
en Materia de Atencién a los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes, asi como
en la revision y analisis de la informacion y desarrollar los trabajos para la
integracion y presentacion del informe al Congreso de la Ciudad de México.

13.

Las Unidades Responsables del Gasto presentaran sus Informes sobre el Avance
Programatico - Presupuestal en Materia de Atencién a los Derechos de Nifas,
Nifios y Adolescentes debidamente firmadosy rubricados, tanto de forma impresa
como electrdnica, dentro del plazo que se les hubiera comunicado, por lo que
cualquier entrega fuera de este plazo se considerard como extemporanea y la
incorporacion al Informe que se presentara al Congreso de la Ciudad de México
quedara sujeta a los tiempos disponibles y a la relevancia de la informacién.

14.

Las modificaciones que envien las Unidades Responsables del Gasto, en respuesta
a las observaciones que se les hubiera hecho como resultado de la revision a su
Informe sobre el Avance Programatico - Presupuestal en Materia de Atencion a los
Derechos de Nifias, Niflos y Adolescentes original, seran consideradas como parte
integral del informe, por lo que deberan ser formuladas de acuerdo a las
especificaciones de la Guia.

15.- La Direccién General de Armonizaciéon Contable y Rendicidon de Cuentas, a través
de la Direccion Ejecutiva de Integracién de Informes de Rendicién de Cuentas,

integrara Informe sobre el Avance Programatico - Presupuestal en Materia de
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Atencion a los Derechos de Nifas, Nifios y Adolescentes del trimestre
correspondiente, con base en la informacion que presenten las Unidades
Responsables del Gasto.

16.- La Direccion General de Armonizacion Contable y Rendicion de Cuentas solicitara
a la Direccion General de Planeacion Presupuestaria, Control y Evaluacién del
Gasto la informacion del cierre programatico- presupuestal del periodo al que se
refiera el Informe, con la cual la Direccidn Ejecutiva de Integracion de Informes de
Rendicion de Cuentas revisara la informacién presentada por las Unidades
Responsables del Gasto para integrar el Informe correspondiente.

17.- La Direccion Ejecutiva de Integracion de Informes de Rendicion de Cuentas, con
base en el comunicado que reciba de la Direccion General de Tecnologias y
Comunicaciones de la Secretaria de Administracion y Finanzas, verificara en la
Pagina Web de esta, la correcta publicacion del Informe sobre el Avance
Programatico - Presupuestal en Materia de Atencién a los Derechos de Nifas,
Nifios y Adolescentes.

18.- Las actividades 2,3,4,5,8,12 y 21 también son realizadas por la Subdireccion de
Integracion de Informes Financieros, Programatico-Presupuestales y Cuenta
Publica “B”

19.- Las actividades 9,10 y 11 también son realizadas por la Jefatura de Unidad
Departamental de Analisis e Integracién de Informes “B”

Pagina 221 de 416




MANUAL
ADMINISTRATIVO

Diagrama de Flujo

GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

SECRETARIA DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUBSECRETARIA DE EGRESOS

1. Instruye se revise la
normatividad vigente y
@ actualice la Guia para

la elaboracion def
|IAPPMADMNNA

Direccion Ejecutiva de Integracidn de Inforrmes de Rendicidn de
Cuentas

2. Revisa la
normatividad aplicable y
actualiza la Guia y
Formatos.

3. Elabora el oficio para
la publicacion dela Guia
y Formatos
correspondientes en la
pagina de la SAF

4. Coordina lagestion
delos oficios de solicud
alas URG

B. Recaba firmas en los
oficios

Subdireccion de Integracion de Informes Financieros, Prograrmatico-
Presupuestales y Guenta Piblica "A"

Informe sohre el Avance Programético - Presupuestal en Materia de Atencidn a los Derechos de Nifias, Nifios ¥ Adolescentes (IAPPMADNNA) del Gobierno de la Ciudad de México

Direccion General de Armonizacion Contable v Rendicion de Cuentas

6. Recibe los
APPMADN NA‘y turna a

revisién

Pdagina 222 de 416




MANUAL

ADMINISTRATIVO

SECRETARIA DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUBSECRETARIA DE EGRESOS

GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

Informe sobre el Avance Programatico - Presupuestal en Materia de Atencion a los Derechos de MNifias, Mifios y Adolescentes (JAPPMADNMNA) del Gobierno de la Ciudad de México.

Direccidn Ejecutiva de Integracién de Informes de Rendicidn de
Cuentas

7. Revisa informaciony
los turna para su

revision y andlisis

Subdireccion de Integracidn de Informes Financieros, Programatico-
Presupuestales vy Cuenta Publica "A"

8. Verifica que estén
completos y los uma
para su revision

JUD de Andlisis e Integracidn de Informes "A"

iEsta
correcta?

9. Revisa que la
informacion presentada
por las URG sea
congruente con ladsl
Analitico de Claves
Presupuestales.

11. Procesa la
informacion y envia
cuadros generales,

resimenes y grificos

10. Hace
obsenaciones

Pdagina 223 de 416




SECRETARIA DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS

SUBSECRETARIA DE EGRESOS

GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

o

AVXA
77K

o

ico

18. Recibe y entrega
al Congreso dela.

Ciudad de

a
=o
=%
8y
B
]

g
28
55
£8
EiE

15. Envia para Vo.Bo

58 cumpls
con lo
establecido?

14.Hace Observaciones

para revision

|
=
B
=
>
E|
=3
§
&
o

los apar@ados y anilisis

13. Revisa cumpla con

W EBANGNd EJUBND A S8|elsandnsalg

-0ape WEIfg "S0EUE L SPULT) Bp LR el ap uppanpgng |° RN BR UDIIDUEY R SaLnul BR uplaelfiagy) 8p BARNIAI3 UPIADBUIQ] | SEBND BR UDINIPUSH A B|GEIU0D UDIIEZIUOULY 8P [E18US9 Uplaaalg =0%8.03 ap elelaII8sqNg

Pdgina 224 de 416

QOpBI 8P PERNID Bl 8P 0WIBIN0O (80 (PNNOWIND DY S8JU8IS8|0Ry A SOUIN 'SEYIN 8P S0YI8180 S0| B UQ|IUBKY 8P ENSlEl U8 [Elsandnsald - 00Rewellold 8IUENy |8 8J005 SULU|

ADMINISTRATIVO

MANUAL




SECRETARIA DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS

SUBSECRETARIA DE EGRESOS

GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

2.
K

MANUAL
ADMINISTRATIVO

enlapaginadela SAF

19. Indigue sepublique
y deaconoceralas
URG

g=
o
o4
a
OEg
Ch
sZo
525
(=]
oy
B

20. Solicita la
publicacion

consulta

]
]
Sa
S n
od
sa
w d
o8
ac
25
b

SEJUAND 8P UDIAIPUSY & 8|4EIU0D UDIIEZIUOWLY 8p [E1AUSS U0ID381I0

SEJUAND ap UDIdIpuay 8p Salloul ap Uo1aEIBa| 8p BEAINIS[T UDI3981I0

M EINAN BJUANY 4 Sa[e}sandnsaly
-03Jeelfold 'S0Ia19UEUIS SalI0W] ) Unlaeldajl) ap uglaiapgng

DIXBW 3P PERNID B @P 0UIAIG0E 8 KANNAYIND DY) S3UaIS8(0pY 4 SOUIN 'SEUIN 8P 504210 50| & UDIIUANY 3P ELaje US [E1sandnsald - 00feWEIAold 8IUBAY |3 S100S LU0

Pagina 225 de 416




o s
MANUAL m Qﬁ GOBIERNO D‘E LA SECRETARIADE.
ADMINISTRATIVO °¢{ y CIUDAD DE MEXICO | 0 o faRESOS

VALIDO

Direccion Ejecutiva de Integracién de Informes
de Rendicion de Cuentas
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17. Nombre del Procedimiento: Integracion y elaboracién del Informe de Cuenta
Publica del Gobierno de la Ciudad de México.

Objetivo General: Integrar y elaborar el Informe de Cuenta Publica del Gobierno de la
Ciudad de México, para informar al Congreso de la Ciudad de Méxicoy a la ciudadania en
general sobre los resultados de las finanzas publicas de la ciudad del ejercicio fiscal
correspondiente.

Descripcion Narrativa:

No. ResTcr;?:i:lae dde la Actividad Tiempo

1 | Direccién Ejecutiva de Solicita revisen la normatividad aplicabley | 1dia
Integracion de Informes | en su caso actualicen la Guia y formatos
de Rendicion de para la elaboracion del Informe de Cuenta
Cuentas Publica.

2 | Subdireccién de Revisa la normatividad local y federal | 2dias
Integracion de Informes | aplicable y actualiza la Guia y formatos.
Financieros,

Programatico-
Presupuestalesy
Cuenta Publica “A”
3 Envia la Guia en medio magnético parasu | 1dia
entrega a la Direccion Ejecutiva de
Armonizacion Contable.

4 | Direccion Ejecutiva de Entrega la Guia y formatos a la Direccién | 1dia
Integracion de Informes | Ejecutiva de Armonizacion Contable, para
de Rendicion de que por su conducto se entregue a las
Cuentas Unidades Responsables de Gasto.

5 Solicita se prepare solicitud dirigida a las | 1dia
Unidades Administrativas de la propia SAF,
referente a informacién complementaria
para la Cuenta Publica de la Ciudad de
México.

6 Recibe los Informes de Cuenta Publicay los | 2 dias
turna para su revision, ademas la
informacién  proporcionada por las
Unidades Administrativas de la Secretaria
de Administraciony Finanzas (SAF), laturna
para su integracion a la Cuenta Publica de
la Ciudad de México.
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No. ResTc:?:izl: dde la Actividad Tiempo

7 | Subdireccion de Recibe los Informes de Cuenta Publica de | 1dia
Integracion de Informes | su competencia, registra su entrada y los
Financieros, turna para su revision. La informacién
Programatico- proporcionada por la Tesoreria la prepara
Presupuestalesy para su integracion a la Cuenta Publica de
Cuenta Publica “A” la Ciudad de México (CPCDMX).

8 | Jefatura de Unidad Recibe los Informes de Cuenta Publica de | 10 dias
Departamental de su competenciay revisa que la informacién
Analisis e Integracion de | contenida en los informes sea congruente
Informes “A” con la proporcionada por la Direccién

General de Planeacion Presupuestaria,
Controly Evaluacién del Gasto.
¢Es correcta la Informacion?
NO

9 Elabora Nota y oficio para comunicar a las | 2 dias
Unidades Responsables del Gasto (URG) las
observaciones derivadas de la revision y
analisis.
(Conecta con la actividad 6)
SI

10 Procesa la informacion y envia cuadros | 2dias
generales, resumenes y graficos para su
integracion alinforme de Cuenta Publica de
la Ciudad de México.

11 | Subdireccion de Recibe los cuadros generales, resumenesy | 2dias
Integracion de Informes | graficos e integra al informe de Cuenta
Financieros, Publica de la Ciudad de México, asi como la
Programatico- informacién presentada por la Tesoreria.
Presupuestalesy
Cuenta Publica “A”

12 Elabora la Cuenta Publica de la Ciudad de | 3dias

México y la presenta, para su visto bueno, y
en su caso observaciones.

13 | Direccion Ejecutiva de Recibe y revisa que la Cuenta Publicadela | 1dia
Integracion de Informes | Ciudad de México cumpla con lo
de Rendicion de establecido en la Ley de Austeridad,

Cuentas Transparencia en Remuneraciones,
Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la
Ciudad de México.
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Responsable de la

No. Actividad

Actividad

Tiempo

¢La  Informacion con lo

establecido?

cumple

NO

14

Hace observaciones vy
correccion.

regresa para

1ldia

(Conecta con la actividad 12)

Sl

15

Prepara la Cuenta Publica de la Ciudad de
México para su entrega al Congreso de la
Ciudad de Méxicoy la entrega.

1ldia

Direccion General de
Armonizacion Contable
y Rendicién de Cuentas

16

Recibe la Cuenta Publica de la Ciudad de
México, rubrica y la remite a |la
Subsecretaria de Egresos para Visto Bueno.

ldia

Subsecretaria de
Egresos

17

Recibe, revisa, y en su caso, da Visto Bueno
a la Cuenta Publica de la Ciudad de México
y envia para obtener la firma de los (as)
titulares de la Secretaria de Administracion
y Finanzas, y de la Secretaria de Gobierno,
para presentarla al Congreso de la Ciudad
de México.

2 dias

18

Recibe el informe de Cuenta Publica de la
Ciudad de México firmado y autorizado y
envia para su entrega al Congreso de la
Ciudad de México.

ldia

Direccion General de
Armonizacion Contable
y Rendicién de Cuentas

19

Recibe la Cuenta Publica de la Ciudad de
México y realiza su entrega al Congreso de
la Ciudad de México, tanto de forma
impresa, como en medio magnético.

ldia

20

Una vez entregada la Cuenta Publica de la
Ciudad de México indica se realice el
tramite para su publicacion en la Pagina
Web de la Secretaria de Administracion y
Finanzas, asi como para su difusiéon entre
las Unidades Responsables del Gasto
(URG).

ldia
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No. ResTc:?:it;Iae dde la Actividad Tiempo

21 | Direccion Ejecutiva de Solicita la publicacion de la Cuenta Publica | 1dia
Integracion de Informes | dela Ciudad de México, en laPagina Web de
de Rendicion de la Secretaria de Administracion y Finanzas,

Cuentas indicando la fecha de publicacion e
instruye para su difusion entre las Unidades
Responsables del Gasto de manera
electronica.

22 | Subdireccion de Hace del conocimiento del LINK a las| 2dias
Integracion de Informes | Unidades Responsables del Gasto, donde
Financieros, se encuentra el Informe de Cuenta Publica
Programatico- en la pagina WEB de la Secretaria de
Presupuestalesy Administracion y Finanzas.

Cuenta Publica “A”
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 40 dias habiles.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: la

CPCDMX se debe presentar al Congreso de la Ciudad de México a mas tardar 30 de

abril del afno siguiente al que se reporta.

Aspectos a considerar:

Para efectos del presente procedimiento las acciones descritas para la Tesoreria,
aplican también a la Direccion General de Administracion y Finanzas de la Ciudad

A la Secretaria de Administracién y Finanzas le corresponde, conforme al articulo
27, fraccion XIV.- Controlar el ejercicio del Presupuesto de Egresos de la Ciudad de
México y evaluar el resultado de su ejecucion; y XV.- Formular la cuenta anual de
la hacienda publica de la Ciudad, asi como promover el cumplimiento de la
normatividad en materia de armonizacion contable que emitan las autoridades
federales competentes y, en su caso, emitir las disposiciones para su aplicacién,
de la Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad
de México, entre otras atribuciones, las demas que le atribuyan expresamente las

1.-

de México.
2.-

Leyes y Reglamentos.
3.-

La Subsecretaria de Egresos, en el Reglamento Interior de la Entidad, tiene como
atribucion, en el articulo 27, fraccion |, emitir las normas y lineamientos que
deberan de observar las Dependencias, Unidades Administrativas, Organos
Desconcentrados, Delegaciones y Entidades de las Administracion Publica, para
la elaboracién, entre otros de la Cuenta Publica de la Ciudad de México; asimismo,
la fraccion XX, le confiere presentarla a consideracion del superior.
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4.- A la Direccion General de Armonizacion Contable y Rendicion de Cuentas,
conforme lo dispuesto en el articulo 71, fraccion |, del Reglamento Interior del
Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México, le
corresponde normar e integrar la informacion presupuestal, contable y financiera
de las Dependencias, Delegaciones, Unidades Administrativas, Organos
Desconcentrados y Entidades de la Administracién Publica, para efectos de la
Cuenta Publica de la Ciudad de México y someterla a consideracion del superior.
Asimismo, la fraccion VI, le atribuye establecer los lineamientos que deberan
observar los Organos de Gobierno y los Organos Auténomos a los que se refiere el
Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la
Ciudad de México, respecto de la informacién programatico-presupuestal y de
otraindole que deberan remitir para efectos de laintegracion de la Cuenta Publica
de la Ciudad de México.

5.- Laelaboraciondel Informe de Cuenta Publica del Gobierno de la Ciudad de México
se realiza en atencidn a los Articulos 122 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, 67, fraccion Xl del Estatuto de Gobierno del Distrito Federal,
asi como en lo dispuesto en la Ley General de Contabilidad Gubernamental, la Ley
de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de
Recursos, Ley de ingresos, el Codigo Fiscaly el Decreto de Presupuesto de Egresos,
todos de la Ciudad de México.

6.- LaDireccién General de Armonizacion Contable y Rendicion de Cuentas solicitara
a las Unidades Responsables del Gasto los resultados de las evaluaciones del
desempefio que hayan realizado a los fondos, subsidios o convenios federales,
para integrarlos al informe de Cuenta Publica del Gobierno de la Ciudad de
México, en términos de los Articulos 85y 110 de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria, 49 de la Ley de Coordinacion Fiscal y 71 de la Ley
General de Contabilidad Gubernamental.

7.- La Direccion General de Armonizacion Contable y Rendicion de Cuentas, a través
de la Direccidon Ejecutiva de Integracién de Informes de Rendiciéon de Cuentas
elaborara una Guia de Informe de Cuenta Publica con los formatos y sus
respectivos instructivos para captar la informacién sobre los resultados del
ejercicio del gasto que les fue aprobado a las Unidades Responsables del Gasto
por el Congreso de la Ciudad de México, que permita integrar la Cuenta Publica
del Gobierno de la Ciudad de México. Dicha Guia debera ser comunicada a mas
tardar el dia 15 de enero de cada ano.

8.- Paraelenvio de suinformacion, las Unidades Responsables del Gasto deberan de
apegarse a los formatos y lineamientos que se comuniquen en la Guia antes
referida, esta informacion la remitiran a la Direccion General de Armonizacién
Contable y Rendicion de Cuentas anualmente a mas tardar el 31 de marzo para el
caso de las Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades; y los
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primeros 3 dias habiles del mes de abril para los Organos Auténomos y de
Gobierno.

9.- Las Subdirecciones de Integraciéon de Informes Financieros, Programatico-
Presupuestales y Cuenta Publica “A” y “B”, revisaran la Guia y formatos para la
elaboracion del Informe de Cuenta Publica del Gobierno de la Ciudad de México y
propondran modificaciones, actualizaciones o mejoras, acorde a la normatividad
vigente aplicable en la materia; ademas coordinaran coordinar la revision y
analisis de esta informacion y supervisar el desarrollo de los trabajos para la
elaboracion, integraciéon y presentacién de la Cuenta Publica de la Ciudad de
México.

10.- Corresponde a las Jefaturas de Unidad Departamental de Analisis e Integracién
de Informes “A” y “B” analizar y actualizar la metodologia para la captacion de
informacion programatica y presupuestal de las Unidades Responsables del
Gasto, asi como la revision y analisis de esta informacion y desarrollar los trabajos
para laintegraciony presentacion de la Cuenta Publica de la Ciudad de México.

11.- Las Unidades Responsables del Gasto presentaran sus Informe de Cuenta Publica
debidamente firmados y rubricados, tanto de forma impresa como electrénica,
dentro del plazo que se les hubiera comunicado, por lo que cualquier entrega
fuera de este plazo se considerard como extemporanea y la incorporacién al
Informe de Cuenta Publica del Gobierno de la Ciudad de México quedara sujeta a
los tiempos disponibles.

12.- La Direccién General de Armonizacion Contable y Rendicion de Cuentas, a través
de la Direccidon Ejecutiva de Integracién de Informes de Rendiciéon de Cuentas
integrara la Informacion para el Informe de Cuenta Publica de la Ciudad de México
correspondiente, con base en la informacion que presenten las Unidades
Responsables del Gasto, la Tesoreria, asi como la Direccion General de
Administracion y Finanzas, y la que se genere en su propio ambito de
competencia.

13.-La informacion que proporcionen la Tesoreria y la Direccion General de
Administracion y Finanzas debera ser presentada en el formato establecido para
integracion en el Informe de Cuenta Publica y remitida a la Direccidén General de
Armonizacion Contable y Rendicion de Cuentas, para su incorporacion integra.
Dichos informes deberan presentarse, segun sea el caso, de forma impresa y
firmados de manera autégrafa, asi como en medio magnético y requeriran ser
formalizados por escrito.

14.- Las modificaciones que envien las Unidades Responsables del Gasto, en respuesta
a las observaciones que se les hubiera hecho como resultado de la revision a su
Informe de Cuenta Publica original, seran consideradas como parte integral del
mismo, por lo que deberan ser formuladas de acuerdo a las especificaciones de la
Guia.
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15.- La Direccidn Ejecutiva de Integracion de Informes de Rendicién de Cuentas, con
base en el comunicado que reciba de la Direccion General de Tecnologias y
Comunicaciones de la Secretaria de Administracion y Finanzas, verificara en la
Pagina Web de esta, la correcta publicacion del Informe de Cuenta Publica del
gobierno de la Ciudad de México.

16.- La Direccion General de Armonizacion Contable y Rendicion de Cuentas solicitara
ala Tesoreria el apartado correspondiente a los Ingresos que la Ciudad de México
haya recibido en el afio al que corresponda el informe, para su integracién a la
Cuenta Publica de la Ciudad de México.

17.- La Direccion General de Armonizacién Contable y Rendicion de Cuentas solicitara
a la Direccion General de Administracion y Finanzas los apartados
correspondientes al Panorama Econdmico y a la Deuda Publica, para su
integracion a la Cuenta Publica de la Ciudad de México.

18.- La Direccion General de Armonizacion Contable y Rendicion de Cuentas solicitara
a la Direccién General de Planeacion Presupuestaria, Control y Evaluacion del
Gasto el Analitico de claves del afio al que se refiera el informe, con la cual la
Direccion Ejecutiva de Integracion de Informes de Rendicion de Cuentas revisara
lainformacion presentada por las Unidades Responsables del Gasto para integrar
las cifras de la Cuenta Publica de la Ciudad de México.

19.- La Direccion General de Armonizacion Contable y Rendicion de Cuentas solicitara,
adicionalmente, a la Direccion General de Politica Presupuestal informacion
complementaria para la integraciéon del apartado de egresos y el Banco de
Informacién.

20.- Las actividades 2,3,7,11,12,22 también son realizadas también por la
Subdireccién de Integracion de Informes Financieros, Programatico-
Presupuestales y Cuenta Publica “B”

21.- Las actividades 8,9,10, también son realizadas por la Jefatura de Unidad
Departamental de Analisis e Integracion de Informes “B”.
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18. Nombre del Procedimiento: Registro del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos
en el Sistema Informatico.

Objetivo General: Analizar que la informacion presupuestal de los Anteproyectos de
Presupuesto de Egresos que las Unidades Responsables del Gasto presentan
anualmente en el Sistema Informatico como parte de los trabajos para la integracion del
Presupuesto de Egresos, se encuentre en apego a la politica de ingresos y gastos
establecida por el Gobierno de la Ciudad de México.

Descripcion Narrativa:

No. ResP:C:?:izl: dde la Actividad Tiempo

1 | Jefaturade Unidad Recibe a través del sistema informatico y | 3 dias
Departamental de analiza los formatos que contienen la
Registro Presupuestal e | informacion presupuestal del
Integracion de Anteproyecto de Presupuesto de Egresos
Informacion “A” con base al Techo Presupuestal

comunicado.

2 Genera las observaciones derivadas del | 3dias

analisis de la informacion cumplimentada
en los formatos del Anteproyecto de
Presupuesto de Egresosy la presenta.

3 | Subdireccion de Recibe, revisa y verifica el resultado del | 3dias
Revision y Seguimiento | analisis del Anteproyecto de Presupuesto
Presupuestal “A” de Egresos.

(Esta elaborado correctamente el
Anteproyecto de Presupuesto de
Egresos?
NO

4 Informa las observaciones detectadasenla ldia
informacién presentada en cada uno de los
formatos para que se lleve a cabo el
rechazo del Anteproyecto de Presupuesto
de Egresos en el Sistema Informatico.
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Responsable de la .. .
No. . . Actividad Tiempo
Actividad P

5 | Direccion Ejecutiva de Rechaza el Anteproyecto de Presupuesto | 1dia
Analisisy Seguimiento | de Egresos en el Sistema Informatico e
Presupuestal “A” indica los motivos, para conocimiento de

las Unidades Responsables del Gasto con
el proposito de que éstas puedan realizar
las modificaciones 'y adecuaciones
correspondientes.

(Conecta con el fin del procedimiento)

Si

6 | Subdireccién de Turna para revision y consideracion el | 1ldia
Revision y Seguimiento | analisis del Anteproyecto de Presupuesto
Presupuestal “A” de Egresos.

7 | Direccion Ejecutiva de Verifica la informacién asentada en las | 3dias
Analisis y Seguimiento observaciones y las presenta, para
Presupuestal “A” determinar el registro presupuestal del

Anteproyecto de Presupuesto de Egresos
en el Sistema Informatico.

8 | Direccion General de Recibe, verifica y evalua la informacion | 3dias
Gasto Eficiente “A” presupuestal e instruye que se registre el

Anteproyecto de Presupuesto de Egresos
en el Sistema Informatico.

9 | Direccion Ejecutiva de Registra el Anteproyecto de Presupuesto | 1dia
Analisis y Seguimiento | de Egresos en el Sistema Informatico.

Presupuestal “A”
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 19 dias habiles.

Plazo o periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: No

aplica.

Aspectos a considerar:

1. Las actividades 1 y 2, también son realizadas por la Jefatura de Unidad

Departamental de Registro Presupuestal e Integracién de Informacion “B”, “C”, “D”,
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2. Las actividades 3, 4y 6, también son realizadas por la Subdireccién de Revisiony
Seguimiento Presupuestal ((B”’ “C”’ “D”’ “E”’ “F”’ “G”, “H”’ “I”, “J”’ “K” y ((L”-

3. Las actividades 5, 7 y 9, también son realizadas por la Direccion Ejecutiva de
Analisis y Seguimiento Presupuestal “B”, “C”y “D”.

4. Laactividad 8 también es realizada por la Direccion General de Gasto Eficiente “B”.

5. El Proyecto de Presupuesto de Egresos Anual de la Ciudad de México se integrara
con base en los Anteproyectos de Presupuesto de Egresos de las Unidades
Responsables del Gasto.

6. La Direccion General de Gasto Eficiente correspondiente, por conducto de sus
Direcciones Ejecutivas, Subdirecciones y Jefaturas de Unidad Departamental,
orientara a las Unidades Responsables del Gasto para su coordinacion presupuestal,
en las tareasinherentes a la integracion de su Anteproyecto de Presupuesto de Egresos.

7. Para la integracion, revisidon y analisis de los Anteproyectos de Presupuesto de
Egresos, se debera dar cumplimiento a lo estipulado en la Ley de Austeridad,
Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad
de México y su Reglamento, las Reglas de Caracter General para la Integracion de los
Anteproyectos de Presupuesto de Egresos, el Manual de Presupuestacion para la
Formulacién del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos del ejercicio fiscal que
corresponda, asi como a los lineamientos y metodologia que emita la Secretaria de
Administracion y Finanzas, por conducto de la Subsecretaria de Egresos.

8. La Subsecretaria de Egresos comunicara a las Unidades Responsables del Gasto y
a las Direcciones Generales de Gasto Eficiente respectivas, los Techos Presupuestales,
asi como el Manual de Presupuestacién para la Formulacion del Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos.

9. Los Anteproyectos de Presupuesto de Egresos que presenten las Unidades
Responsables del Gasto, comprenderan la prevision de recursos que notifique la
Subsecretaria de Egresos en los Techos Presupuestales.

10. Los Anteproyectos de Presupuesto de Egresos deberan contener el minimo de
operacion necesario para que las Unidades Responsables del Gasto atiendan sus
compromisos indispensables respecto a servicios personales, suministros y servicios
basicos.
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11. Para el analisis y revision de los Anteproyectos de Presupuesto de Egresos, se
consideraran los reportes generados por la Direccion Ejecutiva de Analisis y
Seguimiento Presupuestal correspondiente, tales como reportes historicos de gasto,
informes estadisticos, notas informativas y otros acerca de asuntos que inciden en
aspectos presupuestales.

12. Duranteel proceso deintegracion de los Anteproyectos de Presupuesto de Egresos,
la Direccién Ejecutiva de Analisis y Seguimiento Presupuestal correspondiente,
propondra a la Direccién General de Gasto Eficiente respectiva, los cambios que
consideren necesarios cuando la informacién presupuestal remitida por las Unidades
Responsables del Gasto no guarde correspondencia con los lineamientos y
metodologia emitidos al efecto.

13. La Secretaria de Administracion y Finanzas queda facultada para formular los
Anteproyectos de Presupuesto de Egresos de las Unidades Responsables del Gasto,
cuando no sean presentados en los plazos senalados y los remitira a la Direccion
General de Planeacién Presupuestaria, Control y Evaluacion del Gasto para su
consideracién en el Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México.

14. Los Anteproyectos de Presupuesto de Egresos de las Unidades Responsables del
Gasto seran registrados en el Sistema Informatico por la Direccién General de Gasto
Eficiente correspondiente, a través de la Direccidon Ejecutiva de Analisis y Seguimiento
Presupuestal respectiva, dentro de los plazos establecidos.

15. La Direccion General de Gasto Eficiente correspondiente, a través de sus
Direcciones Ejecutivas, revisara que la version impresa del Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos de las Unidades Responsables del Gasto sea congruente con la
informacion registrada en el Sistema Informatico.

16. La Direccion General de Gasto Eficiente correspondiente, recibira, revisara y
remitira a la Direccion General Planeacion Presupuestaria, Control y Evaluacion del
Gasto, los Proyectos de Presupuesto de Egresos del Poder Legislativo, Poder Judicial y
Organismos Autonomos asignados para su coordinacion presupuestal, para que sean
incorporados al Proyecto de Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México,
observando las previsiones de ingresos que le comunique la Secretaria de
Administracion y Finanzas y los criterios generales en los cuales se fundamente el
Decreto de Presupuesto de Egresos.
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Revision e integracién de los Calendarios

Objetivo General: Revisar e integrar los Calendarios Presupuestarios elaborados por las
Unidades Responsables del Gasto, con base en el Presupuesto de Egresos autorizado por
el Congreso de la Ciudad de México, con el fin de mejorary eficientar el ejercicio del gasto
publico, asi como para mantener las finanzas publicas sanas y equilibradas.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la

No. Actividad

Actividad

Tiempo

1 | Jefatura de Unidad
Departamental de
Registro Presupuestal e
Integracion de
Informacién “A”

Recibe la propuesta del Calendario
Presupuestario de las  Unidades
Responsables del Gasto a través del
Sistema Informatico, y analiza de acuerdo
con el presupuesto autorizado por el
Congreso y a los criterios emitidos e
indicaciones recibidas.

3 dias

Genera las observaciones resultado del
analisis de la propuesta de Calendario
Presupuestario y presenta los cuadros de
trabajoy analisis correspondientes.

2 dias

3 | Subdirecciéon de
Revision y Seguimiento
Presupuestal “A”

Recibe las observaciones resultado del
analisis de la propuesta de Calendario
Presupuestario y verifica que la
informacién en los cuadros de trabajo se
apegue a los criterios emitidos e
indicaciones recibidas.

3 dias

correctamente la
de Calendario

¢(Esta elaborada
propuesta
Presupuestario?

NO

Informa las observaciones detectadas
para que proceda el rechazo en el Sistema
Informatico.

ldia
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Responsable de la .. .
No. . . Actividad Tiempo
Actividad .

5 | Direccion Ejecutiva de Rechaza la propuesta de Calendario ldia
Analisis y Seguimiento Presupuestario en el Sistema Informatico,
Presupuestal “A” con la finalidad de que las Unidades

Responsables del Gasto realicen las
modificaciones y adecuaciones
correspondientes.

(Conecta con el fin del procedimiento)

Sl

6 | Subdireccién de Informay presenta el analisis de la revision ldia
Revisiony Seguimiento |a la  propuesta del Calendario
Presupuestal “A” Presupuestario para su evaluacion.

7 | Direccion Ejecutiva de Recibe  propuesta de Calendario| 2dias
Analisis y Seguimiento Presupuestario, evalia que cumpla con
Presupuestal “A” los criterios indicados y somete a visto

bueno.

8 | Direccion General de Recibe  propuesta de Calendario| 2dias
Gasto Eficiente “A” Presupuestario, analiza, verifica, da visto

bueno e instruye para el registro en el
Sistema Informatico.

9 | Direccion Ejecutiva de Registra el Calendario Presupuestario en ldia
Analisis y Seguimiento el Sistema Informatico.

Presupuestal “A”

10 | Direccién General de Comunica a la Direcciéon General de ldia
Gasto Eficiente “A” Planeacién Presupuestaria, Control vy

Evaluaciéon del Gasto los Calendarios
Presupuestarios que fueron registrados en
el Sistema Informatico.
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 17 dias habiles.

Plazo o periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: No

aplica.
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Aspectos a considerar:

1. Las actividades 1 y 2, también son realizadas por la Jefatura de Unidad
Departamental de Registro Presupuestal e Integracién de Informacion “B”, “C”, “D”,
“E”, “F”’ “G”’ “H”, “I”, “J”’ “K”, “L”, “M”, “N”, “O”’ “P”’ “Q”’ “R”, “S”, “T”’ “V”’ “X”, “Y” y
“Z”

2. Las actividades 3,4y 6, también son realizadas por la Subdireccidén de Revision 'y
Seguimiento Presupuestal “B”’ “C”, “D”’ “EH, ((F”’ “G”’ ((H”, ((I”, ({J”, ((K” y “L”.

3. Las actividades 5, 7 y 9, también son realizadas por la Direccion Ejecutiva de
Analisis y Seguimiento Presupuestal “B”, “C”y “D”.

4. Las actividades 8 y 10, también son realizada por la Direccion General de Gasto
Eficiente “B”

5. La Direccion General de Gasto Eficiente correspondiente, por conducto de sus
Direcciones Ejecutivas, Subdirecciones y Jefaturas de Unidad Departamental,
orientara a las Unidades Responsables del Gasto para su coordinacion presupuestal,
en las tareas inherentes a la integraciéon del Calendario Presupuestario de su
presupuesto de egresos aprobado.

6. Para la integracion, revisiéon y analisis de los Calendarios Presupuestarios, se
debera dar cumplimiento a lo estipulado en la Ley de Austeridad, Transparencia en
Remuneraciones, Prestaciones, y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México y su
Reglamento, el Manual de Presupuestacion para la Formulacion del Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos del ejercicio fiscal que corresponda, el Manual de Reglas y
Procedimientos para el Ejercicio y Control Presupuestario de la Administracion Publica
de la Ciudad de México asi como a los criterios y lineamientos que emita la Secretaria
de Finanzas, por conducto de la Subsecretaria de Egresos.

7. La Subsecretaria de Egresos comunicara mediante oficio a las Unidades
Responsables del Gasto, los criterios para la integraciéon de las propuestas de los
Calendarios Presupuestarios.

8. Los Calendarios Presupuestarios se deberan elaborar por Unidad Responsable del
Gasto a nivel de clave presupuestaria. En el caso de las Entidades y Organismos, se
requerira la integracion del Calendario Paraestatal.

9. Las Unidades Responsables del Gasto deberan remitir sus propuestas de
Calendarios Presupuestarios una vez que la Subsecretaria de Egresos haya
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comunicado el Techo Presupuestal definitivo aprobado por el Congreso de la Ciudad
de México.

10. Los Calendarios Presupuestarios del Presupuesto de Egresos aprobado, deberan
ser anuales con base mensual, de acuerdo con las estimaciones de ingresos que emita
la Tesoreria de la Ciudad de México, los criterios para la estacionalidad del gasto que
determine la Subsecretaria de Egresos, asi como las propuestas enviadas por las
Unidades Responsables del Gasto.

11. Lacalendarizacién del gasto debera guardar congruencia con las disponibilidades
de fondos locales, federales y crediticios.

12. En la revision de los Calendarios Presupuestales que consideren financiamiento
con recursos federales, se deben considerar los Calendarios de Aportaciones Federales
para Entidades Federativas y Municipios que emite la Tesoreria de la Federacion, a
efecto de eliminar posibles diferencias en la prevision de recursos.

13. Durante la revision de las propuestas de Calendarios Presupuestarios, las
Direcciones Ejecutivas de Analisis y Seguimiento Presupuestal respectivas, propondran
a la Direccién General de Gasto Eficiente correspondiente, los cambios que consideren
necesarios cuando la informacion presupuestal remitida por las Unidades
Responsables del Gasto no guarde correspondencia con los criterios y lineamientos
emitidos al efecto.

14. Cuando las Unidades Responsables del Gasto no presenten sus propuestas de
Calendarios Presupuestales en los plazos que al efecto le fueron sefialados, o cuando
sea necesario modificar las propuestas en funcién de la disponibilidad de recursos, se
aplicaran las facultades que sobre el particular otorga la normatividad vigente a la
Secretaria de Administracion y Finanzas para elaborarlos o modificarlos.

15. Los Calendarios Presupuestarios de las Unidades Responsables del Gasto seran
registrados en el Sistema Informatico por la Direccion General de Gasto Eficiente
correspondiente, a través de las Direcciones Ejecutivas de Analisis y Seguimiento
Presupuestal respectivas, dentro de los plazos establecidos.

Pagina 247 de 416




MANUAL Qﬂo GOBIERNO DE LA | SECRETARIADE

ADMINISTRACION Y FINANZAS

ADMINISTRATIVO V° CIUDAD DE MEXICO | ¢ 1o e CRETARIA DE EGRESOS

Diagrama de Flujo

1. Recibe y analiza la

) Fropueece SR,
calendario presenta

presupuestario

JUD de Registro Presupuestal e Integracidn def
Infarmacion "A"

4Esté elaborada
correctamente la
propuesta de calendario
presupuestario?

& Informaypresenta el
analisis para su
evaluacién

3. Recibe y verifica el
resultado de andlisis

4. Informa las
observacionss
detectadas para su
rechazo

Subdireccion de Revisiony Seguimiento Presupuestal "A"

Revisidn e integracidn de los Calendarios Presupuestarios

E.Rechaza el 7.Evalla que se
Calendario cumpla con |los chtenos
Presupuestario e indica indicados y la presenta
los motivos para Visto Bueno

Direccidn Ejecutiva de Analisis ¥ Seguimiento Presupuestal "A"

8. Recibe, analiza
verifica, da visto bueno

einstruye suregisiro @

en el Sistema

Informatico

Direccidn General de Gasto Eficiente "A"

Pagina 248 de 416




SECRETARIA DE
XI éu |UNA|\I§T RATIVO ‘ ‘ »ﬂ g%g,ln\?geoniilég ADMINISTRACION Y FINANZAS

SUBSECRETARIA DE EGRESOS

=

W

W

]

=

=

o

=

o

2

=)

(2

£

El

=

@ 9. Registra el
(] — -
= [’ Calendario
& = Presupuestario en el
= Sistema Informatico
T

=

=

@

=

o

=

El

=4

2

i

c

=]

=

2

o

5

10. Comunica el

Calendario
Presupuestario

Revisidn e integracion de los Calendarios Presupuestarios.

Direccidn General de Gasto Eficients "A"

VALIDO

Direccion General de Gasto Eficiente “A”

VALIDO

Direccion General de Gasto Eficiente “B”

Pagina 249 de 416




MANUAL

ADMINISTRATIVO

20.

Nombre del

Procedimiento:

o
% GOBIERNO DE LA

v CIUDAD DE MEXICO
o

Compensadas en el Sistema Informatico.

SECRETARIA DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUBSECRETARIA DE EGRESOS

Registro de Afectaciones Presupuestarias

Objetivo General: Analizar y registrar, la informacion contenida en las Afectaciones
Presupuestarias Compensadas, solicitadas a través del Sistema Informatico por las
personas servidoras publicas facultados por las Unidades Responsables del Gasto, con
cargo a su presupuesto autorizado y en apego a la normatividad aplicable vigente.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la . . .

No. .. Activi Tiem
° Actividad ctividad empo
1 | Subdireccion de Verifica en el Sistema Informatico la 1dia

Revision y Seguimiento | solicitud de las Afectaciones
Presupuestal “A” Presupuestarias Compensadas, e instruye
su analisis.

2 | Jefatura de Unidad Revisa e informa los resultados del analisis | 2 dias
Departamental de de las solicitudes de las Afectaciones
Registro Presupuestal e | Presupuestarias Compensadas efectuadas
Integracion de por las Unidades Responsables del Gasto.
Informacion “A”

3 | Subdireccion de Recibe y verifica los resultados del analisis | 2 dias
Revisiony Seguimiento | realizado a las solicitudes de las
Presupuestal “A” Afectaciones Presupuestarias

Compensadas.

¢Procede el registro presupuestal de las
Afectaciones Presupuestarias
Compensadas?

NO

4 Informa los resultados del analisis para su 1ldia

rechazo en el Sistema Informatico.

5 | Direccion Ejecutiva de Rechaza las Afectaciones Presupuestarias ldia
Analisis y Seguimiento | Compensadas en el Sistema Informatico,
Presupuestal “A” indicando los motivos.

(Conecta con el fin del procedimiento)
SI
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Responsable de la

No. Actividad Actividad Tiempo
6 | Subdireccién de Informa que las solicitudes de las ldia
Revisiony Seguimiento | Afectaciones Presupuestarias
Presupuestal “A” Compensadas cuentan con condiciones de

registro.

7 | Direccion Ejecutiva de Analiza y firma de visto bueno las| 1dia

Analisis y Seguimiento Afectaciones Presupuestarias
Presupuestal “A” Compensadas en el Sistema Informatico e
informa.
8 | Direccion General de Recibe las Afectaciones Presupuestarias 1dia
Gasto Eficiente “A” Compensadas que cuentan de manera

electrénica con el visto bueno y efectua el
registro en el Sistema Informatico.

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 10 dias habiles.

Plazo o periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: 10
dias naturales.

Aspectos a considerar:

1. Laactividad 2, también es realizada por la Jefatura de Unidad Departamental de
Registro Presupuestal e Integracion de Informacion “B”, “C”, “D”, “E”, “F”, “G”, “H”, “1”,
“J”, ((K”’ “L”’ “M”’ “N”, “O”, “P”’ “Q”, “R”, “S”, “T”’ ((V”, ((X”, “Y” y “Z”.

2. Lasactividades 1,3,4y6,también son realizadas por la Subdireccidn de Revision
y SegUimientO Presupuestal K(B”, “C”, “D”’ “E”’ “F”, “G”, “H”’ “I”, “J”’ “K” y “L”'

3. Lasactividades 5y 7, también son realizadas por la Direccidn Ejecutiva de Analisis
y Seguimiento Presupuestal “B”, “C”y “D”.

4. La actividad 8 también es realizada por la Direcciéon General de Gasto Eficiente
“B”.

5. Para la revision, analisis y registro de las Afectaciones Presupuestarias
Compensadas se debera dar cumplimiento en general a lo estipulado en el Decreto de
Presupuesto de Egresos, Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones,
Prestaciones y Ejercicio de Recursos, su Reglamento, y al Manual de Reglas y
Procedimientos para el Ejercicio y Control Presupuestario de la Administracion
Publica, todas de la Ciudad de México, asi como a la normatividad vigente respectiva.
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6. De conformidad a la normatividad vigente, las solicitudes de las Afectaciones
Presupuestarias Compensadas podran modificar la estructura presupuestal aprobada
y sus calendarios presupuestales, en apego al Manual de Reglasy Procedimientos para
el Ejercicio y Control Presupuestario de la Administracion Publica de la Ciudad de
México.

7. Las Afectaciones Presupuestarias Compensadas que soliciten para su registro las
Unidades Responsables del Gasto via electrénica a través del Sistema Informatico, se
deberan realizar en el formato denominado “Afectacion Presupuestaria vy
Justificacién”, como se establece en el Manual de Reglas y Procedimientos para el
Ejercicio y Control Presupuestario de la Administracién Publica de la Ciudad de
México, y los importes que consignen no deben superar el presupuestoy el calendario
disponible en el momento en que se realicen.

8. La Direccion General de Gasto Eficiente correspondiente, a través de sus
Direcciones Ejecutivas, Subdirecciones y Jefaturas de Unidad Departamental,
recibiran de las Unidades Responsables del Gasto las Afectaciones Presupuestarias
Compensadas solicitadas para su registro presupuestal en el Sistema Informatico, y
que éstas cumplan con la normatividad establecida.

9. Unavezrealizado el analisis de las Afectaciones Presupuestarias Compensadas y
habiéndose comprobado que cumplen con lo establecido en la normatividad vigente,
la Direccién Ejecutiva de Analisis y Seguimiento Presupuestal respectiva, registrara
electronicamente el visto bueno de las Afectaciones Presupuestarias Compensadas
sujetas a registro en el Sistema Informatico por parte de la Direccion General de Gasto
Eficiente correspondiente.

10. Para el presente procedimiento cuando se menciona la palabra “informa”; se
entendera que tanto las Direcciones Ejecutivas, Subdirecciones y Jefaturas de Unidad
Departamental correspondientes, emitiran sus comentarios y observaciones a las
Afectaciones Presupuestarias Compensadas de manera verbal, para proceder al
registro o rechazo de dichas afectaciones.

11. La Direccion General de Gasto Eficiente correspondiente, efectuara el registro
presupuestal de las Afectaciones Presupuestarias Compensadas que cumplan con la
normatividad presupuestal vigente a través del sistema, observando lo dispuesto en
el Manual de Reglas y Procedimientos para el Ejercicio y Control Presupuestario de la
Administracion Publica de la Ciudad de México, y que se refieran a traspasos de
recursos que modifican la estructura de gasto aprobada, a fin de atender necesidades
de operacion de las Unidades Responsables.
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12. Las adecuaciones a los calendarios presupuestales que tengan por objeto
anticipar la disponibilidad de recursos se podran hacer con autorizacion de registro
por parte de la Subsecretaria de Egresos, a través de la Direccion General de Gasto
Eficiente correspondiente.

13. Para los casos en que las Afectaciones Presupuestarias Compensadas tengan
como propodsito disminuir los recursos asignados a prioridades de gasto, éstas se
atenderan cuando se hayan cumplido las metas previstas o no modifiquen el monto
originalmente autorizado, debiendo observar las disposiciones contenidas en la Ley
de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de
Recursos de la Ciudad de México, y su Reglamento, el Decreto de Presupuesto de
Egresos y demas disposiciones normativas en la materia.

14. Lasolicitud de autorizaciony registro via electronica en el Sistema Informatico del
registro presupuestal de las Afectaciones Presupuestarias Compensadas sera a partir
del dia primero de cada mesy a mas tardar en los plazos establecidos en el Manual de
Reglas y Procedimientos para el Ejercicio y Control Presupuestario de la
Administracién Publica de la Ciudad de México, Unicamente la Subsecretaria de
Egresos previa solicitud por escrito de las Unidades Responsables del Gasto, podra
prorrogar el citado plazo.

15. La Direccion General de Gasto Eficiente correspondiente realizara, dentro de los
tiempos establecidos, el registro en el Sistema Informatico de registro presupuestal de
aquellas Afectaciones Presupuestarias Compensadas que promuevan y soliciten las
Unidades Responsables del Gasto, con cargo a su presupuesto autorizado y de
acuerdo a la normatividad vigente, con el propdsito de generar mensualmente el
cierre de la evolucién del presupuesto, a efecto de que la Direccion General de
Planeacion Presupuestaria, Control y Evaluacion del Gasto pueda emitir los reportes
de la evolucion del ejercicio presupuestal y de los movimientos presupuestales
registrados, con el fin de remitirlos a las Unidades Responsables de Gasto y a la
Direccion General de Gasto Eficiente respectiva, para su proceso de conciliacion.

16. En el caso de las Afectaciones Presupuestarias Compensadas que promuevan y
soliciten las Unidades Responsables del Gasto y que posterior al analisis
correspondiente se determinen improcedentes, seran rechazadas en el Sistema
Informatico por la Direccién General de Gasto Eficiente correspondiente a través de la
Direccion Ejecutiva de Analisis y Seguimiento Presupuestal o Subdirecciones de
Revision y Seguimiento Presupuestal respectivas, a mas tardar el ultimo dia habil del
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mes, a efecto de que las Unidades Responsables del Gasto realicen las modificaciones
pertinentes.

Diagrama de Flujo
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VALIDO

Direccidon General de Gasto Eficiente “A”

VALIDO

Direccion General de Gasto Eficiente “B”
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21. Nombre del Procedimiento: Registro de Compromisos en el Sistema Informatico.

Objetivo General: Llevar a cabo el registro presupuestal en el Sistema Informatico de
los Compromisos, elaborados y autorizados por las personas servidoras publicas
facultados por las Unidades Responsables del Gasto, con cargo a su presupuesto
autorizadoy en apego a la normatividad presupuestal aplicable vigente, para mantener
actualizado el comportamiento del presupuesto comprometido por las Unidades
Responsables del Gasto.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la . . .
No. .. Actividad Tiempo
Actividad .

1 | Jefaturade Unidad Revisa que los Compromisos autorizados ldia
Departamental de por las Unidades Responsables del Gasto
Registro Presupuestale | cumplan con la normatividad aplicable
Integracion de vigente.

Informacion “A”
2 Analiza que las claves presupuestarias| 1dia
contenidas en los Compromisos cuenten
con disponibilidad presupuestal.

3 Verifica que los datos presupuestales sean ldia
correctos y/o congruentes con la
justificacién.

4 Genera las observaciones resultado de la | 4 hrs.
revision presupuestal de los Compromisos
e informa.

5 | Subdireccion de Recibe y verifica las observaciones| 1dia
Revision y Seguimiento | resultado de la revision y analisis de los
Presupuestal “A” Compromisos y acuerda su registro o

rechazo presupuestal.

¢Procede el registro presupuestal de los
Compromisos?

NO

6 Instruye el rechazo de los Compromisosen | 2 hrs.
el Sistema Informatico.
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Responsable de la .. .
No. Actividad Actividad Tiempo

7 | Jefatura de Unidad Rechaza en el Sistema Informatico los | 1dia
Departamental de Compromisos que autorizaron para su
Registro Presupuestal e | registro las Unidades Responsables del
Integracion de Gasto.

Informacién “A”
(Conecta con el fin del procedimiento)
Sl

8 | Subdireccién de Instruye el registro de los Compromisos en 2 hr.
Revision y Seguimiento | el Sistema Informatico.

Presupuestal “A”

9 | Jefatura de Unidad Registra en el Sistema Informatico los | 1dia
Departamental de Compromisos que autorizaron las
Registro Presupuestal e | Unidades Responsables del Gasto.

Integracion de
Informacion “A”
Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 6 dias habiles, 8 horas.

Plazo o periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: No

Aplica.

Aspectos a considerar:

1. Lasactividades 1,2, 3, 4,7y 9, también son realizadas por la Jefatura de Unidad

Departamental de Registro Presupuestal e Integracion de Informacion “B”, “C”, “D”,
“E”’ “F”, “G”, t(H”’ “IH’ “J”, “K”, “L”’ (‘M”, “N”, uo))’ “P”’ “Q”, “R)” “S”’ (‘T”’ “V”, ux”’ “Y” y

“Z”

2. Las actividades 5, 6 y 8, también son realizadas por la Subdireccion de Revision y
Seguimiento PreSUpueStal ((B”’ “C”’ “D”, “E”, ((F)” “G”’ ‘(H”’ ‘(I”’ ‘(J”, ((K” y ((L”.

3. LasUnidades Responsables del Gasto son las responsables de elaborary autorizar

los Compromisos con cargo a su presupuesto de egresos autorizado, y de la guarda 'y

custodia de los documentos que lo soportan.

4. Para el analisis y registro presupuestal de los Compromisos se debera dar

cumplimiento a lo establecido en el Decreto de Presupuesto de Egresos, Ley de
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Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones, y Ejercicio de Recursos y
su Reglamento y, Manual de Reglas y Procedimientos para el Ejercicio y Control
Presupuestario de la Administracion Publica, todos de la Ciudad de México.

5. Las Unidades Responsables del Gasto solicitaran el registro presupuestal de los
Compromisos que elaboran y autorizan.

6. La Direccién General de Gasto Eficiente correspondiente, a través de sus
Direcciones Ejecutivas, Subdirecciones y Jefaturas de Unidad Departamental,
revisaran los Compromisos autorizados por parte de las Unidades Responsables del
Gasto para su registro presupuestal en el Sistema Informatico; y estén elaborados
conforme a lo establecido en el Manual de Reglas y Procedimientos para el Ejercicioy
Control Presupuestario de la Administracion Publica de la Ciudad de México y que
cuenten con las condiciones presupuestales requeridas, por lo que no valida el
instrumento juridico que lo soporta.

7. Las Unidades Responsables del Gasto deberan elaborar, autorizar y solicitar el
registro presupuestal de los Compromisos en el Sistema Informatico preferentemente
en el mismo mes calendario de la suscripcion delinstrumento o emision del documento
respectivo.

8. La Direccion General de Gasto Eficiente correspondiente, a través de la estructura
de sus Direcciones Ejecutivas de Analisis y Seguimiento Presupuestal respectivas,
efectuaran el registro o rechazo presupuestal en el Sistema Informatico de aquellos
Compromisos, que elaboran, autorizan y solicitan las Unidades Responsables del
Gasto.

9. El registro presupuestal de los Compromisos se efectuara con el proposito de
mantener actualizado el comportamiento del presupuesto autorizado a las Unidades
Responsables del Gasto, y éstas generen mensualmente los informes.
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7. Rechaza enel
Sistema Informético los
Compromisos
autorizados por laz
Unidades
Responsables del
Gasto

9. Registra en el
Sisterma Informatico los
COMAromisos
autarizacos
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22. Nombre del Procedimiento: Modificacion de Compromisos en el Sistema
Informatico.

Objetivo General: Llevar a cabo el registro presupuestal en el Sistema Informatico de las
Modificaciones a los Compromisos, autorizadas por las personas servidoras publicas
facultados por las Unidades Responsables del Gasto, que previamente se encuentren
registrados, con cargo a su presupuesto autorizado y en apego a la normatividad
presupuestal aplicable vigente, para mantener actualizado el comportamiento del
presupuesto comprometido por las Unidades Responsables del Gasto.

Descripcion Narrativa:

No. Resp:cr;?‘a’\ilzllae dde la Actividad Tiempo

1 | Subsecretariade Recibe la solicitud por escrito para 1dia
Egresos modificar los Compromisos, debidamente

motivada y fundamentada por las
Unidades Responsables del Gasto y la
turna para su analisis y registro.

2 | Jefatura de Unidad Analiza los motivos y las causas que | 1ldia
Departamental de derivan la  modificacion a  los
Registro Presupuestale | Compromisos.

Integracion de
Informacion “A”

3 Verifica que los datos presupuestales sean ldia
correctos y/o congruentes con la
justificacién.

4 Genera las observaciones resultado de la | 4 hrs.
revision presupuestal de las
modificaciones a los Compromisos e
informa.

5 | Subdireccion de Recibe y verifica las observaciones| 1dia
Revision y Seguimiento | resultado de la revision y analisis de la
Presupuestal “A” informacién de las modificaciones a los

Compromisos y acuerda su registro o
rechazo presupuestal.

¢Procede el registro presupuestal de la
modificacion de los Compromisos?

NO
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Responsable de la .. .
No. .. Actividad Tiempo
Actividad .
6 Instruye el rechazo de la modificacion de | 2 hrs.
los Compromisos en el Sistema
Informatico.
7 | Jefatura de Unidad Rechaza en el Sistema Informatico las| 1dia
Departamental de modificaciones a los Compromisos que
Registro Presupuestal e | autorizaron para su registro las Unidades
Integracion de Responsables del Gasto.
Informacién “A”
(Conecta con el fin del procedimiento)
Sl
8 | Subdireccién de Instruye el registro de las modificacionesa | 2 hrs.
Revisiony Seguimiento | los Compromisos en el Sistema
Presupuestal “A” Informatico.
9 | Jefatura de Unidad Registra en el Sistema Informatico las| 1dia
Departamental de modificaciones a los Compromisos que
Registro Presupuestal e | autorizaron las Unidades Responsables del
Integracion de Gasto.
Informacion “A”
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 6 dias habiles, 8 horas
Plazo o periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: No
Aplica.

Aspectos a considerar:

1. Las actividades 2, 3, 4, 7, 9, también son realizadas por la Jefatura de Unidad

Departamental de Registro Presupuestal e Integracion de Informacion “B”, “C”, “D”,
“E”’ “F”, “G”, t(H”’ “IH’ “J”, “K”, “L”’ (‘M”, “N”, uo))’ “P”’ “Q”, “R”, uS”, “T”’ “V”, (txn’ uy’J y

“Z”

2. Las actividades 5, 6, 8, también son realizadas por la Subdireccion de Revisién y

Seguimiento Presupuestal “B”’ “C’), “D”, “E”, “F”’ ‘(G”, ((H”, “I”, ((J”, “K” y

« L”

3. Las Unidades Responsables del Gasto son las responsables de solicitar y autorizar

las modificaciones a los Compromisos con cargo a su presupuesto de egresos

autorizadoy de la guarday custodia de los documentos que lo soportan.

Pagina 263 de 416




o z
MANUAL m Qﬁ GOBIERNO D‘E LA SECRETARIADE.
ADMINISTRATIVO °¢{ y CIUDAD DE MEXICO | 0 o faRESOS

4. Para el analisis y registro de las modificaciones a los Compromisos se debera dar
cumplimiento a lo establecido en el Decreto de Presupuesto de Egresos, Ley de
Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones, y Ejercicio de Recursos y
su Reglamento y, Manual de Reglas y Procedimientos para el Ejercicio y Control
Presupuestario de la Administracion Publica, todos de la Ciudad de México.

5. Las Unidades Responsables del Gasto solicitaran en forma escrita a la
Subsecretaria de Egresos, el registro presupuestal de las modificaciones a los
Compromisos que elaboran y autorizan.

6. La Direcciéon General de Gasto Eficiente correspondiente, a través de sus
Direcciones Ejecutivas, Subdirecciones y Jefaturas de Unidad Departamental,
revisaran las modificaciones los Compromisos autorizados por parte de las Unidades
Responsables del Gasto para su registro presupuestal en el sistema informatico; y estén
elaborados conforme a los establecido en el Manual de Reglas y Procedimientos para
el Ejercicio y Control Presupuestario de la Administracion Publica de la Ciudad de
México y que cuenten con las condiciones presupuestales requeridas, por lo que no
valida el instrumento juridico que lo soporta.
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23. Nombre del Procedimiento: Registro de Cuentas por Liquidar Certificadas en el

Sistema Informatico.

Objetivo General: Llevar a cabo el registro presupuestal en el Sistema Informatico de la
informacién contenida en las Cuentas por Liquidar Certificadas, elaboradas vy
autorizadas para su pago por las personas servidoras publicas facultados por las
Unidades Responsables del Gasto, con cargo a su presupuesto autorizado y en apego a
la normatividad aplicable vigente, para mantener actualizada la evoluciéon del
presupuesto ejercido por las Unidades Responsables del Gasto.

Descripcion Narrativa:

No. ResP:C:?:izl: dde la Actividad Tiempo

1 | Jefaturade Unidad Verifica que las Cuentas por Liquidar ldia
Departamental de Certificadas autorizadas por las Unidades
Registro Presupuestal e | Responsables del Gasto, a través del
Integracion de Sistema  Informatico  hayan  sido
Informacion “A” elaboradas correctamente y cumplan con

la normatividad aplicable vigente.

2 Analiza y verifica que las claves| 2dias
presupuestarias contenidas en las Cuentas
por Liquidar Certificadas cuenten con
disponibilidad presupuestal.

3 Genera las observaciones resultado del ldia

analisis y revision de la informacién de las
Cuentas por Liquidar Certificadas e
informa.

4 | Subdireccion de Recibe y verifica las observaciones | 2dias
Revision y Seguimiento | resultado de la revision y analisis de la
Presupuestal “A” informacién de las Cuentas por Liquidar

Certificadas y acuerda su registro o
rechazo presupuestal.

¢Procede el registro presupuestal de las
Cuentas por Liquidar Certificadas?

NO
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Responsable de la .. .
No. . . Actividad Tiempo
Actividad i lemp
5 Instruye el rechazo de las Cuentas por ldia
Liquidar Certificadas en el Sistema
Informatico.
6 | Jefatura de Unidad Rechaza en el Sistema Informatico las| 1dia
Departamental de Cuentas por Liquidar Certificadas
Registro Presupuestal e | autorizadas por las Unidades
Integracion de Responsables del Gasto, indicando los
Informacién “A” motivos del mismo.
(Conecta con el fin del procedimiento)
Sl
7 | Subdireccién de Instruye registrar las Cuentas por Liquidar | 1dia
Revision y Seguimiento | Certificadas en el Sistema Informatico.
Presupuestal “A”
8 | Jefatura de Unidad Registra en el Sistema Informatico las ldia
Departamental de Cuentas por Liquidar Certificadas
Registro Presupuestal e | autorizadas por las Unidades
Integracion de Responsables del Gasto.
Informacién “A”
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 10 dias habiles.
Plazo o periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: 10
dias naturales.

Aspectos a considerar:

1. Las actividades 1, 2, 3, 6 y 8, también son realizadas por la Jefatura de Unidad
Departamental de Registro Presupuestal e Integracién de Informacion “B”, “C”, “D”,
“E”, “F”’ “G”, “H”, ((I)’, ‘(J”’ « K”, ((L”, “M”’ “N”, “O”, “P”, “Q”’ “R”, ((S”, “T”, “V”, ((X”, “Y” y

“Z”

2. Las actividades 4,5y 7, también son realizadas por la Subdireccidén de Revision y
Seguimiento Presupuestal “B”, “C’), “D”’ “E”, “F”’ ‘(G”, ((H”, ((I”, ((J”, “K” y “L”-

3. Para la revision, analisis y registro de las Cuentas por Liquidar Certificadas se
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debera dar cumplimiento a lo estipulado en el Decreto de Presupuesto de Egresos, Ley
de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones, y Ejercicio de
Recursos y su Reglamento, Manual de Reglas y Procedimientos para el Ejercicio y
Control Presupuestario de la Administracion Publica, todos de la Ciudad de México, asi
como a la normatividad vigente respectiva.

4. LasUnidades Responsables del Gasto son las responsables de elaborar y autorizar
el pago de las Cuentas por Liquidar Certificadas con cargo a su presupuesto de egresos
autorizado.

5. Los formatos de Cuentas por Liquidar Certificadas que utilicen las Unidades
Responsables deberan ser los establecidos en el Manual de Reglas y Procedimientos
para el Ejercicio y Control Presupuestario de la Administracion Publica de la Ciudad de
México.

6. Alinicio de cada ejercicio fiscal o cuando se presenten cambios de los servidores
publicos, las Unidades Responsables del Gasto deberan remitir a la Subsecretaria de
Egresos, la Cédula de Firmas de las personas servidoras publicas facultados para
elaborar y autorizar el pago de las Cuentas por Liquidar Certificadas, en los términos
planteados en el apartado correspondiente del Manual de Reglas y Procedimientos
para el Ejercicio y Control Presupuestario de la Administracién Publica de la Ciudad de
México. Asimismo, seran responsables de actualizar dicha Cédula en caso de haber
movimientos de personal.

7. Las Unidades Responsables del Gasto solicitaran a través del Sistema Informatico
a la Direccién General de Gasto Eficiente correspondiente, el registro presupuestal de
las Cuentas por Liquidar Certificadas que elaboraron y autorizaron para su pago.

8. La Direcciéon General de Gasto Eficiente correspondiente, a través de sus
Direcciones Ejecutivas, Subdirecciones y Jefaturas de Unidad Departamental,
revisaran las Cuentas por Liquidar Certificadas autorizadas para su registro
presupuestal en el Sistema Informatico por parte de las Unidades Responsables del
Gasto.

9. Las Unidades Responsables del Gasto deberan soportar las Cuentas por Liquidar
Certificadas con la documentacién comprobatoria y justificativa correspondiente.

10. La Direccion Ejecutiva de Analisis y Seguimiento Presupuestal correspondiente,
revisara que las Cuentas por Liquidar Certificadas autorizadas para su registro en el
Sistema Informatico por las Unidades Responsables sectorizadas, estén elaboradas
conforme a lo establecido en el Manual de Reglas y Procedimientos para el Ejercicio y
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Control Presupuestario de la Administracion Publica de la Ciudad de México y que
cuenten con las condiciones presupuestales requeridas.

11. Las Unidades Responsables del Gasto deberan elaborar, autorizar y solicitar el
registro presupuestal de las Cuentas por Liquidar Certificadas a partir del dia primero
de cada mes y a mas tardar en los plazos establecidos en el Manual de Reglas y
Procedimientos para el Ejercicio y Control Presupuestario de la Administracion Publica
de la Ciudad de México. Unicamente el titular de la Subsecretaria de Egresos, previa
solicitud por escrito de las Unidades Responsables del Gasto podra prorrogar el citado
plazo.

12. Las Cuentas por Liquidar Certificadas de “Operaciones Ajenas” s6lo tienen efectos
contables y de pago de los importes retenidos a los terceros beneficiados.

13. La Direccién General de Gasto Eficiente correspondiente, a través de la estructura
de sus Direcciones Ejecutivas de Analisis y Seguimiento Presupuestal respectivas,
efectuaran el registro o rechazo presupuestal en el Sistema Informatico de aquellas
Cuentas por Liquidar Certificadas, que elaboran y autorizan su pago las Unidades
Responsables del Gasto y que son solicitadas a través del Sistema; lo anterior, una vez
que estan elaboradas correctamente, que cumplen con la normatividad vigente y que
cuentan con las condiciones presupuestales requeridas

14. El registro presupuestal de las Cuentas por Liquidar Certificadas se efectuara
dentro de los tiempos establecidos en el Manual de Reglas y Procedimientos para el
Ejercicioy Control Presupuestario de la Administracion Publica de la Ciudad de México,
dentro del mismo mes, para mantener actualizada la evolucién del presupuesto
ejercido por las Unidades Responsables del Gasto y de generar mensualmente el cierre
de la evolucion presupuestal.
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VALIDO

Direccion General de Gasto Eficiente “A”

VALIDO

Direccion General de Gasto Eficiente “B”

Pagina 272 de 416




MANUAL
ADMINISTRATIVO

o
% GOBIERNO DE LA

v CIUDAD DE MEXICO
o

SECRETARIA DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUBSECRETARIA DE EGRESOS

24. Nombre del Procedimiento: Registro de Documentos Multiples en el Sistema

Informatico.

Objetivo General: Llevar a cabo el registro presupuestal en el Sistema Informatico de la
informacién contenida en los Documentos Multiples, elaborados y autorizados por las
personas servidoras publicas facultados por las Unidades Responsables del Gasto en el
sistema informatico, con cargo a su presupuesto ejercido y en apego a la normatividad
aplicable vigente, para mantener actualizada la evolucion del presupuesto ejercido por
las Unidades Responsables del Gasto.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la .. .

No. .. A T

o Actividad ctividad iempo

1 | Jefatura de Unidad Verifica que los Documentos Multiples ldia
Departamental de autorizados por las Unidades
Registro Presupuestal e | Responsables del Gasto, a través del
Integracion de Sistema  Informatico  hayan  sido
Informacion “A” elaborados correctamente y cumplan con

la normatividad aplicable vigente.

2 | Subdireccién de Verifica los resultados del analisis ldia
Revisiony Seguimiento | realizado 'y acuerda su registro
Presupuestal “A” presupuestal o rechazo de los

Documentos Multiples.
¢Procede el registro presupuestal de los
Documentos Multiples?
NO

3 Instruye realizar el rechazo de los| 1dia
Documentos Multiples a través del
Sistema Informatico.

4 | Jefatura de Unidad Rechaza en el Sistema Informatico los ldia
Departamental de Documentos Multiples que autorizaron
Registro Presupuestale | para su registro las  Unidades
Integracion de Responsables del Gasto.

Informacion “A”
(Conecta con el fin del procedimiento)
Sl

Pagina 273 de 416




MANUAL

o
P F‘ SECRETARIA DE
ADMINISTRATIVO %ﬁ% o»ﬂ: gI?J[B)LiRgEOM%E(Iég ADMINISTRACION Y FINANZAS
o

SUBSECRETARIA DE EGRESOS

No. ResTc:?:it;Iae dde la Actividad Tiempo

5 | Subdireccién de Instruye realizar el registro presupuestal | 1dia
Revision y Seguimiento | de los Documentos Multiples a través del
Presupuestal “A” Sistema Informatico.

6 | Jefatura de Unidad Registra en el Sistema Informatico los | 1dia
Departamental de Documentos Multiples que autorizaron
Registro Presupuestale | para su  registro las  Unidades
Integracion de Responsables del Gasto.
Informacién “A”

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 6 dias habiles.

Plazo o periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: No
aplica.

Aspectos a considerar:

1. Las actividades 1, 4 y 6, también son realizadas por la Jefatura de Unidad
Departamental de Registro Presupuestal e Integracién de Informaciéon “B”, “C”, “D”,
“E”, “F”’ “G”, “H”, “I”, “J”, “K”, “L”, “M”’ “N”, “O”’ “P”, “Q”’ “R”, “S”, “T”, ((V”, “X)J’ “Y” y
“Z”

2. Las actividades 2, 3y 5, también son realizadas por la Subdireccion de Revision y
Seguimiento Presupuestal “B”’ “C”’ “D”’ “E”’ “F”, “G”, “H”’ “I”’ “J”’ “K” y “L”.

3. El Documento Mdltiple se elaborara para corregir datos en las Cuentas por Liquidar
Certificadas registradas, para reintegrar recursos no ejercidos y para cancelar aquellas
que fueron incorporadas al registro presupuestal, atendiendo en todo momento la
normatividad emitida en el Manual de Reglas y Procedimientos para el Ejercicio y
Control Presupuestario de la Administracion Publica de la Ciudad de México y demas
disposiciones legales aplicables.

4. El Documento Multiple debera elaborarse y solicitarse via electronica a través del
Sistema Informatico de registro presupuestal a la Direccion General de Gasto Eficiente
correspondiente, a partir del primer dia del mesy hasta el dia 25 de cada mes, salvo los
casos en que la Subsecretaria de Egresos determine prorrogar la fecha mencionada,
previa solicitud por escrito de las Unidades Responsables del Gasto.
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5. Elformato de los Documentos Multiples que utilicen las Unidades Responsables del
Gasto debera ser el establecido en el Manual de Reglas y Procedimientos para el
Ejercicioy Control Presupuestario de la Administracion Publica de la Ciudad de México.

6. La Direccion Ejecutiva de Analisis y Seguimiento Presupuestal correspondiente, a
través de sus Subdireccionesy Jefaturas de Unidad Departamental, verificaran que los
Documentos Multiples autorizados para su registro en el Sistema Informatico, cumplan
con la normatividad establecida en la materia.

7. La Direccion General de Gasto Eficiente correspondiente a través de sus Direcciones
Ejecutivas, Subdirecciones y Jefaturas de Unidad Departamental, analizara la
informacién contenida en los Documentos Multiples que autoricen las Unidades
Responsables del Gasto, y registraran en el Sistema Informatico siempre y cuando
cumplan con la normatividad vigente; con excepcion de los Documentos Multiples de
Cancelacion y Contable, los cuales Unicamente seran autorizados y registrados por las
propias Unidades Responsables del Gasto.

8. Los Documentos Multiples atenderan las Modalidades que se establezcan en el
Manual de Reglas y Procedimientos para el Ejercicio y Control Presupuestario de la
Administracion Publica de la Ciudad de México.

9. Para todas las modalidades de los Documento Multiples se debera mencionar de
manera clara y concisa los motivos de la correccion, cancelacion, comprobacion y/o
reintegro, diferencia cambiaria; asimismo, no se utilizaran para reclasificar el gasto
registrado, a excepcion de los casos debidamente justificados, cuando realmente
corresponda a los documentos justificativos del gasto y por el cambio de Fuente de
Financiamiento.

10. La Direccion Ejecutiva de Analisis y Seguimiento Presupuestal correspondiente,
verificara a través de sus Subdirecciones y Jefaturas de Unidad Departamental, que los
Documentos Mdltiples autorizados para su registro a través del Sistema Informatico
por las Unidades Responsables del Gasto, estén elaborados conforme a la
normatividad establecida en la materia y que la firma contenida en los Documentos
Multiples esté facultada para autorizarlos y solicitarlos.

11. Los Documentos Multiples que las Unidades Responsables del Gasto autoricen a
través del Sistema Informatico, podran ser registrados o rechazados a mas tardar el
ultimo dia habil de cada mes, con el propoésito de generar mensualmente el cierre de la
evolucion del presupuesto.
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VALIDO

Direccion General de Gasto Eficiente “A”

VALIDO

Direccion General de Gasto Eficiente “B”
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25. Nombre del Procedimiento: Conciliacion de Cifras Presupuestarias.

SECRETARIA DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUBSECRETARIA DE EGRESOS

Objetivo General: Analizar y verificar que las cifras presupuestales que remiten las
Unidades Responsables del Gasto en la cédula correspondiente, concuerden con el
registro de los documentos de gestion presupuestaria autorizados por las propias
Unidades Responsables del Gasto.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la .. .
No. Actividad Actividad Tiempo
1 | Jefatura de Unidad Recibe Cédulas de Conciliacion y | 1dia
Departamental de confronta la informacién con los registros
Registro Presupuestal e | de las cifras presupuestales
Integracion de
Informacion “A”
2 Analiza la informacién de las Cédulas de | 7 hrs.
Conciliaciéon y en caso de ser necesario
solicita informacion adicional a la Unidad
Responsable del Gasto.

3 Informa los resultados del analisis de las 1hr.
Cédulas de Conciliacion.

4 | Subdireccion de Recibe y revisa los resultados del analisis. ldia
Revision y Seguimiento
Presupuestal “A”

¢La informacion de las Cédulas de
Conciliacion es correcta?
NO

5 Informa las observaciones, y acuerda su 1dia

devolucidn.

6 Elabora oficio indicando el resultado del ldia

analisis a las Cédulas de Conciliacion y lo
remite.

7 | Direccion Ejecutiva de Recibe y firma oficio indicando el| 1dia
Analisis y Seguimiento resultado del analisis a las Cédulas de
Presupuestal “A” Conciliacioén, para su envio a la Unidad

Responsable del Gasto.
(Conecta con el fin del Procedimiento)
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Responsable de la .. .
No. Actividad Actividad Tiempo
Sl
8 | Subdireccién de Firma las Cédulas de Conciliacion. 1dia
Revision y Seguimiento
Presupuestal “A”
9 Elabora oficio de firma para comunicarel | 1dia
resultado a la Unidad Responsable del
Gasto.
10 | Direccion Ejecutiva de Revisa el resultado del analisis. 1dia
Analisis y Seguimiento
Presupuestal “A”
11 Firma oficio para notificar a la Unidad ldia
Responsable del Gasto.
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 9 dias habiles, 8 horas.
Plazo o periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: No
aplica.

Aspectos a considerar:

1. Las actividades 1, 2 y 3, también son realizadas por la Jefatura de Unidad
Departamental de Registro Presupuestal e Integracion de Informacion “B”, “C”, “D”,
“E”, “F”’ “G”, “H”, “I)J, “J”’ “K”, “L”, “M”’ ‘(N”, ((O”’ “P”’ “Q”, “R”, “S”, “T”, “V”, ((X”, “Y” y
“Z”

2. Lasactividades4,5,6,8y9,también son realizadas por la Subdireccion de Revision
y Seguimiento Presupuestal “B”, “C”’ “D”’ “E”, “F”, “G”, “H”’ “I”’ “J”, “K” y “L”_

3. Las actividades 7, 10 y 11, también son realizadas por la Direccion Ejecutiva de
Analisis y Seguimiento Presupuestal “B”, “C”y “D”.

4. Las Unidades Responsables del Gasto enviaran a la Direccion General de Gasto
Eficiente correspondiente mediante oficio, la Cédula de Conciliacién utilizando el
formato establecido en el Manual de Reglasy Procedimientos para el Ejercicio y Control
Presupuestario de la Administracién Publica de la Ciudad de México, debidamente
llenado y en dos tantos originales.
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5. La Direccién Ejecutiva de Analisis y Seguimiento Presupuestal correspondiente,
sera la responsable de turnar a las Subdireccion de Revision y Seguimiento
Presupuestal respectiva, la Cédula de Conciliacion con los registros presupuestales
efectuados en el sistema informatico, para su analisis.

6. Para la revision de la Cédula de Conciliacion se debera dar cumplimiento en
general alo estipulado en el Decreto de Presupuesto de Egresos, a la Ley de Austeridad,
Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos, a su
Reglamento y al Manual de Reglas y Procedimientos para el Ejercicio y Control
Presupuestario de la Administracion Publica, todos de la Ciudad de México, asi como a
la normatividad vigente respectiva.

7. La firma por parte de la Subdireccion de Revision y Seguimiento Presupuestal
correspondiente en las Cédulas de Conciliacion que resulten correctas, sera autégrafa.

8. La Conciliacion de Cifras Presupuestales tendra caracter mensual, teniendo como
base la informacién del registro presupuestal acumulado al periodo, contenida en los
reportes que emite mensualmente la Direccion General de Planeacion Presupuestaria,
Controly Evaluacion del Gasto a través del sistema informatico que opera la Secretaria
de Administracion y Finanzas, de conformidad con lo establecido en la normatividad
aplicable vigente.

9. La Direccién General de Gasto Eficiente correspondiente, a través de la Direccion
Ejecutiva de Analisis y Seguimiento Presupuestal respectiva, recomendara a las
Unidades Responsables del Gasto que, previamente a la Conciliacion de Cifras
Presupuestales que establece el Manual de Reglas y Procedimientos para el Ejercicio y
Control Presupuestario de la Administracion Publica de la Ciudad de México, deberan
cotejar sus registros presupuestales internos con los reportes que mensualmente les
son comunicados por la Direccion General de Planeacion Presupuestaria, Control y
Evaluacion del Gasto.

10. La Direccion General de Gasto Eficiente correspondiente, a través de sus
Direcciones Ejecutivas, Subdirecciones y Jefaturas de Unidad Departamental
respectivas, orientaran a las Unidades Responsables del Gasto en las tareas inherentes
a la Conciliacion de Cifras Presupuestales.

11. La Direccion Ejecutiva de Analisis y Seguimiento Presupuestal correspondiente,
verificard que las Unidades Responsables del Gasto, le notifiquen mediante oficio
mensualmente, la Conciliacion de Cifras Presupuestales.
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12. La Direccion Ejecutiva de Analisis y Seguimiento Presupuestal correspondiente,
llevard a cabo mensualmente la conciliacién de la informacién presupuestal que se
deriva de las Adecuaciones Presupuestarias Compensadas, Compromisos, Cuentas por
Liquidar Certificadas, Documentos Multiples, asi como de lainformacion de los Estados
de Detalle del Presupuesto de Egresos (Analitico de Claves) de las Entidades y
Organismos.

13. Una vez verificada la correcta integracion de las Cédulas de Conciliacion, la
Direccion Ejecutiva de Analisis y Seguimiento Presupuestal respectiva, enviara
mensualmente, mediante oficio, a las Unidades Responsables del Gasto, un tanto de la
conciliacion debidamente firmada.
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VALIDO

Direcciéon General de Gasto Eficiente “A”

VALIDO

Direccion General de Gasto Eficiente “B”
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26. Nombre del Procedimiento: Revision del presupuesto ejercido por las Entidades y
Organismos.

Objetivo General: Analizar, dar seguimiento y verificar el registro presupuestal de los
recursos ejercidos por las Entidades y Organismos sectorizados que conforman el
Sector Paraestatal del Gobierno de la Ciudad de México.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la .. .

No. Actividad Actividad Tiempo

1 | Jefatura de Unidad Recibe oficio con todos los formatos 1dia
Departamental de normativos y aplicables en la materia de
Registro Presupuestal e | las Entidades y Organismos y lleva a cabo
Integracion de la revision y analisis correspondiente.

Informacion “A”

2 Informa los resultados de la revision de los ldia

formatos.

3 | Subdireccion de Recibe los resultados de la revision y ldia
Revisiony Seguimiento | analisis de la informacién de la Unidad
Presupuestal “A” Responsable del Gasto.

¢Es correcta la informacion?
NO
4 Elabora oficio para que se devuelvan los ldia
formatos a la Unidad Responsable del
Gasto.

5 | Direccion Ejecutiva de Revisa oficio con los formatos de las ldia

Analisis y Seguimiento Entidadesy Organismos.

Presupuestal “A”

6 Firma y turna oficio informando a la ldia

Unidad Responsable del Gasto asignada,
las inconsistencias encontradas para su
planteamiento.
(Conecta con el fin del procedimiento)
SI
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Responsable de la

No. Actividad Actividad Tiempo
7 | Subdireccion de Elabora oficios para enviar copia de los | 1dia
Revisiony Seguimiento | formatos a las Unidades Administrativas
Presupuesta “A” correspondientes y turna.

8 | Direccion Ejecutiva de Revisay firma oficios para enviar con copia 1dia
Analisisy Seguimiento | de los formatos a las Unidades
Presupuestal “A” Administrativas correspondientes.

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 8 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: No
aplica.

Aspectos a considerar:

1. Las actividades 1 y 2, también son realizadas por la Jefatura de Unidad
Departamental de Registro Presupuestal e Integracién de Informacién “B”, “C”, “D”,
“E”,“F7, “G”, “H”, 417, 407, “K”, 4L, “M”7, “N7, 07 “P2, “Q7, “R”, “S”, “T7, “V7, “X”, “Y” y
“Z”.

2. Las actividades 3, 4y 7, también son realizadas por la Subdireccion de Revisidon y
Seguimiento Presupuestal “B”, “C”, “D”, “E”, “F”, “G”, “H”, “I”, “J”, “K” y “L”.

3. Las actividades 5,6y 8, también son realizadas por la Direccion Ejecutiva de Analisis
y Seguimiento Presupuestal “B”, “C”y “D”.

4. En el presente procedimiento, se entendera que los formatos estan integrados por
los siguientes documentos de caracter presupuestal:

e Estado de Detalle del Presupuesto de Egresos (Analitico de Claves)
e Causasde laVariacion Presupuestal
e Flujo de Efectivo (Informe Presupuestal de los Ingresos y Egresos)

5. El marco normativo para el analisis y registro del Presupuesto Ejercido por las
Entidades y Organismo debera dar cumplimiento en general a lo estipulado en el
Decreto de Presupuesto de Egresos, la Ley de Austeridad, Transparencia en
Remuneraciones, Prestaciones, y Ejercicio de Recursos, su Reglamento y el Manual de
Reglasy Procedimientos para el Ejercicio y Control Presupuestario de la Administracién
Publica, todos de la Ciudad de México, asi como a la normatividad vigente respectiva.
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6. Las Entidades y Organismos sectorizados deberan enviar mensualmente de manera
impresa y mediante oficio los formatos a la Direccién General de Gasto Eficiente
correspondiente, de conformidad con la Ley de Austeridad, Transparencia en
Remuneraciones, Prestaciones, y Ejercicio de Recursos y el Manual de Reglas y
Procedimientos para el Ejercicio y Control Presupuestario de la Administracion Publica,
ambos de la Ciudad de México (la fecha sera dentro de los primeros 10 dias del mes
siguiente), a efecto de que se refleje en los resultados correspondientes al cierre
mensual.

7. Elregistro de los gastos debera realizarse invariablemente durante el mismo mes en
que se opere el pago o la salida de efectivo de sus cuentas bancarias

8. El Estado de Detalle del Presupuesto de Egresos (Analitico de Claves) que registren
las Entidades y Organismos sectorizados debera elaborarse a nivel de clave
presupuestariay no deberan exceder la disponibilidad presupuestal al mes del registro.

9. Las Entidades deberan realizar los registros del ejercicio de sus presupuestos, a nivel
de Clave Presupuestaria conforme al techo presupuestal aprobado por el Congreso de
la Ciudad de México. Para ello, deberan considerar los capitulos, conceptos y partidas
del Clasificador por Objeto del Gasto y deberan ser congruentes con la ministracion de
recursos que recibany la disponibilidad financiera mensual que dispongan.

10.  Los oficios con copia de los formatos del Flujo de Efectivo, serén enviados a la
Direccion General de Planeacion Presupuestaria, Control y Evaluacion de Gasto,
Direccion General de Armonizacion Contabley Rendicion de Cuentasy a la Subtesoreria
de Politica Fiscal.
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VALIDO

Direccidon General de Gasto Eficiente “A”

VALIDO

Direccion General de Gasto Eficiente “B”
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27. Nombre del Procedimiento: Integracion del Anteproyecto de Presupuesto de

Egresos de la Ciudad de México.

Objetivo General: Coordinar la integracion del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos
con base a las disposiciones observadas en el ejercicio fiscal correspondiente.

Descripcion Narrativa:

No. ResTcr;?:i:lae dde la Actividad Tiempo
1 | Direccién General de Recibe estimacion de ingresos por parte de | 1dia
Planeacién la Tesoreria para proyectar el siguiente
Presupuestaria, Control | ejercicio fiscal.
y Evaluacion del Gasto
2 Gestiona solicitudes a las Direcciones de | 1ldia
Gasto Eficiente, respecto a las estimaciones
de gasto a considerar para la elaboracién
del Proyecto de Presupuesto.
3 Instruye el desarrollo del Anteproyecto. 2 hrs.
4 | Subdireccién de Realiza analisis para determinar los Techos | 10 dias
Previsiény Control del Presupuestales del Anteproyecto de
Gasto Presupuesto.
5 Coordina la gestion de actualizacion de | 5 hrs.
bases de datos paraintegracion del modulo
de Anteproyecto, en el sistema Informatico
de Planeacion de Recursos
Gubernamentales (SAP-GRP).
6 | Jefatura de Unidad Actualiza la base de datos para integracion | 4 dias
Departamental de del médulo de Anteproyecto, en el sistema
Gestion del Informatico de Planeacion de Recursos
Anteproyecto de Gubernamentales (SAP-GRP)
Presupuesto
7 Asesora a las Unidades Responsables del | 5dias
Gasto, en la captura de su Anteproyecto de
Presupuesto en la transaccién de
Anteproyecto del Sistema, modulo de
Integracion Financiera.
8 | Subdireccién de Presenta el analisis del Anteproyecto ldia
Previsiény Control del
Gasto
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No. ResTc:?:it;Iae dde la Actividad Tiempo
9 | Direccion General de Valida la informacién que integra el | 5dias
Planeacién Anteproyecto.
Presupuestaria, Control
y Evaluacion del Gasto
¢La informacion es correcta?
NO
10 Rechaza la informacion que integra el | 1ldia
Anteproyecto.
(Conecta con la actividad 4)
Sl
11 Autoriza la informacion del anteproyecto e | 2 hrs.
instruye la integracion en el Sistema.
12 | Subdireccion de Integra la informacién actualizada en el | 1dia
Previsiény Control del Sistema de Planeacion de Recursos para
Gasto comunicacion de calendarios, asi como el
Programa Operativo Anual (POA) del
Anteproyecto de Presupuesto de Egresos.
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 29 dias habiles, 9 horas
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: 30
dias habiles.

Aspectos a considerar:

1.- Para la integracion del anteproyecto se realiza una serie de analisis al Capitulo
1000, preparacion del Sistema Informatico de Planeacion de Recursos
Gubernamentales (SAP-GRP), techos presupuestales aprobado, recepcién de
propuestas de calendario, asi como el programa operativo anual Autorizado.

2.- El tiempo aproximado de ejecucion es variable, debido a que, intervienen en el
procedimiento diferentes instancias quienes emiten informacién la cual, es
revisada y validada o solicitada nuevamente con correcciones, lo que modifica el
tiempo de ejecucion.

3.- Fecha limite, el 30 de noviembre del afio inmediato anterior al del anteproyecto de
egresos que se integra.
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VALIDO

Direccion General de Planeacién Presupuestaria, Control y
Evaluacion del Gasto
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28. Nombre del Procedimiento: Elaboracion del Balance Presupuestal del ejercicio de
presupuesto de Egresos de la Ciudad de México.

Objetivo General: Coordinar la integracion de Balance Presupuestal.

Descripcion Narrativa:

No. ResTc:?:i:Iae dde la Actividad Tiempo
1 | Direccién General de Instruye la integracion del Balance | 1ldia
Planeacién Presupuestal.
Presupuestaria, Control
y Evaluacion del Gasto
2 | Subdireccion de Coordina la integracion del Balance | 2dias
Previsiéony Control del | Presupuestal
Gasto
3 | Jefatura de Unidad Recaba, revisa y organiza la informacion | 2dias
Departamental de obtenida.
Seguimiento al Gasto
4 | Subdireccién de Valida y proporciona la propuesta del | 1ldia
Previsiony Control del | Balance.
Gasto
5 | Direccion General de Analiza la propuesta de informacion del | 3dias
Planeacién Balance Presupuestal.
Presupuestaria, Control
y Evaluacion del Gasto
¢Esta de acuerdo?
NO
6 Regresa con observaciones para que sean | 1ldia
atendidas.
(Conecta con la actividad 3)
SI
7 Valida la informacion que tendra el Balance | 1dia
Presupuestal.
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 11 dias habiles.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: 15
dias habiles.
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Aspectos a considerar:

1.- El tiempo aproximado de ejecucion es variable, debido a que, intervienen en el
procedimiento diferentes instancias quienes emiten informaciéon la cual, es
revisada y validada o solicitada nuevamente con correcciones, lo que modifica el
tiempo de ejecucion.
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VALIDO

Direccion General de Planeacion Presupuestaria, Control y
Evaluacion del Gasto
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29. Nombre del Procedimiento: Gestion de Afectaciones Programatico-Presupuestales
liguidas que las Unidades Responsables del Gasto soliciten a través del Sistema
Informatico de Planeacién de Recursos Gubernamentales (SAP-GRP).

Objetivo General: Coordinar durante el ejercicio fiscal la procedencia de las
Adecuaciones Presupuestarias Liquidas que solicitan las Unidades Responsables del

Gasto.

Descripcion Narrativa:

No. ResTcr:is:iI;l: dde la Actividad Tiempo

1 | Direccién General de Instruye la revisidon para validacion de | 1hr.
Planeacion solicitudes tramitadas por las Unidades
Presupuestaria, Control | Responsables del Gasto, a través del
y Evaluacion del Gasto | Sistema Informatico de Planeacion de

Recursos Gubernamentales (SAP-GRP).

2 | Subdireccion de Revisay coordina la atencién de solicitudes | 1dia
Requerimientos de afectaciones presupuestarias liquidas,
Presupuestales que las Unidades Responsables del Gasto

han tramitado a través del Sistema
Informatico de Planeacién de Recursos
Gubernamentales (SAP-GRP), para su
revision y en su caso autorizacion.

3 | Jefatura de Unidad Analiza que las adecuaciones | 1dia
Departamental de presupuestarias liquidas solicitadas
Gestiones cumplan con la normatividad vigente, y
Presupuestarias analiza el efecto que tendra el registro
Liquidas presupuestal solicitado en el presupuesto

aprobado.

4 Solicita informacion adicional, o se realizan | 3 dias

reuniones con las Unidades Responsables
del Gasto (URG), para disolver dudas y
solventar observaciones.

5 | Subdireccion de Revisa y analiza las adecuaciones| 1ldia
Requerimientos presupuestarias.

Presupuestales
¢Procede la solicitud?
NO
6 Rechaza para su replanteamiento. ldia
(Conecta con la actividad 4)
Sl
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Responsable de la
Actividad

7 Da visto bueno y proporciona un| 1ldia
seguimiento de solicitudes.
8 | Direccion General de Analiza y autoriza, y en su caso rechaza los | 1dia
Planeacion documentos para su replanteamiento.
Presupuestaria, Control
y Evaluacion del Gasto

No. Actividad Tiempo

¢Procede la solicitud?
NO

9 Regresa e indica porque no procede para | 1ldia
que se haga la correccién.
(Conecta con la actividad 3)
Sl

10 Autoriza el registro de adecuaciones | 1dia
presupuestarias mediante firma electrénica
en el Sistema Informatico de Planeacién de
Recursos Gubernamentales (SAP-GRP).

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 11 dias habiles, 1 hora.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion:
Solicitud antes del dia 25 de cada mes.

Aspectos a considerar:

1.- Las verificaciones de nuevas solicitudes incorporadas a las Unidades
Responsables del Gasto por medio del Sistema Informatico de Planeacién de
Recursos Gubernamentales (SAP-GRP), se realizan continuamente.

2.- Lassolicitudesincorporadas a las Unidades Responsables del Gasto por medio del
sistema SAP-GRP, reciben un turno ya sea rechazo/visto bueno:

e Rechazo:serealiza através del sistemaindicando los motivos por los cuales no
procedio el registro
e Visto bueno: procede la solicitud para firma electrénica.

3.- las adecuaciones presupuestarias liquidas deben de cumplir con la normativa
vigente y en caso de ser necesario solicitar documentacion adicional que permita
contar con los elementos suficientes para estar con condiciones de determinar su
procedencia.
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VALIDO

Direccion General de Planeacion Presupuestaria, Control y
Evaluacion del Gasto
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30. Nombre del Procedimiento: Elaboracion del cierre del ejercicio programatico-
presupuestal del Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México.

Objetivo General: Coordinar la integracion de informacion para la emision de reportes
del cierre mensual.

Descripcion Narrativa:

No. ResTcr;;s‘a’\i:lae dde la Actividad Tiempo
1 | Direccién General de Instruye la elaboracién del Plan de| 1ldia
Planeacién Trabajo del cierre del ejercicio al periodo
Presupuestaria, Controly | que corresponda.
Evaluacion del Gasto
2 | Subdireccién de Coordina los procesos para la emision de | 1dia
Previsiény Control del reportes para la integracion del cierre del
Gasto ejercicio.
3 | Jefatura de Unidad de Elabora el analisis de reportes para la | 5dias
Departamental de integracion del cierre del gjercicio.
Seguimiento al Gasto
4 | Subdireccion de Revisa lainformacién del analisisde cierre | 1dia
Previsiény Control del y turna para validacion.
Gasto
5 | Direccion General de Analiza la propuesta de cierre del| 1ldia
Planeacion ejercicio.
Presupuestaria, Control y
Evaluacion del Gasto
¢Lainformacion es correcta?
NO
6 Regresa con observaciones para ser| 1ldia
subsanadas.
(Conecta con la actividad 3)
SI
7 Autoriza la documentacion que va a | 1ldia
contener el cierre del ejercicio
programatico-presupuestal, para
comunicacion y distribucion del cierre
mensual correspondiente.
8 | Subdireccién de Comunica y distribuye el Cierre| 1dia
Previsién y Control del programatico-presupuestal mensual
Gasto correspondiente.
Fin del procedimiento
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Responsable de la

No. Actividad

Actividad Tiempo

Tiempo aproximado de ejecucion: 12 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: Mes
inmediato posterior.

Aspectos a considerar:
1.- Elcierre del ejercicio se realiza cada mes

2.- Existen una serie de términos que se cuenta para que cada unidad envie
informacion que se integrara en el ejercicio.
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31. Nombre del Procedimiento: Optimizacion del Sistema Informatico de Planeacion
de Recursos Gubernamentales (SAP-GRP).

Objetivo General: Potencializar la funcionalidad del Sistema Informatico de Planeacion
de Recursos Gubernamentales (SAP-GRP) mediante la automatizacién de procesos para

su optimizacion y simplificacion.

Descripcion Narrativa:

No. Res?cr:is‘?ilzl: dde la Actividad Tiempo

1 | Direccién General de Instruye efectuar acciones que permitanla | 1dia
Planeacién optimizacion del Sistema Informatico de
Presupuestaria, Control | Planeacion de Recursos Gubernamentales
y Evaluacion del Gasto (SAP-GRP).

2 | Subdireccién de Revisa y coordina la funcionalidad de las | 1dia
Previsiény Control del transacciones existentes en el Sistema
Gasto Informatico de Planeacion de Recursos

Gubernamentales (SAP-GRP).

3 | Jefatura de Unidad Realiza una evaluacion de las| 5dias
Departamental de transacciones en el Sistema Informatico de
Optimizacion de Planeacién de Recursos Gubernamentales
Procesos Automatizados | (SAP-GRP), respecto de su uso, intuicién

del sistema y obtencion de datos.

4 | Subdireccion de Acuerda junto con la Direccion General de | 1dia
Previsiény Control del Tecnologias 'y Comunicaciones las
Gasto transacciones a optimizar.

5 Pone a prueba las transacciones| 1ldia

solicitadas a la Direccion General de
Tecnologias y Comunicaciones y verifica
las condiciones para iniciar su uso por el
SAP.

6 Recibe notificacion de la Direccion General | 1dia
de Tecnologias y Comunicaciones a la
solicitud de transacciones de las que se
requirié la optimizacion.

7 Alimenta de informacién a las| 1ldia
herramientas informaticas, que facilite la
interpretacién de la informacion derivada
del Sistema, para la toma de decisiones y
actualizacion continua.

Fin del procedimiento
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

Tiempo aproximado de ejecucion: 11 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: No

aplica.

Aspectos a considerar:

1.- Tiempo de respuesta a las propuestas de optimizacion, depende de terceros.
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VALIDO

Direccion General de Planeacion Presupuestaria, Control y
Evaluacion del Gasto
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32. Nombre del Procedimiento: Integracion de la Informacion respecto al Balance
Presupuestal, asi como la Elaboracion del Cierre Programatico-Presupuestal y de los

Informes Presupuestales.

Objetivo General: Coordinar la integracion de informacion Programatico-Presupuestal
y emitir los reportes del Cierre Mensual al periodo que corresponda, con la finalidad de
facilitar el proceso de conciliacién de las Unidades Responsables del Gasto.

Descripcion Narrativa:

No. ResTcr;;s:i:lae dde la Actividad Tiempo

1 | Direccién General de Instruye realizar la integracién de la ldia
Planeacién informacién del Balance Presupuestal.
Presupuestaria,

Control y Evaluacion
del Gasto

2 | Subdireccién de Instruye la descarga de informacién de los ldia
Previsiony Control del | diferentes reportesdel Sistema Informatico
Gasto de Planeacion Gubernamental (SAP-GRP)

del periodo que corresponda.

3 | Jefatura de Unidad Analiza que la informacién descargada 3 dias
Departamental de cumpla con los criterios para su analisis y
Seguimiento al Gasto en su caso envio.

4 Integra las cifras de los diferentes informes ldia
y elabora los reportes que seran
comunicados.

5 | Subdireccion de Valida la informacion de los reportes ldia

Previsiéony Control del | elaboradosy envia para Visto Bueno.
Gasto

6 | Direccion General de Revisa la informacién de los reportes. ldia
Planeacion
Presupuestaria, Control
y Evaluacion del Gasto

¢Lainformacion es correcta?
NO

7 Rechaza la informacién para que se integre ldia
nuevamente.

(Conecta con la actividad 3)
SI

8 Autoriza e instruye la comunicaciéon y ldia
distribucion de los reportes del Cierre
Mensual que corresponda.
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No. Res;;:)c:?:itzllae dde la Actividad Tiempo
9 | Subdireccién de Comunica y distribuye los reportes del ldia
Previsiény Control del Cierre Mensual.
Gasto
Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 11 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: 20 dias

Aspectos a considerar:
1.- Para la actividad 2, se usan las siguientes transacciones:

e Evolucién Financiera del Analitico de Claves Presupuestales. ZAUR0019
e Afectaciones Presupuestales ZAUR0004

e Cuentas por Liquidar CertificadasZAUR0006

e Listado de Metas.ZFMI002

2.- Se consideran los siguientes reportes para la actividad 6:

e Evolucién presupuestal

e Calendario modificado

e Calendario ejercido

e Consecutivo de Cuentas Liquidas Certificadas (CLC "s)
e Consecutivo de afectaciones

e Programa Operativo Anual

e Modificaciones de metas
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Direccion General de Planeacion Presupuestaria, Control y
Evaluacion del Gasto
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33. Nombre del Procedimiento: Generacion de la informacion para su publicacion
mensual, trimestral o anual, de los recursos correspondientes a las Participaciones a
Entidades Federativas y Municipios, y Aportaciones Federales para Entidades Federativas
y Municipios.

Objetivo General: Generar la informacion contenida en las propuestas de los
documentos a publicarse en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, en observancia a
lo dispuesto en las publicaciones de los recursos correspondientes a los Ramos
Generales 28 Participaciones a Entidades Federativas y Municipios, y 33 Aportaciones
Federales para Entidades Federativas y Municipios, realizadas por el Gobierno Federal.

Descripcion Narrativa:

No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

1

Direccion General de
Planeacién
Presupuestaria, Control
y Evaluacion del Gasto

Recibe de la Subtesoreria de Politica Fiscal
la informacion correspondiente a los
conceptos que integran el rubro
participaciones e incentivos en Ingresos
Federales de la Ciudad de México (mensual).

2 dias

Revisa en el Diario Oficial de la Federacion,
la publicacién de los montos
correspondientes a las Participaciones a
Entidades Federativas y Municipios, y
Aportaciones Federales para Entidades
Federativas y Municipios (anual).

2 hrs.

Instruye la elaboracion de anexos para la
publicacion mensual, trimestral o anual, de
los recursos correspondientes.

ldia

Subdireccién de
Previsiény Control del
Gasto

Analiza y genera la informacion de los
montos correspondientes a las
Participaciones a Entidades Federativas y
Municipios, y Aportaciones Federales para
Entidades Federativas y Municipios (anual).

ldia

Revisa e Integra la informacion
correspondiente a los conceptos que
integran el rubro participaciones e
incentivos en Ingresos Federales de la
Ciudad de México (mensual).

1dia

Envia la informacion de los montos a
publicarse.

2 hrs.
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No. Resrx)c':is:izl: dde la Actividad Tiempo
7 | Direccion Ejecutiva de Revisa, organiza la informacion e incorpora | 1dia
Normativa el marco normativo en el ambito de sus
Presupuestaria atribuciones.
{Cumple con los requisitos de validacion?
NO
8 Hace observaciones y regresa para| 3hrs.
subsanarlas.
(Conecta con la actividad 3)
Sl
9 Remite la informacién para su validacién. 1hr.
10 Valida y propone a su superior jerarquico la
Direccion General de informacién para publicacién en el 6rgano
Planeacion de difusién oficial de la Ciudad de México, 1dia
Presupuestaria, Control | asi como a través de la pagina oficial de
y Evaluacion del Gasto | internet de la Secretaria de Administracion
y Finanzas.
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 7 dias habiles, 8 horas.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: No
especificado

Aspectos a considerar:

1.- Para la actividad 3, la elaboracién de los anexos para publicacion sera conforme:

e LasParticipaciones a Entidades Federativasy Municipios, asi como lainformacién
de las Aportaciones Federales para Entidades Federativas y Municipios (anual).

e La informacion correspondiente a los conceptos que integran el rubro

participaciones e incentivos en Ingresos Federales de la Ciudad de México
(mensual).

Pagina 309 de 416




o s
MANUAL Qﬂo GOBIERNO DE LA | SECRETARIADE

ADMINISTRACION Y FINANZAS

ADMINISTRATIVO c% CIUDAD DE MEXICO | (o CRETARIA DE EGRESOS

Diagrama de Flujo

i=}

]

]

Ll
co
=h-]
2z
o2
cG
1= S .
-z 1. Recibe informacion E HTISE e e\dD‘OF = ! ba \n_s.tru;e z 10. _\J’E;Mday_;‘)ropone Ia
5 A2 B e e 1 publicacion de los elaboracitn de anexos @ informacion para
= Politica Fiscal montos parala publicacion A publicacitn en la
H =l correspondientes mensual pagina de la S&4F
St
8
=3
==
o w
= 2
o @

E

@

i

o

4 m:’l_::‘;:égz':: 2 5. Revisa eintegra la 6. Envia lainformeion
montos informacién delos montosa
correspondi correspondients publicarse

Subdireccidn de Previsidn y Control del Gasto
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Direccidn Ejecutiva de Mormativa Presupuestaria

VALIDO

Direccion General de Planeacion Presupuestaria, Control y
evaluacion del Gasto
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34. Nombre del Procedimiento: Supervision y Analisis de las Solicitudes de Autorizacion

Previa.

Objetivo General: Supervisar la validacion de las Solicitudes, para autorizar que las
Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades y Alcaldias que lo soliciten, estén
en posibilidad de efectuar tramites y contraer compromisos que les permitan iniciar o
continuar, a partir del primero de enero del afio siguiente al del ejercicio corriente,
aquellos proyectos, servicios y obras que por su importancia y caracteristicas asi lo
requieran.

Descripcion Narrativa:

No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

1

Direccién General de
Planeacion
Presupuestaria, Control y
Evaluacién del Gasto

Recibe de la Unidad Responsable del
Gasto la solicitud de Autorizacion Previa,
integrando la relacion de las Claves
Presupuestarias, mediante el Sistema de
Planeacion de Recursos
Gubernamentales con la transaccion
denominada “Anteproyecto”; e instruye
su revision y analisis de procedencia.

ldia

Subdireccion de Prevision
y Control del Gasto

Solicita se analice con base en el gasto
consignado en los anteproyectos de
presupuesto, la solicitud de Autorizacion
Previa de los servicios y proyectos, que
debaniniciaro continuar a partirdel 1° de
enero del ejercicio siguiente que por su
importancia y caracteristicas asi lo
requieran.

ldia

Jefatura de Unidad
Departamental de
Autorizaciones Especificas
Presupuestales

Revisa las Solicitudes de Autorizacion
Previa con base en los montos del
Anteproyecto de Presupuesto de Egresos
y las claves presupuestarias.

3 dias

¢Cumple con los requisitos sefalados?

NO

Regresa a la URG para correcciones.

ldia

(Conecta con la actividad 1)

Sl

Emite oficio de wvalidacion de
Autorizacion Previa.

1dia
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No. Resrx)c':is:izl: dde la Actividad Tiempo

6 | Subdireccion de Prevision | Valida propuesta de oficio y remite para | 1dia
y Control del Gasto firma.

7 | Direccion General de Autoriza la solicitud de Autorizaciéon | 2 hrs.
Planeacion Previa.
Presupuestaria, Control y
Evaluacién del Gasto

8 | Subdireccion de Previsiéon | Informa a la URG requirente, que su | 1ldia
y Control del Gasto solicitud ha sido autorizada.

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 9 dias habiles, 2horas

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: Del
1° al 26 de diciembre de cada ejercicio fiscal.

Aspectos a considerar:

No Aplica.
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VALIDO

Direccion General de Planeacion Presupuestaria, Control y
Evaluacion del Gasto

Pagina 313 de 416




MANUAL

ADMINISTRATIVO

o

R &

T R s
o

SECRETARIA DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUBSECRETARIA DE EGRESOS

35. Nombre del Procedimiento: Coordinar la validacion de Fichas Técnicas de
Proyectos de Inversion para la integracion de la Cartera de Proyectos de Inversion.

Objetivo General: Coordinar la integracion de las fichas técnicas de los proyectos de
inversion.

Descripcion Narrativa:

No. ResTcr:is‘?iI;l: dde la Actividad Tiempo
1 | Subdireccion de Recibe a través del sistema informaticode | 1dia
Previsiény Control del planeacion de recursos gubernamentales
Gasto la solicitud de registro de modificacion,
cancelacién o autorizacion de Fichas
Técnicas de programas y proyectos de
inversion de las Dependencias, Organos
Desconcentrados, Alcaldias y Entidades e
instruye a su revision.
2 | Jefatura de Unidad Revisa la procedencia de la solicitud. 3 dias
Departamental de
Autorizaciones
Especificas
Presupuestales
¢Cumple los requisitos?
NO
3 Informa a través del sistema informatico | 1hr.
de planeacion de recursos
gubernamentales a las Dependencias,
Organos Desconcentrados, Alcaldias y
Entidades. las observaciones a su solicitud
o laimprocedencia de esta.
(Conecta con la actividad 1)
SI
4 Realiza el registro respectivo en el Sistema | 1dia
Informatico de Planeacion de Recursos
Gubernamentales (SAP-GRP).
5 Confirma estatus de ficha técnica a| 1hr.
aceptada (ACEP).
6 | Subdireccién de Revisay solicita el Visto Bueno. ldia
Previsiény Control del
Gasto
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No. Resrx)c':is:izl: dde la Actividad Tiempo
7 | Direccion General de Otorga el Visto Bueno y autoriza la| 1ldia
Planeacién validacién de la Ficha.
Presupuestaria, Control y
Evaluacién del Gasto
8 | Subdireccion de Valida la Ficha Técnica en el Sistema | 3hrs.
Previsién y Control del Informatico de Planeacién de Recursos
Gasto Gubernamentales (SAP-GRP).
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 7 dias habiles 5 horas.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: No
especificado.

Aspectos a considerar:

1. Proyectos de origen en la fecha establecida (del ejercicio del afio en curso).
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VALIDO

Direccion General de Planeacion Presupuestaria, Control y
Evaluacion del Gasto
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36. Nombre del Procedimiento: Coordinar la validacion presupuestal del Programa
Anual de Adquisiciones, Arrendamiento y Prestacion de Servicios (PAAAPS).

Objetivo General: Coordinar la validacion presupuestal del Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamiento y Prestacion de Servicios (PAAAPS) remitido por las
Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades.

Descripcion Narrativa:

No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

1

Direccion General de
Planeacion
Presupuestaria, Control y
Evaluacion del Gasto

Recibe los formatos del Programa Anual
de Adquisiciones, Arrendamiento y
Prestacion de Servicios (PAAAPS) de las
Dependencias, Organos
Desconcentrados, Alcaldias y Entidades
y remite para su validacion.

1ldia

Subdireccion de Prevision
y Control del Gasto

Instruye la revisién de los formatos del
Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamiento y Prestacion de Servicios
(PAAAPS).

ldia

Jefatura de Unidad
Departamental de
Autorizaciones Especificas
Presupuestales

Analiza la informacién del reporte, con
base en los montos del Techo
Presupuestal y los “Lineamientos e
Instructivo para la Captura del PAAAPS”.

5dias

(Cumple con los lineamientos y
autorizacion del Techo Presupuestal?

NO

Solicita a la Unidad Responsable del
Gasto (URG) que realice modificaciones.

ldia

(Conecta con la actividad 1)

SI

Emite oficio de validacion del Programa
Anual de Adquisiciones, Arrendamientoy
Prestacion de Servicios (PAAAPS)
remitidas por las Dependencias, Organos
Desconcentrados, Alcaldias y Entidades
Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientoy Prestacion de Servicios.
y envia propuesta.

ldia

Subdireccion de Prevision
y Control del Gasto

Revisa el proyecto, valida propuesta de
oficio y remite para firma.

2 dias
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Responsable de la

y Control del Gasto

No. Actividad Actividad Tiempo

7 | Direccion General de Firma oficio autorizando el Proyecto | 1dia
Planeacion Anual de Adquisiciones solicitado, e
Presupuestaria, Controly | instruye informar al URG
Evaluacién del Gasto correspondiente.

8 | Subdireccion de Prevision | Informa la validacion de su Programa | 1ldia

Anual de Adquisiciones, Arrendamientoy
Prestacion de Servicios (PAAAPS)
remitido por las Dependencias, Organos
Desconcentrados, Alcaldias y Entidades
Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientoy Prestacion de Servicios.

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 13 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion:
Antes del 31 de enero para ser publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de

México.

Aspectos a considerar:

1. Eltiempo deelaboracion del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamiento

y Prestacion de Servicios remitidas por las Dependencias, Organos
Desconcentrados, Alcaldias y Entidades (PAAAPS) depende de cada Unidad
Responsable del Gasto (URG).
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VALIDO

Direccion General de Planeacion Presupuestaria, Control y
Evaluacion del Gasto
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37. Nombre del Procedimiento: Validacion de solicitudes para comprometer recursos
presupuestales en programas y proyectos de inversion cuyos contratos comprenden

mas de un ejercicio fiscal.

Objetivo General: Autorizacion de solicitudes remitidas por las Dependencias, Organos
Desconcentrados, Alcaldias y Entidades a través del Sistema Informatico de Planeacién
de Recursos Gubernamentales (SAP-GRP) , para comprometer recursos presupuestales
en programas y proyectos de inversion cuyos contratos que comprenden mas de un

ejercicio fiscal.

Descripcion Narrativa:

No. Resp:cr:?:ilzlae dde la Actividad Tiempo

1 | Direcciéon General de Recibe de la Subsecretaria de Egresos las | 1dia
Planeacion solicitudes que a su vez fueron remitidas
Presupuestaria, Control | por la Secretaria de Administracion y
y Evaluacion del Gasto Finanzas presentadas por las

Dependencias, Organos Desconcentrados,
Alcaldias y Entidades para comprometer
recursos presupuestales en contratos cuya
ejecucion comprendan mas de un ejercicio
fiscal y remite para revision.

2 | Subdireccién de Coordina que se verifiquen las| 1dia
Prevision y Control del caracteristicas de la solicitud en cuanto a
Gasto viabilidad técnicay presupuestal.

3 | Jefatura de Unidad Analiza y Comprueba la disponibilidad | 5 dias
Departamental de presupuestal, asi como la informacion
Autorizaciones presentada en la Nota Técnica y la
Especificas evaluacion de los costos y beneficios
Presupuestales directos e indirectos.

(Cumple con los requisitos de
validacion?
NO

4 Hace observaciones y regresa a la Unidad | 1dia
Responsable del Gasto para subsanarlas.
(Conecta con la actividad 1)
Sl
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No. ResTc:?:izl: dde la Actividad Tiempo
5 Emite propuesta de oficio de autorizacién | 1dia
para establecer compromisos
presupuestales en programas y proyectos
de inversion, cuya ejecucion comprendan
mas de un ejercicio fiscal.
6 | Subdireccién de Valida propuesta de oficio y remite parasu | 1dia
Previsién y Control del rubrica.
Gasto
7 | Direccion General de Autoriza propuesta de oficio y remite a | 3dias
Planeacion través de Tarjeta Informativa, para firma
Presupuestaria, Control | de la Persona Titular de la Secretaria de
y Evaluacion del Gasto Administracion y Finanzas (SAF).
8 Recibe oficio de autorizacion debidamente | 1dia
firmado e instruye su difusion a la Unidad
Responsable del Gasto solicitante.
9 | Subdireccién de Remite oficio de autorizacion a la Unidad | 1dia
Prevision y Control del Responsable del Gasto.
Gasto
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 15 dias habiles.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: 20
dias habiles.

Aspectos a considerar:

1. Existen tiempos abiertos al inicio, durante y al final del procedimiento que
corresponden a otras entidades.
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VALIDO

Direccion General de Planeacion Presupuestaria, Control y
Evaluacion del Gasto
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38. Nombre del Procedimiento: Autorizacion de solicitudes de validacién de impacto
presupuestal para la creacion y/o modificacion de estructuras administrativas.

Objetivo General: Emitir respuesta a las solicitudes para la creacién o modificacién de
las Estructuras administrativas.

Descripcion Narrativa:

No. ResTcr;;s‘a’\i:lae dde la Actividad Tiempo

1 | Direccién General de Recibe de la Subsecretaria de Egresos las | 1dia
Planeacién solicitudes de opinion  favorable
Presupuestaria, Controly | requeridas por las Unidades
Evaluacién del Gasto Responsables de Gasto.

2 Instruye para su analisis y atencion. Lhr.

3 | Subdireccién de Prevision | Coordina la revision y analisis de la| 1hr.
y Control del Gasto modificaciéon y/o creacion de las

estructuras.

4 | Jefatura de Unidad Realiza analisis con la informacion del | 1hr.
Departamental de Formato de Costeo.

Vinculacién Presupuestal
¢Lainformacion es correcta?
NO
5 Rechaza la informacién y se notificaa las | 1dia
URG.
(Conecta con la actividad 1)
Sl

6 Valida la informacién y remite oficio de | 1dia

opinion favorable.

7 | Subdireccion de Prevision | Verifica el analisis realizado y envia oficio | 1dia
y Control del Gasto para autorizacion.

8 | Direccion General de Autoriza oficio con la opinion favorable | 1dia
Planeacién para elaborar la modificacion en la
Presupuestaria, Controly | estructura e instruye su difusion al area
Evaluacion del Gasto solicitante.

9 | Subdireccion de Previsiéon | Remite oficio de opinion favorable a la | 1dia
y Control del Gasto URG autorizando la modificaciéon o

creacion de estructura.
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 6 dias habiles 3 horas.

Pagina 323 de 416




MANUAL ‘

‘ Qﬂ GOBIERNO DE LA SECRETARiADE,
ADMINISTRATIVO @ﬁ»

CIUDAD DE MEXICO ADMINISTRAC!ON Y FINANZAS
SUBSECRETARIA DE EGRESOS

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: Mes
inmediato posterior.

Aspectos a considerar:
No aplica.
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VALIDO

Direccion General de Planeacion Presupuestaria, Control y
Evaluacion del Gasto
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39. Nombre del Procedimiento: Modificacién y Adicion a la Estructura Programatica de
las Unidades Responsables del Gasto (URG).

Objetivo General: Incorporar al Sistema Informatico de Planeacién de Recursos
Gubernamentales (SAP-GRP) durante el ejercicio fiscal correspondiente, las Claves
Presupuestarias que las Unidades Responsables del Gasto solicitan, para modificar en el
referido sistema, la estructura presupuestal que les fue autorizada por la Asamblea
Legislativa de la Ciudad de México.

Descripcion Narrativa:

No. Resp:cr:?:ilzlae dde la Actividad Tiempo

1 | Subdireccion de Recibe de la Unidad Responsable del Gasto | 1dia
Requerimientos (URG) la solicitud de incorporacion de claves
Presupuestales presupuestarias a su estructura

programaticay corrobora periédicamente, si
existen solicitudes de incorporacién de
Claves Presupuestarias realizadas por las
Unidades Responsables del Gasto.

2 | Jefatura de Unidad Analiza la  estructura  programatica | 2dias
Departamental de presupuestal de la clave, y si cumple con la
Estructuras normatividad aplicable.

Presupuestales

¢La solicitud es correcta?
NO

3 Se rechaza por medio del Sistema de| 1ldia
Planeacién de Recursos Gubernamentales.
(Conecta con la actividad 1)
Sl

4 Otorga respuesta via Sistema de Planeacion | 1dia
de Recursos Gubernamentales, la cual se
realizara, mediante la incorporacion de la
Clave Presupuestaria, o bien a través de su
rechazo, utilizando para ambos casos la
transacciéon ZFMR022, denominada: Reporte
de Solicitud de Alta de Claves
Presupuestales.

5 | Subdireccion de Revisay envia la solicitud para autorizacion. | 2 hrs.
Requerimientos
Presupuestales
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Responsable de la

Requerimientos
Presupuestales

No. Actividad Actividad Tiempo
6 | Direccion Generalde | Autoriza la estructura programatica de la| 1ldia
Planeacién clave e instruye dar respuesta mediante el
Presupuestaria, Sistema.
Control y Evaluacién
del Gasto
7 | Subdireccion de Otorga respuesta via Sistema de Planeacion | 1dia

de Recursos Gubernamentales, la cual se
realizara, mediante la incorporacién de la
Clave Presupuestaria, o bien a través de su
rechazo, utilizando para ambos casos la
transaccion ZFMR022, denominada: Reporte
de Solicitud de Alta de Claves
Presupuestales.

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 7 dias habiles, 2 horas

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: No
especificado.

Aspectos a considerar:

No Aplica.
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Diagrama de Flujo

7. Otorgarespuestaen
1. Recibe la . - -
. z B. Revisay envia la el sistema Sistema de
@ g::SrIT ?;g?a?:sd:;ﬁ @ SET Rz Planeacin de
P . utorizacion Recursos

estructura programatica Gubernamentales

Subdireccidn de Reguerimientos
Presupuestales

ila solictud es
carrecta?

2. Analiza la estructura
programatica
presupuestal y si
cumple la normatvidad

4. Valida soliciud de
incorporacion de daves

3. Se rechaza por
medio del SAP-GRP

JUD de Estructuras Presupuestales

6. Autoriza e instruye

dar respuesta mediants
&l sistema

Modificacian v Adicidn a la Estructura Programatica de las Unidades Responsables del Gasto (URG).

Direccign General de Planeacidn
FPresupuestaria, Control v Evaluacion del Gasto

VALIDO

Direccion General de Planeacion Presupuestaria, Control y
Evaluacion del Gasto
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40. Nombre del Procedimiento: Implementacion y Operacién del Presupuesto Basado

en Resultados (PbR).

Objetivo General: Coordinar la emision de la normativa para la implementacién y
operacion del Presupuesto Basado en Resultados -Sistema de Evaluacion del
Desempefio (PbR-SED) a través de los programas presupuestales y las Matrices de

Indicadores para Resultados.

Descripcion Narrativa:

No. Res?cr:is:i:l: dde la Actividad Tiempo
1 | Direccién General de Instruye la emision de la normativa parala | 1dia

Planeacion implementacion y  operacién  del

Presupuestaria, Control | Presupuesto Basado en Resultados -

y Evaluacion del Gasto Sistema de Evaluacion del Desempefio
(PbR-SED) a través de los programas
presupuestales 'y las Matrices de
Indicadores para Resultados, asi como la
atencion al Diagndstico de Implementacion
del Presupuesto Basado en Resultados -
Sistema de Evaluacién del Desempefio.

2 | Direccion Ejecutiva de Investiga y elabora la propuesta de| 4dias

Implementacién del Normatividad.

Presupuesto Basado en

Resultadosy Evaluacion

del Desempefio

3 Presenta el informe normativo con baseen | 1dia
laimplementacién del Presupuesto Basado
en Resultados -Sistema de Evaluacién del
Desempeno a través del diagndstico que
emite la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico para trazar la ruta de trabajo.

4 | Direccion General de Analiza la propuesta de Normativa. ldia

Planeacién

Presupuestaria, Control

y Evaluacion del Gasto
¢Es procedente?

NO

5 Regresa con observaciones. ldia
(Conecta con la actividad 2)
SI
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

Autoriza la emisién de la Normativa para la
implementacion y  operacién  del
Presupuesto Basado en Resultados -
Sistema de Evaluacion del Desempefo a
través de los programas presupuestales y
las Matrices de Indicadores para
Resultados, asi como la atencién al
Diagndstico de Implementacién del
Presupuesto Basado en Resultados -
Sistema de Evaluacion del Desempefio e
instruye su difusion a las URG.

1ldia

Direccion Ejecutiva de
Implementacion del
Presupuesto Basado en
Resultadosy Evaluacion
del Desemperio

Comunica la normativa para |la
implementacion y operacion del PbR-SED a
través de los programas presupuestales, las
Matrices de Indicadores para Resultados y
el Diagnostico de implementacion.

ldia

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 10 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: No

aplica.

Aspectos a considerar:

1.- Los tiempos a que se refiere el procedimiento consideran una propuesta de creacion
y/o actualizacion de la Matriz de Indicadores para Resultados, por lo cual la duracién del
proceso total estara en funcion de la cantidad de solicitudes que se reciban.
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Diagrama de Flujo

Irmplermentacidn y Operacion del Presupuesto Basado en Resultados (PhR)

Direccian General de Planeacion Presupuastaria,

Contraly Evaluacion del Gasto

iE= procedente?

6. Autoriza la emisién
delanormativapara la
implementacion y
operacion del PoR-
SED

Instruye se emita

4. Analiza propussts
normativa

normativa para PER-
SED

&. Regresa con
observaciones

Direcclan Ejecutiva de Implementacion del Frasupuesto

Basado en Resultados y Evaluacion del Desempefio

7. Comunica la
Mormativa para la
implementacion y

2. Investiga y elabora 3. Presenta informe
propuesta de normativo para trazo de
normativa. la ruta de trabajo

operacion del PoR-
SED

VALIDO

Direccion General de Planeacion Presupuestaria, Control y
Evaluacion del Gasto
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41. Nombre del Procedimiento: Implementacién y Operacion del Sistema de

Evaluacién al Desempefio (SED).

Objetivo General: Coordinar la elaboracion del programa anual de evaluaciones
derivada de los resultados de los aspectos susceptibles de mejora derivados de las

evaluaciones externas.

Descripcion Narrativa:

No. ResP:C:?:izl: dde la Actividad Tiempo

1 | Direccién General de Coordina el Programa Anual de Evaluacién | 1dia
Planeacion entre las diferentes areas.

Presupuestaria, Control
y Evaluacion del Gasto
2 Recibe los resultados de las Evaluaciones | 1dia
externas e instruye su analisis, atencion y
seguimiento.

3 | Direccion Ejecutiva de Integra el analisis de los resultados de los | 5 dias
Implementacién del aspectos susceptibles de mejora derivados
Presupuesto Basado en | de las evaluaciones externas.

Resultadosy Evaluacion
del Desempefio

4 Presenta informe con Documentos de | 1ldia

opiniony posicion institucional, asi como el
Plan de Trabajo de las Unidades
Responsables del Gasto (URG).

5 | Direccion General de Valida la documentacion contenida en el | 1dia
Planeacion informe, asi como el Plan de Trabajo de las
Presupuestaria, Control | Unidades Responsables del Gasto.

y Evaluacion del Gasto

¢El analisis es correcto?
NO

6 Regresa para correcciones. 1dia
(Conecta con la actividad 4)
SI

7 Autoriza el programa anual de| 1ldia
evaluaciones einstruye su publicacionenla
Gaceta Oficial y en la pagina de Secretaria
de Administracion y Finanzas.
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

Direccién Ejecutiva de
Implementacion del
Presupuesto Basado en
Resultadosy Evaluacion
del Desempefio

Realiza tramite de publicacion en Gacetay | 1dia
pagina de internet de la Secretaria de

Administracion 'y  Finanzas
seguimiento de las Evaluaciones.

para el

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 12 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion:
Ultimo dia del mes de abril de cada ejercicio fiscal.

Aspectos a considerar:
1.-El analisis de los resultados de los aspectos susceptibles de mejora derivados de las

evaluaciones externas es revisado continuamente.

2.- Algunos Aspectos Susceptibles de Mejora requieren de un mayor tiempo para ser

solventados dependiendo la actividad, por lo tanto, puede que el tiempo descrito en
el procedimiento se prolongue.
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Direccidn General de Planeacidn Presupuestaria,
Control y Evaluacion del Gasto

:El andlisiz es

correcta?

1. Coordina &l
Programa Anual de
Evaluacion entre las

diferentes dreas

2. Recibe los
resultados de las
Evaluaciones edemas

5. Valida la
documentacién
contenida en & infarme

6. Regresa para
correccionss

7. Autariza el programa
anual e instruyesu
publicacidn enla
Gaceta Oficial yen la
pégina de la SAF

Implementacion y Operacidn del Sisterna de Evaluacion al Desempefio (SED).

Direccion Ejecutiva de Implementacién del Presupuesto
Basado en Resultados v Evaluacion del Desempefio

4. Presenta
documentos de opinion

P
y posicion instiucional, (@
asicomo elPlan de .

trabajo de las URG's

3. Integra el andlisis de
Aspectos Suceptibles
de Mejora

8. Realiza el tramite
para publicacion del

programa anual enla
Gaceta oficial yen la
pégina de la SAF

VALIDO

Direccion General de Planeacion Presupuestaria, Control y
Evaluacion del Gasto
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42. Nombre del Procedimiento: Revision de las disposiciones normativas
presupuestales para el adecuado ejercicio del gasto.
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Objetivo General: Coordinar las disposiciones normativas presupuestarias que son
aplicables para el adecuado ejercicio del gasto.

Descripcion Narrativa:

No. ResP:C:?:izl: dde la Actividad Tiempo
1 | Direccién General de Instruye llevar a cabo el analisis de las | 1dia
Planeacién disposiciones normativas
Presupuestaria, Controly | presupuestarias para el adecuado
Evaluacién del Gasto ejercicio del gasto.
2 | Direccion Ejecutiva de Realiza la busqueda de disposiciones | 1ldia
Normativa Presupuestaria | normativas presupuestarias que resultan
aplicables para el adecuado ejercicio del
gasto.
3 Elabora la propuesta basada en la| 3dias
busqueda de disposiciones normativas.
4 Presenta el analisis normativo. 2 hrs.
5 | Direccion General de Analiza la propuesta de Normativa. ldia
Planeacion
Presupuestaria, Control y
Evaluacién del Gasto
¢Lainformacion es correcta?
NO
6 Hace observacionesy regresa paraquese | 1ldia
tomen en cuenta.
(Conecta con la actividad 3)
SI
7 Autoriza las disposiciones normativas | 1hr.
presupuestarias que son aplicables para
el adecuado ejercicio del gasto e instruye
su publicacién.
8 | Direccion Ejecutiva de Realiza tramite de publicacion y/o| 1ldia
Normativa Presupuestaria | difusién en medios oficiales.
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 8 dias habiles y 3 horas.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: 8
dias habiles.
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Aspectos a considerar:

1.- Los tiempos estimados son aproximados, ya que estos se realizaran en funcion de las
publicaciones que se deban llevar a cabo en un momento determinado, por lo que
dichos tiempos podran ser menores o mayores.

Diagrama de Flujo

ila
informacidn es
carrecta?

1. Intruye para llevar a 7. Autoriza las

cabo un analisis sobre - disposiciones
@ disposidonss AL T normativas
normatvas para. presupuestarias &

instruye su publicacian

ejercicio del gasto

Control y Evaluacion del Gasto

6. Hace onservaciones
y regesa

Direccian General de Planeacian Presupuestana,

4. Presenta el analisis 4. Realiza tramite de
normativo publicacion

2. Realiza |a bisqueda

T, 3. Elabora la propuesta

Presupuestaria

Revisidn de las disposiciones normativas presupuestales para el adecuado ejercicio delgasto.
Direccidn Ejecutiva de Mormativa

VALIDO

Direccion General de Planeacion Presupuestaria, Control y
Evaluacion del Gasto
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43. Nombre del Procedimiento: Elaboracion y difusion de las publicaciones con
informacién de caracter presupuestal a través de los medios de comunicacion oficiales.

Objetivo General: Coordinar durante el ejercicio fiscal, las actividades que permita la
integracion de documentacién para la difusion de las publicaciones oficiales.

Descripcion Narrativa:

No. ResTc:?:izl: dde la Actividad Tiempo
1 | Direccién General de Coordina la publicacion y difusién de | 2hrs.
Planeacion informacién en los medios oficiales.
Presupuestaria, Control
y Evaluacion del Gasto
2 | Direccion Ejecutiva de Elabora analisis de los documentos a | 2dias
Normativa publicarse en la Gaceta de la Ciudad de
Presupuestaria México.
3 Presenta la propuesta. ldia
4 | Direccién General de Valora ladocumentacién que se publicaen | 1dia
Planeacion medios oficiales.
Presupuestaria, Control
y Evaluacion del Gasto
(Es procedente?
NO
5 Hace observacionesy regresa. 2 hrs.
(Conecta con la actividad 2)
SI
6 Autoriza la informacién para su| 1hr.
publicacién y difusion en medios oficiales.
7 | Direccion Ejecutiva de Realiza tramite de publicacion en medios | 1dia
Normativa oficiales.
Presupuestaria
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 5 dias habiles, 5 horas.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: 6
dias habiles.
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Aspectos a considerar:

1.- Los tiempos estimados son aproximados, ya que estos se realizaran en funcion de las
publicaciones que se deban llevar a cabo en un momento determinado, por lo que dichos
tiempos podran ser menores o mayores.

2.- La Direccion Ejecutiva de Normativa Presupuestaria presenta la version preliminar de
las propuestas de los documentos a publicarse en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México, para visto bueno de la Procuraduria Fiscal y de la Secretaria de Administraciony
Finanzas de la Ciudad de México.

Diagrama de Flujo

$Es procedents?

6. Autoriza la
informeidn para su
publicacion y difusion

1.Coordina la
@ publicacion y difsion 4. Valora la
documentacian

deinfomacion

5.Hace observaciones
y regresa

Direccidn General de Flaneacidn Fresupuestana,
Control v Evaluacion del Gasto

7. Realiza tramite de
publicacion en medios
oficiales

2. Elabora andlisis de
los documentos a 3. Presenta propuesta
publicarse

de los medios de comunicacion oficiales

Direccidn Ejecutiva de Mormativa
Presupuestaria

Elaboracidn v difusidn de las publicaciones con informacidn de cardcter presupuestal a través

VALIDO

Direccion General de Planeacion Presupuestaria, Control y
Evaluacion del Gasto
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44. Nombre del Procedimiento: Revision, actualizacion y mejora de Programas
Presupuestarios (Pp), Diagndsticos, Matrices de Indicadores para Resultados (MIR) y
sus indicadores.

Objetivo General: Apoyar y facilitar a las Unidades Responsables del Gasto en la
construccion y mejora de los Programas presupuestarios a través del diagndstico y la
Matriz de Indicadores para Resultados (MIR) y sus indicadores, a través de las Fichas
Técnicas de Indicadores (FTI), bajo la Metodologia de Marco Légico (MML).

Descripcion Narrativa:

No. ResTCr:is‘?iI;l: dde la Actividad Tiempo

1 | Direccidon General de Instruye elaborar propuesta de los| 1hr.
Planeacion lineamientos especificos para la revision,
Presupuestaria, Controly | actualizacién y mejora de los Programas
Evaluacién del Gasto presupuestarios.

2 | Direccion Ejecutiva de Elabora propuesta de lineamientos y | 1ldia
Implementacion del somete a consideracion para obtencion de
Presupuesto Basado en Visto Bueno y en su caso autorizacion.

Resultadosy Evaluacion
del Desempefio

3 | Direccion General de Revisa la propuesta y autoriza. ldia
Planeacion
Presupuestaria, Control y
Evaluacion del Gasto

¢Procede la emision de los
Lineamientos?
NO

4 Emite observaciones y solicita | 2 hrs.
modificaciones.
(Conecta con actividad 2)
Si

5 Autoriza la emisién y difusion de los| 1hr.

lineamientos.

6 Direccién Ejecutiva de Difunde los lineamientos entre las| 1ldia

iy Unidades Responsables del Gasto (URG),
Implementacion del . .
Presupuesto Basado en rismos .q,ue es sercjm d’e a.lyuda pafa. ,la
Resultados y Evaluacion elaboracion d.e los dlagnosFlcos y revision
del Desempefio de las Matrices de‘ In_dlcadores para
Resultados (MIR) y sus indicadores.

Pagina 338 de 416




SECRETARIA DE

MANUAL

GOBIERNO DE LA

i o

ADMINISTRATIVO DA B MExico | ¢ roRe0s.
[o]
No. Res?cllis:il;lae dde la Actividad Tiempo
7 | Jefatura de Unidad Recibe por parte de las URG, las solicitudes | 1dia
Departamental de Disefio | de actualizaciony mejora de los Programas
de Programas presupuestarios (Pp) con la
Presupuestarios documentacion soporte.
8 Organiza y selecciona las solicitudes | 1dia
dependiendo del documento a trabajar
(Diagnostico, MIR y FTI) elabora y turna
nota para revisién y comentarios.
9 | Subdireccién de Recibe y analiza las solicitudes y determina | 6 hrs.
Metodologia cuales son factibles.
¢Las solicitudes son procedentes?
NO
10 Emite observaciones para descartar | 2hrs.
aquellas solicitudes que no proceden y se
modifiquen y las remite a las URG.
(Conecta con la actividad 8)
SI
11 Comunica las solicitudes procedentes para | 2 hrs.
agendar las fechas de trabajo con las URG.
12 | Jefatura de Unidad 1dia
Departamental de Disefo | Prepara correo electrénico para comunicar
de Programas a las URG de solicitudes procedentes.
Presupuestarios
13 Envia los correos para confirmar la agenda | 1dia
para las mesas de trabajo.
14 Recibe confirmaciones einicialasmesasde | 1dia
trabajo con las URG.
15 Recibe 'y revisa los documentos| 1ldia
actualizados y mejorados de los Pp
(Diagndstico, MIR, e indicadores).
(Los documentos cumplen con los
criterios técnicos de PbR-SED?
NO
16 Emite observaciones para que se| 1ldia
modifiquen de acuerdo con los criterios
técnicos emitidos por la Secretaria.
(Conecta con la actividad 9)
Sl
17 Turna para revisién y comentarios. 1hr.
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Responsable de la

Implementacion del
Presupuesto Basado en
Resultadosy Evaluacion
del Desempefio

con el registro correspondiente de los
Programas presupuestarios.

No. Actividad Actividad Tiempo

18 | Subdireccién de Recibe los documentos de los Programas | 3 hrs.
Metodologia presupuestariosy los analiza.

¢Los  documentos son  correctos
técnicamente?
NO

19 Elabora comentarios identificando los | 1dia
rubros en los cuales no cumplen técnica y
normativamente para que se le
comuniquen a las URG y corrija.
(Conecta con la actividad 15)
Sl

20 Comunica las actualizaciones y mejorasde | 1 hr.
los programas presupuestarios
(Diagndstico, MIRy FTI) para revisién y visto
bueno.

21 | Direccion Ejecutiva de Recibe los programas y su documentacion | 2 hrs.
Implementacion del (Diagndstico, MIRy FTI) para revision.

Presupuesto Basado en
Resultadosy Evaluacion
del Desempefio
(Los documentos cumplen con lo
requerido?
NO
22 Emite comentariosy turna para correccién. | 1dia
(Conecta con la actividad 18)
SI
23 Valida las actualizaciones y mejoras hechas | 1dia
a los Programas presupuestarios vy
documentos de sustento y somete a
consideraciéon para obtencién de Visto
Bueno y procedencia del registro.

24 | Direccion General de Autoriza las actualizacionesde mejoraalos | 1hr.
Planeacién Programas presupuestarios de las URG e
Presupuestaria, Controly | instruye proceder con el registro.

Evaluacién del Gasto.
25 | Direccion Ejecutiva de Informa a las URG que pueden proceder | 1dia
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Responsable de la
Actividad

No. Actividad Tiempo

Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 11 dias habiles, 22 horas.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: 30 de
junio de cada ejercicio fiscal

Aspectos a considerar:

1. De acuerdo con la regla 238 del Manual de Reglas y Procedimientos para el
Ejercicioy Control Presupuestario de la Administracion Publica de la Ciudad de
México, el periodo para llevar a cabo las solicitudes y los trabajos para la revisién,
actualizacion y mejora de los programas presupuestarios, debera llevarse a cabo
durante el primer semestre y enviar a mas tardar el 30 de junio del afio que
corresponda, las Matrices de Indicadores para Resultados de los Programas
presupuestarios en operacién, asi como los Documentos que dan sustento a cada
uno de ellos, es decir: Diagndstico, documento de Disefio y Fichas Técnicas de
Indicadores, atendiendo debidamente la Metodologia de Marco Logico, los
manuales, las guias y demas instrumentos metodoldgicos y normativos que emita
la Secretaria.

2. En la actividad 6 las Unidades Responsables del Gasto (URG) revisaran los
documentos soporte de sus programas presupuestarios (Diagnostico, Matrices de
Indicadores para Resultados, e indicadores) en un plazo de 5 dias. Posteriormente
pueden solicitar asesoria técnica para llevar a cabo las actualizaciones y mejoras
a los diagnosticos, las Matrices de Indicadores para Resultados y los indicadores
en un plazo de 1 dia.

3. Lostiempos a que se refiere el procedimiento consideran una sola propuesta de
revision, actualizacion y mejora de los programas presupuestarios con sus
documentos de sustento (Diagndstico, Matrices de Indicadores para Resultados,
e indicadores) por lo cual la duracién del proceso total estara en funcion de la
cantidad de solicitudes que se reciban.

4. Las solicitudes de revision, actualizacion y mejora de matrices deberan contener
como documentos de sustento anexos, una propuesta apegada al Manual para la
Elaboracion de la Matriz de Indicadores para Resultados, un Documento de
Disefo de la Matriz de Indicadores del Programa presupuestario y las Fichas
Técnicas que derivan de los indicadores propuestos en la Matriz de Indicadores
para Resultados.

5. En el caso de que una Unidad Responsable del Gasto, desarrolle funciones
especificas que no admiten la aplicacion de la Metodologia de Marco Logico sera
necesario la elaboracion de al menos una Ficha de Indicadores de Desempefio que
se apegue al formato establecido por la Direccion Ejecutiva de Implementacion
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del Presupuesto Basado en Resultados Evaluacion del Desempeno. La Unidad
Responsable del Gasto debera llenar por lo menos una Ficha de Indicadores de
Desempefio, para llevar a cabo el seguimiento y la evaluacién de todo Programa
presupuestario que, de acuerdo con la Matriz de Marco Logico no es susceptible
de contar con una Matriz de Indicadores para Resultados.

Diagrama de Flujo

iProcede la
emizion de loz
lineamientos?

1. Instruye elaborar
propuesta de

lingamientos 3 Revisa propuestay i 5. A'a'ti:gizéined’:‘ﬂ:ﬂv
Y auteriza lineamientos

revision, actualizacion y
mejorade los Pp

4. Emite observaciones

y 5ol
modificaciones

Direceidn General de Planeacidn
Presupuestaria, Control v Evaluacion del Gasto

6. Difunde los
lineamientos entre las
URG’s

2.Elabora propuestay

envia para Vo.Bo.

Direccidn Ejecutiva de Implermentacién del Presupuesto
Basado en Resultados y Evaluacion del Desempefio

12. Prepara correo

7. Recibe de las URG's 8. Organizay para comunicar las
las soliciudes de selecciona las solictudes 13. Envia correos
actualizacién y mejora soliciudes

procedentesa las
URG’s

JUD de Disefio de Programas
Presupuestarios

ilas
solictudes san
procedentes?

11. Comunica las

9. Recibe y analiza las
icit solicitudes procedentes

soli

Revisidn, actualizacidn y mejora de Programas Presupuestarios (Pp), Diagndsticos, Matrices de Indicadores para Resultados (MIR) v sus indicadores

Subdireccidn de Metodologia

10. Emite
observaciones

Pagina 342 de 416




MANUAL

ADMINISTRATIVO

o
% GOBIERNO DE LA

cv CIUDAD DE MEXICO
o

SECRETARIA DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUBSECRETARIA DE EGRESOS

Revisidn, actualizacion y mejora de Programas Presupuestarios (Pp), Diagndsticos, Matrices de Indicadares para Resultados (MIR) v sus indicadores.

JUD de Disefio de Programas Presupuestarios

14. Recibe
confirmaciones e inicia
las mesas de trabajo

con las URG.

15. Recibe y revisa
documentos
actualizados

®

ilos documentos
cumplen con los
criterios técnicos de
PhR-SEDY

17. Turna pararevision
y comentario.

16. Emite
observaciones

Subdireccion de Metodologia

18. Recibe documentos
delos Programas
presupuestarios y los
analiza.

ilos
documentos son
correctos
técnicaments?

19. Elabora
comentarios delos
rubros que no cumplen
técnicay
normativamente

20. Comunica
actualizaciones y
mejoras.

Direccion Ejeculiva de Implementacion del Presupuesio

Basado en Resultados y Evaluacion del Desempefio

21 Recibe los
programas y su
documentacion

ilos documentos
cumplen con 1o
reuerito?

23. Valida

actualizacionss y 25 Informa a las

3.
ra

Mo

22. Emite comentarios
y turna paracorreccion.

URG's que puedes

proceder con el registro

mejoras ¥ envia para
Vo.Bo.

Direccion General de Planeacion

Presupuestaria, Contral y Evaluacian del Gasto

24 Autoriza las
actualizaciones de
mejora

Pagina 343 de 416




o s
MANUAL m Qﬁ GOBIERNO D‘E LA SECRETARIADE.
ADMINISTRATIVO "(4 y CIUDAD DE MEXICO | 0 o faRESOS

VALIDO

Direccion Ejecutiva de Implementacion del Presupuesto Basado
en Resultados y Evaluacion del Desempeno
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45. Nombre del Procedimiento: Seguimiento a la atencion y conclusion de los Aspectos
Susceptibles de Mejora (ASM) resultado de las evaluaciones externas.

Objetivo General: Brindar acompafamiento a las Unidades Responsables del Gasto
(URG) en el proceso de atencion de los Aspectos Susceptibles de Mejora (ASM) hasta su
conclusion a fin de que obtengan mejores resultados en los Programas presupuestarios

(Pp).

Descripcion Narrativa:

Responsable de la

No. Actividad Actividad Tiempo
1 | Direccidn Ejecutiva de Recibe los resultados de las evaluaciones | 2 hrs.
Implementacién del externasy turna para su analisis.
Presupuesto Basado en
Resultadosy Evaluacion
del Desempefio
2 | Subdireccién de Estudia y analiza los resultados de las | 1dia
Metodologia evaluaciones emitidas y asigna para
sistematizacion de las recomendaciones
emitidas por el evaluador externo.
3 | Jefatura de Unidad Examina los resultados de las| 3dias

Departamental de evaluaciones para extraery conformar el
Seguimientoy Evaluacion | concentrado de  recomendaciones
emitidas por el evaluador externo.

4 Elabora y envia a las Unidades| 1dia
Responsables del Gasto (URG) los
documentos de trabajo para el

seguimiento de los Aspectos
Susceptibles de Mejora (ASM).
5 Conjunta y revisa los documentos | 1dia

enviados por las URG, corroborar que
estén correctamente requisitados de
acuerdo con la Normativa Vigente.

¢Los documentos de trabajo cumplen
con los requerimientos?

NO

6 Elabora un oficio para solicitar alas URG | 1dia
la correccion y entrega de los
documentos en los que se detectaron
errores de llenado de acuerdo a las guias
e instructivos.

(Conecta a la actividad 5)
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7 Recibe Documento de Opinion, Posicion | 3 dias
Institucional, asi como su Plan de
Trabajo para formalizar los ASM.
8 Elabora el Plan de Trabajo Anual de ASM | 5dias
con los planes de trabajo formalizados
por las URG para su seguimiento, y turna
para revision.
9 | Subdireccién de Revisa la propuesta de Plan de Trabajo | 2dias
Metodologia Anual de ASM.
¢El Plan de Trabajo es adecuado para
el seguimiento de los ASM?
NO
10 Emite comentariosy solicita los ajustes. 1dia
(Conecta a la actividad 8)
SI
11 Turna para su ejecucion y seguimiento. 2 hrs.
12 | Jefatura de Unidad Da seguimiento al Plan de Trabajo Anual | 5dias
Departamental de de ASM con cada URG evaluada y solicita
Seguimiento y Evaluacion | los avances.
13 Recibe los Avances al Plan de Trabajo | 2dias
para verificar el cumplimiento de los
ASM.
¢El avance al plan de trabajo sustenta
compromisos de ASM?
NO
14 Elabora un oficio para solicitar a la URG | 1dia
la entrega de evidencia que sustente los
Avances al Plan de Trabajo,
reformulando el plan original acatando
la normativa establecida.
(Conecta con la actividad 12)
SI
15 Establece acuerdos para concluir la| 2dias
primera etapa de atencion al Plan de
Trabajo de las URG.
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Tiempo

16

Subdireccion de
Metodologia

Valida los acuerdos para la conclusion al
Plan de Trabajo de las URG y se formaliza
a través la emision de un oficio para
establecer las fechas de conclusién vy
seguimiento.

2 dias

17

Jefatura de Unidad
Departamental de
Seguimiento y Evaluacién

Registra los avances y fechas de término
para la atencion y conclusion de los ASM
y poder establecer la agenda de revisién
de finalizacién de los Planes de Trabajo
de las URG.

2 dias

18

Establece contacto con las URG para
llevar la agenda de revisiones y
conclusion.

ldia

19

Revisa los documentos de avances
finales de los ASM.

2 dias

¢Los ultimos documentos de avances
cumplen con los criterios para finalizar
el Plan de Trabajo?

NO

20

Elabora un oficio para solicitar a la URG
reformular y justificar los atrasos en la
atencion al Plan de Trabajo.

ldia

(Conecta con la actividad 19)

SI

21

Elabora un oficio para solicitar a la URG
la Conclusion del Plan de Trabajo.

ldia

22

Recibe la Conclusion al Plan de Trabajo
de las URG (formalizado) e integra
informe de resultados del seguimiento a
los ASM.

5dias

23

Presenta informe final de seguimiento al
cumplimiento del Plan de Trabajo anual
de ASM para su revision y comentarios.

1 hr.

24

Subdireccién de
Metodologia

Revisa el Informe de ASM.

3 hrs.

¢Elinforme de ASM es correcto?

NO

25

Realiza las observaciones y solicita su
correccion.

1 hr.

(Conecta con actividad 23)
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26 Aprueba el informe final de seguimiento | 1 hr.
y lo envia para su validacion.

27 | Direccion Ejecutiva de Revisa el Informe de ASM. ldia
Implementacion del
Presupuesto Basado en
Resultadosy Evaluacion
del Desempefio

¢Elinforme de ASM es correcto?
NO

28 Realiza las observaciones y solicita su | 3hrs.
correccion.
(Conecta con punto 23)
SI

29 Valida el informe final de seguimientoy | 1hr.
somete para su autorizacion 'y
publicacion.

30 | Direccion General de Aprueba el informe final de seguimiento | 1 hr.
Planeacion y solicita su publicacion en la pagina de
Presupuestaria, Controly |internet de |la Secretaria de
Evaluacién del Gasto Administracion y Finanzas.

31 | Direccion Ejecutiva de Tramita Publicacion del Informe Finalen | 1dia
Implementacion del la pagina de internet de la Secretaria de
Presupuesto Basado en Administraciony Finanzas.

Resultadosy Evaluacion
del Desempefio
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 44 dias habiles, 15 horas.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: No
aplica.

Aspectos a considerar:

1. El seguimiento a los Aspectos Susceptibles de mejora se fundamenta en el
articulo 29 fraccion VIl de la Ley de Austeridad, transparencia en
remuneraciones, prestaciones y ejercicio de recursos de la Ciudad de México,
mismo que establece que “Durante el primer ano de operaciéon de los
Programas presupuestarios se debera llevar a cabo una evaluacion en materia
de diseno”, 58 del Reglamento de la Ley de Austeridad, Transparencia en
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Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México,
Lineamiento décimo séptimo de los Lineamientos Generales para la
Evaluacion de los Programas Presupuestarios y la Ejecucién de los Recursos
Federales en la Ciudad de México, reglas 247 y 248 del Manual de Reglas y
Procedimientos para el ejercicio y control presupuestario de la Administracion
Publica de la Ciudad de México los cuales refieren a dar atencién a las
recomendaciones que se deriven de los resultados de las evaluaciones
establecidas en el Programa Anual de Evaluacion y observar las fechas y
procedimientos (Documentos) establecidos en el Mecanismo para el
Seguimiento a los Aspectos Susceptibles de Mejora derivados de las
Evaluaciones a los Programas presupuestarios y a la Ejecucion de Recursos
Federales emitido por la Subsecretaria.

2. Lostiempos establecidos en este procedimiento se consideran para el analisis
de los Aspectos Susceptibles de Mejora, y la gestion de los documentos
resultado de una evaluacion por lo cual, el tiempo se vera incrementado de
acuerdo con la cantidad evaluaciones recibidas.

3. El seguimiento que realiza la Direccion Ejecutiva de Implementacion del
Presupuesto basado en Resultados y Evaluacion del Desempeno comienza a
partir de la formalizacion del Plan de Trabajo y se realiza en los meses de abril,
mayo, junio, julio y agosto hasta llegar a la fecha de entrega del Documento
Avance del Plan de trabajo en el mes de septiembre; por lo cual dicho
seguimiento se realiza durante todo el ano. Por ello, en la actividad 12 se da
seguimiento dentro de los primeros 5 dias de cada mes al Plan de Trabajo Anual
de ASM con cada URG evaluada y solicita los avances.

4. Los documentos que se sefalan en la actividad 5 se refieren a los que el
Mecanismo establece como: Documento de Opinidén y Posicion Institucional
(Documento de Opinién): La opinion emitida por las instancias evaluadas,
respecto del proceso de evaluacion, el desemperio del evaluador externo, asi
como de los principales hallazgos, debilidades, oportunidades y amenazas
presentados como recomendaciones en los resultados de las Evaluaciones;
Plan de Trabajo: El documento a través del cual se definen los compromisos
asumidos para la atencion de los ASM, la programacion de actividades a
desempenar para la consecucion de dichos compromisos, las areas
responsables que participaran en las actividades, los plazos de ejecucion de
cada una de las actividades, asi como los resultados esperados, derivados de
las Evaluaciones realizadas tanto del ejercicio inmediato anterior como de los
ejercicios previos; y Avance al Plan de Trabajo: El documento mediante el cual
se registra el avance de los compromisos establecidos en el Plan de Trabajo
derivados de las Evaluaciones realizadas tanto del ejercicio inmediato anterior
como de los ejercicios previos.
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5. El Documento de Conclusién del Plan de Trabajo es el documento de control
interno que sirve para formalizar el Proceso de cumplimiento respecto a las
recomendaciones (ASM) emitidos por el evaluador externo y formalizadas
como Aspectos Susceptibles de Mejora por las Unidades Responsables del
Gasto.

6. Algunos Aspectos Susceptibles de Mejora requieren de un mayor tiempo para
sersolventados, dependiendo de las actividades sefialadas, por lo tanto, puede
que el tiempo descrito en el procedimiento se prolongue mas alla del 31 de
diciembre del ejercicio fiscal correspondiente.

7. Cuando al menos un Aspecto Susceptible de Mejora no se concluya durante el
ejercicio fiscal de atencién del Plan de Trabajo de la URG, es decir, que se
prolongue al siguiente ejercicio fiscal, sera necesario elaborar un nuevo Plan
de Trabajo para atenderlo correctamente.

8. Elinforme deresultados del seguimiento a los Aspectos Susceptibles de Mejora
al que hace referencia en la narrativa del procedimiento se realizara al cierre
de cada ejercicio fiscal contemplando los resultados del seguimiento y
atencién por parte de las Unidades Responsables del Gasto que fueron
evaluadas.
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VALIDO

Direccion Ejecutiva de Implementacion del Presupuesto Basado
en Resultados y Evaluacion del Desempeno
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46. Nombre del Procedimiento: Elaboracion del informe de resultados de los
indicadores de los programas presupuestarios correspondientes al apartado “B” del
Informe de Avance Trimestral (IAT) del Gobierno de la Ciudad de México.

Objetivo General: Integrary elaborar el apartado “B” del Informe de Avance Trimestral
(IAT) sobre los resultados del comportamiento de los indicadores de los programas
presupuestarios para suintegracion a la Cuenta Publica que dé cuenta del cumplimiento
de objetivos y metas de las Unidades Responsables del Gasto al Congreso de la Ciudad

de Méxicoy a la ciudadania.

Descripcion Narrativa:

No. Resr::cr:is:li:l: dde la Actividad Tiempo

1 | Direccién General de Recibe Circular donde se solicitaalosentes | 1hr.
Planeacién de la Administracion Publica el envio de los
Presupuestaria, Control | avances para la integracion del Informe de
y Evaluacion del Gasto Avance Trimestral (IAT), apartado “B” y

remite para su atencion.

2 | Direccion Ejecutiva de Recibe Circular e instruye la elaboracion | 1hr.
Implementacion del y/o actualizacion de los formatos e
Presupuesto basado en | instructivos del Informe de Resultados de
Resultadosy Evaluaciéon | Programas Presupuestarios (IRPP) y el
del Desempefio Informe de Avance de Acciones Realizadas

de los Programas Presupuestarios (IAARPP)
y solicita enviarlos a las Unidades
Responsables del Gasto (URG) para que
sean requisitados.

3 | Subdireccion de Revisa la informacion que habrda de | 2hrs.
Metodologia solicitarse en los formatos e instructivos

para integrar el apartado “B” del IAT y
requiere su elaboracién.

4 | Jefatura de Unidad Elabora las propuestas de formatos e | 2dias
Departamental de instructivos de los IRPP y IAARPP para su
Analisis e Integracion de | aprobacion.

Informes Programaticos
«p”

5 | Subdireccion de Revisa los formatos e instructivos. 2 hrs.

Metodologia
(Los formatos e instructivos son
correctos?
NO
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Responsable de la

No. Actividad

Actividad

Tiempo

Comunica las observaciones derivadas de
la revisién y solicita las correcciones
pertinentes.

2 hrs.

(Conecta con la actividad 4)

Sl

Turna para su difusién a las URG.

1 hr.

8 | Jefatura de Unidad
Departamental de
Analisis e Integracién de
Informes Programaticos
«p”

Comunica que los formatos e instructivos
estan disponibles para que las URG realicen
la descargay llenado de los mismos.

ldia

Coordina la recepcién de los formatos
IRPP-IAARPP en forma digital para su
revision y analisis.

2 dias

10

Revisa y analiza la informacién enviada.

9 dias

¢La informacion enviada por las URG es
correcta?

NO

11

Elabora nota de observaciones para
comunicar a las URG las inconsistencias
encontradas en la revisién de sus formatos,
prepara correo electronico para su envioy
solicitud de informacion adicional y/o
correcciones a la enviada.

ldia

(Conecta con la actividad 8)

SI

12

Concentra y procesa la informacién
proporcionada por las URG mediante los
formatos IRPP- IAARPP para la elaboracién
de los graficos del informe, cuadros
generales, y resimenes para su integracion
al apartado “B” del IAT del Gobierno de la
Ciudad de México.

3 dias

13

Integra Informe preliminar del apartado
“B” del IAT y remite para su revision.

ldia

14 | Subdireccion de

Metodologia

Recibe el apartado “B” preliminar del IAT,
revisa y verifica que esté completo.

4 hrs.

¢Lainformacion es correcta?

NO
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15 Emite comentarios derivados de la revision | 2 hrs.
para que se realicen las correcciones
pertinentes.
(Conecta con la actividad 13)
Sl
16 Envia el Informe correspondiente al| 1hr.
Apartado “B” del IAT del Gobierno de la
Ciudad de México para revision y
comentarios.

17 | Direccion Ejecutiva de Recibe Informe del Apartado “B” del IAT del | 1dia
Implementacion del Gobierno de la Ciudad de México para
Presupuesto basado en | revisidony comentarios.

Resultadosy Evaluacion
del Desempefio
¢Se cumple con lo establecido?
NO
18 Realiza observaciones al Informe del | 6 hrs.
Apartado “B” del IAT del Gobierno de la
Ciudad de México y remite para su
correccion.
(Conecta con la actividad 8)
SI
19 Envia el Informe del Apartado “B” del IAT | 1hr.
del Gobierno de la Ciudad de México para
comentarios y/o Visto Bueno.

20 | Direccion General de Recibe y revisa el Informe del Apartado “B” | 1dia
Planeacion del IAT del Gobierno de la Ciudad de
Presupuestaria, Control | México, para emitir comentarios y/o dar el
y Evaluacion del Gasto visto bueno.

¢Se cumple con lo requerido?
NO
21 Realiza observaciones al Informe del | 6 hrs.
Apartado “B” del IAT del Gobierno de la
Ciudad de México y remite para su
correccion.
(Conecta con la actividad 17)
SI
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Responsable de la
Actividad

22 Remite a la Direccion General de| 1hr.

Armonizacién Contable y Rendicion de

Cuentas, el Informe del Apartado “B” del

IAT del Gobierno de la Ciudad de México

parasu Integracién en el Informe de Avance
Trimestral y Cuenta Publica.

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 21 dias habiles, 30 horas.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: el

Informe de Avance Trimestral se debe presentar al Congreso de la Ciudad de

México a mas tardar a los 30 dias naturales de terminado el trimestre.

No. Actividad Tiempo

Aspectos a considerar:

1. Después de la actividad 7 las Unidades Responsables del Gasto descargan los
formatos e instructivos para vaciar la informacién relativa a sus avances de
indicadores al trimestre y envian para su revisién en un plazo de 6 dias.

2. Elapartado B del Informe de Avance Trimestral (IAT) corresponde a los resultados
del comportamiento de los indicadores de los programas presupuestarios que se
reportaran trimestralmente.

3. La temporalidad del procedimiento refiere al proceso completo desde la
actualizacion de los formatos que contempla los 28 dias habiles.

4. La integracion netamente del Informe del Apartado B del Informe de Avance
Trimestral del Gobierno de la Ciudad de México que corresponde estrictamente al
analisis del comportamiento de los indicadores se lleva a cabo a partir del paso
numero 12, momento en que se cuenta con la informacion que envian las
Unidades Responsables del Gasto, requiriendo un total de 17 dias habiles para
analizar la informacion.

5. La Direccion General de Planeacion Presupuestaria, Control y Evaluacién del
Gasto entregara el Apartado B con la informacion presentada por las Unidades
Responsables del Gasto (URG), a la Direccion General de Armonizacion Contable
y Rendicion de Cuentas, para integrar el Informe de Avance Trimestral de Cuenta
Publica.
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Elaharacidn del informe de resultados de los indicadores de Ins programas presupuestarios correspondientes al apartado "B del Infarme de Avance Trimestral (AT del Gobierno de la Ciudad de

Méxica.

Dirgccian General de Planeacion
Presupuestaria, Controly Evaluacion del Gasto

1. Recibe circular y
solicita el envio de los

avances del IAT.

Direccion Ejecutiva de Implementacion del Presupuesto
basado en Resultados y Evaluacidn del Desempefio

2. Recibe circular &
instruye elaboracidn o
actualizacion de los

Subdireccién de Metodologia

formatos.
iLos formstos e
instructivos son
carrectos?
3. Revisa la Si
informacién que habrd 2 H:Y;fs?r‘:;{:urs > ;&'.’g:’ﬁ:;ﬁé
desolidtarse -
o

6. Comunica las

observaciones y solicta
las correcciones

JUD de Analisis e Integracion de Informes
Prograrnaticos

4 Elabora las

propuestas deformatos
e instructivos.

8. Comunica
disponibilidad de
instructivos y formatos
alas URG

9. Coordina la
carreccion de los
formatos pararevisién
y analisis

0,
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procesa la informacion
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URG
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preeliminar

o

11. Elabora nota de
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Subdireccion de Metodologia

ila
informacion es
correcta?

16. Envia ¢l informe
para revision y
comentarios

14. Recibe el apartado
"B del IAT, revisay
verifica

15. Emite comentarios
derivados de larevision

Direccidn Ejecutiva de implermentacidn del Presupuesto
hasado en Resultados y Evaluacion del Desempefio

£5e cumgle con
lo establecido?

i 19. Envia ¢l informe
para comentarios y
Vo Bo.

17. Recibeel informe
para revision y
comentarios

L 4

18. Realiza
observacionss y remite
Para su correccion

Direccion General de Planeacion

Elaboracion del informe de resultados de los indicadares de los programas presupuestarios correspondientes al apartado "B del Informe de Avance Trimestral (IAT) del Gobierno de la Ciudad de México
Presupuestaria, Contral v Evaluacion del Gasto

45 cumple con
lo requerido’?

22. Remite a la

. DGACYRC para su

il integracion al ATy
Cuenta Piblica

20. Recibe y revisa el
informe y davisto
bueno

21. Realiza

observaciones al
informe y remite para
Sucomeccion
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VALIDO

Direccion Ejecutiva de Implementacion del Presupuesto Basado
en Resultados y Evaluacion del Desempeno
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47. Nombre del Procedimiento: Contestacién de Diagnostico emitido por la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico (SHCP) en materia de Implementacion del Presupuesto
basado en Resultadosy el Sistema de Evaluacion del Desempenio (PbR-SED) de la Ciudad

de México.

Objetivo General: Desarrollar y dar evidencia de los avances en la implementacién del
Presupuesto basado en Resultadosy el Sistema de Evaluacion del Desempefio (PbR-SED)

en la Ciudad de México.

Descripcion Narrativa:

No. Resg:;cr:is‘?i:l: dde la Actividad Tiempo

1 | Direccién General de Recibe aviso de la Secretaria de Hacienday | 2 hrs.
Planeacioén Crédito Publico (SHCP) sobre el inicio de
Presupuestaria, Control | lostrabajos para contestarel Diagnostico e
y Evaluacion del Gasto instruye preparar propuesta de atencion.

2 | Direccion Ejecutiva de Coordina los trabajos del Diagnostico y | 2 hrs.
Implementacion del solicita realizar el analisis
Presupuesto Basado en | correspondiente.

Resultadosy Evaluacion
del Desempefio

3 | Subdireccion de Realiza el analisis de las preguntas que | 3dias
Metodologia integran el Diagnostico, asi como de las

Guias y Formatos que emite la SHCP para
coordinar el proceso de contestacion.

4 Realiza la propuesta de atencion de| 1ldia
asignacion de preguntas para las areas
correspondientes de las diferentes
Unidades Administrativas y/o Unidades
Responsables de Gasto (URG)
dependiendo de las atribuciones de cada
unade ellas.

5 | Direccion Ejecutiva de Revisa la propuesta de asignacion de | 2hrs.

Implementacion del preguntas.

Presupuesto Basado en

Resultadosy Evaluacion

del Desempefio
¢La propuesta es correcta?
NO

6 Emite comentarios derivados de larevision | 1dia
para que se realicen las correcciones
pertinentes.
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Responsable de la

No. Actividad

Actividad

Tiempo

(Conecta con la actividad 4)

SI

Aprueba la propuesta de atencion del
Diagnostico para su ejecucion.

1hr

8 | Jefatura de Unidad
Departamental de
Analisis e Integracion de
Informes Programaticos
«g”

Realiza el envio de oficios de solicitud de
contestacion de las preguntas
seleccionadas para su respuesta a las
Unidades Administrativas y/o URG.

ldia

¢La informacion remitida cumple con el
soporte documental requerido?

NO

Comunica que la informacién remitida no
cumple con lo solicitado por la SHCP de
acuerdo con la guia y formatos
proporcionados, por lo que tendran que
complementar o rehacer las evidencias.

ldia

(Conecta con la actividad 8)

SI

10

Consolida la informacién de todas las
preguntas y envia para la revision de las
respuestas del Diagnéstico.

ldia

Subdireccién de
Metodologia

11

Revisa que todas las preguntas cumplan
con lo solicitado para poder realizar la
carga en sistema o plataforma (nube)
determinado por la SHCP.

5dias

¢Las preguntas contestan lo requerido
por la SHCP?

NO

12

Comunica que la informacién remitida no
cumple con lo solicitado por la SHCP de
acuerdo con la guia y formatos
proporcionados, por lo que tendran que
complementar o rehacer las evidencias.

ldia

(Conecta con la actividad 8)

SI

13

Consolida la informacién de todas las
preguntas y envia para la revision de las
respuestas del Diagnéstico.

2 dias
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No. Resrx)c':is:izl: dde la Actividad Tiempo

14 | Direccidn Ejecutiva de Revisa la Informacién general de las| 5dias
Implementacion del respuestas del Diagnéstico.

Presupuesto Basado en
Resultadosy Evaluacion
del Desempefio
¢(La totalidad de las preguntas dan
atencion y cumplen con lo solicitado por
la SHCP?
NO
15 Solicita reelaborar las respuestas que no | 1dia
cumplen.
(Conecta con la actividad 8)
SI
16 Valida la Informacion de respuesta al | 1ldia
Diagnostico y envia para visto bueno vy
autorizacion.

17 | Direccion General de Aprueba el Diagnostico y autoriza cargar | 1ldia
Planeacioén en el Sistema o Plataforma (nube) de la
Presupuestaria, Control | SHCP e instruye su publicacion.

y Evaluacion del Gasto

18 | Direccion Ejecutiva de Tramita Publicacién de la informacion del | 1dia
Implementacion del Diagnostico y realiza la carga en la nube de
Presupuesto Basado en | la plataforma de la SHCP.

Resultadosy Evaluacion
del Desempefio
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 25 dias habiles, 7 horas.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion:
Tiempo que establezca SHCP.

Aspectos a considerar:

1. Se entiende por Diagnostico la accion de medir la implementacion del Presupuesto
basado en Resultados y el Sistema de Evaluacién del Desempefio en las Entidades

Federativas y municipios.

2. Enlaactividad 8 las Unidades Administrativas y/o URG reciben la solicitud via oficios
para dar sustento a las preguntas seleccionadas para cada una de ellas, de acuerdo
con sus atribuciones y funciones, y contestan las preguntas e integran la informacién
soporte que sustenta las respuestas y envian para su revision en un plazo de 16 dias.
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3. La temporalidad de contestacién del diagnéstico dependera de los tiempos que
establezca la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP), por lo que se ajustara
a los calendarios que comunique oficialmente al gobierno de la Ciudad de México.

4. La calificacion de las respuestas depende de la evidencia documental que se aporte
para sustentarla.

5. La valoracion de la evidencia se realizara de conformidad con la normatividad
aplicable a los tres 6rdenes de gobiernoy con la emitida por la entidad federativa, asi
como a las mejores practicas internacionales que en la materia se hayan emitido.

6. La participacion de algunas areas de gobierno en la contestacién del Diagnostico
dependera de lainformacidn que se requiera para sustentar las preguntas, y de la cual
sean competentes de acuerdo con sus atribuciones.
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1. Recibe aviso de la
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los trabajos de
diagnostico

Direccidn General de Flaneacidn
Presupuestaria, Control y Evaluacion del Gasto

basado en Resultados y el Sistemna de Evaluacian del Desempefio (PhR-SED) de la Ciudad de Méxca

ila propuesta es
correcta?

7. Aprueba la
propuesta de atendion
del Diagnbstico parasu

ejecucion.

2. Coordinalos trabajos
del diagnostico y
solicita su analisis

5. Revisa la propuesta

6 Emite comentarios
para que se realicen
las correcciones.

Direccidn Ejecutiva de Implementacién del Presupuesto
Basado en Resultados y Evaluacian del Desempefio

3. Realiza lapropuesta
de asinacion de
pregunta para su
atencian

4. Raliza lapropuesta
de asignacion de
preguntas

Contestacidn de Diagndstico emitido por la Secretaria de Hacienda v Crédito Pablico (SHCF) en materia de Implementacidn del Presupuesto
Subdireccion de Metodologia

Pdagina 366 de 416




MANUAL

ADMINISTRATIVO

L.

i

GOBIERNO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

SECRETARIA DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUBSECRETARIA DE EGRESOS

Contestacion de Diagnastico emitido por la Secretaria de Hacienda y Crédito PUblico (SHCP) en materia de \mplementaciu’n del Presupuesto basado en Resultados v el Sisterna de Evaluacian del
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VALIDO

Direccion Ejecutiva de Implementacion del Presupuesto Basado
en Resultados y Evaluacion del Desempeno
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48. Nombre del Procedimiento: Atencion a las areas de mejora en la implementacion
del Presupuesto basado en Resultados y Sistema de Evaluacion del Desempefio (PbR-

SED) de la Ciudad de México.

Objetivo General: Desarrollar una Estrategia de Atencion de las Areas de Mejora
sefaladas por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP) tras el levantamiento
del Diagnostico en la Ciudad de México.

Descripcion Narrativa:

No. ReSF;:)Cl:iS:izlae dde la Actividad Tiempo

1 | Direccién General de Recibe el Informe de resultados del | 2hrs.
Planeacion Diagndstico de implementacion del
Presupuestaria, Control | Presupuesto Basado en Resultados y
y Evaluacion del Gasto Evaluacion del Desempeno PbR-SED en las

Entidades Federativas y Municipios e
instruye la revision y elaboracion de
estrategias de atencion.

2 | Direccion Ejecutiva de Revisa los resultados generales para la| 1dia
Implementacion del Ciudad de México y turna para disefar una
Presupuesto Basado en | Estrategia de Atenciéon a las Areas de
Resultadosy Evaluacion | Mejora.
del Desempefio

3 | Subdireccion de Realiza el analisis de los resultados | 5dias
Metodologia generales del Diagnostico para la

elaboracioén de la Estrategia de Atencion a
las Areas de Mejora para el gobierno de la
Ciudad de México.
4 Elabora propuesta de Estrategia de | 2hrs.
Atencién a las Areas de Mejora y envia para
revision y comentarios.

5 | Direccion Ejecutiva de Revisa la propuesta de Estrategia de | 4hrs.
Implementacion del Atencién a las Areas de Mejora.

Presupuesto Basado en
Resultadosy Evaluacion
del Desempefio

¢La Estrategia propuesta es correcta?
NO

6 Realiza comentarios derivados de la| 1dia
revision para que se realicen las
correcciones pertinentes.
(Conecta con la actividad 4)
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Sl
7 Aprueba la propuesta de Estrategia de | 1hr.
Atencién a las Areas de Mejora para su
ejecucion.
8 | Subdireccion de Solicita la elaboracion de agenda de| 1hr.
Metodologia contacto con las Unidades Administrativas
y/o Unidad Responsable del Gasto (URG)
para comunicary conciliar la Estrategia de
la Atencién a las Areas de Mejora.
9 | Jefatura de Unidad Realiza la agenda de las Unidades| 1dia
Departamental de Administrativas y/o URG y presenta para
Analisis e Integracion de | revision y comentarios.
Informes Programaticos
«g”
10 | Subdireccion de Revisa la propuesta de agenda con las| 2hrs.
Metodologia Unidades Administrativas y/o URG.
¢La propuesta de agenda cumple con lo
solicitado?
NO
11 Emite comentarios para corregir la | 2hrs.
propuesta.
(Conecta con la actividad 9)
Si
12 Establece la comunicacion con las| 1dia
Unidades Administrativas y/o URG para
formalizar las fechas de reunion.
13 | Direccion Ejecutiva de Recibe los oficios e instruye el seguimiento | 1dia
Implementacion del a la Estrategia de Atencion.
Presupuesto Basado en
Resultadosy Evaluacion
del Desempefio
14 Subdireccion de Supe.rvi‘sa e instruye la ejecucié.n del | 1ldia
Metodologia segu!mlentq a los avances de las Unidades
Administrativas y/o URG.
15 | Jefatura de Unidad Da seguimiento a los avances hasta la | 49 dias
Departamental de recepcion de los documentos para finalizar
Analisis e Integracion de | las acciones programadas.
Informes Programaticos
«g”
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No. Resrx)c':is:izl: dde la Actividad Tiempo

16 | Subdireccion de Recibe y analiza los documentos enviados | 5dias
Metodologia por las URG

¢Los documentos son suficientes para
concluir con las areas de mejora?
NO

17 Realiza comentarios derivados de la| 2hrs.
revision para que se realicen las
correcciones pertinentes.
(Conecta con la actividad 15)
Sl

18 Confirma recepcion de documentos y | 1ldia

turna para validacion.

19 | Direccion Ejecutiva de Somete para Visto Bueno la Informacién | 1dia
Implementacion del de conclusion de Estrategia de Atencion a
Presupuesto Basado en | las Areas de Mejora.

Resultadosy Evaluacion
del Desempefio

20 | Direccion General de Revisa y otorga el Visto Bueno de la| 1dia
Planeacién informacién e instruye su informe a las
Presupuestaria, Control | URG.

y Evaluacion del Gasto

21 | Direccion Ejecutiva de Informa las Unidades Administrativas y/o | 1dia
Implementacion del URG la validacion de conclusion de
Presupuesto Basado en | Estrategias de Atencion a las Areas de
Resultadosy Evaluacion | Mejora.
del Desempefio

Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 69 dias, 16 horas.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion:
Tiempo que establezca SHCP.

Aspectos a considerar:

1. Latemporalidad de atencion dependera de los tiempos en que la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico (SHCP), envie los resultados de la aplicacion del
Diagndéstico mediante el levantamiento del cuestionario que realiza sobre el
avance en laimplementacién y operacion del PbR-SED en entidades federativasy
municipios, por lo que se ajustara dependiendo de la fecha en que comunique
oficialmente los resultados al gobierno de la Ciudad de México.
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2. La participacion de algunas areas de gobierno en la definicién de la Estrategia de
Atencién a las Areas de Mejora dependera de los resultados obtenidos como
gobierno de la Ciudad de México, de acuerdo con sus atribuciones.

3. La Estrategia de Atencién a las Areas de Mejora se entendera como la definicidn
de los trabajos y acciones necesarias a implementar o mejorar en los procesos de
gestion e implementacion del Presupuesto basado en Resultados y Sistema de
Evaluacion del Desempefo en la Ciudad de México. Dicha estrategia podra
requerir la participacion de algunas areas de gobierno tanto en la definicién como
en la ejecucion de las areas de mejora. Los elementos minimos a considerar seran:
las acciones que requieren la intervencion de mejora; el método para medir los
avances; y la conclusién de las mismas.

4. Elseguimiento a la ejecucidn de la Estrategia de Atencién a las Areas de Mejora se
llevara a cabo durante los meses de agosto, septiembre, octubre y noviembre de
cada ejercicio fiscal.

5. La actividad 21 que hace referencia al seguimiento corresponde solamente al
seguimiento de las acciones conciliadas por las Unidades Administrativas y/o URG
y los avances reportados, tomando en cuenta que, en promedio, los meses tienen
22 dias habiles.

6. En la actividad 12, las Unidades Responsables del Gasto, deberan confirmar
fechas para atender la Estrategia y conciliar los puntos de trabajo, asi como
desarrollar los puntos de mejora sefialados en la misma. Se conciliaran las
actividades a realizar y la manera de medir sus avances, las evidencias y el
cronograma a emplear para mejorar los rubros en los que el Diagnéstico no fue
satisfactorio y deberan enviar un oficio para formalizar los acuerdos para iniciar
la ejecucion.
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49. Nombre del Procedimiento: Seguimiento a la ejecucion de las Evaluaciones.

Objetivo General: Guiar las acciones de las Evaluaciones a Programas presupuestarios
y Recursos Federales, ejecutadas por el despacho del Evaluador Externo, establecidas en
el Programa Anual de Evaluacion (PAE) y los Términos de Referencia (TdR).

Descripcion Narrativa:

No. Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad

1 | Direcciéon General de Instruye iniciar el seguimiento de la ldia
Planeacion ejecucioén de las Evaluaciones a Programas
Presupuestaria presupuestarios y Recursos Federales,
Controly Devaluacion | establecidos en el Programa Anual de
del Gasto Evaluacion (PAE) y los Términos de

Referencia (TdR).

2 | Direccion Ejecutivade | Revisa los programas susceptibles de ldia
Implementacion del evaluar y solicita iniciar tratame para
Presupuesto Basado obtener las Fuentes de Informaciéon de las
en Resultados 'y Unidades Responsables del Gasto (URG) que
Evaluacion del tienen Programa presupuestario y/o
Desempeno Recurso Federal sujeto a evaluacion de

acuerdo con el Programa Anual de
Evaluacion (PAE).

3 | Subdireccion Recibe la instruccion y solicita elaboracion | 2 hrs.
Normativay de Oficio para pedir las Fuentes de
Vinculacion Informacién a las Unidades Responsables

del Gasto (URG) con evaluaciones
programadas conforme al PAE.

4 | Jefatura de Unidad Elabora propuesta de oficio para solicitar | 5 hrs.
Departamental de Fuentes de Informacion a las Unidades
Vinculacion Integral Responsables del Gasto (URG) que tienen

Programa presupuestario y/o Recurso
Federal sujeto a evaluacion de acuerdo con
el Programa Anual de Evaluacién (PAE).

5 | Subdireccion Revisa propuesta de oficio de solicitud de | 2 hrs.
Normativay Fuentes de Informacion para las Unidades
Vinculacién Responsables del Gasto (URG), para

someterla a validacién y autorizacién.
¢El oficio cumple con la informacion
necesaria?
NO
6 Regresa oficio con observaciones. 2 hrs.
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(Conecta con la actividad 4)
Sl

7 Envia oficio parasuvalidaciony aprobacion. 1hr.

8 | Direccion Ejecutivade | Recibe y revisa la propuesta de Oficio de | 2dias
Implementacion del Fuentes de Informacion.

Presupuesto Basado
en Resultadosy
Evaluacion del
Desempeno
¢El oficio cumple con la informacion
necesaria?
NO
9 Regresa con observaciones. 2 hrs.
(Conecta con la actividad 5)
Sl
10 Valida y autoriza oficio de solicitud de | 2dias
Fuentes de Informacion para envio a las
Unidades Responsables del Gasto (URG).

11 | Jefatura de Unidad Envia oficio para solicitar Fuentes de ldia
Departamental de Informacion.

Vinculacién Integral

12 | Direccién Ejecutiva de | Recibe Fuentes de Informacién por parte de | 10 dias
Implementacién del las Unidades Responsables del Gasto (URG)
Presupuesto Basado y remite para su integracion.
en Resultadosy
Evaluacion del
Desempeno.

13 | Jefatura de Unidad Revisa e integra las Fuentes de Informacién | 10 dias
Departamental de que las URG enviaron y prepara entrega al
Vinculacion Integral Despacho de Evaluacion Externa.

14 | Direccion Ejecutivade | Envia las Fuentes de Informacién al| 2dias
Implementacion del Evaluador Externo para su valoracion.

Presupuesto Basado

en Resultadosy

Evaluacién del

Desempenio.

15 Instruye la organizacion de entrevistas con 1dia

las Unidades Responsables del Gasto (URG)
que tienen Programa presupuestario y/o
Recurso Federal sujeto a evaluacion de
acuerdo al Programa Anual de Evaluacion
(PAE), para aclaracion de dudas derivadas
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del envio de Fuentes de Informacion con el
Evaluador Externo.

16 | Subdireccién Realiza la seleccion de Programas | 3hrs.
Normativay evaluados que requieren estar incluidos en
Vinculacién la agenda de entrevistas y turna para su

atencion.

17 | Jefatura de Unidad Organiza entrevistas con las Unidades | 1ldia
Departamental de Responsables del Gasto (URG) y el Despacho
Vinculacion Integral de Evaluacién Externa para aclaracion de

Fuentes de Informacion o solicitud de
informacion adicional.

18 Comunica a las URG la agenda de 1dia

entrevistas.

19 | Direccion Ejecutivade | Recibe, analiza y remite el Informe Inicial | 5 dias
Implementacion del para su seguimiento.

Presupuesto Basado
en Resultados 'y
Evaluacion del
Desempeno

20 | Subdireccién Revisa y solicita la coordinaciéon de ldia
Normativay reuniones para la presentacion del Informe
Vinculacion Inicial a las URG.

21 | Jefatura de Unidad Organiza reuniones con las URG para la| 1ldia
Departamental de presentacién del Informe Inicial.

Vinculacién Integral

22 Comunica a las URG la agenda para la ldia

presentacién del Informe Inicial.

23 Solicita a las URG su opinion derivado de la 1ldia

presentacién del Informe Inicial de la
Evaluacion.

24 | Direccion Ejecutivade | Recibe la opinion de las URG del Informe | 4dias
Implementacion del Inicial de Evaluacion.

Presupuesto Basado
en Resultados 'y
Evaluacion del
Desempenio

25 | Jefatura de Unidad Organiza y envia al Evaluador Externo las | 2dias
Departamental de opiniones del Informe Inicial.

Vinculacion Integral

26 | Direccion Ejecutivade | Recibe el Informe Preliminar de las| 5dias
Implementacion del Evaluaciones realizadas por parte del
Presupuesto Basado
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en Resultadosy Evaluador Externo, y valida la atencién de
Evaluacion del las observaciones enviadas.
Desempeno
27 Instruye el analisis y entrega del Informe | 2dias
Preliminar de Evaluacion con las Unidades
Responsables del Gasto (URG) que tienen
Programa presupuestario y/o Recurso
Federal sujeto a evaluacion de acuerdo al
Programa Anual de Evaluacion (PAE).

28 | Subdireccién Solicita la coordinacién de reuniones para la ldia
Normativay presentacion del Informe Preliminar a las
Vinculacién URG.

29 | Jefatura de Unidad Organiza reuniones con las URG para la ldia
Departamental de presentacion del Informe Preliminar.

Vinculacion Integral

30 Comunica a las URG la agenda para la ldia

presentaciéon del Informe Preliminar.

31 Solicita la opinion de la URG derivado de la 1dia

presentacién del Informe Preliminar de la
Evaluacion.

32 | Direccion Ejecutiva de | Recibe opiniones de las URG con respectoa | 4dias
Implementacion del la presentacion del Informe Preliminar de la
Presupuesto Basado Evaluacion.
en Resultadosy
Evaluacion del
Desempeno

33 | Jefatura de Unidad Organiza y envia al Evaluador Externo las | 2dias
Departamental de opiniones del Informe Preliminar.

Vinculacion Integral

34 | Direccion Ejecutiva de | Recibe el Informe Final de Evaluacion por | 5dias
Implementacion del parte del Evaluador Externo y valida la
Presupuesto Basado atencion de las observaciones enviadas.
en Resultados 'y
Evaluacion del
Desempeno

¢El informe, cumple con la informacion
establecida?
NO

35 Realiza observaciones al Informe Final y| 2dias
solicita se envien para que se atiendan.
(Conecta con la actividad 33)
Sl
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Implementacion del
Presupuesto Basado
en Resultados 'y
Evaluacion del
Desempeno

36 Recibe Informe Finaly lo presenta paraVisto | 2 dias
Bueno.

37 | Direccion General de Revisa el Informe e instruye remitirlo a las | 1dia
Planeacién URG para su publicacién y atencion
Presupuestaria procedente.

Control y Evaluacién
del Gasto
38 | Direccion Ejecutivade | Remite Informe Final de Evaluacién a las | 3dias

Unidades Responsables del Gasto (URG) que
fueron sujetas a Evaluacién, para la
publicacion de los resultados en sus paginas
oficiales, asi como para la atencién de las
recomendaciones emitidas.

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 77 dias, 17 horas.

Plazo o periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: Los

tiempos de atencion estan sujetos a la publicacion del Programa Anual de
Evaluacion (PAE) y los Términos de Referencia (TdR) del ejercicio fiscal que
corresponda.

Aspectos a considerar:

1. Para efectos de este procedimiento se entendera por:

a.

Unidad Coordinadora: la Direccion Ejecutiva de Implementacién del
Presupuesto Basado en Resultados y Evaluacion del Desempefio.

URG: Unidad Responsable del Gasto.

Evaluacion: El analisis sistematico y objetivo de la operacion de los
Programas presupuestariosy de la ejecucion de los Recursos Federales,
que tiene como finalidad determinar la pertinencia y el logro de sus
objetivos y metas, asi como su eficiencia, eficacia, calidad, resultados,
impacto y sostenibilidad, en funcion del tipo de evaluacion realizada.
Evaluador Externo: La persona fisica o moral especializada y con
experiencia probada en la materia que corresponda evaluar, que
cumpla con los requisitos de independencia, imparcialidad,
transparencia y los demas que se establezcan en las disposiciones
aplicables.

Fuentes de Informacion: El material que da soporte al trabajo de
evaluacion, como: leyes, reglamentos, instrumentos de planeacion,
lineamientos, reglas, manuales administrativos y especificos de
operacion, diagnosticos, arbol de problemas y de objetivos, bases de
datos, informes de resultados diversos, matriz de indicadores para
resultados, expedientes, bitacoras y formatos, entre otros.
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f. ProgramaAnual de Evaluacion (PAE): Es el documento mediante el cual
se establecen los términos y generalidades de lasevaluacionesa
realizar en el presente ejercicio fiscal.

g. Términos de Referencia (TdR): Los anexos del PAE, en los cuales se
establecen los objetivos, las caracteristicas, los aspectos
metodoldgicos y las fechas relevantes en las que seran realizadas las
evaluaciones.

2. Los tiempos en cada una de las etapas del proceso estaran sujetos a lo
establecido en el PAE y los Términos de Referencia (TdR).

3. Lavaloracién inicial de las Fuentes de Informacién que refiere la actividad 15
puede requerir mas informacién no entregada de manera fisica por lo que se
podra convocar a entrevistas a los funcionarios adscritos a los ejecutores del
gasto.

4. Larecepcion del Informe Inicial de la Evaluacién de la actividad 19, esta sujeta
al proceso interno del Evaluador Externo en el cual debera analizar las Fuentes
de Informacién para poder emitir su primer informe.

5. Larecepcién de opiniones por parte de las URG en referencia a las revisiones
de los Informes Inicial y Preliminar acotadas en las actividades 24 y 32, estaran
sujetas a los tiempos en que se realicen las reuniones para la presentacion
formar de dichos informes.

6. Después de la recepcion de cada Informe realizado por parte del Evaluador
Externo, la Unidad Coordinadora debera realizar una revision interna de los
mismo para emitir comentarios y ser enviados a dicho Evaluador.

7. Todainformacion que el Evaluador Externo requiera en cualquier de las etapas
del proceso de evaluacion, debera ser solicitada de manera formal a través de
la unidad coordinadora para dejar documentado dicha accién.
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VALIDO

Direccion Ejecutiva de Implementacion del Presupuesto Basado
en Resultados y Evaluacion del Desempeno
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50. Nombre del Procedimiento: Aplicacion del Diagnostico de Necesidades de
Capacitacion en materia de Programa basado en resultados - Sistema de Evaluacion de
Desempefio (PbR-SED) y Programa Anual de Capacitacion.

Objetivo General: Identificar las necesidades de capacitacién en materia de
Presupuesto Basado en Resultados - Sistema de Evaluacién del Desemperio (PbR-SED)
en los Servidores Publicos, con la finalidad de crear un Programa Anual de Capacitacién
que mejore sus habilidades y aptitudes, asi como desarrollar y aumentar sus
conocimientos en la materia, de manera que se impulse con mayor fuerza la
Implementacion del PbR-SED en la Ciudad de México.

Descripcion Narrativa:

No. Responsable de la Actividad Tiempo
Actividad

1 | Jefaturade Unidad Desarrolla y presenta la propuesta de| 2dias
Departamental de Cuestionario Diagndstico de Necesidades
Vinculacion Integral de Capacitacion (DNC) en materia de

Presupuesto Basado en Resultados vy
Sistema de Evaluacion del Desemperio
(PbR-SED) para su validacion.

2 | Subdireccion Recibe 'y revisa la propuesta del| 3hrs.
Normativay Cuestionario Diagnodstico de Necesidades
Vinculacion de Capacitacion.

¢Cumple con los requisitos necesarios?
NO
3 Regresa con observaciones. 1hr.
(Conecta con la actividad 1)
SI

4 Remite el Cuestionario (DNC) para su visto 1hr.

buenoy autorizacién.

5 | Direccion Ejecutivade | Recibe y revisa el Cuestionario Diagnostico | 2 hrs.
Implementacion del de Necesidades de Capacitacion.

Presupuesto Basado

en Resultados 'y

Evaluacién del

Desempeno
{Cumple con los requisitos necesarios?
NO

6 Regresa con observaciones. 2 hrs.

(Conecta con la actividad 2)
Sl

Pagina 386 de 416




o
% GOBIERNO DE LA

SECRETARIA DE

MANUAL nk 5
ADMINISTRATIVO @ WY Do R NEKIC e e cnesos.
7 Valida 'y autoriza el Cuestionario| 2hrs.
Diagnostico de Necesidades de
Capacitacion (DNC).

8 | Jefatura de Unidad Prepara la convocatoria para aplicacion a ldia
Departamental de las Unidades Responsables del Gasto (URG)
Vinculacion Integral del Cuestionario Diagnostico de

Necesidades de Capacitacion (DNC).

9 | Subdireccion Difunde Convocatoria a las URG de la| 4hrs.
Normativay aplicacion del Cuestionario Diagnostico de
Vinculacién Necesidades de Capacitacién (DNC).

10 Recibe respuestas del Cuestionario| 3dias

Diagnostico de Necesidades de
Capacitacion (DNC) por parte de las URG y
envia para su organizacion.

11 | Jefatura de Unidad Procesa y organiza los resultados del | 2dias
Departamental de Cuestionario Diagnodstico de Necesidades
Vinculacién Integral de Capacitacion (DNC).

12 Prepara la propuestadel ProgramaAnualde | 3dias

Capacitacion en materia de PbR-SED y envia
para revision.

13 | Subdireccion Recibe y revisa la propuesta del Programa ldia
Normativay Anual de Capacitacion en materia de PbR-
Vinculacién SED para someterla a validacion vy

autorizacion.
{Cumple con los requisitos necesarios?
NO
14 Regresa con observaciones. 2 hrs.
(Conecta con la actividad 12)
Sl

15 Envia Programa Anual de Capacitacién para 1hr.

su revision y visto bueno.

16 | Direccion Ejecutiva de | Recibe y revisa la propuesta del Programa | 2 dias
Implementacion del Anual de Capacitacion en materia de PbR-
Presupuesto Basado SED.
en Resultadosy
Evaluacion del
Desempenfio

¢Cumple con los requisitos necesarios?
NO
17 Regresa con observaciones. 3 hrs.
(Conecta con la actividad 13)
Si
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Implementacion  del
Presupuesto Basado
en Resultados vy
Evaluacién del
Desempeno

18 Valida el Programa Anual de Capacitacion ldia
en materia de PbR-SED y lo presenta para
Visto Bueno.

19 | Direccién General de | Revisa Programa Anual de Evaluacién e | 1dia
Planeacién instruye realizar la capacitacion en sus
Presupuestaria, diversas formas.

Control y Evaluacion
del Gasto
20 | Direccion Ejecutiva de | Gestiona los cursos, talleres o asesorias | 10 dias

necesarios para la profesionalizacion de los
Servidores Publicos en materia de PbR-SED.

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 26 dias habiles, 21 horas.

Plazo o periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: No

aplica

Aspectos a considerar:

1. La temporalidad del procedimiento dependerda del universo de Unidades
Responsables del Gasto que participen en el Diagnéstico de Necesidades de

Capacitacion.

En los pasos 8 y 9 intervienen las Unidades Responsables del Gasto en la
confirmacion de su participacion en el Diagnostico y en la respuesta del

Cuestionario del mismo.

3. Parael presente procedimiento, se entendera por:

a. Presupuesto Basado en Resultados (PbR): Estrategia para asignar
recursos en funcion del cumplimiento de objetivos previamente definidos,
determinados por laidentificacién de demandas a satisfacer, asi como por
la evaluacion periodica que se haga de su ejecucién con base en
indicadores de desempefio.

b. Sistema de Evaluacion del Desempefio (SED): Conjunto de elementos
metodolégicos que permiten realizar una valoracién objetiva del
desempefio de los programas, bajo los principios de verificacion del grado
de cumplimiento de metas y objetivos, con base en indicadores
estratégicos y de gestion que permitan conocer el impacto social de los
programasy de los proyectos.
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Diagrama de Flujo

1 Desarrolla y presenta

la propuesta de 3. Prepara
@ Cuestionario @ convocatoria para
Diagndstico para su URG

validacion

JUD de Vinculacion Integral

ACumple con los
requistos
necesarios?

4. Remite &l
Cuestionario para YoBo
v autorizacion

2.Recibe y revisala
propuesta de
Cuestionario

4. Difunde convocatoria
alas URG.

3.Regresa con
observaciones

Subidreccion Mormativa y Winculacion

(PbR-SEDY y Programa Anual de Capacitacidn

LCumple con los
requisios
necesarios?

5. Recibe v revisa el 7 Malida v autoriza el
Cuestionario Cuestionario.

E. Regresa con
observaciones

Basado en Resultadosy Evaluacion del Desempefio

Aplicacidn del Diaondstico de Mecesidades de Capacitacidn en materia de Programa Basado en Resultados — Sisterna de Evaluacion de Desempefio
Direceidn Ejecutira de Implementacian del Presupuesto
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Subidreccion Mormativa y Yinculacidn

10. Recibe respuestas
v envia para su

organizacion

13. Recibe vy revisa la
propuesta del
Programa Anual de
Capacitacion para
walidarla y autorizarla.

LCumple con los
requistos
NECEsSaNns?

15. Enwvia programa
anual para revisidn y
visto bueno

14. Regresa con
abServaciones .

JUD de Winculacidn Integral

1. Procesa y organiza
loz resutados del
cugstionario

12. Prepara propuests
del Progratma Anual
para revision

Capacitacid

Direccidn Ejecutiva de Implernentacian del Presupuesta
Basado en Resultadosy Evaluacion del Desemperio

16. Recibe y revisa la
propuesta del
Programs Anual de
Capacitacian.

sCumple con los
requisitos
necesarios?

17. Regress con
observaciones

15 . Valica el Programa
Anual de Capacitacidn
¥ preserta para YoBo

20. Gestiona los

cursos, talleres o

asesotias para la
profesionalizacitn de
Iog Servidores Plkicos

Aplicacion del Diagndstico de Necesidades de Capacitacion en materia de Programa Basado EH‘RESUHadUS— Sisterna de Evaluacion de Desempefio (PhR-SED) v Programa Anual de

Direccidn General de Planeacidn
Presupuestaria, Controly Evaluacion del Gasto

19. Reviza Programa
Anual e instruye

realizar la capacitacion

VALIDO

Direccion Ejecutiva de Implementacion del Presupuesto
Basado en Resultados y Evaluacion del Desempefio
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51. Nombre del procedimiento: Registro, actualizacion y modificacién de nuevas claves

presupuestales.

Objetivo General: Realizar un analisis sobre la procedencia de creacién modificaciény
actualizacion de nuevas claves presupuestales solicitadas por las Unidades
Responsables del Gasto (URG), considerando los instrumentos de planeacién vigente y
la Agenda 2030.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la

Presupuestarios y Actividad Institucional y
remite para el seguimiento.

No. Actividad Actividad Tiempo
1 |Direccién General de Recibe solicitud de la Unidad Responsable| 1dia
Planeacioén del Gasto (URG) requiriendo la
Presupuestaria Controly |incorporacion o modificacion de claves
Evaluacién del Gasto presupuestales y turna para revision y
tramite.
2 | Direccion Ejecutiva de Revisa y solicita realizar el analisis de| 1dia
Implementacion del procedencia.
Presupuesto Basado en
Resultadosy Evaluacion
del Desempefio
3 |Subdireccién Normativa |Recibe, revisay turna para su analisis. 2 hrs.
y Vinculacion
4 | Jefatura de Unidad Analiza la procedencia de la solicitud con| 2 hrs.
Departamental de base en las atribuciones de la Unidad
Estructuras Responsable del Gasto (URG).
Programaticas
5 Revisa las alineaciones conforme al| 5hrs.
catalogo de Valor Publico, Clasificacion
Funcional del Gasto y Agenda 2030.
6 Asigna la modalidad y consecutivo al| 1hr.
Programa presupuestario, asi como la
Actividad Institucional.
7 Registra la nueva clave presupuestaria a la| 3hrs.
estructura programatica de la Unidad
Responsable del Gasto (URG).
8 Actualiza los catalogos de Programas| 1hr.

Pagina 391 de 416




MANUAL

ADMINISTRATIVO

o
% GOBIERNO DE LA

OV CIUDAD DE MEXICO
o

W

SECRETARIA DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS
SUBSECRETARIA DE EGRESOS

No. ResP:c:?:i:I: dde la Actividad Tiempo
9 |Direccion Ejecutiva de Revisa los catalogos y presenta para su| 1ldia
Implementacion del validacion.
Presupuesto Basado en
Resultadosy Evaluacion
del Desempefio
10 |Direccion General de Recibe y autoriza la incorporacion de las| 1ldia
Planeacion claves en el Sistema.
Presupuestaria, Control y
Evaluacion del Gasto
11 |Direccion Ejecutiva de Tramita la incorporacion al Sistema| 1ldia
Implementacion del Informatico de Planeacion de Recursos
Presupuesto Basado en |Gubernamentales (SAP-GRP).
Resultadosy Evaluacion
del Desempefio
12 Notifica a la URG el registro| 3hrs.
correspondiente.
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 5 dias habiles, 17 horas.
Plazo o Periodo normativo-administrativo de atencion o resolucion: No aplica

Aspectos a considerar:

1. El procedimiento se vincula con la Subdireccién de Metodologia, quien sera la
encargada de verificar la viabilidad con base a la Metodologia del Marco Légico
de la creacién o modificacién de la nueva clave presupuestaria.
En la remision citada en la actividad 11, la Subdireccion de Requerimientos
Presupuestales coordina y dirige las acciones para el registro de la estructura

programatica en el

Sistema

Informatico de Planeacion de

Gubernamentales (SAP-GRP).
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1. Recibe solictud de la
URG pars
incorgoracion o

modificacion de claves
presupuestales

Direccion General de Planeacion
Presupuestaria Control y Evaluacisn del Gasta

2. Reviza v solicita
reglizar el andlisis

Direccian Ejecutiva de Implementacian del Presupueso
Basado en Resultadosy Evaluacidn del Desempefio

3. Recibe, revisa y
turna para su andlisis

Registro, actualizacion v modificacion de nuevas claves presupuestales

Vinculacidn

Subdireccian Normativa y

4. Analiza la
procedencia de la
solictuc

5. Revizalaz
alineaciones

6. Asigna la modalidac
vy congecutivo al
Programa
presupuestario

7. Registra la nueva
clave presupuestatia

8. Actusliza los
catdlogos de
Programas
Presupuestarios

JUD de Egtructuras Programaticas
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Registro, actualizacion y modificacion de nuevas claves presupuestales

Direccién Ejecutiva de Implementacion del Presupuesto

Basado en Resultados v Evaluacion del Desempefio

8. Revisalos catilogos
¥ presenta parasu
walidacion

11. Tramita la
incorporacion a
Sistema

12. Motifica a la URG el
registro
correspondients.

Direccion General de Planeacion Presupuestana,

Control v Evaluacién del Gasto

10. Recibe y autoriza la

incorporacion de las
claves en el Sistema

VALIDO

Direccion Ejecutiva de Implementacion del Presupuesto
Basado en Resultados y Evaluacion del Desempefio
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52. Nombre del Procedimiento: Elaboracién de informes de comportamiento
financiero.

Objetivo General: Generar reportes que permitan monitorear las variaciones del gasto
de los Programas presupuestarios para la toma de decisiones.

Descripcion Narrativa:

No. ReSTC':iS:iZI: dde 'a Actividad Tiempo

1 | Direccién Ejecutivade | Solicita reportes del comportamiento| 1dia
Implementacion del financiero de los Programas
Presupuesto Basado en | presupuestarios.

Resultadosy
Evaluacion del
Desempeno

2 | Subdireccién Instruye la elaboracién de reportes del | 1dia
Normativay comportamiento financiero 'y cuyas
Vinculacion variables correspondan a las estructuras

programaticas.

3 | Jefatura de Unidad Realiza analisis de comportamiento| 2dias
Departamental de financiero que presentan las estructuras
Estructuras programaticas.

Programaticas
4 Elabora reportes de comportamiento | 3dias
evolutivo financiero para monitorear el
cumplimiento  de los Programas
presupuestarios y remite para su revision.

5 | Subdireccién Recibe reportes y revisa. 2 dias
Normativay
Vinculacién

¢{Cumple con la informacion solicitada?
NO
6 Regresa para su correccion. ldia
(Conecta con la actividad 3)
Sl

7 Remite Reportes de comportamiento. ldia

8 | Direccion Ejecutivade | Recibe reportes y revisa que contengan el | 1dia
Implementacion del valor necesario para la toma de decisiones.
Presupuesto Basado en
Resultadosy
Evaluacién del
Desempenio
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¢(Los reportes contienen el valor
necesario para la toma de decisiones?
NO
9 Emite comentarios. 1dia
(Conecta con la actividad 5)
Sl
10 Utiliza la informacion de los reportes para | 1dia
las atribuciones del area y la toma de
decisiones.
11 Presenta para conocimiento y Visto Bueno. | 2 hrs.
12 | Direccion General de | Otorga Visto Bueno e instruye su| 1dia
Planeacion aplicacion.
Presupuestaria, Control
y Evaluacion del Gasto
Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 15 dias habiles, 2 horas.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: No

Aplica.

Aspectos a considerar:

1.- Enlaactividad 3 la Jefatura de Unidad Departamental de Estructuras Programaticas
realizara los reportes de manera mensual, trimestral y anual.

2.-

En la actividad 10 la Direccion Ejecutiva de Implementacién del Presupuesto Basado

en Resultados y Evaluacion del Desempefio, con el Visto Bueno de la Direccién
General de Planeacion Presupuestaria, Control y Evaluacion del Gasto, instruye a la
Jefatura de Unidad Departamental de Analisis e Integracion de Informes

generacion de Informes que sean de utilidad para la toma de decisiones.

Programaticos “A”, el uso de los reportes del comportamiento financiero para la
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VALIDO

Direccién Ejecutiva de Implementacion del Presupuesto
Basado en Resultados y Evaluacién del Desempefio
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53. Nombre del Procedimiento: Analisis de Disposiciones Normativas Presupuestales
para el adecuado ejercicio del gasto.

Objetivo General: Coordinar, durante el ejercicio fiscal, las actividades que permitan la
integracion de la informacion contenida en las propuestas de los documentos a
publicarse en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

Descripcion Narrativa:

No. ResTCr:is:iI;l: dde la Actividad Tiempo
1 | Direccién Ejecutivade | Instruye la elaboracién del analisis de | 1ldia
Normativa disposiciones normativas presupuestarias
Presupuestaria que resulten aplicables para el adecuado
ejercicio del gasto.
2 | Subdireccién Estudios | Realiza el analisis de las disposiciones | 1dia
Normativos normativas presupuestarias, y solicita
propuesta de las que resulten aplicables
para el adecuado ejercicio del gasto y
solicita
3 | Jefatura de Unidad Elabora propuesta de las disposiciones | 3dias
Departamental de normativas presupuestarias que resulten
Normativa aplicables para el adecuado ejercicio del
Presupuestaria gasto.
4 | Subdireccion Estudios | Revisa las disposiciones normativas | 2 dias
Normativos presupuestarias que resulten aplicables
para el adecuado ejercicio del gasto.
¢Los documentos, informacion y datos
son correctos?
NO
5 Devuelve para correcciones. ldia
(Conecta con la actividad 3)
SI
6 Presenta integracion de las disposiciones | 2dias
normativas presupuestarias resulten
aplicables para el adecuado ejercicio del
gasto, asi como, en su caso, las propuestas
de modificacion que deba llevarse a cabo en
la normatividad vigente.
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7 | Direccion Ejecutivade | Recibe y revisa propuesta del analisis de las | 2 dias
Normativa disposiciones normativas presupuestarias
Presupuestaria que resulten aplicables para el adecuado

ejercicio del gasto, asi como, en su caso, las
propuestas de modificaciébn que deba
llevarse a cabo en la normatividad vigente y
las presenta para Visto Bueno.

8 | Direccion General de Revisa las propuestas de modificaciones a | 1dia
Planeacién las disposiciones de normativa
Presupuestaria, presupuestaria para su analisis 'y
Control y Evaluacién procedencia.
del Gasto

(Procede la modificacion de |la
normativa?
NO
9 Solicita la revision y correccion de la| 1hr.
propuesta.
(Conecta con la actividad 1)
SI
10 Somete al superior jerarquico para su visto | 1ldia
bueno y en caso de resultar procedente,
solicita su publicacion.
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 14 dias habiles, 1 hora.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: No

aplica.

Aspectos a considerar:

1.- Los tiempos estimados son aproximados, ya que estos se realizaran en funcién de

las publicaciones que se deban llevar a cabo en un momento determinado, por lo que

dichos tiempos podran ser menores o mayores.

2.- La Direccién Ejecutiva de Normativa Presupuestaria coordina y dirige las acciones

para la realizacién del analisis a las Disposiciones Normativas Presupuestarias que

resulten necesarias para el adecuado ejercicio del gasto.

3.- La Direccion Ejecutiva de Normativa Presupuestaria, en caso de resultar necesario,

solicita al area que corresponda la informacién y los datos que resulten utiles para
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llevar a cabo el analisis de las disposiciones normativas presupuestarias aplicables
para el adecuado ejercicio del gasto.

4.- La Direccion Ejecutiva de Normativa Presupuestaria presenta, en su caso, las
propuestas de modificacion de las disposiciones normativas presupuestarias que
resulten aplicables para el adecuado ejercicio del gasto a la Direccion General de
Planeacion Presupuestaria, Control y Evaluacion del Gasto.
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VALIDO

Direccion Ejecutiva de Normativa Presupuestaria
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54. Nombre del Procedimiento: Integracion Sistematica del Compendio Normativo
Local y Federal.

Objetivo General: Elaboracion de un sistema que permita la compilacién, difusiéon y
actualizacion de las principales disposiciones juridicas y administrativas locales y
federales para las diferentes areas que integra la Direccion General de Planeacién
Presupuestaria, Control y Evaluacion del Gasto.

Descripcion Narrativa:

No. ResTCr:is:iI;l: dde la Actividad Tiempo

1 | Direccién Ejecutivade | Instruye la elaboracion de un analisis parael | 1dia
Normativa desarrollo y disefio de sistematizacion del
Presupuestaria compendio normativo, a través de un sitio

de difusion, como sistema de consulta para
las diferentes areas que integra la Direccion
General de Planeacion Presupuestaria,
Controly Evaluacion del Gasto.

2 | Subdireccién Estudios | Analiza el disefio y la estrategia para el | 1dia
Normativos desarrollo del compendio normativo vy

solicita elaborar propuesta.

3 | Jefatura de Unidad Elabora propuesta de analisis para el| 3dias
Departamental de desarrollo y disefio de sistematizacion del
Estudios y compendio normativo local y federal.
Sistematizacion de la
Informacién

4 Presenta propuesta de analisis. ldia

5 | Subdireccion Estudios | Revisa la propuesta sobre el desarrollo y | 2dias
Normativos disefo de sistematizacion del compendio

normativo.
¢La propuesta es correcta?
NO

6 Hace observaciones y regresa para que se | 1ldia
atiendan.
(Conecta con la actividad 3)
Si

7 Presenta la version preliminar del desarrollo | 1dia
y disefo de sistematizacion del compendio
normativo.
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No. Res?cllis:il;lae dde la Actividad Tiempo

8 | Direccion Ejecutivade | Valida y presenta el desarrollo y disefio de | 1dia
Normativa sistematizacion del compendio normativo
Presupuestaria para su implementacion en el sitio de

difusion.

9 | Direccion General de Revisa la propuesta del diseno del| 1dia
Planeacion compendio normativo.

Presupuestaria,
Control y Evaluacién
del Gasto
¢Procede el disefio?
NO
10 Solicita la revision y modificacién de la | 2hrs.
propuesta.
(Conecta con la actividad 1)
SI
11 Valida el disefio y la implementacién en el | 1dia
sitio de difusion e instruye actualizaciéon
constante.

12 | Direccion Ejecutivade | Realiza tramite correspondiente para su | 2dias
Normativa implementacion, monitoreo y actualizacion
Presupuestaria en el sitio de difusion.

Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 15 dias habiles, 2 horas.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: No
aplica.

Aspectos a considerar:

1.-La Direcciéon Ejecutiva de Normativa Presupuestaria solicita al area que
corresponda la informacion y los datos que resulten necesarios para la
elaboracién de las propuestas de los documentos a publicarse.

2.-La Direccion Ejecutiva de Normativa Presupuestaria integra sistematicamente
el compendio normativo en materia presupuestaria tanto local como Federal para
su publicacién, la cual debe de estar integramente actualizada.
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55. Nombre del Procedimiento: Planeacion de publicacion y difusiéon de informacion de
caracter presupuestal en los medios de comunicacién oficiales.

Objetivo General: Coordinar, durante el ejercicio fiscal, las actividades que permitan la
integracion de la informacion contenida en las propuestas de los documentos a
publicarse en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

Descripcion Narrativa:

No. Resp:cr::i:lae dde la Actividad Tiempo

1 | Direccién Ejecutiva de Instruye la elaboracién de las propuestas | 1dia
Normativa de los documentos a publicarse en la
Presupuestaria Gaceta Oficial de la Ciudad de México.

2 | Subdireccién Estudios Analiza las propuestas de los documentos | 1dia
Normativos a publicarse en la Gaceta Oficial de la

Ciudad de México y solicita elaborar
documentos.

3 | Jefaturade Unidad Elabora las propuestas de los documentos | 3 dias
Departamental de a Publicarse en la Gaceta Oficial de la
Normativa Ciudad de México.

Presupuestaria
4 | Subdireccion Estudios Revisa las propuestas de los documentos, | 1dia
Normativos asi como la informacién y los datos

respecto de los documentos que deban
publicarse en la Gaceta Oficial de la Ciudad
de México.
¢(Los documentos, informacion y datos
son correctos?
NO

5 Hace observaciones y regresa para que se | 1dia
corrijan.
(Conecta con la actividad 3)
Sl

6 Presenta las propuestas de los| 2dias
documentos a publicarse en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México, para visto
bueno.

7 | Direccion Ejecutiva de Recibe y revisa las propuestas de los| 2dia
Normativa documentos a publicarse en la Gaceta
Presupuestaria Oficial de la Ciudad de México y las

presenta para Visto Bueno.
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8 | Direccion General de Revisa las propuestas a publicarse en la | 1dia
Planeacién Gaceta Oficial de la Ciudad de México.
Presupuestaria, Control y
Evaluacién del Gasto
¢Procede la propuesta de publicacion?
NO
9 Solicita la revisién y modificacion de la | 2 hrs.
propuesta.
(Conecta con la actividad 1)
Sl
10 Autoriza la Publicacion. ldia
11 | Direccion Ejecutiva de Realiza tramite correspondiente para la| 1dia
Normativa publicacién de informacion de caracter
Presupuestaria presupuestal en los medios oficiales de
comunicacion.
Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 14 dias habiles, 2 horas.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: No

aplica.

Aspectos a considerar:

1.-. Los tiempos estimados son aproximados, ya que estos se realizaran en funcién de
las publicaciones que se deban llevar a cabo en un momento determinado, por lo
que dichos tiempos podran ser menores o mayores.

2.-La Direccion Ejecutiva de Normativa Presupuestaria coordina y dirige las acciones

para la elaboracién de las propuestas de los documentos a publicarse en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México.

3.- La Direccidn Ejecutiva de Normativa Presupuestaria solicita al area que corresponda
la informacion y los datos que resulten necesarios para la elaboraciéon de las
propuestas de los documentos a publicarse en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México.

4.- La Direccion Ejecutiva de Normativa Presupuestaria recibe del area correspondiente

la informacion y los datos que resulten necesarios para la elaboraciéon de las
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propuestas de los documentos a publicarse en la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México.
5.-La Direccion Ejecutiva de Normativa Presupuestaria presenta la version preliminar
de las propuestas de los documentos a publicarse en la Gaceta Oficial de la Ciudad

de México, para visto bueno de la Procuraduria Fiscal y de la Secretaria de
Administracion y Finanzas de la Ciudad de México.
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GLOSARIO

1. ACEP: Aceptado.

2. ASF: Auditoria Superior de la Federacion.

3. Aspectos Susceptibles de Mejora (ASM): Son los aspectos derivados de

hallazgos, debilidades, oportunidades y amenazas identificadas en la evaluacion

externa o informes, que pueden ser atendidos para la mejora del programa, de la
politica publica o del Fondo de Aportaciones Federales.

CDMX: Ciudad de México.

CLC's: Cuentas Liquidas Certificadas o Cuentas por Liquidar Certificadas.

CONAC: Consejo Nacional de Armonizacion Contable.

Confronta: A la reunién en la que se dan a conocer los resultados preliminares de

la auditoria, donde las Unidades Administrativas auditadas pueden proporcionar

la informacion y/o documentacién pertinente, adicional a la suministrada
durante el ejercicio de fiscalizacion, para aclarar o justificar los resultados
contenidos en el Informe de Resultados.

8. CONSAC: Consejo Nacional de Armonizacion Contable de la Ciudad de México.

9. CPCDMX: Cuenta Publica de la Ciudad de México.

10. DGTC: Direccion General de Tecnologias y Comunicaciones.

11. Diagndstico (para capacitacion): Mecanismo de levantamiento de informacion.

12. DNC: Diagnostico de Necesidades de Capacitacion.

13. Documento de Opinion (de la evaluacion): Opinion fundada, respecto de los
principales hallazgos, debilidades, oportunidades, amenazas o recomendaciones
derivadas de las Evaluaciones, emitida por las Dependencias, Organos
Desconcentrados, Entidades y Alcaldias de la Administracion Publica del
Gobierno de la Ciudad de México.

14. Evaluacion: Al analisis sistematico y objetivo de los Programas Presupuestarios
que tiene como finalidad determinar la pertinencia y el logro de sus objetivos y
metas, asi como su eficiencia, eficacia, calidad, resultados, impacto y
sostenibilidad.

15. Factores de Riesgo: A los elementos o situaciones, de naturaleza interna o
externa, que obstaculicen o impidan el desarrollo de las actividades encaminadas
al logro de objetivos y metas institucionales.

16. Formato IAPP: formato de Indicadores Asociados al Programa presupuestario.

17. FTI: Fichas Técnicas de Indicadores.

18. IAARPP: Informe de Avance de Acciones Realizadas de los Programas
Presupuestarios.

19. IAPPMADNNA: Informe sobre el Avance Programatico - Presupuestal en Materia
de Atencion a los Derechos de Nifas, Nifios y Adolescentes.

20. IAPP: Indicadores Asociados al Programa Presupuestario.

21. 1AT: Informe de Avance Trimestral.

22. IATGCDMX: Informe de Avance Trimestral de la Ciudad de México.

23. IMIG: Informe en Materia de Igualdad de Género.

No ok
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24. Informes de Resultados de Auditoria: A los informes derivados de los ejercicios
de fiscalizacion, ya sean preliminares o finales.

25. IRPP: Instructivos del Informe de Resultados de Programas Presupuestarios.

26. IVA: Impuesto al Valor Agregado

27.Link: Elemento de un documento electronico que permite acceder
automaticamente a otro documento o a otra parte del mismo.

28. Matriz de Indicadores para Resultados (MIR): Herramienta que permite vincular
los distintos instrumentos para el disefio, organizacion, ejecucion, seguimiento,
evaluacion y mejora de los Programas presupuestarios, resultado de un proceso
de planeacioén realizado con base en la Metodologia del Marco Logico.

29. Metodologia del Marco Logico (MML): Herramienta de planeacién estratégica
basada en la estructuracion y solucién de problemas o areas de mejora, que
permite organizar de manera sistematica y logica los objetivos de un Programa
Presupuestario y sus relaciones de causa y efecto, medios y fines.

30. Observacion: A la deteccion, en la auditoria, de omisiones, incumplimientos
normativos o deficiencias de control interno.

31. PAAAPS: Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamiento y Prestacién de
Servicios remitidas por las Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y
Entidades.

32. PAE: Programa Anual de Evaluacion.

33. PbR-SED: Presupuesto basado en Resultados y el Sistema de Evaluacion del
Desempenio.

34. POA: Programa Operativo Anual.

35. Pp: Programa presupuestario.

36. Recomendacion: A las acciones sugeridas por el 6rgano de fiscalizacion,
derivadas del proceso de auditoria, encaminadas a resarcir observaciones y/o
prevenir la manifestacion, en el futuro, de factores de riesgo.

37. SAF: Secretaria de Administracion y Finanzas.

38. SAP-GRP: Sistema Informatico de Planeacion de Recursos Gubernamentales.

39. SED: Sistema de Evaluacién al Desempefio.

40. Seguimiento: A la accién de verificar que las recomendaciones planteadas se
hayan cumplido en tiempo y forma.

41. SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

42. SRFT: Sistema de Recursos Federales Transferidos.

43. Unidades Administrativas: A las Unidades Administrativas adscritas a la
Secretaria de Administracion y Finanzas.

44. URG: Unidades Responsables del Gasto.

45. Web: Conjunto de informacién que se encuentra en una direcciéon determinada de
internet.
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